seaier Pl Zarzadzenie nr 139/2021
VY EEInICe Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
z dnia 31.12.2021

w sprawie okreslenia procedury dotyczgcej szczegélowych zasad, sposobu i trybu
rozpatrywania zloionych wnioskéw o zawarcie umowy dzieriawy gruntu, najmu
pomieszczen gospodarczych, garazy.

Na podstawic uchwaly Nv 152.XLVI02 Rady Gminy | Miasta Wegliniec = dnia 27.02.2002r.
oraz Zurzgdzenia nr 262011 Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec = dnia 7 kwietnia 2011 roku
w sprawie okreslenia procedury dotvezgeej szezegolowyeh zasad, sposobu I trvbu rozpatrywania
zlozonych wnioskow o zawarcie umowy dzierzawy grunty — majgtku Gminy i Miasta Wegliniee, kiérym
administrije Zaktad Uslug Kommalnych w Weglicu.

zarzadzam , co nastepuje:
§1

Ustalam procedur¢ w zakresie dotyczacym szczegOlowych zasad, sposobu i trybu
rozpatrywania zlozonych wnioskow o zawarcie umowy dzierzawy gruntu, najmu
pomieszczen gospodarczych, garazy stanowiacych majgtek Gminy i Miasta Wegliniec:

1. Wnioskodawca sklada wniosek o najem/ dzierzawe w Urzedzie Gminy i Miasta
w Weglincu i jego dane osobowe podane we wniosku wymagaja potwierdzenia
z danymi z dowodu osobistego przez pracownika UGIM w Weglincu wg wzoru
okreslonego w zataczniku nr 1 do zarzadzenia.

Kompletny wniosek winien by¢ rozpatrzony niezwlocznie.
3. Pracownicy Urzedu Gminy i Miasta zobowiazani sg do:

a. wywieszenia ogloszenia stanowigcego zatacznik nr 2 do zarzadzenia, na
minimum 7 dni, o zamiarze wynajgcia pomieszczen gospodarczych, garazy,
wydzierzawienia gruntu (kopie ogloszenia wraz z data wykonania pomiaru
w aktach sprawy),

b. pomiaru przedmiotu rozpatrywanego wniosku lub potwierdzenie jego
zgodnosci z zawartg umowa,

C. przygotowania mapy wraz z zaznaczonym szkicem gruntu,

d. uzyskania aktualnego wypisu z Ewidencji Gruntéw Starostwa Powiatowego
w Zgorzelcu,

€. przygotowania projektu uchwaty (w przypadku kolejnej umowy),

f. opracowania uzasadnienia zlozonego wniosku wraz z informacja czy sa inne
osoby w przedmiotowym budynku lub w bezposrednim jego sgsiedztwie,
zainteresowane zawarciem umowy dzierzawy,

g. zlozenia kompletnego wniosku w sekretariacie Urzgdu Gminy i Miasta w
Weglincu ( w przypadku umowy po raz kolejny)

h. poinformowania wnioskodawcy o przekazaniu kompletnego wniosku do
Urzgdu Gminy i Miasta w Weglificu celem uzyskania indywidualnej zgody do
zawarcia wnioskowanej umowy,

1. prowadzenia rejestru uméw najmu i dzierzaw,

J-  prowadzenia ewidencji graficznej zgodnej z rejestrem o ktérym mowa w § 1
ust. 3 pkt ],

k. podania do wiadomosci informacji o wolnych ogrodach.

4. Po otrzymaniu uchwaly, nalezy w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania zawrze¢
stosowna umowe.

3. W przypadku umowy po raz pierwszy nalezy zawrze¢ umowg niezwlocznie nie dhuzej
niz 30 dni od zlozenia wniosku.

o



6. Integralng czescig umowy jest zalacznik graficzny wskazujacy lokalizacje przedmiotu
dzierzawy lub najmu potwierdzony przez Dzierzawce

7. W przypadku przedluzenia umowy juz istniejacej, dotyczacej zweryfikowanej
przez pracownika UGIM dzialki, nalezy zlozy¢ wniosek o przedluzenie umowy —
zalacznik nr 1.

8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydziatu Infrastruktury
Komunalnej i Gospodarki Nieruchomosciami oraz podinspektorowi ds. Komunalnych.

9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujgca od dnia
01.01.2022 r. i podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen i stronie internetowej UGIM

w Weglincu.

Zalaczniki:
1. wniosek o dzierzawg/ wynajem / przedhizenie umowy
2. wzdr ogloszenia



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr139/2021
Burmistrza
Gminy i Miasta w Weglincu

Weglinige diin, cocuismnmmmnss

(telefon)

Urzad Gminy i Miasta

w Weglincu
ul. Sikorskiego 3
59-940 Wegliniec
WNIOSEK
Zwracam sie z prosba:
0O wynajem/dZierzawg po raz PIErWSZY PIZY Ul......o.uoiueuniniriiiiiise ettt et e e e e e enennens
U] o458 5555 TS 5 0 S S SR S RO
Q przedluzenie istniejacej umowy nr
przy ul
1. Planowane przeznaczenie przedmiotu wniosku (zaznaczy¢ X):
a najem pomieszczenia gospodarczego
] najem garazu murowanego
a dzierzawa ogrédka przydomowego z przeznaczeniem na cele rekreacyjne
a dzierzawa gruntu z przeznaczeniem na nieruchomo$¢ gruntowa niezabudowang uzytkowang pod

zabudowe kubaturowg
Q inne jakie:

Jednoczesnie oswiadczam, Ze w okresie obowigzywania ostatniej umowy nie zaszta zadna zmiana co do lokalizacji,
powierzchni oraz przeznaczenia wynajmowanego/dzierzawionego przedmiotu umowy.
2. Oznaczenie geodezyjne nieruchomosci gruntowej*

( oryginal dowodu osobistego do wgladu )

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO)
informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy i Miasta w Weglincu(dalej zwany UGiM) z siedziba w Weglincu przy ul.
Sikorskiego 3, tel, 757711435, e-mail: wegliniec@wegliniec.pl

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail:
wegliniec@@wegliniec.pl Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg na pedstawie RODO, dla potrzeb realizacji taczacej nas umowy najmu i
dzierzawy oraz ewentualnego ustalenia, dochedzenia lub obrony przed roszczeniami.

3. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostgpniane tutejszemu Urzedowi Gminy i Miasta Wegliniec uczestniczacemu w procedurze rozpatrywania wniosku.
4. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bgda przez okres trwania faczacej nas umowy, a takze pozniej, tj. do czasu uptywu terminu przedawnienia
ewentualnych roszezen lub odpowiednio przez okres uzasadniony koniecznoscia przechowywania dokumentacji ksiggowej zgodnie z przepisami.

5. Posiada Pani/Pan prawo zadania dostgpu do tresci danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, a takze prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych oraz do przenoszenia danych.

6. Posiada Pani/Pana prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzasadnione jest, iz dane osobowe
przetwarzane sg przez administratora niezgodnie z przepisami RODO.

7. Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, a w pozostatym zakresie dobrowolne.

8. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej oraz nie bedaprofilowane.

Przyiglem do wiadomosci powyisza informacije i o$wiadezam, e dane osobowe podane przeze mnie sq zgodne 7 prawda, podaje dobrowolnie i wyratam
zgode na ich przetwarzanie w zakresie dotyczgeym zlojonego wniosku oraz umowy zawartej na jego podstawie.

* pkt. 2,3 wypeinia UGiM

Podpis. -\;nioskodawcy

Dane osobowe i adres zameldowania wnioskodawcy pracownik UGIM w Weglificu potwierdzit na podstawie udostgpnionego mu do

wgladu dowodu osobistego.

data, podpis i pi ka pr ika UGIM w Wegli




Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 139/2021
Burmistrza Gminy 1 Miasta Wegliniec

OGLOSZENIE

Urzad Gminy i Miasta w Weglincu
informuje o wszczeciu na wniosek strony procedury wydzierzawienia / najmu
nieruchomosci o powierzchni- ..............
potozonej W .........cooviiiiiinn. na dzialce .c.ovivnne
Z przeznaczeniem na:
0O najem pomieszczenia gospodarczego
[ najem garazu murowanego
[ dzierzawe ogrodka przydomowego z przeznaczeniem na cele rekreacyjne
U] dzierzawe gruntu z przeznaczeniem na nieruchomo$é gruntowa niezabudowana
uzytkowana pod zabudowe kubaturowa

[1 inne jakie:

Procedura jest wszczynana po raz pierwszy dla przedmiotowej nieruchomosci.
Szczegotowych informacji mozna uzyska¢ pod numerem tel.75 77 11 435(30) lub w
siedzibie Urzgdu w Weglincu przy ul. Sikorskiego 3 (parter)

Burmistrz
Weoglimier cuseoms o s Gminy 1 Miasta w Weglincu

Wywieszono do wiadomo$ci mieszkancow
wdniu.................



