ZARZADZENIE nr 90/2022
BURMISTRZA GMINY I MIASTA WEGLINIEC
Zz dnia 02.09.2022r.

w sprawie procedury przygotowania i opracowania materialéw analitycznych i planistycznych do projektu budzetu na
rok 2023 przez kierownikéw wydzialéw Urzedu Gminy i Miasta w Wegliicu, podlegle jednostki i zaktady budzetowe.

Na podstawie art.233 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2022r. poz. 1634 z péinzm.) oraz §1
uchwaly nr 319/XLIII/10 z dnia 4 listopada 2010r. Rady Miejskiej Weglifica w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly
budzetowej Gminy Wegliniec Burmistrz Gminy i Miasta Weglivica zarzqdza, co nastgpuje:

e o 0 ¢ 0o W

§1
Zobowiazuje si¢ osoby wymienione w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia do przygotowania i
przedstawienia Skarbnikowi Gminy i Miasta Wegliniec, materialéw dla opracowania projektu budzetu Gminy i
Miasta Wegliniec na 2023rok.
Wykaz materiatléw oraz terminy ich dostarczenia Skarbnikowi okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Kierownicy jednostek obstugiwanych przez CUW przekazuja Gléwnej Ksiegowej CUW dane do obliczen w
terminie umozliwiajacym sporzadzenie kompleksowej informacji przez ich jednostke dla Skarbnika.
Wydziat UWIR zobowigzuje si¢ do poinformowania mieszkancow Gminy i Miasta, soltyséw oraz przedstawicieli
stowarzyszen o rozpoczgciu prac nad budzetem Gminy i Miasta oraz o mozliwo$ci wnoszenia uwag, wnioskéw ze
wskazaniem os6b odpowiedzialnych zgodnie z zatgcznikiem nr 1 za poszczegdlne sprawy.

§2

. Do 30 wrzesnia 2022roku Skarbnik Gminy i Miasta Wegliniec, Wydzial Finansowy Urze¢du Gminy i Miasta w

Weglicu oraz kierownicy wydziatléw Urzedu dokonuja analizy oraz wstepnej syntezy potrzeb, jak réwniez
przedstawiaja materialy i przygotowane zestawienia stalych obligatoryjnych wydatkéw budzetowych w
poszczegdlnych dziatach budzetu.

Wydatki budzetowe na 2023 rok planuje sie na podstawie zatozefi opracowanych przez jednostki realizujace budzet
z uwzglednieniem zapiséw niniejszego zarzadzenia, zarzadzenia nr 66/2013 w sprawie procedury opracowania
Wigeloletniej Prognozy Finansowej Gminy Wegliniec oraz wytycznych Burmistrza i Skarbnika Gminy i Miasta:

- wydatki rzeczowe administracyjne planuje si¢ wzrost o §rednioroczny wskaznik inflacji na 2023 rok- 9,8 procent;

- przy planowaniu wynagrodzen pracownikéw administracji i obstugi uwzglednia si¢ ogloszony w terminie do
15.09.2022r. poziom minimalnego wynagrodzenia za pracg — przewidywany poziom tego wynagrodzenia od
stycznia 2023r. wynosi 3.383,00zt, przy czym do minimalnego wynagrodzenia za prace nie wlicza si¢ dodatku
stazowego;

- realizacja w 2023roku wzrostu wynagrodzen pracownikéw administracji i obstugi w jednostkach organizacyjnych
gminy uzalezniona jest od spelnienia ustawowych warunkéw okreslonych w art. 242 i 243 ustawy o finansach
publicznych w projekcie budzetu na rok 2023 i Wieloletniej Prognozie Finansowej. Nalezy sporzadzi¢
obliczenie wzrostu wynagrodzen o 10%, podajac jako wyodrebniona pozycje w paragrafach placowych i
pochodnych.

Dochody budzetowe w 2023 roku planuje si¢ uwzgledniajgc nastgpujace zatozenia:

sprzedaz nieruchomosci - zgodnie z planem sporzadzonym przez kierownika IK,

oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi — kalkulacja sporzadzona przez kierownika IK

podatki lokalne - skalg ich zmiany okresla Burmistrz Gminy i Miasta w Weglincu,

odsetki-okresla Skarbnik Gminy i Miasta na podstawie analizy wykonania w 2022 roku,

podatek od spadkéw i darowizn, wplywy z oplaty skarbowej i PCC - okre$la Skarbnik Gminy i Miasta Wegliniec na
podstawie przewidywanego wykonania za trzy kwartaly 2022r. z uwzglednieniem wskaznika wzrostu PKB

podatek dochodowy, subwencje, dotacje - przyjmuje si¢ wielko$¢ okre§lona w zatozeniach do budzetu przekazanych
przez Ministerstwo Finanséw i dysponentow

dochody z tytulu pozyskanych $rodkéw zewnetrznych, w tym z budzetu Unii Europejskiej — okresla kierownik
UWIiR na podstawie harmonogramu realizacji uméw.

pozostale dochody - okresla Skarbnik Gminy i Miasta na podstawie przewidywanego wykonania za trzy kwartaly
2022r. z uwzglednieniem wskaznika wzrostu PKB, skutkéw gospodarczych zwigzanych z wojng na terytorium
Ukrainy, kryzysem energetycznym, pandemia i planowanych rozwigzan ustawowych.

Zobowigzuje si¢ kierownikow Wydzialow UGIiM Wegliniec do przedtozenia w terminie do 07.10.br. Skarbnikowi
wykazu zadan zaplanowanych do realizacji w roku 2022, ktére nalezy przenies¢ do planu roku 2023.

§3
Do dnia 20 pazdziernika 2022r. Skarbnik Gminy wraz z kierownikami wydzialdw opracuje wstepny projekt
uchwaty budzetowej na 2023 rok wraz z projektami uchwatl okotobudzetowych.
W dniach 21 pazdziernika- 31 pazdziernika 2022r. przeprowadzona zostanie zespotowa analiza wstgpnego projektu
oraz ewentualna jego korekta. ‘9



Ll

3. Szczegdlowy harmonogram i procedur¢ prac nad projektem budzetu okresla zalacznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.
§4

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Miasta w Weglificu i osobom wymienionym w zalgczniku
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 90/2022
Burmistrza G i M Wegliniec z dnia 02.09.2022 r.

Lp. | DZIAL BUDZETU REALIZUJACY RODZAJ MATERIALOW TERMIN
Zabkowska Anna o wydatki wg wykonania w 2022r. 30.09.2022r.
ROLNICTWO | Pawlowska | o2 - .
1 LOWIECTWO awlowska Irena o zest'a\.menlg wmoskowanyc_:h Yvydatkow mvyestyqy;nych z
010 Czapiewska Barbara czgscig opisowa, uzasadnienie wydatkow i przyjete zalozenia
Polewski Krzysztof e plan wydatkéw na gospodarke wodno-§ciekowa (z zaloZeniami)
LESNICTWO Bogacz Beata . . e 30.09.2022r.
2 020 P agkéw Marek e wg poziomu wykonania w br. wraz z czescig opisowg
LESNICTWO . o kalkulacja stawek dotacji przedmiotowych, 30.00.2022r.
3 400 FolswEi Kezyszbl o plan wydatkéw na gospodarke wodng (z zalozeniami)
B Beat o plan rzeczowo-finansowy remontéw drég i chodnikéw 30.09.2022r.
Pi(;fqear(::vo:: . e plan rzeczowo-finansowy modernizacji i budowy drég
TRANSPORT | . e remonty przystankow i wydatki inwestycyjne
4 4 Czapiewska Barbara s ] " : : .
LACZNOSC . o zestawienie wstepnej kalkulacji kosztow, opis przyjetych
600 Bursy-Sochon Renata . . ) =
: zalozert przy planowaniu, uzasadnienie wydatkow,
Sokofowski Ryszard LT o
e wydatki na biezgce utrzymanie drog
e dochody z innych jst na dofinansowanie zadar
Czapiewska Barbara | e plan rzeczowo-finansowy wydatkéw biezacych i inwestycji 30.09.2022r.
5 TURYSTYKA Matuszewski Mirostaw | e  plan finansowania zadan z zakresu upowszechniania turystyki
630 Babicz Pawel organizowanych przez organizacje pozytku publicznego i
Polewski Krzysztof instvtucie kultury
e plan sprzedazy nieruchomosci oraz wplywow z przeksztaicenia | 30.09.2022 r.
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci
GOSPODARKA | Bogacz Beata . .
MIESZKANIOWA | Podkalicka Mariola o zapqtrngowanle na wyceny, koszly sprzedazy-przyjete
zatoZenia do ww. planéw
700 Zgbkowska Anna A , .. L
6 C . wydatki zwiazane z utrzymaniem substancji mieszkaniowej i
w tym wyceny i podzialy | Pro¢ Joanna lokali uzvtkowych
geodezyjne Wiszniewska Monika yrowyen
e dochody z najmow i dzierzaw
e podatek od nieruchomosci od majatku gminnego
o kalkulacia nowych stawek oplat za uzytkowanie wieczyste
DZIALALNOSC . . . . 30.09.2022 r.
USLUGOWA Bursy-Sochon Renata prz_ewndywar}e wydatki na decygje o warunkach zabudowy i
7 710 zmiany planéw zagospodarowania przestrzennego
Polewski Krzysztof o planowane zadania inwestycyjne na cmentarzach
Zabkowska A zapotrzebowanie w uktadzie rzeczowo-finansowym, 30.09.2022 r.
Pﬁb *owska | nna specyfikacja wydatkow wg poszczegoinych §§ i planowanych
PZ;:\I:J/ISar?:inrena zmian, opis przyjetych zalozen
ADMINISTRACJA | Ferens Tomasz : zeztamemg wydatkéw w ramach .funduszu soleckiego
8 PUBLICZNA | Matuszewski M. Wy da k! ‘é‘ﬁ'qza"e Z promacia gminy
750 Biardzka Alicia o wydaticUw =~
Adamczyk Agata ° yvydatkl Blura' Rady Mlejslflej . _
o inne szczegdlne wydatki, w tym opracowania strategiczne
niezbedne dla pozyskania srodkow zewnetrznych
Zabkowska Anna s 5 : . 130.09.2022 r.
. . porzadzenie planu rzeczowego wydatkéw na podstawie
i Dziat 7511752 | Ferens Tomasz wielkosci otrzymanych dotacji z budzetu paristwa
Papla Marci o harmonogram i wielko$¢ wydatkow zwigzanych z utrzymaniem | 30.09.2022r.
Zaﬁka akrm'rz\ jednostek OSP -przyjete zaloZenia do planu
BEZPIECZENSTWO | £2PKoWs«anna wykaz planowanych remontéw i wydatkéw inwestycyjnych,
PUBLICZNE | Czapiewska Barbara . o ! o
i plan wydatkéw na Fundusz Wsparcia Policji, Strazy Granicznej,
10 OCHRONA P.POZ Adamczyk Agata AR
.POZ. . Strazy Pozarnej
OSP z terenu gminy ; , . co .
754 Farans Tomasz plan innych wydatkoéw w zakresie bezpieczeristwa publicznego
Pafkéw Marek oszacowanie kwoty rezerwy budzetowej na zarzadzanie
kryzysowe i wydatkéw na obrone cywilng
Pawtowska Irena o skalkulowanie dochodéw z  poszczegdinych  tytutow | 30.09.2022r.
DOCHODY 2 Charytaniak Arlena podatkowych
1 PODATKOW | Bodzek flona e przygotowanie projektow uchwal okotobudzetowych z
OPLAT Chtopecki Tadeusz kalkulacjg stawek podatkowych
756 Ferens Tomasz o szacunek dochoddéw z oplat za zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych
OBSLUGA DLUGU . e kalkulacia na podstawie zawartych uméw kredytowych i|30.09.2022r.
12 | puBLICZNEGO 757 |Zawisza Jolanta prognoz st6p procentowych

&




30.09.2022r.

13 REZERWY Zawisza Jolanta is i zestawieni - e ich wvkorzvstani
BUDZETOWE 758 | Wieczorek Mariusz e opis i zestawienie z propozycjami przysziego ich wykorzystania
e arkusze organizacyjne szkdt, $wietlic i przedszkola (plan 30.09.2022 .
wydatkéw na fundusz plac i pochodne)
OSWIATAI Puzon Monika e wydatki rzeczowe, w tym bezosobowy fundusz plac-
WYCHOWANIE | gajas Sylwia kalkulacja
801 Dros Irena e dochody/wydatki w ramach wydzielonego rachunku dochodéw
" gg }g{l@ggf" Lawniczak Lilla o czeé6 opisowa i przyjete zalozenia przez dyrektorow
SP Crorwona Woda | Z2Wadzka Agnieszka | e kalkulacja wydatkow na dowozy,koordynacjg sportu szkolnego
wtym Swietlice szkoe | Laniucha Agnieszka | e kalkulacja dotacji dla przedszkoli niepublicznych oraz
Migjskie Przedszkole | Adamezyk Agata dochodow z tytulu refundacji wydatkéw oraz dotacji na
Publiczne Czapiewska Barbara zadania przedszkolne
o  zestawienie potrzeb remontowo-inwestycyjnych
e plan rzeczowo- finansowy wg wykonania w 2022r.
. o przewidywane wydatki na utrzymanie $wietlic srodowiskowych, |30.09.2022r.
i St o kalkulacia kwot na diety czlonkéw komisji i pozostale wydatii
15| & 1A 851 - na przeciwdziatanie alkoholizmowii zwalczanie narkomanii
Fundusz PAIRPAi | Matuszewski Mirostaw | datké filakt
zwalczania narkomanii | Adamczyk Agata * pian WyGaIkOw nr?l programy profliaklyczne, .
¢ planowane dotacje dla publicznych jednostek ochrony zdrowia
o plan dochod6w i wydatkéw zadan zleconych 30.09.2022 .
POMOC e plan dochodow na podstawie analizy wykonania w 2022r.
16 SPOLECZNA Kutny Krystian . kalkulac!a wydatk(?w MGOPS w t{k#adZIe rzeczowo-finansowym
852 e kalkulacja wydatkow na pobyt osdb w DPS
o kalkulacja $rodkéw na dodatki mieszkaniowe, doZywianie,
wyplaty zasitkéw i innych $§wiadczen z pomocy spolecznej
Enm%.wAA“?giKA Eﬂﬁ]o;]x;;:gi e kalkulacja wyptat stypendiéw Burmistrza o charakterze 05,2022,
17 854 Laniucha Agnieszka motywacyjnym L
Stypendia o kalkulacja wypfat stypendiéw socjalnych
o plan dochodow i wydatkéw zadan zleconych 30.09.2022r.
Kutny Krystian o kalkulacja wydatkow na rodziny zastepcze
18 RODZINA Kiliafska Agnieszka | e plan dochodéw na podstawie analizy wykonania w 2022r.
855 Zabkowska Anna o kalkulacja wydatkéw zwigzanych ze wspieraniem rodziny
Czapiewska Barbara |e  plan rzeczowo- finansowy Zlobka/ dochody-wydatki
e plan wydatkdw inwestycyjnych
Czapiewska Barbara |e plan remontowo-inwestycyjny mienia komunalnego- 30.09.2022r.
uzasadnienie i zatoZenia do planu,
Bogacz Beata o kalkulacja dochodéw i wydatkéw zwigzanych z gospodarka
GOSPODARKA | Zabkowska Anna odpadami,
KOMUNALNA | | Nowakowska e plan oczyszczania i utrzymania zieleni w mieécie i gminie,
19 ] OCHRONA I\Pnaglg?lenMa ) o plan wydatkow na ochrong $rodowiska, w tym usuwanie
RODOWISKA ankow Mare azbestu
900 Piffer lwona o plan wydatkow na owietlenie uliczne,
go:f";’s“ Pk(_rlzaysztof 4 | praviste zalozenia dziatainosci zakiadu komunalnego
OKOloWSKI Ryszard |, yalkulacja stawek dotacji przedmiotowych,
o _plan wydatkow na gospodarke wodno-Sciekowa (z zatozeniamil
g%h?g&' o okreslenie funduszu plac i pochodnych jednostek kultury 30.09.2022r.
DZIEDZICTWA Babicz Pawel o przewidywane prognozy funkcjonowania i zatozenia planu
. rzeczowo- finansowego,
20 NARODOWEGO | Stefariska Marzena i . .
921 Adamczyk Agata ° harmonograrp. inansowy imprez kulturalnych organizowanych
e przez gmine i instytucje kultury
Domy kultury, biblioteki, . . . .. .
Swietlice, imprezy plan inwestycji w obiektach kultury oraz konserwacji zabytkow
Jultualon dochody i koszty pomieszczen w budynku dworca PKP
KULTURA ?Aiet‘lrjgizasﬁ?:ﬂti?osiaw e plan rzeczowo-finansowy wydatkow, przyjete zatozenia, 30.09.2022,
FIZYCZNA Zabkowska Anna uzasadnienie wydatkow,
026 . ¢ plan finansowania sportu i kultury fizycznej organizowanej
21 ) T Czapiewska Barbara N .
- dzialalnosé klubdw Babicz Pawel przez organizacje pozytku publicznego
sportowych Bogacz Beata o przewidywane wydatki na utrzymanie obiektow sportowych
-imprezy sportowe e plan remontow i inwestycji na obiektach sportowych
7awisza Jolanta e analiza ksztattowania sig dochodéw i wydatkow w latach 2021- | 30.09.2022r.
STATYSTYKAI 2022 oraz prognoza dochodow i wydatkéw do 2040r.
22 Adamczyk Agata . " . . Lo
PROGNOZY Papla Marcin koordynacja catosci prac nad budzetem, informacie i

sporzadzenie uzasadnienia

@




Rgﬁ%gi’ég:ﬁ:" zbiorczy wykaz wnioskéw podmiotow wraz z ich weryfikacjg 30.09.2022 .
Adamczyk Agata formalno-prawnag i opinia,
ORGANIZACJOM N Lo . . :
23 POZARZADOWYM Matuszewski Mirostaw wykaz zadan i dziatan, formy i rodzaje wsparcia lub pomocy,
Lo Papla Marcin wraz z kosztami, informacjg o terminach i przedmiocie
(wszystkie dzialy tualnvch konkursé
budzetu) ewentualnych konkurséw,
ZESTAWIENIE Adamczyk Agata zestawienie dochodéw | wydatkow zwigzanych z realizacjg | 30-09-2022T.
24 | . WYDATKOWNA | ¢ niewska Barbara W, W tym wspof h ze $rodkow UE
PROJEKTY | PROGRAMY, p programéw, w tym wspdifinansowanych ze srodkéw UE oraz
W TYM ZE SRODKOW UE innych $rodkéw zewnetrznych na podstawie harmonograméw

i




Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 90/2022
Burmistrza G i M Wegliniec z dnia 02.09.2022 1.

HARMONOGRAM I PROCEDURA
UCHWALENIA BUDZETU

Termin realizacji Wyszczegdlnienie Realizujacy
- przediozenie materiatéw planistycznych Kierownicy
Wydziatow UGIiM,
Do 30.09.2022r. Kierownicy jednostek
organizacyjnych
Gminy
20.10.2022r. > opracowanie projektu budzetu Skarbnik Gminy,
20.10-31.10.2022r. | > analiza wstepna projektu budzetu Burmistrz, Skarbnik
-> przekazanie projektu budzetu Radzie Miejskiej
Do 15.11.2022r. ., Burmistrz
w Weglincu,

-> ocena i dyskusja nad projektem budzetu,

-> wstepne zapoznanie si¢ i zaopiniowanie uchwat

okotobudzetowych Komisje State

- wstgpne zapoznanie si¢ 1 zaopiniowanie Rady Micjskicj
wnioskéw do budzetu,
Sesja Rady Miejskiej — podjecie uchwat
okolobudzetowych Rada Miejska
-> ostateczne rozpatrzenie wnioskow do budzetu,
Do 31.12.2022r. -> zaopiniowanie pozostatych uchwat
pfszzccz:g;%i: ségj;’:;i?;, okolobudzetowych (nie rozpatrzonych w

- zapoznanie si¢ i zaopiniowanie zalacznikow i
innych informacji do uchwaly

okolobudzetowe;j,

Sesja Rady Miejskiej — podjecie pozostalych
uchwat okolobudzetowych i innych aktéw Rada Miejska
wykonawczych do budzetu

Sesja Rady Miejskiej — przyjecie budzetu Gminy i
Miasta Wegliniec na 2023rok. Rada Miejska

#



