Zarzadzenie Nr 113/2022
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
z dnia 03.11.2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy i Miasta w Weglincu.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (Dz.U z 2021r.,
poz.217 z pdzn. zm.) oraz zarzgdzenia Nr 09/04 Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec z dnia
30.04.2004r w sprawie instrukcji dotyczacej gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy i Miasta w

Weglincu zarzadzam, co nast¢puje :

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Urzedzie Gminy i

Miasta w Weglificu przez komisje inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1. Czapiewska Barbara - przewodniczacy,
2. Bogacz Beata - czlonek,
3. Justyna Bogdanowicz - czlonek;

w terminie od dnia 01.12.2022r. do dnia 31.12.2022r.

§2
1. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace skladniki majatkowe :
1) érodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne,
2) $rodki trwale w uzywaniu,
3) $rodki pieni¢zne,
4) naleznosci i zobowigzania,
5) $rodki trwate w budowie,
6) druki $cistego zarachowania
2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych okreslonych w §2 ust.1 pkt 1 i 2 nalezy
sporzgdzi¢ wg stanu na dziefi 30.11.2022r.
3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych okreslonych w §2 ust.l pkt 3 — 6 nalzy
sporzadzi¢ wg stanu na dzien 31.12.2022r.



§3
1. Sktadniki majatkowe wymienione w §2 ust. 1 pkt 1 nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z
natury przez komisj¢ inwentaryzacyjng powolang w §1.
2. Sktadniki majgtkowe wymienione w §2 ust. 1 pkt 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury przez komisje inwentaryzacyjna powolana w §1 i odestaé wiascicielowi srodka
trwatego.
3. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatkowych wymienionych w §2 ust. 1 pkt 3 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze potwierdzenia salda z bankiem.
4. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtkowych wymienionych w §2ust. 1 pkt 4 tj. naleznosci
nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw. Natomiast
zobowiazania , naleznoéci skierowanie na drogg sadowa od osob nie prowadzacych ksiag
rachunkowych oraz rozrachunki publicznoprawne i z pracownikami nalezy przeprowadzi¢
w drodze poréwnania stanu faktycznego z danymi wynikajacymi z ksiag.
5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych wymienionych w §2 ust. 1 pkt 5 nalezy
przeprowadzié przez poréwnanie stanu faktycznego za stanem wynikajagcym z ksiag
rachunkowych.
6. Inwentaryzacje skladnikéw majatkowych wymienionych w §2 ust. 1 pkt 6 nalezy

przeprowadzi¢ przez komisj¢ inwentaryzacyjng powotang w §1.

§4
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-

ksiegowym w terminie do dnia 30.11.2022 1.

§5

Zobowigzuje komisj¢ do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0sob materialnie
odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogoélnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobéw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
Gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

3. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych.

4. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansow Budzetu

w terminie pi¢ciu dni po zakonczeniu spisu.



§6
Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym, a przewodniczgcego

komisji zobowigzuje do sporzadzenia protokotow koficowych z przeprowadzenia

inwentaryzacji aktywow i pasywow.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy i Miasta Wegliniec.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Otrzymujg do wykonania :

(data i podpis komisji) ( pieczeé imienna i podpis kierownika Jednostki)

Otrzymuja do wiadomosci:

1. Gléwny Ksiggowy Urzedu
2. Skarbnik Gminy
3. Sekretarz Gminy

Sporzqdzita:

A ng\W}gaé



