X Zarzadzenie Nr 88 A/2024
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
z dnia 02 wrzesnia 2024 r.

W sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego na realizacje zadania »Dostawa energii elektrycznej dla Gminy
Wegliniec i jej jednostek organizacyjnych”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz.U. 2024 poz. 609 ze zm.) w zwigzku z art. 53 ust. 1, art. 55 ust. 1-4, art. 56 ust. 1-7
ustawy z dnia 11.09.2019r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2024r. poz. 1320 z
poéin. zm.) i § 20 ust. 2 pkt. b Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta w
Wegliricu Burmistrz Gminy i Miasta Wegliniec zarzadza co nastepuje:

§1

Powoluje si¢ Komisje Przetargowg do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego na realizacj¢ zadania ,Dostawa energii elektrycznej dla Gminy
Wegliniec i jej jednostek organizacyjnych” w nastepujacym skladzie:

1) Przewodniczacy — Barbara Czapiewska
2) Cztonek Komisji — Beata Bogacz
3) Cztonek Komisji — Iwona Piffer

§2

Komisja Przetargowa rozpoczyna dziatalnosé z dniem powolania.

§3
Szczegblowe zadania Komisji zostaly okreslone w Regulaminie Komisji Przetargowej
stanowiacym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierza sie przewodniczacemu komisji.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalagcznik do Zarzadzenia nr 88A/2024
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
z dnia 02.09.2024 r.

1. DEFINICJE
Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

»Kierowniku Zamawiajacego” - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy i
Miasta Wegliniec

»KIO” —nalezy przez to rozumieé Krajowsg Izbe Odwotawcza.

»Komisji” - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowg powolang zgodnie z
postanowieniami Ustawy i niniejszego Regulaminu;

»Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

»SWZ” —nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkéw Zamoéwienia,
»wUstawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024r. poz. 1320),

»UZP” - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamdéwien Publicznych,

»Wykonawey” — nalezy przez to rozumiel osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktora oferuje na
rynku $wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub
zawarta umoweg w sprawie zamowienia,

~Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Wegliniec,

w»Zamoéwieniu” - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy
zamawiajagcym a Wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez
Zamawiajgcego od wybranego wykonawcy ustugi.

I1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Postanowienia Regulaminu maja zastosowanie do prac Komisji Przetargowe;j
powolanej w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie Zamoéwienia.

W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie maja przepisy
Ustawy oraz inne przepisy prawa regulujgce udzielanie Zamowien.

Postugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia czlonkéw Komisji
z odpowiedzialnosci za przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami prawa.

III. SKEAD KOMISJI

§2
Kierownik Zamawiajacego wskazuje Przewodniczacego Komisji i jej Sekretarza sposrod
cztonkow Komisji.
§3
1. Czlonkami Komisji nie mogg by¢ osoby, ktére:
a) ubiegaja si¢ o udzielenie Zamdéwienia bedacego przedmiotem postgpowania;
b) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia, lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg
we wspblnym pozyciu z Wykonawca, jego zastepca prawnym lub czionkami



d)

b)

d)

organow zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych sie
o udzielenie Zamdwienia,
w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie Zamdwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg otrzymywaty od
wykonawcy wynagrodzenie z innego tytulu lub byly czlonkami organéw
zarzagdzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawceéw ubiegajacych sie
0 udzielenie Zamowienia,
pozostaja z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z
postgpowaniem o udzielenie zaméwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnigciu tego postepowania,
zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwiazku =z
postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu
osiaggniecia korzysci majatkowych
Obowigzkiem cztonkéw Komisji jest zlozenie niezwlocznie po zapoznaniu sie¢ z
oswiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez Wykonawcéw pisemnych
oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.
Oswiadczenie winno zosta¢ zlozone takze w terminie pdZniejszym, jezeli
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 ujawnia si¢ w toku prac Komisji. O$wiadczenia
dotlacza si¢ do protokotu postepowania o udzielenie Zaméwienia.
Czlonkowie Komisji ponosza odpowiedzialnos¢ karng za zlozenje fatszywych
oswiadczen o ktérych mowa w ust. 2.
Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac cztonka, ktéry:
zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwiazku
zpostgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa,
przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione
w celu osiagniecia korzy$ci majatkowych zlozyt o$wiadczenie o zaistnieniu
ktérejkolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1,
nie zlozyl o$wiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego
Komisji,
ztozy} oswiadczenie niezgodne z prawdg — w takim wypadku wylaczenie nastepuje
z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwosé o§wiadczenia.
Zozyt zgodne z prawdg oswiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych mowa w ust.
1, jezeli po ztozeniu o$wiadczenia okolicznosci takie zaistniaty.
Informacj¢ o wylgczeniu czlonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje
Kierownikowi Zamawiajacego, ktéry podejmuje decyzje o odwolaniu czlonka ze
sktadu Komisji i ewentualnym powotaniu w jego miejsce nowego cztonka Komisji.
Nowy cztonek Komisji sktada o$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2, w najkrétszym
mozliwym terminie.
Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci odebrania o§wiadczenia i ewentualnego
wylaczenia dokonuje bezpoérednio Kierownik Zamawiajacego, podejmujac decyzje
0 jego odwotaniu i powotaniu w jego miejsce nowego Przewodniczacego Komisii.

§4
Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem cztonka podlegajacego
wylgczeniu, powtarza si¢, chyba, ze postepowanie powinno zostaé uniewaznione.
Zasadg tg stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktérej cztonek Komisji zostanie
wylaczony z powodu nie ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 2, albo
ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.



Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie
wplywajacych na wynik postepowania.

§5

Odwotanie cztonka Komisji moze nastgpi¢ jezeli:

o =

a)
b)

c)

z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé swoich obowigzkow,
nieobecnos¢ cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie usprawiedliwiona
w trybie wskazanym w § 8 ust. 4,

czlonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw lub obowigzkéw
wynikajagcych z przepiséw prawa, postanowiefi Regulaminu oraz decyzji
Przewodniczacego Komisji, innych niz obecno$é na posiedzeniach Komisji.

IV. UDZIAL BIEGLYCH I INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

§6
Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postepowaniu wymaga
wiadomosci  specjalnych, Przewodniczgcy Komisji sklada Kierownikowi
Zamawiajgcego umotywowany wniosek o powotanie bieglych (rzeczoznawcow).
Wniosek powinien wskazywaé osobe bieglego oraz przewidywana wysokos$¢ jego
wynagrodzenia wraz ze zrédlem finansowania. Do wniosku powinien zostaé
zalaczony projekt umowy z biegtym.

§7
Decyzje¢ o powotaniu bieglego podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.
Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed
przystgpieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly sktada oswiadczenie,
o ktérym mowa w §3 ust. 2. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania
czynnosci przez bieglego, w stosunku do ktérego zajdzie ktdrakolwiek z okolicznosci,
o ktérych mowa w §3 ust. 1.
Biegly przedstawia opini¢ na piSmie w terminie okreslonym w umowie, a na
zaproszenie Przewodniczacego Komisji bierze udzial w posiedzeniach Komisji
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

V.PRAWA I OBOWIAZKI CZEONKOW KOMISJI

§8
Cztonkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajgcego wykonujg swoje
obowigzki zwigzane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowigzkow
stuzbowych.
Obowigzkiem przelozonego cztonka Komisji jest umozliwienie cztonkowi Komisji
udziatu w pracach Komisji.
Czlonek Komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomi¢
Przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac
przyczyny nieobecnosci.
Decyzj¢ w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci czlonka Komisji na posiedzeniu
podejmuje Przewodniczacy Komisji. Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci
Przewodniczacego Komisji podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

§9
Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze,
z zachowaniem najwyzszej staranno$ci, kierujgc sie wylacznie przepisami prawa,
swojg wiedza 1 do§wiadczeniem.



2. Do obowiazkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegblnosci:
a) udzial w posiedzeniach Komisji,
b) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z
poleceniami Przewodniczacego Komisji.

§10
Czlonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem
prac Komisji, w tym w szczeg6lnosci informacji zwigzanych z:
a) liczba zlozonych ofert — do daty skladania ofert,
b) przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

§11
Cztonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz
prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwiazane z pracqg Komisji.

§12
1. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkéw nalezy
w szczegOlnosci:
a) odebranie o$wiadczen czlonkéw Komisji, o ktérych mowa w §3 ust. 2, oraz

poinformowanie Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach, o ktérych mowa w
§3 ust. 3 albo w §5;

b) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji,

c) podzial migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
Zamowienia;

€) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwiazanych z pracami
Komisji w toku postepowania o udzielenic Zamoéwienia;

1) nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu
o udzielenie Zamdwienia;

2. Do obowigzké6w Sekretarza Komisji nalezy m.in.:

a) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia Zamoéwienia,

b) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzeri Komisji,

c) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji w postepowaniu

0 udzielenic Zamoéwienia, w tym przyjecie ofert z Biura Obstugi Interesanta,
zorganizowanie sesji otwarcia ofert.

V1. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA

§13
1. Obowigzkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie postepowania, ktore
umozliwi jego zakoriczenie w mozliwie najkrétszym, dopuszczalnym przez przepisy
prawa terminie.
2. Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji w toku postepowania nalezy m.in.:
a) zapewnienie, Zeby otwarcie ofert zlozonych przez Wykonawcéw nastapilo
w ustalonym miejscu i terminie,
b) sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone zgodnie w wymogami oraz czy nie doszio
do ich przedwczesnego otwarcia,
c) zapewnienie, zeby oferty ztozone po wyznaczonym terminie:
- nie zostaly otworzone,



- Wykonawcy, ktorzy ztozyli takie oferty, zostali poinformowani, o tym, ze ich
oferty nie zostaly otworzone,

- zostaly zwrécone Wykonawcom bez otwierania po uplywie terminu na
whniesienie protestu.

d) ogloszenie kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢é na sfinansowanie
Zamowienia — bezposrednio przed otwarciem ofert,

e) otwarcie ofert,

f) wykonywanie innych czynnosci, ktore nie zostaly na mocy przepisdéw prawa lub
niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisji lub Kierownika
Zamawiajgcego,

2) przekazywanie do wlasciwej komorki organizacyjnej, jezeli zachodzi taka potrzeba,

porgczen 1 gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych, weksli, czekéw
oraz innego rodzaju dokumentéw skladanych przez Wykonawcéw jako wadium
oraz informowanie tej komorki o koniecznosci dokonania zwrotu wadium

Wykonawcom.
h) podpisywanie pism zawierajacych stanowisko Komisji w sprawach zwigzanych z
prowadzonym postgpowaniem.

§14
Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku Postepowania, zgodnie z
przepisami prawa,

§15
Oferty zlozone po wyznaczonym terminie skladania ofert zwraca si¢ oferentom bez
otwierania.

§16
Oferty nie podlegajace zwrdceniu otwiera sie, sporzgdzajac zestawienie tych ofert.
§17
1. Komisja podejmuje decyzje zwykla wickszosécig gloséw w obecnosci wszystkich
czlonkéw Komisji.
2. Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sie.

VIL. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM I OCENA OFERT

§18
Komisja przetargowa dokona:
1) oceny, czy wykonawcy spelniajg warunki udzialu w postepowaniu;
2) badania ofert;
3) oceny ofert.

§19
Komisja dokonuje poprawek oczywistych omylek pisarskich, omylek rachunkowych w
obliczeniu ceny oraz innych omylek polegajagcych na niezgodnosci oferty z SIWZ,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty, zawiadamiajac o tym Wykonawce ktorego
oferta zostala poprawiona.

§20
Kolejnym etapem prac Komisji jest ocena wypelnienia przez uczestnikéw postepowania
warunkéw okres$lonych w SIWZ,



10.

11.

§21
Komisja moze zwréci¢ si¢ do Uczestnikow postepowania z zadaniem zlozenia
wyjasnien odnoénie tresci ztozonych ofert.
Jezeli nie uzupelnienie dokumentéw skutkowaloby uniewaznieniem postepowania
Zamawiajagcy wzywa Wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli
dokumentéw potwierdzajgcych speinienie warunkéw udzialu w postepowaniu, do
uzupelnienia tych dokumentéw w okreslonym terminie.

§22

Po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w §19 - 22, Komisja moze m.in. skierowaé
do Kierownika Zamawiajacego wnioski o:

wykluczenie okreslonych podmiotéw z postepowania,

odrzucenie okreslonych ofert,

uniewaznienie post¢powania.
O podjeciu decyzji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt. a, Zamawiajacy zawiadamia
zainteresowanego Wykonawce. Informacja powinna zawieraé uzasadnienie faktyczne
i prawne.
O podjgciu decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. b lub ¢, Zamawiajacy zawiadamia
wszystkich Wykonawcéw bioracych udzial w postgpowaniu. Informacja powinna
zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

§23
Jezeli nie zajda okolicznosci uzasadniajace uniewaznienie postgpowania, Komisja
proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych dla Postepowania.
Komisja sporzadza pisemne uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej.

§24
Podpisany protok6t z posiedzenia Komisji zawiera propozycje wyboru oferty
najkorzystniejszej, jezeli Komisja dokona wyboru oferty.
Jezeli Kierownik Zamawiajgcego zatwierdzi propozycje Komisji, Przewodniczacy
Komisji przedstawia mu do podpisania projekty wymaganych zawiadomien
i ogloszen.

§25
Kierownik Zamawiajgcego stwierdza niewazno$¢ czynnoéci Komisji podjetych
Z naruszeniem przepiséw prawa.
Na polecenie Kierownika Zamawiajgcego, Komisja powtarza uniewazniong czynnos¢.

VIIL. PROTESTY I ODWOLANIA

§26

O wniesieniu odwotania Przewodniczacy Komisji informuje niezwlocznie Kierownika
Zamawiajgcego. Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego
rekomendacj¢ Komisji ~Przetargowej odnosnie stanowiska Zamawiajacego
w przedmiocie wniesionego odwolania.

Kopi¢ odwolania Komisja przekazuje jednoczesnie wszystkim uczestnikom
postgpowania toczgcego si¢ w wyniku wniesienia protestu, nie p6zniej niz w terminie
2 dni od dnia jej otrzymania, wzywajac ich do wziecia udzialu w postepowaniu
odwotawczym. W informacji wskazuje si¢ takze na zawieszenie biegu terminu



zwigzania oferta oraz wzywa Wykonawcow, pod rygorem wykluczenia
z postgpowania, do przedtuzenia waznosci wadium lub wniesienia nowego wadium.
Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje odnosnie stanowiska Zamawiajacego
w przedmiocie wniesionego odwolania oraz wskazuje osoby reprezentujace
Zamawiajgcego w postepowaniu przed Krajowa Izbg Odwolawcza, w tym
Przewodniczacego Komisji.

§27

W przypadku wniesienia odwolania, az do dnia ogloszenia przez KIO wyroku lub
postanowienia konczacego postepowanie odwolawcze, nie wolno zawrzeé umowy
W sprawie zamOwienia publicznego.

Jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia Zamdwienia, ktére] wezesniej nie mozna
bylo przewidzie¢, a nie wynika ona z winy Zamawiajgcego, Kierownik
Zamawiajacego moze na wniosek Komisji zwr6cié si¢ do Prezesa UZP o wydanie
zezwolenia na zawarcie umowy przed terminem ostatecznego rozstrzygniecia
postgpowania odwotawczego, motywujac to wzgledami spotecznymi  lub
gospodarczymi, ktére uzasadniajg pilne udzielenie zaméwienia.

§28
W przypadku uwzglednienia protestu, Komisja powtarza oprotestowang czynno$é lub
dokonuje czynnosci zaniechane;.
Sekretarz Komisji wysyla do Wykonawcéw zawiadomienie o powtdrzeniu czynnosci.

§29
O wynikach postgpowania odwolawczego Przewodniczacy Komisji informuje
niezwlocznie Kierownika Zamawiajacego przesylajac mu jednoczesnie istotne
dokumenty zwigzane z postgpowaniem odwolawczym. Wraz z informacja Komisja
przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje sposobu wykonania wyroku
wydanego przez Krajowg Izb¢ Odwolawcza.
Jezeli jest to w opinii Komisji uzasadnione, wraz z informacja, o ktorej mowa w ust. 1,
Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego rekomendacje
odnosnie wniesienia skargi na wyrok KIO.
Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje w przedmiocie wniesienia skargi oraz,
jezeli zostanie podj¢ta decyzja o jej wniesieniu, wskazuje osoby reprezentujace
Zamawiajgcego w postgpowaniu przed sadem.
Jezeli skarge wniesic druga strona postepowania odwolawczego, Kierownik
Zamawiajagcego na wniosek Przewodniczacego Komisji  wskazuje osoby
reprezentujace Zamawiajgcego w postepowaniu przed sadem.

IX. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

§ 30
Komisja koficzy prace zwigzane z udzieleniem danego Zamoéwienia z dniem
podpisania umowy w sprawie Zaméwienia lub z dniem podjecia przez Kierownika
Zamawiajacego decyzji 0 uniewaznieniu postepowania.
Po zakoniczeniu prac Komisji jej Przewodniczacy przekazuje dokumentacje
postepowania do wiasciwej komoérki organizacyjnej w celu jej przechowania zgodnie z
przepisami prawa.
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