Zarzadzenie Nr 111/2024
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
z dnia 27 listopada 2024r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w jednostkach organizacyjnych gminy
obslugiwanych przez centrum ustug wspélnych

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowos$ci (Dz. U.
z 2023r., poz. 120 z pézn. zm.) oraz Uchwaty nr 140/X1/15 Rady Miejskiej Weglifica z dnia
27 pazdziernika 2015r. w sprawie utworzenia centrum ustug wspolnych dla jednostek
organizacyjnych Gminy Wegliniec, zarzgdzam co nastepuje:

§1
1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych poprzez dokonanie
spisu z natury w nastepujacych jednostkach organizacyjnych gminy obstugiwanych przez
centrum ustug wspélnych:
1) Miejskim Przedszkolu Publicznym w Weglificu,
2) Szkole Podstawowej w Weglificu,
3) Szkole Podstawowej w Ruszowie,
4) Szkole Podstawowej w Czerwonej Wodzie,
5) Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Weglificu
6) Miejskim Ziobku Publicznym w Weglificu
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié w okresie od dnia 09. 12.2024r. do dnia 15.01.2025r.
3. Inwentaryzacje srodkéw trwalych poprzez dokonanie spisu z natury przeprowadzg komisje
spisowe w skladzie:
1) Miejskie Przedszkole Publiczne w Weglincu:
- Malgorzata Koziarska - przewodniczaca
- Irena Sumlifiska- czlonek
2) Szkota Podstawowa w Weglificu:
- Malgorzata Koziarska - przewodniczaca
- Aleksandra Golebiowska - cztonek
3) Szkota Podstawowa w Ruszowie:
- Malgorzata Koziarska - przewodniczgca
- Maja Pol-Lowton - cztonek
4) Szkola Podstawowa w Czerwonej Wodzie:
- Malgorzata Koziarska - przewodniczgca
- Agnieszka Kotodziej — cztonek
5) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Weglificu
- Agata Adamczyk — przewodniczaca
- Maria Czechowska - cztonek
6) Miejski Ztobek Publiczny w Weglificu
- Agata Adamczyk — przewodniczaca
- Irena Sumlifiska- cztonek



§2

1. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skiadniki majatkowe :
a) Srodki trwale,
b) warto$ci niematerialne i prawne.
2. Inwentaryzacje srodk6w trwatych nalezy przeprowadzié wedtug stanu na dzien
31.12.2024r.
3. Réznice inwentaryzacyjne nalezy uja¢ w ksiggach rachunkowych roku 2024.

§3

Arkusze spisowe pobiorg przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnych w Wydziale Ushug
Wspdlnych i Rozwoju w terminie do dnia 09.12.2024r.

§4
Wydzial Ustug Wspolnych i Rozwoju jest zobowigzany do dokonania ostatecznej wyceny
skfadnikéw majatkowych oraz rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych w terminie do 17 lutego

2025r.

§5
Zobowigzuje komisje do:
1) pobrania za pokwitowaniem, a po zakoficzeniu spiséw rozliczenie sie z arkuszy
spisowych;

2) pobierania od oséb materialnie odpowiedzialnych o$wiadczen wstepnych i konicowych;

3) przeprowadzenia spisu z natury przy czynnym wudziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych;

4) przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie z Zarzgdzeniem nr 145/2016 Burmistrza
Gminy i Miasta Wegliniec z dnia 30.12.2016r, w sprawie ustalenia dokumentacji
opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci jednostek obshugiwanych w ramach
Centrum Ustug Wspélnych — Zatacznik nr 6 Instrukcja w sprawie zasad przeprowadzenia
i rozliczania inwentaryzacji aktywow i pasywow;

5) poprawnego opracowania arkuszy spisowych, w tym wlasciwe dokonanie korekt
popelnionych bledéw, spisanie artykutow niepelnowartosciowych, oraz zapaséw obcych
na odrebnych arkuszach

6) sporzadzenia pisemnego sprawozdania o przebiegu spisu;

7) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Ustug Wspoélnych
i Rozwoju niezwlocznie po zakonczeniu spisu.

§6

Osobami odpowiedzialnymi materialnie za stan i jako$¢ majatku oraz jego ewidencje w
poszczegblnych jednostkach sg:

1) Miejskie Przedszkole Publiczne w Weglificu — Agnieszka Zawadzka,

2) Szkota Podstawowa w Weglificu — Sylwia Salas,

3) Szkota Podstawowa w Ruszowie — Cezary Bajorek,

4) Szkota Podstawowa w Czerwonej Wodzie — Lilla L.awniczak,

5) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Weglincu — Krystian Kutny,



6) Miejski Zlobek Publiczny w Weglificu — Agnieszka Kiliafiska.

§7

Wykonanie zarzagdzenia powierzam Kierownikowi Wydziatu Ustug Wspélnych i Rozwoju.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Otrzymujg do wykonania :
(data i podpis czlonkoéw komisji) (pieczeé imienna i podpis kierownika jednostki)
Otrzymuja do wiadomosci:

1. Gtéwny Ksiggowy WUWiIR
2. Skarbnik Gminy
3. Sekretarz Gminy



