BURMISTRZ ZARZADZENIE nr 92/2025

Gminy i Miasta BURMISTRZA GMINY I MIASTA WEGLINIEC

Wegliniec z dnia 01.09.2025r.

w sprawie procedury przygotowania i opracowania materiatéw analitycznych i planistycznych do projektu budzetu na
rok 2026 przez kierownikéw wydzialéw Urzedu Gminy i Miasta w Weglificu, podlegle jednostki i zaklady budzetowe.

Na podstawie art.233 ustawy z dnia 27.08.2009. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2024r. poz. 1530 z poinzm.) oraz §1
uchwaly nr 319/XLI/10 z dnia 4 listopada 2010r. Rady Miejskiej Weglifica w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly
budzetowej Gminy Wegliniec Burmistrz Gminy i Miasta Weglifica zarzgdza, co nastgpuje:

e & o o o o W

§1

. Zobowiazuje si¢ osoby wymienione w zafaczniku nr 1 do nini¢jszego zarzadzenia do przygotowania i

przedstawienia Skarbnikowi Gminy i Miasta Wegliniec, materiatéw dla opracowania projektu budzetu Gminy i
Miasta Wegliniec na 2026rok.

. Wykaz materialéw oraz terminy ich dostarczenia Skarbnikowi okresla zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Kierownicy jednostek obstugiwanych przez CUW przekazuja Gléwnej Ksiegowej CUW dane do obliczeri w
terminie umozliwiajacym sporzadzenie kompleksowej informacji przez ich jednostke dla Skarbnika.

Wydziat UWiR zobowigzuje si¢ do poinformowania mieszkancow Gminy i Miasta, soltysow oraz przedstawicieli
stowarzyszen o rozpoczeciu prac nad budzetem Gminy i Miasta oraz o mozliwosci wnoszenia uwag, wnioskow ze
wskazaniem 0s6b odpowiedzialnych zgodnie z zalgcznikiem nr 1 za poszczegolne sprawy.

§2

- Do 30 wrzesnia 2025roku Skarbnik Gminy i Miasta Wegliniec, Wydziat Finansowy Urzedu Gminy i Miasta w

Weglificu oraz kierownicy wydzialéw Urzedu dokonuja analizy oraz wstepnej syntezy potrzeb, jak réwniez
przedstawiaja materialy i przygotowane zestawienia stalych obligatoryjnych wydatkéw budzetowych w
poszczegolnych dziatach budzetu.

Wydatki budzetowe na 2026 rok planuje si¢ na podstawie zatozen opracowanych przez jednostki realizujace budzet
z uwzglednieniem zapiséw niniejszego zarzadzenia, zarzadzenia nr 91/2025 w sprawie procedury opracowania
Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Wegliniec oraz wytycznych Burmistrza i Skarbnika Gminy i Miasta:

- wydatki rzeczowe administracyjne planuje sig wzrost o srednioroczny wskaznik inflacji na 2026 rok- 3,0 procent;

- przy planowaniu wynagrodzeii pracownikéw administracji i obstugi uwzglednia si¢ ogloszony w terminie do
15.09.2025r. poziom minimalnego wynagrodzenia za prace — poziom tego wynagrodzenia od 1 stycznia 2025r.
wynosi 4.666,00z1, przy czym do minimalnego wynagrodzenia za prace nie wlicza si¢ dodatku stazowego;

- w budzecie na 2026 wydatki na wynagrodzenia pracownikéw administracji i obstugi planuje sie:

- wzrost wynagrodzen od miesigca 1/2026 o 3% a od miesiaca VI1/2026 kolejne 3%, przy czym przeliczenia dla
obu terminéw dokonuje si¢ na bazie wynagrodzeri ustalonych na dzien 31.12.2025r.

- realizacja w 2026roku wzrostu wynagrodzef pracownikéw administracji i obstugi w jednostkach
organizacyjnych gminy od miesigca lipca 2026r. uzalezniona jest od spelnienia ustawowych warunkéw
okreslonych w art. 242 i 243 ustawy o finansach publicznych w projekcie budzetu na rok 2026 i Wieloletniej
Prognozie Finansowej. Nalezy sporzadzié obliczenie wzrostu wynagrodzeni o 3% od miesigca lipca 2026r, podajac

Jako wyodrebniong pozycj¢ w paragrafach ptacowych i pochodnych.

. Dochody budzetowe w 2026 roku planuje sig uwzgledniajac nastepujace zatozenia:

sprzedaz nieruchomosci - zgodnie z planem sporzadzonym przez kierownika IK,
najem i dzierzawa nieruchomosci - kalkulacja sporzadzona przez kierownika IK
oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi — kalkulacja sporzadzona przez kierownika IK
podatki lokalne - skalg ich zmiany okre$la Burmistrz Gminy i Miasta w Weglincu,
odsetki-okresla Skarbnik Gminy i Miasta na podstawie analizy wykonania w 2025 roku,
podatek od spadkéw i darowizn, wplywy z oplaty skarbowej i PCC - okresla Skarbnik Gminy i Miasta Wegliniec na
podstawie przewidywanego wykonania za trzy kwartaly 2025r. z uwzglednieniem wskazZnika wzrostu PKB
podatek dochodowy, subwencje, dotacje - przyjmuje si¢ wielko$é okreslona w zalozeniach do budzetu przekazanych
przez Ministerstwo Finansdw i dysponentéw
dochody z tytutu pozyskanych $rodkéw zewnetrznych, w tym z budzetu Unii Europejskiej — okresla kierownik
UWIiR na podstawie harmonogramu realizacji uméw.
pozostale dochody - okresla Skarbnik Gminy i Miasta na podstawie przewidywanego wykonania za trzy kwartaty
2025r. z uwzglednieniem wskaznika wzrostu PKB, skutkéw gospodarczych zwigzanych z wojna na terytorium
Ukrainy, kryzysem energetycznym oraz planowanych rozwigzai ustawowych,
Zobowigzuje si¢ kierownikéw Wydzialéw UGIM Wegliniec do przedtozenia w terminie do 07.10.br. Skarbnikowi
wykazu zadan zaplanowanych do realizacji w roku 2025, ktére nalezy przenies¢ do planu roku 2026.

@



§3
1. Do dnia 15 pazdziernika 2025r. Skarbnik Gminy wraz z kierownikami wydzialéw opracuje wstepny projekt
uchwaty budzetowej na 2026 rok wraz z projektami uchwat okolobudzetowych.
2. W dniach 16 pazdziernika - 31 pazdziernika 2025r. przeprowadzona zostanie zespotowa analiza wstepnego projektu

oraz ewentualna jego korekta.
3. Szczegdlowy harmonogram i procedure prac nad projektem budzetu okresla zatacznik nr 2 do niniejszego

Zarzadzenia.
§4

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Miasta w Wegliicu i osobom wymienionym w zataczniku
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§5

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 92/2025
Burmistrza G i M Wegliniec z dnia 01.09.2025 r.

Lp. | DZIAt BUDZETU REALIZUJACY RODZAJ MATERIALOW TERMIN
Zabkowska Anna e wydatki wg wykonania w 2025r. 30.09.2025 .,
ROLNICTWO | L9 - .
Pawtowska Irena * Zzestawienie wnioskowanych wydatkow inwestycyjnych z
1 LOWIECTWO Czapi o . Lo L
010 zaplew.ska Barbara Czgscig opisowa, uzasadnienie wydatkow i przyjete zatozenia
Polewski Krzysztof ¢ _plan wydatkow na gospodarke wodno-$ciekows (z zalozeniami)
< Bogacz Beata 30.09.2025 .
2 LESNICTWO Nowakowska ® wg poziomu wykonania w br. wraz z czescig opisowag
020 Magdalena
A WA =S T . . . 30.09.2025 .
ZAOPATRYWANI . * kalkulacja stawek dotacji przedmiotowych,
3 Ew Polewski Krzysztof , R
ENERGIE.... * plan wydatkow na gospodarke wodng (z zatozeniami)
* plan rzeczowo-finansowy remontow drog i chodnikéw 30.09.2025 .
Bogacz Beata L I f
) plan rzeczowo-finansowy modernizacji i budowy drog
T Piffer lwona o s )
RANSPORT | . e remonty przystankéw i wydatki inwestycyjne
4 L Py Czapiewska Barbara cr . . ; : .
ACZNOSC . * zestawienie wstepnej kalkulacji kosztow, opis przyjetych
Bursy-Sochori Renata . . - .
600 ; zalozen przy planowaniu, uzasadnienie wydatkéw,
Sokotowski Ryszard ) e S
¢ wydatki na biezace utrzymanie drog
o dochody z innych jst na dofinansowanie zadar
Czapiewska Barbara D . " 30.09.20257.
5 TURYSTYKA Gardulska Joanna : p ::2 ;zeczowo-:p a;‘sgg?’ wyd: oW blezqcychhl !nwzsttycp ki
630 Polewski Krzysztof plan finansowania zadan z zakresu upowszechniania turystyki
organizowanych przez instytucje kultury
* plan sprzedazy nieruchomosci oraz wplywow z przeksztalcenia | 30.09.2025 r.
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
I\ﬁgsS; OD,GgKAA Bogacz Beata * zapotrzebowanie na wyceny, koszty sprzedazy-przyjete
7K3 o W. Gorecka Anna zatozenia do ww. planow
6 w tym wyceny 1 podziat Zabkowska Anna e wydatki zwigzane z utrzymaniem substancji mieszkaniowej i
4 ggo degyj ng 4 Gr'zeg_orczyk Joan_na lokali uzytkom{ych o
Wiszniewska Monika | e  dochody z najméw i dzierzaw
¢ podatek od nieruchomosci od majatku gminnego
- e kalkulacia nowych stawek oplat za uzytkowanie wieczyste
Dlzjlsitlfcla-gv?lic Bursy-Sochori Renata | ® przewidywane wydatki na decyzje o warunkach zabudowy i 30.09.2025r.
7 710 Y zmiany planow zagospodarowania przestrzennego
Polewski Krzysztof ¢ planowane zadania inwestycyjne na cmentarzach
e zapotrzebowanie w ukfadzie rzeczowo-finansowym, 30.09.2025 .
Zabkowska Anna * specyfikacja wydatkow wg poszczegéinych §§ i planowanych
Pawtowska Irena zmian, opis przyjetych zalozen
Papla Marcin ¢ zestawienie wydatkow w ramach funduszu soleckiego
5 ADQIIJ:ILSI'I(':I;/'\\&JA ggrglr(ls Tc|>(mzjszty » wydatki zwigzane z promocjg gminy
ienkowska Justyna | e  wydatki CUW
750 Bogdanowicz Justyna |e  wydatki Biura Rady Miejskiej
Adamczyk Agata e inne szczegolne wydatki, w tym opracowania strategiczne
niezbedne dla pozyskania $rodkéw zewngtrznych, projekty
wspdlne z innymi samorzadami
URZEDY 30.09.2025 1.
NACZELNYCH Zabkowska Anna
9 ORGANOW FZren s Tomasz  sporzadzenie planu rzeczowego wydatkéow na podstawie
WLADZY.. | OBRONA wielkosci otrzymanych dotacji z budzetu panstwa
NARODOWA
7511752
Papla Marcin e harmonogram i wielkos¢ wydatkow zwigzanych z utrzymaniem | 30.09.2025r.
. Zabkowska Anna jednostek OSP -przyjete zalozenia do planu
BEﬁﬂEEIZCEZ%SET:NO Czapiewska Barbara wykaz ptanowanych remontow i wydatkow inwestycyjnych,
10 . | Adamczyk Agata plan wydatkow na Fundusz Wsparcia Policji, Strazy Granicznej,
OCHRONA P.POZ. 0 . AR
754 SP z terenu gminy Strazy Pozarnej .
Ferens Tomasz e plan innych wydatkow w zakresie bezpieczeristwa publicznego
o oszacowanie kwoly rezerwy budZetowe] na zarzadzanie




kryzysowe i wydatkéw na obrone cywilng

g?s";fmv;’:lji"arﬁ?: e skakulowanie dochodow z  poszczegolnych  tytutow 30.09.2025r,
DOCHODY Z Bodzek llona podatkowych
11 PODATKOW | Dabrowska o przygotowanie projektow uchwat okolobudzetowych z
OPLAT Aleksandra kalkulacjg stawek podatkowych
756 Ferens Tomasz e szacunek dochodéw z oplat za zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych
OBSLUGA DLUGU : e kalkulacia na podstawie zawartych uméw kredytowych i|30.00.2025r.
12 | pyBLICZNEGO 757 | #2Wisza Jolanta orognoz st6p pro%entowych ! o
REZERWY Zawisza Jolanta - - . . . 130.09.2025 .
13 BUDZETOWE 758 | Wieczorek Mariusz s opis i zestawienie z propozycjami przysztego ich wykorzystania
o arkusze organizacyjne szkdt, Swietlic i przedszkola (plan 30.09.2025.
wydatkow na fundusz ptac i pochodne)
e wydatki rzeczowe, w tym bezosobowy fundusz ptac-
Puzon Monika kalkulacja
ngchIJe"’r;\t\'LE Salas Sylwia e  dochody/wydatki w ramach wydzielonego rachunku dochodéw
801 Bajorek Cezary e CzeSC opisowa i przyjete zalozenia przez dyrektorow
S.P. Wegliniec tawniczak Lilla e kalkulacja wydatkow na dowozy,koordynacje sportu szkolnego
14 | S.P. Ruszéw Zawadzka Agnieszka |e  kalkulacja dotacji dla przedszkoli niepublicznych oraz
S.P. Czerwona Woda Koziarska Malgorzata dochodéw z tytulu refundacji wydatkéw oraz dotacji na
wtym Swietlice szkolne | Adamczyk Agata zadania przedszkolne
Miejse Pracdszkole | Czapiewska Barbara | kalkulacja rezerwy ogwiatowe]
v Polewski Krzysztof |« zestawienie potrzeb remontowo-inwestycyjnych
e plan rzeczowo- finansowy wg wykonania w 2025r.
o Kalkulacja kosztow utrzymania Sali sportowej w Czerwonej
Wodzie i dochodow z jej wynajetia
. e przewidywane wydatki na utrzymanie $wietlic srodowiskowych, |30.09.2025r.
zm?:vlv.l&ogAs 1 (Kal;trr(]j{u}:rk);sfjlggnna o kalkulacja kwot na diety cztonkéw komisji i pozostate wydatki
15 Fundusz PARPA | Adamezyk Agata na przeciwdziatanie alkoholizmowi i zwalczanie narkomanii
zwalczania narkomanii | Czapiewska Barbara ¢ plan wydatkéw na programy profilaktyczne,
¢ planowane dotacje dla publicznych jednostek ochrony zdrowia
o plan dochodow i wydatkéw zadan zleconych 30.09.2025r.
POMOC e plan dochodow na podstawie analizy wykonania w 2025r.
16 SPOLECZNA Kutny Krystian o kalkulacja wydatkow MGOPS w ukladzie rzeczowo-finansowym
852 e kalkulacja wydatkéw na pobyt 0s6b w DPS
s kalkulacja $rodkéw na dodatki mieszkaniowe, dozywianie,
wyplaty zasitkéw i innych $wiadczen z pomocy spotecznej
POLITYKA 30.09.2025r.
17 SPOLECZNA iqbkowska g o kalkulacja wydatkow zwiazanych z utrzymaniem samochodu do
erens Tomasz o
853 Koziarska Malgorzata przewozu osoéb niepelnosprawnych
Enm%‘w:v?gzlim Eﬂf:;x ;;'igi o kalkulacja. wyplat stypendidw Burmistrza o charakierze 30.09.20251.
18 854 Koziarska Malgorzata motywacyjnym
Stypendia o kalkulacja wyplat stypendioéw socjalnych
¢ plan dochodow | wydatkéw zadan zleconych 30.09.2025 .
Kutny Krystian o kalkulacja wydatkoéw na rodziny zastepcze
RODZINA Kilianska Agnieszka | e plan dochoddw na podstawie analizy wykonania w 2024,
19 855 Puzon Monika o kalkulacja wydatkéw zwigzanych ze wspieraniem rodziny i
Zgbkowska Anna aktywno$ci rodzicow
Czapiewska Barbara | e  plan rzeczowo- finansowy Ztobka/ dochody-wydatki
o plan wydatkdw inwestycyjnych
. ¢ plan remontowo-inwestycyjny mienia komunalnego- 30.09.2025r.
ggazfzwsggtgarbara uzasadnienie i zalozenia dJo glanu,
qukowska Anna o kalkulacja_ dochoddw i wydatkdéw zwigzanych z gospodarkg
GOSPODARKA Nowakowska odpadami,
KOMUNALNA i Maadal e plan oczyszczania i utrzymania zieleni w miescie | gminie,
20 OCHRONA agdatena o plan wydatks hrong $rodowiska, w t i
Piffer lwona plan wydatkow na ochrone $rodowiska, w fym usuwanie
SRODOWISKA Polewski Krzysztof azhestu
900 plan wydatkow na oswietlenie uliczne,

Sokotowski Ryszard

przyjete zalozenia dziatalnosci zaktadu komunalnego
kalkulacja stawek dotacji przedmiotowych,

plan wvdatkéw na qospodarke wodno-$ciekowa (z zatozeniami)




okreslenie funduszu ptac i pochodnych jednostek kultury

30.09.2025.

KULTURA | przewidywane prognozy funkcjonowania i zalozenia planu
OCHRONA rzeczowo- finansowego,
DZIEDZICTWA Gardulska Joanna harmonogram finansowy imprez kulturainych organizowanych
21 NARODOWEGO Adamczyk Agata przez gmine i instytucje kultury
921. L plan inwestycji w obiektach kultury oraz konserwacji zabytkow
Domy kultury, biblioteki, dochody i koszt . 4 w budvnku d PKP
swietlice, imprezy ochody i oszty pomieszczeft w budynku dworca PKl '
kulturalne finansowanie zada we wspoipracy z organizacjami poZytku
publicznego
KULTURA 'égggg?;ﬁg:zta plan rzeczowo-finansowy wydatkow, przyjete zalozenia, 30.09.2025r.
FIZYCZNA Zapkowska Anna uzasadnienie wydatkow,
29 o926 Czapiewska Barbara plan finansowania sportu i kultury fizycznej organizowanej
- dziatalno§é Klubow Gargulska Joanna przez organizacje pozytku publicznego
sportowych Bogacz Beata przewidywane wydatki na utrzymanie obiektéw sportowych
-imprezy sportowe plan remontow i inwestycji na obiektach sportowych
Zawisza Jolanta analiza ksztaltowania sie dochodow i wydatkéw w latach 2024- | 30.09.2025 r.
STATYSTYKA | 2025 oraz prognoza dochodow i wydatkéw do 2040r.
23 PROGNOZY Adamczyk Agata ; - . . L
; koordynacja caloSci prac nad budzetem, informacie i
Papla Marcin . P
] sporzadzenie uzasadnienia
RZ’%@%{Q&SAAN zbiorczy wykaz wnioskow podmiotow wraz z ich weryfikacjg 30.09.2025r.
ORGANIZAC.JOM Adamczyk Agata formalno-prawna i opinia,
24 POZARZADOWYM Ferens Tomasz wykaz zadan i dziatan, formy i rodzaje wsparcia lub pomocy,
S Papla Marcin wraz z kosztami, informacjg o terminach i przedmiocie
(wszystkie dzialy tualnveh konkursé
budzety) ewentualnych konkurséw,
v&fgm‘:‘gﬁ"’i\ Adamczyk Agata zestawienie dochodow | wydatkow zwiazanych z realizacg | 30-09-20251.
25 | pROJEKTY| PROGRAMY. Czapiewska Barbara _progran)éw, w tym wspétfinansowanych ze $rodkow UE oraz
W TYM ZE SRODKOW UE innych $rodkéw zewnetrznych na podstawie harmonograméw




Zalacznik nr 2 do Zarzgdzenia Nr 92/2025
Burmistrza G i M Wegliniec z dnia 01.09.2025 r.

HARMONOGRAM I PROCEDURA
UCHWALENIA BUDZETU

Termin realizacji Wyszczegdlnienie Realizujgcy
- przedtozenie materiatéw planistycznych Kierownicy
Wydziatow UGIM,
Do 30.09.2025r. Kierownicy jednostek
organizacyjnych
Gminy
15.10.2025r. —> opracowanie projektu budzetu Skarbnik Gminy,
16.10-31.10.2025r. —> analiza wstgpna projektu budzetu Burmistrz, Skarbnik,
Sekretarz
- przekazanie projektu budzetu Radzie Migjskiej
Do 15.11.2025r. . Burmistrz
w Weglincu,

- ocena i dyskusja nad projektem budzetu,

-> wstepne zapoznanie si¢ 1 zaopiniowanie uchwat
Komisje State

okotobudzetowych © slaie
- wstepne zapoznanie si¢ 1 zaopiniowanie Rady Miejskicy
wnioskow do budzetu,
Sesja Rady Miejskiej — podjecie uchwat
okotobudzetowych Rada Miejska
-> ostateczne rozpatrzenie wnioskéw do budzetu,
Do 31.12.2025r. —> zaopiniowanie pozostatych uchwat
pfszzcczzefg;ﬁ: séaz)l,f::jsri?; okotobudzetowych (nie rozpatrzonych w

-> zapoznanie si¢ i zaopiniowanie zalgcznikow i
innych informacji do uchwaty

okolobudzetowe;j,

Sesja Rady Miejskiej — podjecie pozostatych
uchwal okotobudzetowych 1 innych aktéw Rada Miejska
wykonawczych do budzetu

Sesja Rady Miejskiej — przyjecie budzetu Gminy 1
Rada Miejska

Miasta Wegliniec na 2026rok.




