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Nazwa organu sprawujqcego nadzor:
Wojewoda Dolnoslaski

PROTOKOL Z KONTROLI PROBLEMOWEJ

Kontrola zostala przeprowadzona w dniu 29 marca 2011r. przez nizej wymienionych

pracownikow Oddzialu Ewidencjii i1 Kontroli Wydziatu Spraw Obywatelskich

i Cudzoziemcoéw Dolnoslagskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu:

e Iwona Ggsiak - starszy inspektor wojewodzki - upowaznienie Nr SOC-EK.0030.51.2011

e Malgorzata Roston - inspektor wojewddzki — upowaznienie Nr SOC-EK.0030.52.2011

e Krzysztof Sosniak — inspektor — upowaznienie Nr SOC-EK.0030.53.2011

e Robert Lukasiewicz — starszy inspektor wojewddzki — upowaznienie Nr SOC-
EK.0030.54.2011

Przedmiotem kontroli byla realizacja ustaw:
- z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych ( Dz. U. z 2006 r., Nr
139, poz. 993 z pézn. zm. ) oraz akty wykonawcze,
- z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony RP (t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr
241, poz. 2416 z p6zn. zm.) oraz akty wykonawcze,
- z dnia z dnia 29 wrzesnia 1986 r. — Prawo o aktach stanu cywilnego (t,j. Dz. U. z 2004 r. Nr
161, poz. 1688 z p6zn. zm.) oraz akty wykonawcze,
- z dnia 17 pazdziernika 2008r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r., Nr 220, poz.
1414 ),
za okres od dnia 1 stycznia 2010 r. do dnia kontroli.

Kontrole zgloszono Sekretarzowi Gminy i Miasta — Panu Stanistawowi
Mikotajczykowi. Termin i zakres przedmiotowy kontroli wpisano do Ksiazki kontroli pod
poz. 3/2011.

USTALENIA KONTROLI

PROWADZENIE  POSTEPOWAN  ADMINISTRACYINYCH W SPRAWACH
MELDUNKOWYCH

Przedmiotem kontroli byly postepowania administracyjne dotyczace wymeldowania
z miejsca pobytu stalego prowadzone na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych, postepowania administracyjne w przedmiocie zameldowania na pobyt
staly oraz na pobyt czasowy prowadzone na podstawie art. 6 ust. 1 i art. 7 ust. 1 ustawy
o ewidencji Iudnosci i dowodach osobistych oraz postgpowania administracyjne



w przedmiocie anulowania czynnosci materialno-technicznej zameldowania prowadzone na
podstawie art. 47 ust. 2 powolanej wczesniej ustawy.

Postgpowania administracyjne w sprawach meldunkowych prowadzone sa przez
inspektora ds. ewidencji ludnosci — Panig Aleksandre Wrébel.

Do kontroli okazano 23 postgpowania administracyjne wszczete w 2010r. W sprawach
dotyczacych wymeldowania wydano 10 decyzji orzekajacych o wymeldowaniu z pobytu
statego i wydano 4 decyzje o odmowie wymeldowania z pobytu stalego, gdyz strona nie
spelnila przestanek do wymeldowania okreslonych w przepisie 15 ust. 2 cyt. wyzej ustawy
o ewidencji ludnosei i dowodach osobistych. 5 postepowan zakonczono wydaniem decyzji
0 umorzeniu postgpowania. poniewaz strona sama wykonata obowiazek meldunkowy lub
wnioskodawca wycofal wniosek. Sprawe o nr SA-5115/4/2010 pozostawiono bez
rozpoznania, poniewaz strona nie uzupelnila wniosku. 3 postepowania do dnia kontroli
pozostato w toku.

W 2011r. do dnia kontroli wszczeto 5 postgpowan w powyzszych sprawach. Sprawy nr
SA.5115.01.2011 i nr SA-5115.03.2011 pozostawiono bez rozpoznania, poniewaz strony nie
uzupetnity wniosku. Wydano 1 decyzje o wymeldowaniu z miejsca pobytu statego i 1 decyzje
0 odmowie zameldowania. 2 sprawy do dnia kontroli pozostaly w toku.

Na tym zakonczono kontrole postepowan administracyjnych. Uchybienia stwierdzone
podczas kontroli zostaly oméwione. W celu poprawy jakosci prowadzonych postgpowan
osobie udzielajacej wyjasnien udzielono stosownego instruktazu, dotyczacego prawidlowej
realizacji przepisOw ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych, oraz prawidlowego _
stosowania przepisow kodeksu postgpowania administracyjnego. ( w aktach kontroli %
materialy na stronach 38-43 ).

URZAD STANU CYWILNEGO

Przedmiotem kontroli byta rejestracja stanu cywilnego, zaswiadczenia i decyzje
wydawane na podstawie przepisdw ustaw Prawo o aktach stanu cywilnego, Kodeks rodzinny
i opiekunczy oraz realizacja przepiséw ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Wyjasnien udzielata Pani Bogumita Glonek Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego, powotana na to stanowisko z dniem 19 czerwca 1990 r. uchwata Rady Gminy
i Miasta w Weglincu Nr 13/90 z dnia 19 czerweca 1990 r.

W okresie kontrolowanym sporzadzono:

Urodzenia: w 2010 r. — 11 aktéw urodzen / w 2011 r./do dnia kontroli/ - nie sporzadzono
zadnego aktu urodzenia.

Poddano kontroli wszystkie akty urodzen sporzadzone w 2010 r. wraz z aktami zbiorowymi.
Ustalono, ze akty urodzen sporzadzono prawidlowo; zawieraja one podpis i piecz¢é imienng
Zastepey Kierownika USC.

Oprawiona ksigga urodzen za rok 2010 zawierajaca 11 aktow zostata zamknigta oraz
otwarta na rok 2011 - stosowng adnotacja, zgodnie z rozporzadzeniem wykonawczym /§ 12 /.
Ksiega urodzen z roku 2011 nie zawiera aktéw urodzen sporzadzonych do dnia kontroli.

Na karcie nr 1/2010 ksiegi urodzen, Z-ca Kierownika USC prawidlowo sporzadzit
protokét z przyjecia o§wiadczenia o uznaniu dziecka nienarodzonego, ktéry nastepnie zostal
przez Niego i przez rodzicow dziecka podpisany.

Akt nr 11/2010 sporzadzono na podstawie postanowienia Sadu Rejonowego Wroctaw
Srodmiescie o przysposobieniu matoletniego. Akt sporzadzono prawidlowo. W aktach
zbiorowych do w/w aktu znajduje sie przywolane powyzej postanowienie Sadu oraz
kserokopia aktu malzenstwa przysposabiajacych.

Pozostale kontrolowane akty sporzadzono na podstawie decyzji o transkrybowaniu
zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskich ksiag stanu cywilnego przez Zastepce

Kierownika USC. L



Ksigga zgondéw za rok 2010 jest ksiega oprawiona, zawiera 45 aktéw i zostala
zamknigta stosowna adnotacja - zgodnie z § 12 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 26.10.1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad
sporzadzania akt6w stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpisow,
za$wiadczen i protokotéw /Dz. U. Nr 136, poz. 884, z pézn. zm./. Ksigga zgon6w zawierala
w dniu kontroli 45 aktéw zgondéw oraz w roku 2011 5 aktéw zgonoéw /do dnia kontroli/.
Ustalono, ze skorowidz zgondw za rok 2010 i 2011 zostal sporzadzony w formie papierowej.

Akta zbiorowe zalozone do aktow zgonéw kompletowane sa prawidlowo i zawieraja
dokumenty majace wplyw na tres¢ lub wazno$¢ danego aktu zgonu, zgodnie z § 15
rozporzadzenia wykonawczego. W przypadku zgondéw nietypowych /np. wypadek
drogowy/oprocz karty zgonu w aktach zbiorowych znajduje sie zezwolenie Prokuratury
Rejonowej w Zgorzelcu na pochowanie zwtok /np. akt Nr 9/10 oraz Nr 1/11/.

Zaswiadczenia wydane przez Kierownika USC na podstawie art. 4" Kodeksu rodzinnego
i opiekunczego i art. 71 ustawy-Prawo o aktach stanu cywilnego.

W okresie kontrolowanym Kierownik USC w Weglincu wydat ogéltem 29

zaswiadczen na podstawie art. 4 ' Krio w tym: w 2010 r. - 28 zaswiadczen, a w 2011 r., (do
dnia kontroli) - 1 zaswiadczenie. Zaswiadczenia wydano prawidlowo na obowigzujacych
drukach, okreslajac w nich 3 miesigczny termin waznosci zaswiadczenia i po skompletowaniu
wymaganych dokumentow.
Nie stwierdzono przypadkéw zawarcia malzenstwa po uplywie 3 miesiecy okresu waznosci
zaswiadczenia. Na zaswiadczeniach jest data wplywu zaswiadczenia do USC. Na tej
podstawie ustalono, ze zostal zachowany pigciodniowy termin przekazania zaswiadczenia
przez duchownego do tamtejszego USC /art. 8 § 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego/.

Ponadto, w okresie kontrolowanym Kierownik USC w Weglificu na podstawie art. 71
Prawa o aktach stanu cywilnego, wydal ogéltem 6 zaswiadczen do zawarcia malzenstwa za
granicg: w 2010 r. - 5 zaswiadczen, w roku 2011 /do dnia kontroli/ wydano 1 zaswiadczenie.
Zaswiadczenia wydano prawidlowo, na urzgdowych drukach, po skompletowaniu
wymaganych dokumentéw /podanie osoby, ktdrej zaswiadczenie dotyczy, jednostronne
zapewnienie o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie matzenstwa, kserokopia odpisu
aktu stanu cywilnego wydanego przez inny Urzad Stanu Cywilnego/.

Decyzje wydane przez Kierownika USC na podstawie przepiséw ustawy-Prawo o aktach
stanu cywilnego oraz ustawy Kodeks rodzinny i opiekunczy.

W okresie kontrolowanym, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Weglificu wydat
nastepujace decyzje:

- o transkrypeji zagranicznego aktu stanu cywilnego /art.73 Prawa o aktach stanu
cywilnego/: 2010 r. — 14 decyzji, 2011 r. — 1 decyzja,

- 0 sprostowaniu oczywistych bledéw pisarskich /art.28 Prawa o asc/: 2010 r. — 5
decyzji, 2011 r. — 2 decyzje,

- 0 uzupehieniu tresci aktu stanu cywilnego / art. 36 Prawa o asc/: 2010 r. - 10
decyzji, 2011r. — 2 decyzje.

- o skréceniu miesiecznego terminu do zawarcia malzenstwa cywilnego /art. 4
kodeksu rodzinnego i opiekuniczego/: 2010 r. — 3 decyzje, 2011 r. — 1 decyzja.

Ogotem wydano 44 decyzje, wydane w terminie ustawowym. Decyzje zawieraja
oznaczenie organu, wlasciwa podstawe prawna oraz inne sktadniki okreslone w art. 107 Kpa.
Decyzje doreczono stronom osobiscie za pokwitowaniem na kopii decyzji, badz za
posrednictwem poczty /zpo w aktach sprawy/.

Na podstawie wymienionych decyzji prawidlowo naniesiono wzmianki dodatkowe do
wlasciwego aktu stanu cywilnego.
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Akta zbiorowe do w/w aktéw prawidlowo kompletowane, zawieraja dokumenty
majace wplyw na tres¢ lub wazno$¢ danego aktu urodzenia /podania stron o transkrypcje aktu
do polskiej ksiggi stanu cywilnego oraz o uzupelnienie lub sprostowanie tresci aktu, odpisy
zagranicznych aktow urodzen wraz z urzedowym tlhumaczeniem, odpisy aktéw stanu
cywilnego z innych usc, decyzje Zastepcy Kierownika USC/.

Skorowidz alfabetyczny urodzen z 2010 i 2011 roku sporzadza si¢ na biezaco
w formie papierowej.

Malzenstwa: w 2010 r. sporzadzono 48 aktéw malzenstwa, w tym: 16 aktéw dotyczyto
matzenstw zawartych w USC, 28 aktow dot. malzenstw wyznaniowych ze skutkiem
cywilnym, 4 akty sporzadzono w trybie art. 73 prawa o asc; w 2011 r. /do dnia kontroli/
sporzadzono 5 aktéw matlzenstwa, w tym 3 akty dotyczyly malzenstw zawartych w USC,
1 akt dot. malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem cywilnym oraz 1 akt sporzadzono w trybie
art. 73 prawa o aktach stanu cywilnego.

Kontroli wyrywkowej poddano 8 aktéw sporzadzonych w 2010 r. od Nr 1-8/10 oraz
5 aktéw matzenstwa sporzadzonych w 2011 roku od Nr 1-5/11 wraz z aktami zbiorowymi.

Ustalono, ze akty malzenstwa zostaly sporzadzone czytelnie, pismem recznym,

prawidlowo. Akty zawieraja wymagane podpisy oraz piecze¢ imienng Zastepcy Kierownika
USC. Akta zbiorowe prowadzone prawidtowo.
Akty nr 2 za rok 2010 sporzadzony prawidlowo. Jedyne uchybienie dotyczylo adnotacji
o powstalej przy sporzadzaniu aktu, ktdra jezeli wystapi nalezy stosowna adnotacje zamiescié
w rubryce ,,UWAGI”, nie wpisujac poprawnego brzmienia wyrazu nad wyrazem skre§lonym
jak zostato to w przywotanym akcie uczynione. Zastepca Kierownik USC zostat pouczony co
do tego wymogu w trakcie kontroli. (§2 ust. 5 rozporzadzenia wykonawczego do ustawy
Poasc)

Akty malzenstw wyznaniowych ze skutkiem cywilnym zostaly sporzadzone
prawidlowo oraz w terminie okreSlonym w art. 6la ust. 2 prawa o asc, akta zbiorowe
zawieraja wymagane dokumenty majace wplyw na tres¢ lub waznos$¢ danego aktu
malzefistwa /zapewnienia nupturientéw o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie
malzefistwa, zaswiadczenia wydane na podstawie art. 4' kodeksu rodzinnego i opiekuficzego
na ktérych figuruje data wpltywu za§wiadczenia do tamt. USC, odpisy aktéw stanu cywilnego,
o$wiadczenia o wyborze nazwiska.

Malzenstwa cywilne zostaly zawarte w terminie ustawowym.

Akt nr 1/2011 sporzadzony czytelnie pismem rgcznym, na podstawie decyzji
o umiejscowieniu aktu do polskich ksiag stanu cywilnego. W aktach zbiorowych do w/w aktu
znajduje si¢ wielojezyczny odpis aktu matzenstwa (Niemcy), wniosek strony o transkrypcje
aktu, decyzja o uzupelnieniu aktu o brakujace dane (prawidlowo wpisana w rubryce wzmianki
dodatkowe), odpis zupelny aktu urodzenia matki dziecka. Ponadto w rubryce wzmianki
dodatkowe organ prawidtowo wpisat adnotacje o nazwisku noszonym przez dzieci (art. 88 § 1
Krio). Akty matzenstw sporzadzone w 2010 i 2011 roku znajduja si¢ w oprawionej ksigdze
malzenstw i sa zamkniete oraz otwarte stosowna adnotacja, zgodnie z rozporzadzeniem
wykonawczym /§ 12 /. Skorowidze alfabetyczne matzenstw za 2010 i 2011 rok sporzadzane

sa na biezaco w formie papierowe;.

Zgony: w 2010 r. zarejestrowano 45 zgonéw, w 2010 r./do dnia kontroli/ zarejestrowano 5
zgonéw. Kontrola zostala przeprowadzona metoda wyrywkowa. Poddano kontroli akty Nr 1
do 10/2010 oraz akty Nr 1 do 5/2011, wraz z aktami zbiorowymi.

Ustalono, ze akty zgonéw sporzadzone sq na drukach urzedowych, zawierajq podpisy
0s6b zglaszajacych zgon oraz Zastepey Kierownika USC wraz z pieczecia imienna.
Akty zgondéw typowych sporzadzono w terminie ustawowym, a podstawg ich sporzadzenia
byty karty zgonu. Pod aktami zgonéw nanosi si¢ przypiski o innych zdarzeniach dotyczacych
osoby zmarte;j.



Decyzje wydane na podstawie przepiséw ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Na podstawie przepiséw ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia
i nazwiska /tekst jednolity Dz. U. Nr 220, poz. 1414, obowigzujacej od 13 czerwca 2009 r./,
Kierownik USC w Weglincu wydat w 2010 r. 1 decyzje oraz 1 decyzje w 2011 r. do dnia
kontroli. Wszystkie w/w decyzje zostaly wydane na uzasadnione wnioski stron. Decyzje
wydano w terminie ustawowym /art. 35 Kpa/.

Ustalono, ze decyzje zawierajg oznaczenie organu, ktérym jest Kierownik USC i inne
elementy okreslone w art. 107 kpa oraz przywoluja wlasciwg podstawe prawna.
Decyzje dorgczono stronom za pokwitowaniem na kopii decyzji oraz za posrednictwem
poczty. Do innych organéw wymienionych w art. 13 ustawy wyslano stosowne
zawiadomienia i decyzje o dokonanej zmianie /za zwrotnym potwierdzeniem odbioru/,
W aktach spraw znajduja si¢ uzasadnione wnioski o zmiang nazwiska, po$wiadczenie
zameldowania, odpisy skrécone aktow stanu cywilnego wnioskodawcow.
Przyjmujac wniosek o zmiang¢ nazwiska Kierownik USC w Weglificu ustalit swoja
wiasciwos¢ i tozsamos$¢ wnioskodawcy.

Archiwum USC

W czasie kontroli ustalono, ze polskie ksiegi stanu cywilnego /od 1948 r./ wraz
z aktami zbiorowymi oraz akty niemieckie od 1910 do 1944 r. urodzen, matzenistw i zgonow
z miejscowosci Czerwona Woda, znajdujg si¢ w zamykanych pancernych szafach w pokoju
Zastgpey Kierownika USC. W pomieszczeniu znajduja si¢ gasnica p/pozarowa; brak jest
higrometru i termometru.

Pok¢j Urzedu Stanu Cywilnego znajduje si¢ na I pigtrze budynku Urzedu Miejskiego i jest
zamykany .

Podczas kontroli ustalono, ze Kierownik USC w Wegliicu przekazuje na biezaco
informacje o zmianach stanu cywilnego oséb oraz imienia i nazwiska do wlasciwych organéw
ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych, w postaci zawiadomieri, o ktérych mowa
w rozporzadzeniu Rady Ministrow z 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego(....) Dz. U. Nr 47, poz. 384/ - za posrednictwem poczty /zwrotne potwierdzenie
odbiorw/ lub za pokwitowaniem na kopii zawiadomienia - do miejscowej ewidencji
i dowodoéw osobistych.

Na tym zakonczono kontrolg Urzedu Stanu Cywilnego w Weglincu.

Uwagi, ktére powstaly podczas kontroli dotyczyly:
- braku termometru i higrometru w pomieszczeniu Archiwum USC
(Sporzadzono w oparciu o materialy z kontroli str. 19-37).

REJESTRACJA OSOB PODLEGAJACYCH KWALIFIKACII WOJSKOWEJ .
KWALIFIKACJA WOJSKOWA ORAZ PROWADZENIE POSTEPOWAN
ADMINISTRACYJNYCH W TYCH SPRAWACH

Kontrola objeto dokumentacjq planistyczno-sprawozdawcza wytworzona na potrzeby
zorganizowania i przeprowadzenia rejestracji i kwalifikacji wojskowej w latach 2010 - 2011.

Kontroli podlegal  rowniez sposéb prowadzenia w 2010 roku postgpowan
administracyjnych zmierzajacych do wydania decyzji rozstrzygajacych o:

e uznaniu osoby, ktérej dorgczono kart¢ powolania do odbycia stuzby
przygotowawczej oraz zotnierza odbywajacego t¢ stuzba za posiadajacego na
wylacznym utrzymaniu cztonkéw rodziny
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e uznaniu osoby, ktérej doreczono karte powolania do odbycia shizby
przygotowawczej oraz zolnierza odbywajacego te sluzba za zoinierza
samotnego

Informacji udzielal-Pan Marcin Papla — Kierownik Wydziatu Spoteczno-Administracyjnego,
ktory powyzsze sprawy prowadzi od 2006 r.
Kontrola dokumentacji planistyczno-sprawozdawcze] wytworzonej na potrzeby

zorganizowania i przeprowadzenia rejestracji oraz kwalifikacji wojskowej w 2010 r.

Rejestracja osob podlegajacych kwalifikacji wojskowej w 2010:
Rejestracj¢ przeprowadzono w oparciu o obowiazujace przepisy prawa. Dokumenty finalne tj.
rejestry osob objetych rejestracja wykonano w ustawowym terminie i utrzymano
w aktualnosci do czasu stawienia si¢ 0séb w nich ujetych do kwalifikacji wojskowej. Obieg
informacji dotyczacy wykonania rejestrow i utrzymania ich w aktualnosci zapewnil realizacje
zadania. Jeden egzemplarz rejestréw przestano Wojskowemu Komendantowi Uzupelnien.
Zestawienia ilosciowe 0sob ujgtych w rejestrach przekazano Wojewodzie.

Kwalifikacja wojskowa w 2010 r.
Lista 0sob podlegajaca obowigzkowi stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej zostala
wykonana woparciu o rejestr o0sob podlegajacych rejestracji oraz wykaz 0sdb
o nieuregulowanym stosunku do powszechnego obowiazku obrony.
Lista zostala wykonana zgodnie z obowigzujacymi przepisami i utrzymana w aktualnosci do
czasu zakonczenia kwalifikacji wojskowe;.
Uzyskane rezultaty
Kwalifikacji wojskowej podlegato 84 osoby rocznika podstawowego.
Stawito si¢ 80 o0so6b.

Kwalifikacji wojskowej podlegato 4 osoby rocznika starszego.
Stawily si¢ 3 osoby.

Lacznie do kwalifikacji nie stawily si¢ 4 osoby w tym:
nieusprawiedliwione - 4

Osoby ktére nie stawily si¢ do kwalifikacji wojskowej zostaly ujete w wykazie oséb
o nieuregulowanym stosunku do powszechnego obowiazku obrony. Wobec tych 0séb zostana
wszczete postepowania administracyjne o wymeldowanie z miejsca statego pobytu.

Uzyskane podczas kwalifikacji wojskowej dane stuzace uzupetieniu zbioréw meldunkowych
zostaty whasciwie wykorzystane.

Rejestracja oséb podlegajacych kwalifikacji wojskowej w 2011
Rejestracje przeprowadzono w oparciu 0 obowigzujace przepisy prawa. Dokumenty finalne tj.
rejestry osob objetych rejestracja wykonano w ustawowym terminie. Obieg informacji o
zmianach miejsca pobytu 0séb ujetych w rejestrach zapewnia utrzymanie ich w ciaglej
aktualnosci. Jeden egzemplarz rejestrow przestano Wojskowemu Komendantowi Uzupelnien.
Zestawienia ilosciowe 0sdb ujetych w rejestrach przekazano Wojewodzie.

Postepowania administracyjne

Od dnia 1 stycznia 2010 r. do dnia kontroli nie prowadzono postgpowan

administracyjnych zmierzajacych do rozstrzygnie¢ w sprawach wskazanych w protokole.
{Sporzqdzono w oparcin o materiaty z kontroli str. 7-8 )




DOWODY OSOBISTE I EWIDENCJA LUDNOSCI

Sprawy dowodéw osobistych prowadzi Marcin Papla — Kierownik Wydziatu
Spoteczno -Administracyjnego UGIM w Weglincu. Osoba zastepujaca jest Aleksandra
Wrébel — inspektor ds. ewidencji ludnosci, a takze Bogumita Glonek — zastepca Kier. USC.

W trakcie kontroli w zakresie spraw dotyczacych wydawania dowodéw osobistych
stwierdzono, co nastgpuje:

Na stanowisku jest 1 zestaw komputerowy do obstugi Systemu Wydawania Dowodow
Osobistych. Karty dostgpu do systemu SWDO posiadaja wszystkie ww. osoby. Gotowe
dowody sg odbierane z Komendy Powiatowej Policji w Zgorzelcu przez upowaznione osoby.

Koperty dowodowe sg kompletowane wedtug serii i numeréw dowodéw osobistych.
Skontrolowano nastepujace koperty dowodowe:

- ATA 481187 — wymiana z powodu stabo widocznego podpisu w poprzednim dokumencie,
jest potwierdz. zgodnosci danych z aktem malz. przez Kier. USC Wegliniec, wystawiony
w terminie;

- ASJ 648801 - wymiana z powodu zmiany danych, nie ma potwierdz. zgodnosci danych
z aktem matz. przez Kier. USC Wegliniec, dowdd wystawiony w terminie;

- ASJ 295100 — wymiana z powodu zmiany danych, jest odpis aktu urodz. USC Tychowo,
wystawiony w terminie;

- ASJ 648797 - wymiana z powodu zmiany danych, jest potwierdz. zgodnosci danych z aktem
malz. przez Kier. USC Wegliniec, wystawiony w terminie;

- ASW 413923 - wydany z powodu utraty poprzedniego dowodu, jest potwierdz. zgodnosci
danych z aktem malz. przez Kier. USC Wegliniec, wystawiony w terminie;

- ASJ 348800 - wymiana z powodu zmiany danych, nie ma potwierdz. zgodnosci danych
z aktem matz. przez Kier. USC Wegliniec, dowdd wystawiony w terminie;

- ASX 063819 — wydany z powodu zniszczenia poprzedniego dowodu (w kopercie jest
zawiadomienie o spaleniu dokumentu z dnia 19.07.2010 r.), jest odpis aktu matlz.
USC Mirsk, wystawiony w terminie;

- ASJ 048795 - wydany pierwszy raz osobie pelnoletniej (tozsamos¢ stwierdz. na podst.
paszportu), odpis aktu urodzenia USC Zgorzelec, wystawiony w terminie;

- ASJ 477649 - wniosek ztozony przez rodzica i matoletniego (ponad 13 lat), jest odpis aktu
urodzenia USC Zgorzelec, wystawiony w terminie;

- ASM 435923 - wydany pierwszy raz osobie petlnoletniej (tozsamo$¢ stwierdz. na podst.
paszportu), odpis aktu urodzenia USC Zgorzelec, wystawiony w terminie;

- ATA 681181 - wniosek zlozony przez rodzica i matoletniego (ponad 13 lat), jest odpis aktu
urodzenia USC Zgorzelec, wystawiony w terminie;

- ASP 330540 - wniosek ztozony przez maloletniego (ponad 13 lat) i rodzing zastepcza
ze stosownym postanowieniem sadu za posrednictwem UG Sulikow, jest odpis aktu
urodzenia USC Racibérz;

- ASM 635927 — jest uzasadniony wniosek rodzicow o wydanie dowodu dla matoletniego
(do 13 lat), odpis aktu urodzenia USC Polanica-Zdr6j, wystawiony w terminie;

- ASM 535931 - jest uzasadniony wniosek rodzicow o wydanie dowodu dla matoletniego
(do 13 lat), odpis aktu urodzenia USC Zgorzelec, wystawiony w terminie;

- ATA 384187 - jest uzasadniony wniosek rodzicéw o wydanie dowodu dla maloletniego
(do 13 lat), odpis aktu urodzenia USC Zgorzelec, wystawiony w terminie.

Koperty opisane sg zgodnie z rubrykami; przechowywane sa w nich wnioski dowodowe,
formularze czes¢ A 1 B oraz odpisy aktéw stanu cywilnego. Dane meldunkowe sg
potwierdzane na wnioskach w czegsei ,,Adnotacje urzgdowe™. W przypadku oséb petnoletnich
skiadajacych wniosek o wydanie pierwszego dowodu osobistego robiona jest adnotacja
o podstawie stwierdzenia tozsamos$ci w celu wykluczenia ,.kradziezy tozsamosci”.



W 2010 roku przyjeto 560 wnioskow o wydanie dowodow osobistych, a w 2011 r. do
dnia kontroli — 148.

W wyniku poréwnania danych z kopert dowodowych z danymi w aplikacji SWDO oraz
baza ewidencji ludnosci stwierdzono, ze:
- ASX 063819 - wniosek zlozony 19.07.2010 r., dowdd wyprodukowany 21.07.2010 r.,
odbior 9.08.2010 r. (na ode. B formularza i w SWDO), poprzedni dowéd osobisty
uniewazniony z powodu zniszczenia w dniu zgloszenia utraty 19.07.2010 r., do ewidencji
ludnosci wprowadzono nowy dowdd 13.08.2010 r. i uniewaznienie poprzedniego w dniu
19.07.2010 r.;
- ASJ 648801 - wniosek zlozony 13.01.2010 r., dowdéd wyprodukowany 18.01.2010 r.,
data odbioru 5.02.2010 r. (na odc. B formularza i w SWDO), poprzedni dowod uniewazniony
z powodu zmiany danych w dniu odbioru nowego 5.02.2010 r., do ewidencji ludnosci
wprowadzono nowy dowéd w dniu 9.02.2010 r. oraz uniewaznienie poprzedniego w dniu
odbioru nowego;
- ATA 481187 - wniosek ztozony 31.08.2010 r., dow6d wyprodukowany 3.09.2010 r.,
data odbioru 13.10.2010 r. (na odc. B formularza i w SWDO), poprzedni dokument
uniewazniony z powodu stabo widocznego podpisu w dniu odbioru nowego, do ewidencji
ludnosci wprowadzony nowy dow6d w dniu 14.10.2010 r. oraz uniewaznienie poprzedniego
w dniu odbioru nowego.

Anulowane formularze sa protokolarnie makulowane. Protokoty makulacji sa
przechowywane w teczce. Udzielono instruktazu w zakresie prowadzenia rejestru
anulowanych formularzy.

EWIDENCJA LUDNOSCI

Sprawy ewidencji ludnosci prowadzi inspektor Aleksandra Wrobel, ktorg zastepuje
Kierownik Marcin Papla..

Rejestr statych mieszkancow do konca 2010 roku prowadzony byt w formie kartoteki
w ukladzie terytorialnym oraz w systemie informatycznym SELWIN firmy Sygnity
(1 stanowisko), obecnie jest tylko w systemie (wersja 1.00.16.00.32). Zameldowania
i wymeldowania dokonywane sa na podstawie formularzy bedacych zalacznikami do
obowiazujacych w tym zakresie rozporzadzen wykonawczych do ustawy.

Zameldowania na pobyt staly i wymeldowania z pobytu stalego obywateli polskich

W dniu kontroli na terenie gminy bylo 8943 stalych mieszkarnicow.

Formularze meldunkowe sprawdzono metoda wyrywkowa. Stwierdzono, ze formularze
przechowywane sg w osobnych kopertach na dany rok.

Zgloszenia meldunkowe zawieraja pelne dane zgodnie z zapisami ustawy o ewidencji
ludnoéci i dowodach osobistych oraz rozporzadzenia wykonawczego. Przy meldowaniu
potwierdzany jest fakt pobytu w lokalu osoby meldujacej si¢ przez osobg dysponujaca
tytutem prawnym do tego lokalu (robiona jest adnotacja o dokumencie, z ktérego wynika,
ze osoba potwierdzajaca pobyt w lokalu osoby meldujacej si¢ dysponuje tytutem prawnym
do tego lokalu).

Na drukach zgloszenia pobytu stalego oséb niepelnoletnich w rubryce dotyczacej
dokumentu tozsamosci sa uzupelniane dane odno$nie aktéw urodzenia dzieci.

Zameldowania obywateli polskich na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesigce
i wymeldowania z tego pobytu

W dniu kontroli bylo 111 Polakéw zameldowanych na terenie gminy na pobyt czasowy
powyzej 3 miesiecy.

W formularzach meldunkowych nznpelniane sq wszystkie wymagane dane. Formularze
z 2010 r. dotyczyly pobytu aktualnie trwajacego, ale nie byly ulozone alfabetycznie wedlug



nazwisk os6b meldujacych sie. W okresie kontrolowanym stwierdzono 1 druk wymeldowania
z pobytu czasowego.

Zameldowania obywateli polskich na pobyt czasowy trwajacy do 3 miesigcy
W 2010 roku — 3 Polakéw bylo zameldowanych na taki pobyt, a w 2011 roku do dnia
kontroli nie byto takich meldunkéw.

Meldowanie cudzoziemeow

Na terenie gminy w dniu kontroli nie byto cudzoziemcow zameldowanych na pobyt staty,
na pobyt czasowy ponad 3 miesiace - bylo 5 cudzoziemcé4w (4 obywateli panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej, 1 — z Ukrainy). Na pobyt czasowy trwajacy do 3 miesiecy
w okresie kontrolowanym bylo zameldowanych 3 cudzoziemcéw. Cudzoziemcy sa
meldowani na podstawie dokumentéw legalizujacych ich pobyt na terenie RP.,

Wydawanie poSwiadczen meldunkowych

Poswiadczenia meldunkowe wydawane sq z urzedu przy wykonywaniu przez osoby
obowigzku meldunkowego oraz na wniosek strony. W 2010 roku byly 172 po$wiadczenia
meldunkowe wydane na wniosek strony, w 2011 r. do dnia kontroli — 29.

Zgodnie z art. 44g ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych organy
prowadzace zbiory meldunkowe na wniosek zainteresowanej osoby sg zobowigzane wydaé
zaswiadczenie zawierajace odpis danych dotyczacych tej osoby. Stwierdzono,
ze zaswiadczenia wydawane sa na wniosek wilasciwej osoby, ale z powodu drukowania
bezposrednio z systemu informatycznego zawieraja dane w wiekszym zakresie niz
wnioskodawcy zadaja.

Stwierdzono rowniez wydanie zaswiadczenia w przypadku zadania przez wnioskodawce
potwierdzenia zameldowania kilku osdb w ubiegtych latach.

Udostepnianie danych osobowych

Na podstawie spisu spraw stwierdzono, ze w 2010 r. bylo 256 spraw, a w 2011 r. do dnia
kontroli — 69.

Stwierdzono, ze sa stosowane wnioski o udostepnienie danych zgodne z obowigzujacymi
w tym zakresie przepisami prawa. Z wnioskami wystepuja glownie podmioty wymienione
w art. 44h ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych, przede wszystkim
komornicy sadowi. Dane sa udostgpniane we wlasciwym zakresie.

W przypadku wnioskodawcy wymienionego w art. 44h ust. 2 pkt 1 ww. ustawy badany
jest interes prawny i pobierana jest stosowna optata za udostepnienie danych.

Powyzsze ustalono na podstawie analizy zawartosci poszczegdlnych kopert dowodowych,

.....

czynnosci pracownikow (w aktach kontroli materiaty na stronach nr 9 — 18 ).
Pouczenie

1. Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje protokot kontroli w terminie 7 dni
od dnia jego otrzymania (art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewddztwie — Dz. U. nr 31, poz. 206).

2. Kierownik podmiotu kontrolowanego moze odmoéwi¢ podpisania protokotu kontroli,
sktadajac w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania wyjasnienie przyczyn tej odmowy
(art. 44 ust. 3 cyt. wyzej ustawy).

3. Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo zgloszenia, przed
podpisaniem protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezeni do ustalenn zawartych
w protokole kontroli (art. 44 ust. 4 cyt. wyzej ustawy).



Zastrzezenia, o ktorych mowa wyzej, zglasza sie na pismie do kierownika komorki
do spraw kontroli w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli (art. 44 ust. 6
WW. ustawy).

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika podmiotu kontrolowanego
nie stanowi przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolujacego i sporzadzenia
wystapienia pokontrolnego (art. 44 ust. 12 cyt. ustawy).

Data i podpis kontrolowanego Dataipodpisykontalitiacych,

...........................................................................................
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STARSZY INSPEFTOR WOJEWODZKI
t

A4 05 1o/

L
Reberrlunkasigwiez ..




WOJEWODA DOLNOSLASKI Wroctaw, dnia 4 maja 2011r.
Aleksander Marek Skorupa

SOC-EK.431.10.2011

JREAD UMINY | M1aSTA W WEGLINCU

SEKRETARIAT
04. 05, 701

Pan
Andrzej Kutrowski
Burmistrz Gminy i Miasta Wegliniec

WYOZIal/STanoWISKO ... deiniiiiinnnn.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewédztwie (Dz. U. nr 31, poz. 206 z p6zn. zm.) pracownicy
Oddzialu Ewidencji 1 Kontroli w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewddzkiego we Wroctawiu przeprowadzili w dniu 29 marca
2011r. w kierowanej przez Pana jednostce kontrole problemowa, ktérej przedmiotem byta
realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej w przedmiocie rejestracji stanu
cywilnego, zmiany imion i nazwisk, ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych oraz spraw
wojskowych w okresie od | stycznia 2010 r. do dnia kontroli.

Celem kontroli bylo ustalenie rzeczywistego stanu realizacji ww. zadan okreslonych
w nastepujacych przepisach:
- ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U.
z 2006 r. nr 139, poz. 993 z pdzn. zm.) oraz akty wykonawcze,
- ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2004 r. nr 241, poz. 2416 7 pozn. zm.) oraz akty wykonawcze,
- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. nr 161,
poz. 1688 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenie wykonawcze,
- ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. nr 220,

poz. 1414).

W zwiazku z przedmiotowa kontrola, ktorej szczegdlowe wyniki zostaly
przedstawione w podpisanym bez zastrzezen protokole kontroli, stosownie do art. 46 ustawy
o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie przekazuje Panu niniejsze

wystgpienie pokontrolne.



1. W zakresie prowadzenia postepowan administracyjnych w sprawach
meldunkowych

Podczas kontroli ustalono, ze zadania zlecone z zakresu realizacji ustawy
o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych sg wykonywane prawidlowo, zgodnie z ustawa
i rozporzadzeniami wykonawczymi. Ustalono formalnoprawng prawidlowo$é wydawanych
decyzji administracyjnych i innych aktéw administracyjnych. Wiasciwy byt réwniez sposéb
sporzadzania oraz dor¢czania stronom pism. Decyzje zawieraja prawidlowe pouczenie
o przystugujacych srodkach odwotawczych. Organ prawidlowo wystepuje do sadu
0 ustanowienie przedstawiciela dla osoby nieobecnej. Nie stwierdzono uchybiefi w pracy

organu meldunkowego. W zwiazku z powyzszym nie formuluje sie zalecefi pokontrolnych.

2. W zakresie ewidencji ludnoSci i dowodéw osobistych

Pozytywnie oceniono przyjmowanie wnioskow o wydanie dowodéw osobistych,
weryfikacj¢ zawartych w nich danych oraz wydawanie gotowych dokumentéw tozsamosci.
Dokumentacja w kopertach dowodowych jest gromadzona na ogoét prawidtowo. Poprzednio
posiadane dowody osobiste sa uniewazniane w systemie teleinformatycznym SWDO.
Odnosnie terminow przekazywania danych z ewidencji wydanych i uniewaznionych
dowoddw osobistych do ewidencji ludnosei :dzielono stosownego instruktazu, zatem nie
wydaje si¢ zalecen pokontrolnych w tym zakresie.

W wyniku kontroli dokumentacji dotyczacej ewidencji ludnosci stwierdzono,
7ze meldowanie mieszkancow odbywa si¢ zgodnie z zapisami ustawy o ewidencji ludnoéci
i dowodach osobistych oraz rozporzadzefi wykonawczych wydanych w przedmiotowym
zakresie.

W sprawach wydawania po§wiadczen meldunkowych pouczono pracownika odnosnie
zakresu informacji umieszczanych w tych dokumentach, natomiast w sprawach udostgpniania
danych ze zbior6w meldunkowych oraz eWidencji wydanych 1 uniewaznionych dowodow

osobistych nie stwierdzono uchybief, wobec powyzszego nie wydaje si¢ zalecen.

3. W zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk

Podczas kontroli ustalono, ze zadania zlecone z zakresu realizacji obowigzujacych
ustaw sa w zasadzie wykonywane zgodnie z tymi ustawami i rozporzadzeniem
wykonawezym. Oceniono pozytywnie sposéb sporzadzania aktow stanu cywilnego
i kompletowania akt zbiorowych, wydawania decyzji administracyjnych oraz zaswiadczen.

Uwagi, ktére powstaly podczas kontroli dotyczyly braku termometru i higrometru

w pomieszezeniu stanowigeym Archivum LISC.



Powyzsze uchybienie zostaly omoéwione podczas kontroli, Z-cy Kierownika USC
udzielono stosownego instruktazu dotyczacego prawidlowej realizacji przepisow.
W zwiazku z powyzszym nie formutuje sie zalecen pokontrolnych dla Urzedu Stanu

Cywilnego w Weglincu.

4. W zakresie spraw wojskowych

Kontrola objeto dokumentacje planistyczno-sprawozdawczg wytworzong na potrzeby
zorganizowania i przeprowadzenia rejestracji i kwalifikacji wojskowej w latach 2010 — 2011.

Kontroli podlegal réwniez sposob prowadzenia postgpowan administracyjnych
zmierzajacych do wydania decyzji o:

- uznaniu osoby, ktérej dorgczono karte powolania do odbycia shuzby
przygotowawczej oraz zolnierza odbywajacego te¢ stuzba za posiadajacego na wylacznym
utrzymaniu cztonkoéw rodziny;

— uznaniu osoby, ktoérej doreczono karte powolania do odbycia shuzby

przygotowawczej oraz zolnierza odbywajacego t¢ stuzbg za zolnierza samotnego.

Rejestracje¢ przeprowadzono w oparciu 0 obowigzujace przepisy prawa. Dokument
finalny tj. rejestr mezczyzn objetych rejestracja wykonano w ustawowym terminie
i utrzymano w aktualnosci do czasu stawienia si¢ oséb w nim ujetych do kwalifikacji
wojskowej. Obieg informacji dotyczacej wykonania rejestru i utrzymania go w aktualnosci
zaréwno wewnatrz urzedu gminy jak rowniez miedzy gminami zapewnil realizacje zadania.

Lista os6b podlegajacych obowigzkowi stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej
w 2010 roku zostata wykonana zgodnie z obowiazujacymi przepisami. W toku kwalifikacji
wojskowej lista byta wiasciwie wykorzystywana i uaktualniana.

Osoby, ktore nie stawily sie do kwalifikacji wojskowej zostaly ujete w wykazie oséb
o nieuregulowanym stosunku do powszechnego obowiazku obrony

Uzyskane podczas kwalifikacji wojskowej informacje stuzace uzupelnieniu danych
zawartych w zbiorach meldunkowych byly wlasciwie wykorzystywane.

Od dnia 1 stycznia 2010 r. do dnia kontroli, nie p'rowadzono postepowan
administracyjnych zmierzajacych do rozstrzygnie¢ w sprawach wskazanych w protokole.

W wyniku ustalen przeprowadzonej kontroli nalezy stwierdzi¢, ze zadania z zakresu
rejestracji oraz kwalifikacji wojskowej sq realizowane zgodnie z ustawa z dnia 21 listopada
1967 r. o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2004 r. Nr
241, poz. 2416 z pézn. zm.) i z przepisami wykonawczymi do ww. ﬁstawy.

W zwiazku z powyzszym zalecen pokontrolnych nie wydano. .



Reasumujgc powyzsze, stwierdzone przez osoby kontrolujace pewne uchybienia
nie rzutujg na wydanie ogdlnej pozytywnej oceny. W celu wyeliminowania nieprawidtowosci
w przysztosci udzielono w czasie kontroli stosownego instruktazu dla pracownikow, zatem

nie zachodzi konieczno$¢ wydania zalecen pokontrolnych.
WOJEWODA DOLNOSLASKI
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Aleksander Marek Skorupa



