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1. Podstawa prawna kontroli:

¢ Rozporzadzenie Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy ogdlne
dotyczace EFRR, EFS oraz FS i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210
231.07.2006, z pdzn. zm.) (art. 60 lit. b);

e Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace szczegolowe
zasady wykonania Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006 z
pozn. zm.) (art. 13 pkt. 2 - 3);

e Rozporzadzenie (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006 r. w
sprawie  Europejskiego  Funduszu  Spolecznego i uchylajace rozporzadzenie (WE)
nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z31.07.2006 z p6zn. zm.);

e Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84,
poz. 712, z pdzn. zm.) (art. 27 ust. 1 pkt. 5, art. 35¢);

e Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 z
pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
z pdzn. zm.),

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2009, Nr 152, poz. 1223.
z poZn. zm),

e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r., Nr 101
poz. 926 z pdzn. zm.),

¢ Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz  warunkow  technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne shuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024);

e Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 — 2013;

e Zasady kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013;

e Porozumienie w sprawie dofinansowania Dziatan Priorytetu VII w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki zawarte we Wroctawiu w dniu 14 sierpnia 2007 roku;

¢ Umowa nr UDA-POKL.07.01.01-02-022/08-00 z dnia 26.08.2008 r. o dofinansowanie projektu.

2. Nazwa Jednostki Kontrolujacej:
Dolnoslaski Wojewodzki Urzad Pracy

3. Osoby uczestniczace w kontroli ze strony Jednostki Kontrolujgcej
e Pawet Chmielewski — Kierownik Zespotu Kontrolujacego, Inspektor w Wydziale Kontroli Projektdw
Dolnoslaskiego Wojewodzkiego Urzedu Pracy,
e Mieczystaw Maczka — Czlonek Zespotu Kontrolujacego, Specjalista ds. Programéow w Wydziale
Kontroli Projektéw Dolnoslaskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy,
e Ewa Rucinska — Cztonek Zespotu Kontrolujgcego, Inspektor w Wydziale Kontroli Projektow
Dolnoslaskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy.

4. Termin kontroli: 21-23.11.2011 r.
S. Rodzaj kontroli projektu: kontrola planowa
6. Nazwa Jednostki Kontrolowanej: Miejsko- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Weglificu

7. Adres Jednostki Kontrolowanej: ul. W. Sikorskiego 40, 59-940 Wegliniec



10.

11.

12.

13.

14.

Nazwa i numer kontrolowanego projektu: .
Tytut: ,TY TEZ POTRAFISZ! MOBILIZACJA - AKTYWNOSC - PRACA”
Numer: WND-POKL.07.01.01-02-111/11

Priorytet / Dzialanie:
Priorytet VII Promocja integracji spoteczne;j
Dziafanie 7.1 Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji

Numer umowy: UDA-POKL.07.01.01-02-022/08-00
Wartos¢ projektu: 104 727,61 zt
Wartosé wydatkéw poniesionych do dnia kontroli': 21 511,85 zt

Zakres kontroli:

Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu;

Kwalifikowalno$¢ personelu projektu i dokumentacja wykonawcow;
Kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu i realizacji merytorycznych form wsparcia;
Rozliczenia finansowe;

Stosowanie Ustawy Prawo Zamowien Publicznych i Zasady Konkurencyjnosci;
Pomoc Publiczna;

Sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu w ramach PEFS;
Dziatania promocyjno — informacyjne.
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Informacje nt. sposobu wyboru dokumentéw do konmtroli oraz dobor préby skontrolowanych
dokumentow:

Kontrola realizacji projektu ma na celu weryfikacje prawidtowosci realizacji projektu zgodnie z umowa o
dofinansowanie projektu oraz zataczonym do niej wnioskiem o dofinansowanie projektu, a takze
sprawdzenie, czy informacje dotyczace postepu realizacji projektu oraz poniesione wydatki
przedstawiane przez beneficjenta we wnioskach o platnos¢ sa zgodne ze stanem rzeczywistym,
harmonogramem realizacji projektu, harmonogramem ptatnosci oraz budzetem projektu.

Dokumentacja dotyczaca zakreséw objetych dziataniami kontrolnymi =zostata zweryfikowana na
podstawie losowo dobranej reprezentatywnej proby dokumentacji finansowej i merytorycznej.
Sprawdzenie kwalifikowalno$ci uczestnikéw projektu odbywa si¢ przy zatozeniu, iz minimalna wartos¢
proby w tym zakresie wynosi 10%. W uzasadnionych przypadkach préba dla weryfikacji
kwalifikowalnosci uczestnikéw projektu moze zosta¢ ustalona na odpowiednio nizszym poziomie. Przy
doborze proby stosuje si¢ statystyczne i niestatystyczne metody doboru.

Szczegdtowa metodologia doboru proby dokumentacji do kontroli w ramach poszczegdlnych zakresow

_zostata kazdorazowo zdefiniowana w opisie weryfikowanych obszarow.

15.

)

Ustalenia kontroli — opis zastanego stanu faktycznego w podziale na obszary badan kontrolnych:

Informacje ogoélne

Cel gtowny projektu to wzrost aktywnosci spotecznej i zawodowej 0séb pozostajacych bez zatrudnienia
1 korzystajacych z pomocy spoteczne;.

Cele szczegotowe projektu to:

— zmiana postawy w kontekscie zycia spotecznego 12 klientéw MGOPS;
— zmiana postawy w kontekscie zycia zawodowego 12 klientéw MGOPS.

Okres realizacji projektu: 01.01.2011 —31.12.2011

' Na podstawie 1 zatwierdzonego wniosku beneficjenta o ptatnosé



IT) Informacje szczegolowe:
1. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu

Przedmiotem kontroli w zakresie dokumentacji dotyczacej realizaciji projektu jest weryfikacja zachowania
sciezki audytu na podstawie funkcjonujacych w ramach projektu procedur i regulaminow, sposobu
przechowywania i dostgpu do dokumentacji projektu, prawidlowosé¢ dziatan z zakresu réwnosci szans plci
oraz zgodnos¢ realizowanych dziatan z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu i poziom osiagnigcia
zatozonych w projekcie rezultatow.

Szczegdtowa informacja w zakresie ustalen dotyczaca badanego obszaru znajduje sie w liscie sprawdzajacej
stanowigcej zatacznik do Informacji Pokontrolnej w punkcie 1.

Na podstawie zweryfikowanej dokumentacji Zespot Kontrolujacy ustalil, co nastepuje:

¢ Dokumentacja dotyczaca projektu jest przechowywana w sposob zapewniajacy dostgpnosc,
poufnos¢ i bezpieczenistwo oraz wiasciwa Sciezke audytu;

e Dokumenty dotyczace realizacji projektu s przechowywane w sposéb uporzadkowany;

° Beneficjent posiada wewnetrzny dokument okreslajacy sposéb przechowywania i archiwizacji
dokumentow;

e Dokumenty sa gromadzone i przygotowane do archiwizacji zgodnie z ww. dokumentem:

e Dokument wewngtrzny beneficjenta okresla termin przechowywania dokumentacji zwiazanej z
realizacja projektu;

e Termin przechowywania dokumentacji jest zgodny z zalozeniami umowy o dofinansowanie
projektu;

° Beneficjent poddat si¢ kontroli i zapewnit petny dostep do dokumentacji dotyczacej projektu:

° Realizacja projektu odbywa si¢ zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu;

e Beneficjent realizuje zadania zgodnie z harmonogramem realizacji projektu i postgpem rzeczowym
wykazanym we wniosku o ptatnosé;

e Dziatania z zakresu réwnoéci szans pici realizowane sa w projekcie zgodnie wnioskiem o
dofinansowanie i postgpem rzeczowym wykazanym we wniosku o platnos¢;

e Beneficjent okreslit procedury i regulaminy prowadzenia czynnosci w ramach poszczegdlnych
dziatan w ramach projektu;

© Zapisy przyjetych przez beneficjenta regulaminéw i procedur sa zgodne z zapisami wniosku o
dofinansowanie projektu, dokumentow programowych oraz szczegétowych wytycznych, tj. Zasad
przygotowania, realizacji i rozliczania projektéw systemowych Os$rodkéw Pomocy Spoteczne;,
Powiatowych Centrum Pomocy Rodzinie oraz Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013;

e Zapisy przedmiotowych procedur i regulaminéw sa przestrzegane;

e Poziom osiagnigcia rezultatdw twardych i realizacji produktéw projektu zatozonych w pkt. 3.4
wniosku o dofinansowanie projektu wskazuje na prawidtows realizacje projektu i daje przestanki do
wnioskowania o ich osiagnigcie zgodnie z okresem realizacji projektu;

e Prowadzony w ramach projektu sposéb monitorowania projektu jest zgodny z wnioskiem o
dofinansowanie;

* Monitoring projektu jest zgodny z harmonogramem realizacji projektu;

2. Kwalifikowalnos¢ personelu projektu i dokumentacja wykonawcow

Przedmiotem kontroli w zakresie zawartych w ramach projektu uméw dotyczacych zatrudnienia personelu
projektu oraz realizacji dziatan merytorycznych w ramach projektu byta zgodnos¢ zawartych umoéw na
poszczegolne stanowiska z zapisami zawartymi we wniosku o dofinansowanie projektu dotyczacymi: formy
zatrudnienia, zakresu wykonywanych czynnosci, zgodnosci z harmonogramem, wysokosci wynagrodzenia
oraz prawidfowego oznakowania dokumentow.

Zespot Kontrolujacy poddat kontroli catos¢ dokumentacji dotyczacej personelu zarzadzajacego projektem.
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W przypadku pozostatego personelu oraz zaangazowanych wykonawcdw, Kontrolujacy poddali weryfikacji
dokumentacj¢ w oparciu o losowy dobor proby. Zespol Kontrolujacy podczas czynnosci kontrolnych
zweryfikowal 5 wylosowanych uméw z 14 zawartych, co stanowi 35,7 % dokumentacji w badanym zakresie.
Losowania dokonano za pomoca programu losujacego, a wydruk z losowania stanowi zalacznik do akt
kontroli.

Zespot Kontrolujacy zweryfikowat dokumentacje dotyczaca personelu projektu oraz zaangazowanych
wykonawcow.

Informacja w zakresie ustalen dotyczaca badanego obszaru znajduje si¢ w liscie sprawdzajace]j stanowiace;j
zatacznik do Informacji Pokontrolnej w punkcie 2.

Na podstawie wyzej wymienionej dokumentacji Zespot Kontrolujacy ustalit, co nastepuje:

e Beneficjent posiada dokumentacje potwierdzajaca stopien zaangazowania personelu do projektu;

e Beneficjent nie zatrudnia oséb zatrudnionych w instytucji uczestniczacej w realizacji POKL;

e Beneficjent nie zatrudnia w projekcie na umowg cywilno-prawng pracownikow zatrudnionych przez
niego na podstawie stosunku pracy;

e Beneficjent nie angazuje do projektu osob stanowigcych personel projektu na podstawie wigcej niz
jednej umowy cywilnoprawne;j;

e Beneficjent posiada dokumentacje potwierdzajaca prawidtowos¢ zatrudnienia personelu projektu na
UMOoWwe 0 prace;

e Zakres zadan oséb zatrudnionych w ramach jednego lub kilku projektow realizowanych przez
beneficjenta umozliwia ich prawidtowe i efektywne wykonywanie;

e  Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu sa zgodne z przepisami krajowymi i Wytycznymi
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL;

e Zatrudnienie personelu do realizacji projektu odbywa si¢ zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
realizacji projektu,

e Beneficjent posiada ewidencje czasu pracy osob zaangazowanych w realizacje projektu;

e Rodzaj personelu projektu zatrudnionych do realizacji ushug w ramach projektu jest zgodny
z wnioskiem o dofinansowanie;

e Zlecenie zadan merytorycznych wykonawcom zostalo dokonane zgodnie wnioskiem o
dofinansowanie projektu;

e Zadania wykonywane przez personel projektu i ustugi swiadczone przez wykonawcow sa zgodne
z podpisanymi umowami;

e Rodzaj zawartych uméw odpowiada przedmiotowi wykonywanej ustugi;

e Wysokos¢ wynagrodzenia  personelu projektu / wykonawcéw jest zgodna z wnioskiem
o dofinansowanie projektu; -

e Sposéb wynagrodzenia (wysokosé dodatkdéw) jest zgodny z regulaminem wynagradzania jednostki;

e Okres zatrudnienia personelu projektu / wykonawcow jest zgodny z wnioskiem o dofinansowanie
1 harmonogramem projektu;

e Dokumentacja dotyczaca przedmiotowego zakresu jest oznakowana zgodnie z wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach POKL.

3. Kwalifikowalno$¢ uczestnikéw projektu i realizacja merytorycznych form wsparcia

Przedmiotem kontroli w zakresie kwalifikowalnosci uczestnikow projektu i realizacji merytorycznych form
wsparcia byta weryfikacja prawidtowosci zrekrutowania uczestnikéw do udzialu w projekcie oraz zgodnos¢
realizacji dzialan w postaci wsparcia dla uczestnikow projektu z zapisami wniosku o dofinansowanie
projektu.

Zgodnie z zatozeniami wniosku o dofinansowanie projektu, Beneficjent zatozyt zakwalifikowanie do udziatu
w projekcie grupy docelowej 12 0sob (w tym co najmniej 9 kobiet). Uczestnikiem projektu beda mieszkancy
gminy Wegliniec, w wieku aktywnosci zawodowej, bezrobotni lub nieaktywni zawodowo (moga by¢ osoby
uczace sig), korzystajace z pomocy MGOPS. Uczestnicy nie posiadaja wyksztalcenia lub posiadaja
wyksztalcenie podstawowe, gimnazjalne badz ponadgimnazjalne. Co najmniej 1 uczestnik bedzie osoba
niepelnosprawns.



Zespot Kontrolujacy poddat kontroli dokumentacje zrekrutowanych uczestnikéw projektu na podstawie
losowego doboru préby. Na dzien kontroli Beneficjent zrekrutowal 14 uczestnikéw projektu, co stanowi
117% zatozonej grupy docelowej projektu (2 osoby zrezygnowaly z udziatu w projekcie, w ich miejsce
zrekrutowano osoby z listy rezerwowej). Analizie poddano dokumenty 7 z 14 uczestnikéw projektu, co
stanowi 50 % catosci populacji. Prébkowania dokonano za pomoca programu losujacego, a wydruk z
losowania stanowi zatgcznik do akt kontroli.

Zgodnie z zatozeniami wniosku o dofinansowanie projektu Beneficjent zalozyl realizacje nastepujacych
form wsparcia:

e Aktywna integracja:

v" Organizacja i finansowanie treningéw kompetencji i umiejetnosci spotecznych — 90 godz.
Treningu umiejgtnosci aktywnego zachowania na rynku pracy (akt. spot.). Zaktada sie udzial
12 uczestnikow.

v" Organizacja i finansowanie ustug wspierajacych aktywizacje zawodowa — 12 godz.
doradztwa zawodowego (akt. zaw.). Zaklada sie udziat 12 uczestnikow.

v" Organizacja 1 finansowanie poradnictwa specjalistycznego, stuzace przywrdceniu
samodzielnosci zyciowej — 12 godz. poradnictwa psychologicznego (akt. spot.). Zaklada sie
udziatl 12 uczestnikow.

v" Organizacja i finansowanie poradnictwa i wsparcia indywidualnego oraz grupowego w
zakresie podniesienia kompetencji zyciowych i umiejetnosci spoteczno-zawodowych — 12
godz. poradnictwa asystenta rodzinnego (akt.spot.). Zaktada sie udziat min. 10 uczestnikow.

v" Skierowanie i sfinansowanie zaje¢ w ramach podnoszenia kluczowych kompetencii
o charakterze zawodowym — 12 0séb ukonczy szkolenie zawodowe (akt. eduk.). Zaklada sie
udziat 12 uczestnikow.

v" Sfinansowanie kosztéw zespohu éwiczen fizycznych usprawniajacych psychoruchowo, ze
szczegdlnym uwzglednieniem ¢wiczen dla oséb niepelnosprawnych — 3 godz. éwiczen (akt.
zdr.). Zaktada si¢ udzial 12 uczestnikdéw, w tym 1 os. niepetnosprawne;.

v" Organizacja i finansowanie poradnictwa i wsparcia indywidualnego oraz grupowego
w zakresie podniesienia kompetencji Zyciowych i umiejetnosci spoteczno-zawodowych —
1 grupowe poradnictwo kosmetyczki — 6h. Zaktada si¢ udziat 8 osdb.

v" Organizacja i finansowanie poradnictwa i wsparcia indywidualnego oraz grupowego
w zakresie podniesienia kompetencji zyciowych i umiejetnosci spoteczno-zawodowych —
1 grupowe poradnictwo fryzjera — 6h. Zaktada sie udziat 8 osob.

v" Organizacja i finansowanie poradnictwa i wsparcia indywidualnego oraz grupowego
w zakresie podniesienia kompetencji Zyciowych i umiejgtnosci spoteczno-zawodowych —
5 godz. kursu pierwszej pomocy (akt. spot.). Zaktada sie udzial 12 oséb.

e Praca socjalna - Zadanie zostato zweryfikowane i opisane w pkt 2 - Kwalifikowalno$é¢ personelu
projektu i dokumentacja wykonawcow niniejszej Informacji Pokontrolne;.

e Zasiiki i pomoc w naturze - Zadanie zostalo zweryfikowane i opisane w pkt 4 — Rozliczenia
finansowe niniejszej Informacji Pokontrolne;j,

e Dzialania o charakterze srodowiskowym:

v" Organizacja Mikolaja (poczestunek) — zorganizowana zostanie zabawa mikolajkowa dla
dzieci uczestnikéw projektu, w celu przedstawienia alternatywnej formy spedzania czasu
wolnego oraz wsparcia procesu wychowawczego,

v" Organizacja Mikotaja (zakup paczek) — zakupione zostang paczki dla 14 dzieci

v' Sfinansowanie biletow wstepu do kina + transport dla 27 0séb - uczestnicy projektu + osoby
z otoczenia (cztonkowie rodzin wspélnie zamieszkujacy i gospodarujacych) — dziatanie o
charakterze kulturalnym,

v’ Sfinansowanie biletow wstepu w trakcie wycieczki krajoznawczej + transport dla 27 0s6b -
uczestnicy projektu + osoby z otoczenia (cztonkowie rodzin wspélnie zamieszkujacy i
gospodarujacych) — dziatanie o charakterze edukacyjno-turystycznym.




- Zespol-Kontrolujaey-zweryfikowat dokumentacie dotyezacy realizacji merytorycznych form wsparcia dla
uczestnikow, ktorych kwalifikowalnosé do udziatu w projekcie zostala zweryfikowana i opisana powyzej.
Weryfikacji poddano dokumentacje nastgpujacych form wsparcia:

Poradnictwo psychologiczne

Szkolenie z zakresu kompetencji spotecznych
Doradztwo zawodowe

Cwiczenia fizyczne usprawniajace psychoruchowo
Kurs pierwszej pomocy

Poradnictwo asystenta rodzinnego

Kurs obstugi kasy fiskalnej

Szkolenie na uprawnienia palaczy piecéw kotlowni CO

Szczegotowa informacja w zakresie ustalen dotyczaca badanego obszaru znajduje si¢ w liScie sprawdzajace;
stanowiace] zatacznik do Informacji Pokontrolnej w punkcie 3.

Na podstawie wyzej wymienionej dokumentacji Zesp6t Kontrolujacy ustalil, co nastepuje:

Beneficjent posiada dokumenty poswiadczajace kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu;
Uczestnicy zrekrutowani do udziatu w projekcie na dzien kontroli sa kwalifikowalni (w oparciu
o probe dokumentacji);
Beneficjent posiada deklaracje uczestnictwa w projekcie uczestnikow projektu (w oparciu o probe
dokumentacji);
Deklaracja uczestnictwa zawiera, co najmniej:

— Wyrazenie woli uczestnictwa w projekcie,

—  Oswiadczenie uczestnika o spelnieniu kryteriéw kwalifikowalnosci uprawniajacych do udziatu

w projekcie,

~ Date i podpis uczestnika projektu,

— Pouczenie o odpowiedzialno$ci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda;
Proces rekrutacji jest zgodny z zatozeniami wniosku o dofinansowanie projektu;
Liczba 0sob uczestniczacych w projekcie a dotyczaca poszczegdlnych rodzajow wsparé jest zgodna
z zatozeniami projektu zawartymi we wniosku o dofinansowanie;
Dziatania rekrutacyjne sa zgodne z harmonogramem realizacji projektu;
W ramach projektu realizowane sa merytoryczne formy wsparcia zgodne z wnioskiem o
dofinansowanie projektu;
Realizacja zadan merytorycznych przyczynia si¢ do realizacji celu projektu;
Zakres 1 tematyka realizowanych merytorycznych form wsparcia jest zgodna z wnioskiem o
dofinansowanie projektu;
W ramach realizowanych merytorycznych form wsparcia przekazywane sq materiaty dydaktyczne
zgodne z wnioskiem o dofinansowanie projektu;
Materiaty dydaktyczne zostaly opatrzone zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow
w ramach PO KL (za wyjatkiem skryptu ze szkolenia z zakresu kompetencji spolecznych, ktéry
zawiera kolorowe logotypy wydrukowane na czarno-biatej drukarce). Zespot Kontrolujacy pouczyt
Beneficjenta o koniecznosci stosowania prawidtowych logotypoéw. Zgodnie z o$wiadczeniem p.
Agnieszki Kalety — koordynatora projektu uzyskata ona informacje na temat stosowania
nieprawidlowej kolorystyki. Przyczyna byto kopiowanie dokumentéw. P. Agnieszka Kaleta
zobowiazata si¢ réwniez do prowadzenia pozostatej dokumentacji zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach POKL.
Uczestnicy projektu otrzymali zaswiadczenia 1 certyfikaty po zakonczeniu uczestnictwa
w poszczegodlnych merytorycznych formach wsparcia;
Podczas realizacji merytorycznych form wsparcia zostato przekazane dodatkowe wsparcie dla
uczestnikdw projektu w postaci cateringu, ubezpieczenia NNW, zwrotu kosztow dojazdu,
wypoczynku letniego dla dzieci uczestnikéw projektu i jest ono zgodne z zapisami wniosku
o dofinansowanie projektu;
Merytoryczne formy wsparcia realizowane sa zgodnie z harmonogramem realizacji projektu.



-4 Rozliczenia finansowe - =

Przedmiotem kontroli byta dokumentacja finansowa Wnioskodawcy, dotyczaca projektu o numerze WND-
POKL.07.01.01-02-111/11 pod tytulem ,,TY TEZ POTRAFISZ! MOBILIZACJA - AKTYWNOSC-
PRACA” rozumiana, jako zbiér dowodéw ksiggowych stanowigcych podstawe rejestracji operacji
gospodarczych oraz ksiggi rachunkowe.

Zespot Kontrolujacy poddat weryfikacji:
e oryginaly dowodow ksiggowych,
e wydatki poniesione w ramach projektu i objete wnioskiem/wnioskami Beneficjenta o ptatnosé,
e sposob dokumentowania dziatan w ramach projektu, w tym opisywania dowoddw ksiegowych,
e sposob prowadzenia ewidencji ksiggowej projektu,
e konto bankowe wyodrebnione dla projektu,
® sposob rozliczania podatku VAT,
e sposob wydatkowania srodkéw w ramach kosztéw posrednich oraz cross-financingu.

Dokumentacja dotyczaca przedmiotowego zakresu zostata skontrolowana na podstawie losowego doboru
proby, obejmujacej nie mniej niz 10% wartosci poniesionych wydatkéw. Probkowania dokonano za pomoca
programu losujacego, a wydruk z losowania stanowi zatacznik do akt kontroli. Losowaniem objeto wniosek
beneficjenta o platnos¢ o numerze WNP-POKL.07.01.01-02-022/08-07 opiewajacy na kwote 21 511,85 zl,
zatwierdzony przez IW (IP2) na dzien kontroli, obejmujacy okres rozliczeniowy 01.01.2011-30.09.2011.

Zweryfikowane przez Kontrolujacych dokumenty ksiggowe zostaly zestawione w tabeli, bedacej integralng
czegscia  Listy sprawdzajqcej dla  komtroli na miejscu  projektu. Skontrolowano dokumenty
o 1acznej wartosci 11 147,29 zt, co stanowi 51,82 % wydatkéw poniesionych przez Beneficjenta
w okresie 01.01.2011-30.09.2011.

Szczegotowa informacja w zakresie ustalen dotyczaca badanego obszaru znajduje sie w liscie sprawdzajace;
stanowigcej zatacznik do Informacji Pokontrolnej w punkcie 4.

Po weryfikacji dokumentacji dotyczacej przedmiotowego zakresu Zespot Kontrolujacy ustalil, co nastepuje:

e Beneficjent prowadzi wyodrebniong ewidencje wydatkéw;

e Kontrolowane dokumenty posiadaja opis umozliwiajacy powigzanie ich z realizowanym projektem;

e Beneficjent posiada wyodrgbnione konto bankowe na potrzeby realizacji projektu;

e Piatnosci sa realizowane z wyodrgbnionego rachunku projektu za wyjatkiem zasitkéw celowych
(wkiad wiasny ze Srodkéw JST) oraz koszty zorganizowania wypoczynku letniego dla dzieci
(wydatek poniesiony z konta Beneficjenta a nastepnie zrefundowany);

e Beneficjent posiada oryginalne dowody ksiegowe;

e Beneficjent posiada dowody zaptaty i inne dokumenty potwierdzajace fakt zakupu zaméwionych
towardw i ushug;

e Faktury i inne dokumenty o réwnorzednej wartosci dowodowej zostaly zaptacone zgodnie
z wyciagami bankowymi i innymi dokumentami o réwnorzednej wartosci dowodowe;j;

¢ Dane umieszczone w zestawieniu dokumentow potwierdzajacym wydatki objete wnioskiem

o pfatnos¢ i wydruku z ewidencji ksiggowej wynikajg z oryginatow posiadanych przez beneficjenta
dowodow zapfaty i innych dokumentéw potwierdzajacych fakt zakupu zamoéwionych towardw i
ustug za wyjatkiem pozycji 24 i 25.
Dotyczy to Listy Ptac PR05/10000/VIII/2011-POKL obejmujaca catkowita kwote kwalifikowalng
1 840,64. w pozycjach wprowadzono bledng kwote kwalifikowalnag,
w pozycji 24 jest 910,65 powinno by¢ 910,64, natomiast w pozycja 25 jest 929,99 powinno by¢
930,00. W czasie czynnosci kontrolnych Beneficjent zglosit zaistnialy blad do opiekuna
w Wydziale Integracji Spotecznej. Na dzien sporzadzenia niniejszego dokumentu bledne dane
zostaly skorygowane zaréwno przez Beneficjenta jak i tutejsza instytucje. Zespdt Kontrolujacy nie
wnosi zastrzezen w tym zakresie;

e Dokumenty zawieraja oznaczenie numerem W sposéb umozliwiajacy powiazanie ich
z zapisami ksiggowymi dokonanymi na ich podstawie;

e  Wydatki kontrolowane, rozliczane we wniosku o ptatnosé i objete proba, sa kwalifikowalne;

e Przekazane $rodki na realizacje projektu nie przyczynity sie do wygenerowania przychodu;



e Podatek VAT jest kwalifikowalny w.projekcie; - : St :

e Beneficjent nie posiada dokumentacy potw1exdzajqcej jego zalejestlowame Jal\o podatml\a VAT
Zgodnie z o$wiadczeniem (dotaczony do akt kontrolnych) kierownictwa jednostki (Kierownik
jednostki oraz Gtowna Ksiggowa), kontrolowany nie jest czynnym ptatnikiem podatku VAT, nie ma
mozliwosci odzyskaé podatek VAT z innych zrédet;

¢ Poniesione wydatki sg niezbedne do realizacji projektu;

o  Wszystkie wydatki zostaty faktycznie poniesione i udokumentowane;

e  Wszystkie poniesione wydatki zostaly przewidziane w zatwierdzonym budzecie projektu;

e W ramach projektu wystepuje cross-financing;

e Wydatki w ramach cross-financingu poniesione do dnia kontroli nie przekroczyly kwoty
1 poziomu zatozonego we budzecie wniosku o dofinansowanie projektu;

e Wydatki rozliczane jako cross-financing w ramach projektu spetniaja wymogi okreslone
w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL;

e Sprzet w ramach cross-financingu zostat zakupiony zgodnie z zatozeniami harmonogramu realizacji
projektu;

e W ramach projektu sa rozliczane koszty posrednie;

e Wydatki w ramach kosztéw posrednich poniesione do dnia kontroli nie przekroczyty kwoty
1 poziomu zatozonego we budzecie wniosku o dofinansowanie projektu;

e Wydatki poniesione w ramach kosztéw posrednich wpisuja si¢ w katalog kosztow posrednich
okreslony w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL;

e W ramach realizacji projektu zostalo utworzone biuro projektu, mieszczace si¢ w siedzibie
Beneficjenta (Wegliniec ul. Sikorskiego 40) w zwiazku z powyzszym nie zostala zawarta umowa
najmu;

e Biuro Projektu w 2011 nie zostalo wyposazone w sprzet komputerowy i biurowy;

e Beneficjent nie wynajmuje pomieszczenia (poza Biurem Projektu) w celu realizacji dziatan
w ramach projektu (sale sa bezptatnie uzyczone);

e Najem pomieszczen jest zgodny z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu;

e Wymagany wkiad wiasny zostat zapewniony;

e Wkiad wilasny zostal wniesiony zgodnie z harmonogramem projektu i ujety w wyodrebnionej
ewidencji ksiggowej;

e W ramach projektu nie finansuje si¢ zwyklej dziatalnosci jednostki realizujacej projekt;

e Oryginalne dokumenty ksiegowe sa zgodne z dokumentami wskazanymi w zlozonych przez
beneficjenta wniosku o ptatnos¢;

e Nie stwierdzono podejrzenia podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach POKL i PROW 07-
13/PO RYBY.

5. Stosowanie Ustawy Prawo Zamowien Publicznych i Zasady Konkurencyjnosci

Zgodnie z zatozeniami wniosku o dofinansowanie projektu oraz zweryfikowana dokumentacja w tym
zakresie Kontrolujacy stwierdzili, iz Beneficjent jako gminna samorzadowa jednostka organizacyjna jest
zobowiazany do przeprowadzania zakupu towaréw i ushug w ramach projektu zgodnie z zapisami zawartymi
w Ustawie Prawo Zamoéwien Publicznych z dnia 29.01.2004 r. (Dz. U. z 2007 r., nr 223, poz. 1655z
pozZniejszymi zmianami).

Na podstawie dokumentacji przedstawionej Kontrolujacym oraz wniosku o dofinansowanie i szczegdtowego
budzet projektu Zespot Kontrolujacy ustalit, iz Beneficjent ze wzgledu na warto$é poszczegélnych pozycji
budzetu mniejsza od 14 tys. Euro netto, byt zwolniony z przeprowadzenia postepowania ofertowego w
oparciu o zapisy ustawy zgodnie z art. 4 pkt. 8 PZP. Postepowania ofertowe zostaty przeprowadzone w
oparciu o zapisy Instrukcji wydatkowania srodkéw publicznych z budzetu Gminy i Miasta Wegliniec
wprowadzong Zarzadzeniem nr 19/2008 Burmistrza Miasta i Gminy z dnia 28.05.2008
Na 14 przeprowadzonych postgpowan ofertowych, Zespdt Kontrolujacy zweryfikowat 5 zgodnie z lista
sprawdzajacq pkt. 5.2.
Na podstawie wyzej wymienionej dokumentacji Zespot Kontrolujacy ustalit, co nastepuje:

e Postgpowania zostaty przeprowadzone z zachowaniem formy pisemne;j;

e Spetnione zostaly i wiasciwie udokumentowane przestanki wyboru trybu udzielenia zamowienia;

¢ Beneficjent wystat zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow;



~e--Zapytania—ofertowe -zawieraly - opis-przedmiotu zamowienia, kryteria oceny oferty oraz termin

skfadania ofert;

e Beneficjent dokonat wyboru najkorzystniejszej sposrod ztozonych ofert w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny;

e Beneficjent sporzadzit protokot z postgpowania ofertowego;

e Protokdt z postgpowania ofertowego zawiera informacje do ktérych wykonawcéw zostalo
skierowane zapytanie, wykaz ofert ktére wplynety, wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem
wyboru, datg sporzadzenia dokumentu i podpis osoby upowaznione;.

6. Pomoc Publiczna

Wsparcie realizowane w ramach projektu nie stanowi pomocy publiczne;

7. Sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu w ramach PEFS

Przedmiotem kontroli w przedmiotowym zakresie byla weryfikacja prawidtowosci przetwarzania danych
osobowych uczestnikéw projektu w $wietle zapiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych. (Dz. U. 2002 r. nr 101 poz. 926, ze zm.), rozporzadzenia ministra spraw wewnetrznych
i administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych oraz innych przepiséw krajowych i wspdlnotowych.

Szczegotowa informacja w zakresie ustalen dotyczaca badanego obszaru znajduje sie w liscie sprawdzajacej
stanowiacej zatacznik do Informacji Pokontrolnej w punkeie 7.

Zespot Kontrolujacy zweryfikowat dokumentacje przedlozona przez Beneficjenta w przedmiotowym
zakresie, na podstawie ktorej stwierdza sig, co nastepuje:

e Beneficjent przetwarza powierzone mu dane osobowe uczestnikéw projektu zgodnie z ustawg
0 ochronie danych osobowych oraz umowa o dofinansowanie projektu;

e Beneficjent zbiera i przechowuje w swojej siedzibie o§wiadczenia uczestnikdw projektu o wyrazeniu
zgodny na przetwarzanie danych osobowych;

¢ Pracownicy Beneficjenta, ktérzy maja dostep do danych osobowych posiadaja imienne
upowaznienia do ich przetwarzania (upowaznienia do PEFS) oraz niezbedne o$wiadczenia o
zapoznaniu si¢ z ustawa o ochronie danych osobowych;

e Beneficjent prowadzi ewidencj¢ 0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, ktéra
zawiera imiona i nazwiska os6b upowaznionych oraz daty nadania i ustania ich uprawnien oraz
zakres upowaznien do przetwarzania danych osobowych;

e Beneficjent nie powierzat przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujacym zadania
zwiazane z realizacja projektu, w tym w szczegblnosci realizujacym badania ewaluacyjne, lub
podmiotom realizujacym zadania zwigzane z monitoringiem i sprawozdawczoscia prowadzone w
ramach projektu;

¢ Dane osobowe przetwarzane przez beneficjenta, ktorych zakres i cel zbierania okreslita IZ sa
wykorzystywane wytacznie w celu udzielania wsparcia i realizacji projektow, prowadzenia
sprawozdawczos$ci, monitoringu i ewaluacji PO KL;

¢ Beneficjent posiada Polityk¢ Bezpieczenstwa oraz Instrukcje Zarzadzania Systemem
Informatycznym, spelniajace wymogi okreslone w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych;

e Beneficjent przechowuje dokumenty zawierajace dane osobowe w sposéb zgodny z okre$lonymi w
Polityce Bezpieczenstwa s$rodkami technicznymi organizacyjnymi niezbednymi dla zapewnienia
poufnosci i integralnosci przetwarzania danych;

e Beneficjent przekazuje wraz z wnioskiem o platno$¢ dane uczestnikdéw projektu na Formularzu
PEFS 2007

e Zakres danych przekazywanych do PEFS jest kompletny;



8.

- Dane.zawarte_w-nakladce. PEES zgadzaja_sie-z -danymi_zgromadzonymi_w wersji _papierowe;
w siedzibie Beneficjenta (Zespot Kontrolujacy zweryfikowal dane zawarte w naktadce na podstawie

losowego doboru proby przeprowadzonego dla weryfikacji rekrutacji uczestnikow projektu).

Dzialania promocyjno — informacyjne.

Przedmiotem kontroli w powyzszym zakresie jest zgodno$¢ przeprowadzonych dziatan informacyjno —
promocyjnych z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu, jego szczegolowego budzetu oraz
Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania projektow w ramach PO KL.

Zespot Kontrolujacy poddat przegladowi catos¢ dokumentacji i materiatow przedstawionych Kontrolujacym
przez Beneficjenta, dotyczacych przedmiotowego zakresu.

Na podstawie zweryfikowanych materiatdéw i dokumentacji dotyczacej powyzszego zakresu Zespot
Kontrolujacy ustalil, co nastepuje:

Miejsce realizacji projektu zostalo oznakowane zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczacych
oznaczania projektow w ramach POKIL;

Sprzet zostat oznaczony zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéow w ramach
POKL;

Oznaczenie sprzetu pozwala na przyporzadkowanie go do realizowanego projektu;

Znaki graficzne okreslone w Wytycznych dotyczqcych oznaczania projektow w ramach POKL stosuje
sie prawidlowo za wyjatkiem skryptu ze szkolenia z zakresu kompetencji spotecznych oraz czesci
dokumentacji dot. realizacji merytorycznych form wsparcia, ktéra zawiera kolorowe logotypy
wydrukowane na czarno-biatej drukarce. Zespét Kontrolujacy pouczyt Beneficjenta o koniecznosci
stosowania prawidtowych logotypéw. Zgodnie z oswiadczeniem p. Agnieszki Kalety — koordynatora
projektu uzyskata ona informacje na temat stosowania nieprawidtowej kolorystyki. Przyczyna byto
kopiowanie dokumentéw. P. Agnieszka Kaleta zobowigzala si¢ rowniez do prowadzenia pozostalej
dokumentacji zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach POKL;
Zastosowane w ramach realizacji projektu instrumenty informacji i promocji sa zgodne z wnioskiem
o dofinansowanie projektu;

Beneficjent prawidtowo informuje o realizacji projektu dofinansowanego z EFS;

Koszty poniesione na dzialania informacyjno — promocyjne sa adekwatne i niezbedne dla osiagniecia
celéw projektu;

Dziatania informacyjno — promocyjne sg prowadzone zgodnie z harmonogramem realizacji projektu.

16.Whnioski z przeprowadzonej kontroli:

Sciezka audytu:

Zespot Kontrolujacy stwierdza prawidlowos¢ realizacji projektu w przedmiotowym zakresie, nie
stwierdzajac uchybien ani nieprawidlowosci.

Zarzadzanie projektem i personel projektu:

Zespot Kontrolujacy stwierdza prawidlowosé realizacji projektu w przedmiotowym zakresie, nie
stwierdzajac uchybien ani nieprawidlowosci.

Kwalifikowalno$¢ uczestnikow i realizacja merytorycznych form wsparcia:

Zespot Kontrolujacy stwierdza prawidlowosc realizacji projektu w przedmiotowym zakresie, nie
stwierdzajac uchybien ani nieprawidtowosci.

Rozliczenia finansowe:

Zespot Kontrolujacy stwierdza prawidlowos¢ realizacji projektu w przedmiotowym zakresie, nie
stwierdzajac uchybien ani nieprawidtowosci.

Postep rzeczowy projektu (stopien wykonania rezultatéw / produktéw / zadan):

Zespot Kontrolujacy stwierdza prawidlowos¢ realizacji projektu w przedmiotowym zakresie, nie
stwierdzajac uchybien ani nieprawidtowosci.



~—o Zgodno$é realizacji projekta Z-przepisami-i-zasadami wspolnotowymi i-krajowymi (w tym-
zamowienia publiczne):
Zespot Kontrolujacy stwierdza prawidlowosé realizacji projektu w przedmiotowym zakresie. nie
stwierdzajac uchybien ani nieprawidfowosci.

¢ Dzialania informacyjno — promocyjne:
Zespot Kontrolujacy stwierdza prawidlowosé realizacji projektu w przedmiotowym zakresie. nie
stwierdzajac uchybien ani nieprawidtowosci.

Ocena projektu: Kategoria nr 1 - projekt jest realizowany prawidiowo, ewentualnie potrzebne sa
niewielkie usprawnienia

17. Stwierdzone nieprawidlowos$ci / uchybienia:

Na podstawie zweryfikowanej dokumentacji Zespét Kontrolujacy nie stwierdzit uchybien ani
nieprawidlowosci podczas realizacji projektu, potwierdzajac tym samym prawidlowos¢  dziatan
podejmowanych w ramach projektu.

18. Data sporzadzenia Informacji Pokontrolnej: 13.12.2011 r.

Informacja pokontrolna zawiera 12 stron i zostata sporzadzona w dwdch Jjednobrzmiacych egzemplarzach,
po jednym dla jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;.

Lista sprawdzajaca do kontroli zawiera 29 stron i zostala sporzadzona w dwéch jednobrzmiacych
egzemplarzach po jednym dla jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;.

Zataczniki stanowia integralng czes¢ egzemplarza Informacji Pokontrolnej i pozostaja w dyspozycji
Instytucji Kontrolujacej.

Dane osobowe zawarte w niniejszej Informacji Pokontrolnej sa chronione na podstawie ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 2002 r., Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503 ze
zm.)

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem Informacji
Pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalen zawartych w Informacji Pokontrolnej. W takim
przypadku kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
Informacji Pokontrolnej przesylta do jednostki kontrolujacej zastrzezenia na pisSmie wraz z jednym
egzemplarzem niepodpisanej Informacji. W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowana terminu
na zgloszenie uwag do Informacji pokontrolnej jednostka kontrolujaca odmawia rozpatrzenia zgtoszonych
zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji Pokontrolnej ze strony kierownika jednostki kontrolowanej nalezy
przesta¢ do jednostki kontrolujacej podpisang Informacje Pokontrolna w ciagu 14 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

W przypadku zgloszenia zastrzezen do Informacji pokontrolnej przez jednostke kontrolowana;
e Jednostka kontrolujaca stwierdza zasadno$é zastrzezen jednostki kontrolowanej w catosci lub czesci;
w takiej sytuacji, po zweryfikowaniu uzasadnienia zastrzezet i/lub dokonaniu przegladu
odpowiednich dokumentéw w sprawie, kontrolujacy zmienia lub uzupetnia odpowiednig cze$é
Informacji pokontrolnej, a nastgpnie w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
zastrzezen, wysyta ponownie do podpisu kierownikowi jednostki kontrolowanej 2 podpisane przez
cztonkéw Zespotu kontrolujacego egzemplarze Informacji pokontrolnej.
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Jednostka kontrolujaca nie uwzglednia zastrzezen zgloszonych przez jednostke kontrolowana; w
takiej sytuacji kontrolujacy w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen
przekazuja te informacj¢ wraz zuzasadnieniem do jednostki kontrolowanej oraz ponownie
przekazuja do jednostki kontrolowanej 2 egzemplarze Informacji pokontrolnej.

(Podpisy cztonkow Zespolu Kontrolujacego,
w tym kierownika Zespolu Kontrolujacego)

L Powmioty :ﬂ‘)u&m‘uﬁ)
ikorskiego:40 /\\
\;5)771258‘%

tel./[fax il
20 f\ﬁ \

(Podpis i pieczgé Podmiotu Kontrolowanego)
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