BURMI ST?’ Z
Crmmy I.M‘.?,f: a
Wegliec

ZARZADZENIE NR 54/2013
BURMISTRZA GMIN Y I MIASTA WEGLINIEC
z dnia 29.07.2013 roku

W sprawie okreslenia procedury dotyczacej szczegolowych zasad, sposobu i trybu
udzielania ulg w splacie naleznos$ci pieni¢znych o charakterze cywilnoprawnym i
sprawozdawczoS$ci z podjetych dzialan w tym zakresie.

Na podstawie:

— oraz § 20 ust2 lith Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta w Wegliticu
zarzadzam, co nastepuje :

§1

Ustalam procedur¢ w zakresie szczegotowych zasad, sposobu i trybu rozpatrywania
ztozonych wnioskéw w sprawie szczegbtowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w
sptacie naleznosci pienigznych o charakterze cywilnoprawnym :
1. Wniosek o udzielenie ulgi powinien zawiera¢:

a. dane identyfikacyjne wnioskodawcy, adres do korespondencji - jezeli

korespondencja ma by¢ wysytana na inny adres niz adres zamieszkania,

b. dane (imie, nazwisko) i adres petnomocnika - jezeli wnioskodawce reprezentuje
pelnomocnik,
wskazanie organu, do ktérego adresowane jest podanie,
okreslenie rodzaju wnioskowanej ulgj (rozfozenie na raty, odroczenie terminu
platnosci, umorzenie),
rodzaj naleznosci bedacej przedmiotem sprawy,

e o

platnosci oraz ilogé wnioskowanych rat,

W przypadku wniosku o odroczenie terminu platnogci nalezy podaé date platnosci
naleznosci,

uzasadnienie wniosku poprzez wskazanie waznego interesu wnioskodawcy lub
interesu publicznego,

J- okreslenie przeznaczenia wnioskowanej pomocy (tj. wskazanie o jaki rodzaj
pomocy wnioskuje wnioskodawca Czy o pomoc udzielang w ramach zasady de
minimis czy pomoc inng niz de minimis),

k. informacje o udzielonych ulgach w okresie 48 miesiecy poprzedzajacych zlozenie
wniosku.

L. podpis osoby wnoszgcej podanie.

2. Whniosek o udzielenie ulgi powinien by¢é zlozony:

a. wniosek o odroczenie terminy pfatnosci — przed uptywem terminu platnosci,

b. wniosek o umorzenie Iub rozlozenie na raty naleznosci — po uplywie terminy
platnosci,

C. wnioski zlozone w innych terminach niz okreslone w ppkt.a i b przed nie
podlegaja rozpatrzeniu.
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d. o braku rozpatrzenia wnioskuy z przyczyn, o ktérych mowa w ppk.c zawiadamia sie

pisemnie wnioskodawce.
3. Rozpatrzenie wniosky:

a. uprawniony organ dokonuje weryfikacji wniosku w zakresie jego kompletnogci
Oraz ocenia spetnienie przestanek do udzielenia ulgi. Jezeli wniosek nie spetnia
tych kryteriow wzywa sie dtuznika do uzupetnienia wniosku,

b. nie uzupelnienie wniosku przez dtuznika w wyznaczonym terminie powoduje
pozostawienie go bez rozpatrzenia, informujac o tym dtuznika,

¢. kompletne wnioski, PO uprzednim sprawdzeniu zgodnosci tresci oswiadczenia, o
ktérym mowa w § 1 ust.1 litk z Wpisami zawartymi w rejestrze, o ktérym mowa
ponizej, winny byé Tozpatrzone niezwlocznie, w terminie nie dhuzszym niz 14 dni,

d. informacje o Tozpatrzonym wniosku kierownik jednostki organizacyjnej osobiscie
wpisuje do rejestru udzielonych ulg prowadzonego przez stanowisko ds.kontroli
zewnetrznych UGIM., w terminie nie dtuzszym niz 2 dni od daty udzielonej ulgi,

€. uprawniony organ powotuje zespét do opiniowania zlozonych wnioskow,

f. kierownicy jednostek organizacyjnych przesylaja Burmistrzowi Gminy i Miasta
wnioski o ulge w kwotach przekraczajgcych wielkosci okreslone w § 5 pkt.1 i pkt.
3 uchwatly Rady Miejskie;j,

g. kierownicy jednostek organizacyjnych w sytuacji okreslonej w ppk. f zalgczaja
opinie¢ do ztozonego wniosku wraz informacjg w jaki Sposéb podjeta decyzja
wplynie na sytuacje ekonomiczng jednostki ktérej naleznosé dotyczy, do
zalaczanej opinii nie ma zastosowania procedura okreslona w ppk. e,

Miasta w Weglificu.

Nadzér nad dziataniem kierownikéw jednostek organizacyjnych, w zakresie udzielania ulg i
stosowania procedur okreslonych w zarzadzeniu sprawujg kierownicy wydzialéw UGIM w
odniesieniu do podlegtych im jednostek organizacyjnych,

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




