Zatacznik do Zarzadzenia Nr 100/2013
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
zdnia 29.11.2013 1.

Instrukcja egzekucji administracyjnej
w Urzedzie Gminy i Miasta w Weglincu

CZESC1

Rozdzial 1
Zadania i organizacja pracy Referatu egzekucji administracyjnej

§1

Postepowanie egzekucyjne w zakresie egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych prowadzi
Referat egzekucji administracyjnej Urzedu Gminy i Miasta w Weglificu na podstawie ustawy z dnia
17 czerwca 1966 roku o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (tj. Dz.U. z 2012 r. poz. 1015z
p6zn. zm.).

§2
Do zadaf Referatu egzekucji administracyjnej nalezy:
1) badanie dopuszczalnosci egzekucji administracyjnej,
2) nadawanie tytutom wykonawczym klauzuli o skierowaniu tytutow wykonawczych do realizacji,
3) prowadzenie i aktualizacja ewidencji zobowiazanych i tytutow wykonawczych,
4) prowadzenie rejestrow tytutéw wykonawczych,
5) przygotowanie i planowanie egzekucji administracyjnej,

6) stosowanie Srodkow egzekucyjnych przewidzianych dla administracyjnego postgpowania
egzekucyjnego,

7) zawiadamianie wiasciwych organdéw o kazdym zajeciu lub o ustaniu zaj gcia,

8) dokonywanie czynnosci kontrolnych w zakresie prawidfowosci realizacji zadan przez dluznikow
zajetych wierzytelnosci,

9) potwierdzanie informacji o figurowaniu i niezaleganiu w zalegloéciach bedacych w egzekucji
administracyjnej,

10) sporzadzanie sprawozdan z zakresu realizacji zadaf egzekucji administracyjnej,
11) wystepowanie do sadéw o wydanie rozstrzygnigcia W sprawie lgcznego prowadzenia egzekucji,
12) wystepowanie do sadoéw z wnioskiem o nakazanie zobowigzanemu wyjawienia majatku,

13) przekazywanie spraw do innych organow egzekucyjnych po rozstrzygnieciach w sprawie tacznego
prowadzenia postgpowania egzekucyjnego,

14) zawieszanie postgpowania egzekucyjnego w przypadkach okre$lonych w ustawie o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji,

15) umarzanie postgpowania egzekucyjnego W przypadkach okreslonych w ustawie o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji,

16) rozpatrywanie zarzutow sktadanych przez zobowigzanych w sprawie egzekucji administracyjnej,

17) wylaczanie spod egzekucji rzeczy lub praw majatkowych w sytuacjach okreslonych w ustawie o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

18) dokonywanie zmian srodka egzekucyjnego na wniosek zobowigzanego,
19) rozpatrywanie wnioskow zobowiazanego o umorzenie kosztow egzekucyjnych,

20) wydawanie postanowien w zwiazku z prowadzonym postepowaniem egzekucyjnym, jako organ I
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g) naliczanie wynagrodzenia prowizyjnego,
h) przyjmowanie interesantow.

3. Kierownik Referatu egzekucji Urzedu Gminy i Miasta w Weglificu przygotowuje projekty
wnioskéw o wpis hipoteki przymusowe;j i przedkiada je do podpisu Burmistrza Gminy i Miasta
Wegliniec.

4. Kierownik Referatu egzekucji Urzedu Gminy i Miasta W Weglificu wydaje postanowienia W
zakresie wynikajagcym z ustawy © postgpowaniu egzekucyjnym, na podstawie upowaznienia
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec.

5 Kierownika Referatu egzekucji Urzedu Gminy i Miasta Wegliniec podczas jego nieobecnosei
zastepuje Sekretarz Gminy lub Podinspektor / Inspektor ds. egzekucji, z zastrzezeniem § 7 Instrukeji.

§5
Do zadah Podinspektora / Inspektora Referatu egzekucji administracyjnej Urzedu Gminy i Miasta
w Weglincu nalezy:
a) przygotowanie projektow wnioskéw o wpis hipoteki przymusowe;j z tytulow wykonawezych,

b) przygotowanie wnioskow 0 rozstrzygnigcie zbiegu egzekucji sadowej z administracyjng oraz
przekazywanie akt sprawy wladciwemu organowi egzekucyjnemu zgodnie z postanowieniem sadu,

¢) przydziat stuzb dla poborcow,
d) przydziat i odbidr tytutow wykonawczych od poborcow,
e) kontrola pracy poborcow w terenie,

f) dokonywanie zaje¢ wynagrodzenia za prace, Z rachunkéw bankowych 1 wkladow
oszczednosciowych, ze $wiadczen z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spotecznego oraz
renty socjalnej, innych wierzytelnosci pienigznych i innych praw majatkowych — przez zajgcie
wierzytelnosci pienigznych,

g) sprawowanie Kkontroli nad realizacja zaje¢ przez dtuznikoéw zajetych wierzytelnosci,

h) prowadzenie akt egzekucyjnych sprawy w nalezytym porzadku oraz zalatwianie wszelkich prac
biurowych zwigzanych z prowadzeniem i zakoficzeniem postgpowania egzekucyjnego,

i) zatatwianie innych spraw zleconych przez Kierownika Referatu egzekucji administracyjnej Urzedu
Gminy i Miasta w Weglificu,

j) zastgpowanie Kierownika Referatu egzekucji administracyjnej Urzedu Gminy i Miasta w Weglificu
podczas jego nieobecnosci.

§6
1. Do obowiazkéw poborcy nalezy:

a) wykonywanie czynnosci egzekucyjnych u zobowiazanych na podstawie przydzielonych im do
zatatwienia tytulow wykonawczych,

b) przechowywanie tytulow wykonawczych wystawionych zgodnie z aktualnie przydzielonym

rejonem W Sposob pozwalajacy na szybkie i sprawne odnalezienie tytutu wykonawczego
przydzielonego do stuzby,

¢) sporzadzanie protokotow o stanie majagtkowym zobowiazanego,

d) sporzadzanie raportow o niemoznodci dokonania czynnosci egzekucyjnych,
e) pobieranie od zobowigzanych w ich lokalu egzekwowanych naleznosci,

f) dokonywanie zajec, zwozek i sprzedazy zajgtych ruchomosei,

g) sporzadzanie protokotéw o stanie maj atkowym zobowiazanego,

h) sporzadzanie raportéw o niemoznodci dokonania czynnosei egzekucyjnych,

i) sporzadzanie miesigcznych zestawien do rozliczenia prowizji,
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zm.).

3. Tytuly wykonawcze zaplacone catkowicie lub wycofane przez wierzyciela przechowuje si¢ W
segregatorach oznaczonych odpowiednim symbolem i rocznikiem zatatwionych spraw, wedlug
numeréw ewidencyjnych po uprzednim odnotowaniu w ewidencji tytutéw wykonawcezych.

4. Tytuly wykonawcze, co do ktorych stwierdzono nie$ciagalno$é zwraca si¢ wierzycielowi wraz z
raportem o niesciggalnosci po odnotowaniu tych tytutéw w ewidencji tytutéw wykonawezych z
odpowiednia adnotacjg.

5. Jezeli zobowiazany, przeciwko ktéremu jest prowadzona egzekucja, uzyskat roztozenie
naleznosci na raty lub odroczenie terminu platnosci, wierzyciel niezwlocznie informuje Referat
egzekucji administracyjnej Urzedu Gminy i Miasta w Weglificu zalaczajac decyzje o roztozeniu na
raty lub odroczeniu terminu ptatnosci.

6. Jezeli zobowiazany nie dotrzymat rat albo terminu, do ktorego ptatnos¢ zostata odroczona,
wierzyciel obowigzany jest niezwlocznie dokonaé aktualizacji tytutu wykonawczego w zakresie
wysoko$ci zobowigzania.

§ 11

1. W przypadku przestania tytutu wykonawczego poza Referat egzekucji administracyjnej Urzedu
Gminy i Miasta w Weglincu, nalezy wlozyé na jego miejsce kopig tytutu wykonawczego z pismem
przewodnim, przy ktérym wystano tytul wykonawczy. Pozostajaca w aktach sprawy kopig tytutu
wykonawczego potwierdza za zgodnos¢ z oryginatem Kierownik Referatu egzekucji administracyjnej
Urzedu Gminy i Miasta w Weglincu.

2. W przypadku zmiany wysokosci naleznosci objetej tytutem wykonawczym wierzyciel

sawiadamia niezwlocznie Referat egzekucji administracyjnej Urzedu Gminy i Miasta w Weglificu,
podajac date powstania zmiany oraz jej przyczyne.

§ 12

Potwierdzenie odbioru przez adresatow wszelkich pism powinno by¢ podpigte do dokumentu
pozostajacego w aktach sprawy.

§13

1. Jezeli zobowiazany nie mieszka na terenie objetym wlaéciwoscia urzedu, Referat egzekucji
administracyjnej Urzgdu Gminy i Miasta w Weglincu zwraca wierzycielowi tytut wykonawczy wraz z
raportem.

2. W razie émierci zobowiazanego, jezeli obowigzek nie jest Scisle zwigzany z osobg zmarfego,
organ egzekucyjny wydaje postanowienie o zawieszeniu postepowania zgodnie z art. 56 § 3 ustawy o
postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (t,j. Dz.U. 22012 r. poz. 1015 z pozn. zm.).

§14

1. W Referacie egzekucji administracyjnej prowadzona jest ewidencja analityczna do
wyodrebnionego rachunku bankowego utworzonego do celow postepowania egzekucyjnego.

2. Koszty egzekucyjne okreslone w art. 64 i 64a ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji stuza w pierwszej kolejnosci finansowaniu wydatkéw egzekucyjnych, w tym prowizji
dla 0séb uprawnionych w Regulaminie wynagradzania.

3. Finansowanie okre§lone w pkt 2 odbywa si¢ w ramach rachunku podstawowego budzetu
Gminy w spos6b nastepujacy:

a. zgromadzone na wyodrgbnionym rachunku koszty egzekucyjne przekazywane sg na
rachunek budzetu Gminy w okresach miesigcznych w terminie do 5-go dnia nastgpnego
miesiaca za miesigc poprzedni.

b. wydatki egzekucyjne okreslone w art. 64b ustawy 0 postepowaniu egzekucyjnym w
administracji ponoszone sg z rachunku podstawowego Urzedu Gminy i Miasta Wegliniec.
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§18

1. Przed wszczeciem postepowania egzekucyjnego Kierownik Referatu egzekucji administracyjnej
Urzedu Gminy i Miasta w Weglinicu jest obowigzany:

a) sprawdzi¢, czy tytut wykonawczy zawiera wszystkie elementy, a mianowicie:
- oznaczenie wierzyciela,

_ wskazanie imienia i nazwiska lub firmy zobowigzanego i jego adresu, a takze okreSlenie
zatrudniajacego go pracodawcy i jego adresu, jezeli wierzyciel posiada takg informacje,

— tre§¢ podlegajacego egzekucji obowigzku, podstawe prawng tego obowigzku oraz stwierdzenie,
7e obowiazek jest wymagalny, a w przypadku egzekucji naleznosci pienieznej — takze
okreslenie jej wysokosci, terminu, od ktérego nalicza sig odsetki z tytulu niezaptacenia
naleznoéci w terminie oraz rodzaju i stawki tych odsetek,

— wskazanie zabezpieczenia nalezno$ci pienigznej hipoteka przymusowa albo przez ustanowienie
zastawu skarbowego lub rejestrowego lub zastawu nieujawnionego w zadnym rejestrze, ze
wskazaniem termindéw powstania tych zabezpieczen,

- wskazanie podstawy prawnej pierwszenstwa zaspokojenia nalezno$ci pienig¢znej, jezeli
naleznoéé korzysta z tego prawa i prawo to nie wynika z zabezpieczenia nalezno$ci pienigznej,

— wskazanie podstawy prawnej prowadzenia egzekucji administracyjnej,
_ date wystawienia tytutu, podpis z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego
podpisujacego oraz odcisk pieczgcei urzgdowe; wierzyciela,
b) sprawdzi¢, czy dofaczono dowdéd upomnienia lub powolano przepis zezwalajacy na wszczgcie
egzekucji bez dorgczenia upomnienia.

2. W razie stwierdzenia brakéw w tytule wykonawczym zwraca si¢ go wierzycielowi, sporzadzajac
postanowienie, na ktore stuzy zazalenie.

3. Jezeli nalezno$é pieniezna wymieniona w tytule wykonawczym nie podlega egzekucji
administracyjnej, tytul wykonawczy zwraca sie¢ wierzycielowi z podaniem przyczyny zwrotu.

4. Po sprawdzeniu prawidlowosci wystawienia tytulu wykonawczego oraz stwierdzeniu, ze
nalezno$é podlega egzekucji administracyjnej, Kierownik Referatu egzekucji administracyjnej Urzedu
Gminy i Miasta w Weglificu lub inna upowazniona osoba nadaje klauzule o skierowaniu tytutu
wykonawczego do egzekucji. Nastgpnie Inspektor Referatu egzekucji administracyjnej Urzgdu Gminy
i Miasta w Weglincu przekazuje poborcy tytuly wykonawcze do dalszych czynnosci.

§19

Postepowanie egzekucyjne powinno by¢ wszczete nie poznie] niz w ciggu jednego miesigca od
daty otrzymania tytutu wykonawczego.

§20

1. Przystepujac do czynnosci egzekucyjnych, dorgcza sig zobowigzanemu odpis tytutu
wykonawczego zaopatrzony w klauzule o skierowaniu tytutu wykonawczego do egzekucji
administracyjne;j.

2. Doreczenia odpisu tytutu wykonawczego dokonuje sig:

a) przez operatora pocztowego listem poleconym za zwrotnym po$wiadczeniem odbioru — w razie
prowadzenia egzekucji z wynagrodzenia za prace, egzekucji z rachunkéw bankowych i wkladow
oszczednosciowych, egzekucji ze $wiadczen z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia
spolecznego oraz renty socjalnej, oraz innych wierzytelnosci i innych praw majatkowych,

b) przez poborce przed przystapieniem do wykonania zleconych mu czynnosci — w razie prowadzenia
egzekucji u zobowiazanego z pienigdzy lub z ruchomosci.

3. Jezeli w toku egzekucji zajdzie potrzeba zmiany Srodka egzekucyjnego, nalezy o tym
zawiadomi¢ zobowigzanego.

Al ——



e) komputeréw i urzadzen peryferyjnych, chyba ze sa one niezbgdne zobowiazanemu do pracy
zarobkowej wykonywanej przez niego osobiscie,

f) ze skor szlachetnych,

g) dywandw wetnianych i ze skor naturalnych,
h) porcelany, szkta ozdobnego i krysztatow,

i) sztuécdw z metali szlachetnych,

j) dziet sztuki.

§22

1. Na wniosek zobowiazanego i ze wzgledu na jego wazny interes organ egzekucyjny moze
zwolni¢ spod egzekucji okreslone skladniki majatkowe zobowigzanego, jezeli zobowigzany uzyskat
na to zgode wierzyciela.

2. Postanowienie dorecza sig stronie oraz zatacza sie do akt sprawy egzekucyjnej z rownoczesnym
umieszczeniem adnotacji o tym na odnos$nym dokumencie (protokole zajgcia ruchomosci,
zawiadomieniu o zajeciu wynagrodzenia za pracg itp.).

3. Na postanowienie w sprawie zwolnienia spod egzekucji skladnikow majatkowych stuzy
zazalenie zobowigzanemu i wierzycielowi niebedgcemu jednoczesnie organem egzekucyjnym.

Rozdzial 6
Wstrzymanie, zawieszenie i umorzenie egzekucji

§23

1. W razie okazania przez zobowigzanego dowodu stwierdzajacego wygasnigcie egzekwowanego
zobowigzania pienigznego (np. uiszczenie, umorzenie) badz odroczenie terminu ptatnosci lub
rozlozenie splaty na raty i dotrzymywanie tych rat, albo gdy zachodzi btad co do osoby
zobowiazanego, organ egzekucyjny i poborca przeprowadzajacy egzekucje powinni odstapi¢ od
wykonania czynnosci egzekucyjnych.

2. Whiesienie przez zobowigzanego zarzutu w sprawie prowadzenia postgpowania egzekucyjnego
nie wstrzymuje tego postepowania. Organ egzekucyjny moze w uzasadnionych przypadkach

wstrzymaé postepowanie egzekucyjne lub niektére czynnosci egzekucyjne do czasu rozpatrzenia
zarzutu,

3. Zawieszenie postepowania egzekucyjnego polega na wstrzymaniu czynnosci egzekucyjnych
wskutek powstanie okreslonych przeszkéd w prowadzeniu tego postgpowania, uzasadniajacych
konieczno$é czasowego zaniechania prowadzenia egzekucji. Przeszkody uzasadniajace zawieszenie
postepowania egzekucyjnego powinny pojawic si¢ w jego toku, a takze musza by¢ prawdopodobne do
usuniecia.

§24

W razie wstrzymania czynnoéci egzekucyjnych przez organ nadzoru, Referat egzekucji
administracyjnej Urzedu Gminy i Miasta w Weglincu dotagczy do akt sprawy postanowienie o
wstrzymaniu egzekucji i dopilnuje terminu, do ktérego czynnosci egzekucyjne zostaty wstrzymane. Po
uplywie tego terminu czynnosci egzekucyjne powinny by¢ kontynuowane.

§25

1. Postepowanie egzekucyjne ulega zawieszeniu:

a) w razie wstrzymania wykonania, odroczenia terminu wykonania obowiazku albo roztozenia na raty
sptat naleznosci pienigznej,

b) w razie $mierci zobowigzanego, jezeli obowiazek nie jest $cisle zwigzany z osobg zmarlego,

¢) w razie utraty przez zobowiazanego zdolnosci do czynnosci prawnych i braku jego przedstawiciela



CZESC III

Rozdzial 8
Przygotowanie i planowanie egzekucji

§28

1. Przed wszczgciem postgpowania egzekucyjnego i w toku prowadzenia egzekucji Podinspektor /
Inspektor Referatu egzekucji administracyjnej zbiera informacje dotyczace sytuacji gospodarczej i
majgtkowej oraz Zrodet i wysokosci dochodéw zobowiazanych. Informacje takie uzyskuje sie z akt
wymiarowych znajdujacych si¢ w Referacie ds. podatkéw i optat lokalnych Urzedu Gminy i Miasta w
Weglincu, z wiasciwych urzedéw dysponujacych informacjami o skfadnikach majatkowych, od
wierzycieli, z rejestrow nieruchomo$ci i pojazdéw mechanicznych oraz w wyniku ustalef
dokonywanych w postepowaniu wyjasniajacym.

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 beda wykorzystywane do prowadzenia egzekucji oraz
zastosowania wlasciwego dla danej sprawy $rodka egzekucyjnego.

Rozdzial 9
Przydzial zadan poborcy

§29

1. Przydzialu stuzby poborcy dokonuje Podinspektor /Inspektor Referatu egzekucji admi-
nistracyjnej raz na tydzien.

2. Przygotowanie poborcy przydziatu shizby odbywa si¢ najpdzniej w dniu poprzedzajacym
wykonanie czynnosci egzekucyjnych.

3. Przygotowanie przydziatu stuzby polega na:
a) wybraniu tytutéw wykonawczych przeznaczonych do egzekucji,

b) zaplanowaniu czasu, jaki poborca skarbowy moze przeznaczyé na czynnosci egzekucyjne w
terenie,

¢) wpisanie tytutéw do arkusza przydziatu stuzby.

4. Jezeli w przydziale stuzby przewiduje si¢ zwdzki ruchomosci, Podinspektor / Inspektor Referatu
egzekucji administracyjnej jest obowigzany zaméwi¢ Srodek lokomocji, a w braku tegoz —
przygotowa¢ wyasygnowanie zaliczki na koszty zwézki.

5. Poborca sprawdza w obecnosci Podinspektora /Inspektora Referatu egzekucji administracyjnej
wpisanie wszystkich przydzielonych tytutéw wykonawczych do arkusza przydziatu stuzby, po czym
kwituje podpisem w arkuszu przydziatu stuzby odbiér tytutéw wykonawczych.

§30

1. Poborca powinien by¢ zaopatrzony w upowaznienie do wykonywania czynnosci egzekucyjnych
oraz legitymacje stuzbowa.

2. Poborcg nalezy ponadto zaopatrzy¢ w niezbgdne materialy pomocnicze (druki formularzy,
nalepki egzekucyjne itp.), a takze w kwitariusze.

3. Przydzielajac stuzbg poborcy, nalezy przestrzega¢ zasady gromadzenia tytutéw wykonawczych
na danego zobowigzanego, aby poborca mial mozliwo$¢ pobrania wszystkich egzekwowanych
naleznosci lub dokonania zajecia ruchomosci na ich pokrycie, bez potrzeby ponownego udawania sie
do tego samego zobowigzanego w tym samym celu.

§31

1. Przydziat stuzby powinien by¢ tak obliczony, aby czas poborcy byt catkowicie wykorzystany.
Nalezy bra¢ pod uwage rodzaj i wysoko$¢ naleznosci, warunki komunikacyjne, rodzaj czynnosci
egzekucyjnych oraz inne okoliczno$ci, od ktérych zalezy ilo$é czasu potrzebnego do zafatwienia



- kosztéw upomnienia,

- kosztow egzekucyjnych,
g) data wplaty,
h) odcisk pieczeci urzedu,
1) wilasnorgczny podpis poborcy.

5. Kwitariusze przychodowe K-103 wydaje i rozlicza upowazniony pracownik Referatu
ksiggowosci budzetowej Urzedu Gminy i Miasta w Weglincu.

Rozdzial 11
Odbiér przydzialu zadan i kontrola wykonania pracy poborcy

§33

1. Przed przystgpieniem do rozliczenia stuzby poborca obowigzany jest do dokonania wplaty kwot
uzyskanych w drodze egzekucji — zgodnie ze stanem w kwitariuszu — na rachunek wierzyciela oraz
kosztow egzekucyjnych — zgodnie ze stanem w kwitariuszu — na wyodrebniony rachunek utworzony
do celow postepowania egzekucyjnego..

2. Po dokonaniu wptat poborca przedklada pracownikowi Referatu ksiegowosci budzetowe;j
Urzgdu Gminy i Miasta w Weglincu, dokonujacemu rozliczenia poborcéw skarbowych:

a) kwitariusz,

b) tytuty wykonawcze,

c) dowody wptat,

d) arkusz przydziatu stuzby,

— celem przeprowadzenia kontroli rachunkowej.

§34
1. Kontrola rachunkowa polega na:
a) zgodnosci sumy pienigznej pobranej od zobowiazanego i wpisanej w kwitariuszu przychodowym z
kwota wplacong przez poborcg do banku i do kasy Urzedu Gminy i Miasta w Weglificu,

b) sprawdzeniu zgodnosci kwot wplaconych do banku oraz do kasy Urzedu Gminy i Miasta w
Weglincu z wpisem w poz. ,,$ciagnigto ... razem” w arkuszu przydziatu stuzby,

c) sprawdzeniu zgodnosci kwoty wpisanej w kwitariuszu z wpisami dokonanymi w tytule
wykonawczym, czg$¢ L — , kwoty pobrane na podstawie niniejszego tytutu”,

2. Pracownik Referatu ksiggowosci budzetowej potwierdza przeprowadzenie kontroli rachunkowe;j
podpisem na tytule wykonawczym (czg$¢ L) obok podpisu poborcy oraz w arkuszu przydziatu stuzby i
wpisuje w arkuszu date wykonania kontroli.

§35

1. Po kontroli rachunkowej poborca zdaje Podinspektorowi /Inspektorowi Referatu egzekucji
administracyjnej tytuly wykonawcze wraz z arkuszem przydziatu stuzby oraz dokumenty sporzadzone
w toku wykonywania czynnosci.

2. Podinspektor /Inspektor Referatu egzekucji administracyjnej w obecnos$ci poborcy zlicza w
arkuszu przydziatu shuzby zdawane tytuly wykonawcze, po czym stwierdza podpisem w arkuszu
przydziatu stuzby, ze odebrat te tytuty. W przypadku stwierdzenia braku jakiegokolwiek tytutu
wykonawczego, zada wyjasnienia od poborcy i zglasza brak tytulu wykonawczego Kierownikowi
Referatu egzekucji administracyjnej. Po odebraniu tytuléw wykonawczych Inspektor przeprowadza
kontrolg merytoryczng wykonania stuzby przez poborce.

3. Kontrola merytoryczna polega na:
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dokonane z chwilg podpisania protokotu przez poborcg i zobowigzanego badz dozorce sprawujacego
nadzér nad zajetymi ruchomosciami. Zobowigzanemu, a w razie oddania zajgtej ruchomosci pod
dozér — takze tej osobie, poborca dorgcza odpis protokotu.

5. Na kazdej zajetej ruchomosci poborca umiesci znak ujawniajacy na zewnatrz jej zajecie.
Umieszczenie znaku nastgpuje przez nalepienie go na zajetej ruchomodci, badZ przymocowanie w
inny sposéb, uniemozliwiajacy przeniesienie znaku na inng podobng ruchomosé. Jezeli z uwagi na
rodzaj zajetej ruchomo$ci umieszczenie znaku nie Jest mozliwe lub niewskazane, nalezy opis
ruchomosci podaé bardziej szczegtowo, tak aby mozna bylo tatwo zidentyfikowaé zajeta ruchomosé
przy jej odebraniu. O umieszczeniu znakéw urzgdowych na zajetej ruchomosei poborca czyni
wzmianke w protokole zajecia.

6. Jezeli zobowigzany przy zajeciu oswiadczy, ze zajety przedmiot nie jest jego whasnoscia,
poborca, dokonujac zajecia, czyni o tym o$wiadczeniu zobowigzanego wzmianke w protokole zajecia.
Poborca powinien przy tym pouczyé zobowigzanego, ze zainteresowana osoba moze zglosié organowi
egzekucyjnemu pisemne zgdanie zwolnienia zajetego przedmiotu lub jego czesci spod egzekucii,
przedstawiajac jednoczesnie wszystkie dowody.

7. W przypadku zajecia $rodka transportu podlegajacego rejestracji na podstawie odrebnych
przepiséw, organ egzekucyjny niezwlocznie zawiadamia wlasciwy organ prowadzacy rejestracje o
dokonanym zajeciu.

8. W protokole zajecia poborca opisuje zajete ruchomosci oraz podaje ich wartos¢ szacunkowa.
9. Opis powinien zawieraé:

a) nazwe przedmiotu,

b) rodzaj przedmiotu,

¢) znamiona odrézniajace go od innych przedmiotéw tego samego rodzaju,

d) miare, wagg itp. przedmiotow,

e) stan przedmiotu, a w szczegdInosci stwierdzone uszkodzenia.

§39

Zobowigzanemu przystuguje w terminie 5 dni od daty zajgcia ruchomosci prawo wniesienia do
organu egzekucyjnego skargi na oszacowanie dokonane przez poborcg skarbowego. W tym przypadku
organ egzekucyjny jest obowigzany wezwaé bieglego skarbowego do oszacowania wartosci zajetej
ruchomosci.

§ 40

1. Poborca pozostawi zajeta ruchomo$é w miejscu zajgcia pod dozorem zobowigzanego lub
dorostego jego domownika albo innej osoby, u ktérej ruchomos$¢ zajal. Jezeli zajeta ruchomosé nie
moze by¢ pozostawiona w miejscu zajecia, a nie ma innej osoby, ktérej by mozna byto oddaé zajeta
ruchomos¢ pod dozér, zostanie ona wzieta pod dozér organu egzekucyjnego.

2. Osobie lub instytucji, pod ktérej dozorem pozostajg zajete ruchomosci, poborca dorecza odpis
protokotu zajecia.

3. W protokole zajecia powinno byé wyraznie wskazane, komu zajete ruchomosci zostaty oddane
pod dozér. Jezeli zajete ruchomosci pozostawiono pod dozorem zobowigzanego, stwierdza on to
swoim podpisem w protokole zajecia.

§ 41

W razie odebrania zajetych ruchomosci od dozorcy, poborca potwierdza odbiér ruchomosci przez
spisanie protokotu odebrania ruchomosci w dwéch egzemplarzach, z ktérych jeden dotacza sie do akt
egzekucyjnych, a drugi pozostawia dozorcy.



§ 47
Zajete ruchomosci organ egzekucyjny moze sprzedac:
a) w drodze licytacji publicznej,
b) po cenie oszacowania podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ handlowa,
¢) w drodze sprzedazy komisowej,
d) w drodze przetargu ofert,
e) w drodze sprzedazy z wolnej reki.

CZESCV

Rozdziat 14
Egzekucja z wynagrodzenia za prace

§ 48

1. Zajgcia wynagrodzenia za prace dokonuje si¢ przez przestanie do pracodawcy zobowigzanego
zawiadomienia o zajeciu tej czesci jego wynagrodzenia, ktéra nie jest zwolniona spod egzekucji, na
pokrycie egzekwowanych naleznosci pieni¢znych wraz z odsetkami i kosztami egzekucyjnymi.
Zawiadomienie o zajeciu wynagrodzenia za pracg zachowuje moc réwniez w razie zmiany stosunku
pracy, a takze w przypadku przejecia zaktadu pracy przez innego pracodawce.

2. Kopi¢ zawiadomienia wysyta sie réwniez do zobowiagzanego i wierzyciela. Do zawiadomienia
wysylanego zobowigzanemu dotacza si¢  ponadto odpis tytulu wykonawczego, jezeli zajecie
wynagrodzenia za pracg bylo pierwsza czynnoscig egzekucyjng.

§49

1. Organ egzekucyjny wzywa pracodawcg, ktéry otrzymatl zawiadomienie o zajeciu wynagrodzenia
za prace do:

a) nadestania w terminie 7 dni od daty dorgczenia zawiadomienia zestawienia wynagrodzenia
zobowigzanego za okres 3 miesigcy poprzedzajacych zajecie,

b) zlozenia oswiadczenia, czy i Jjakie przeszkody istnieja do wyplaty wynagrodzenia, a w
szczegolnoscei czy nie nastapit zbieg egzekucji.

Rozdzial 15
Egzekucja ze $wiadczen z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spolecznego oraz renty
socjalnej

§ 50

1. Zajgcia emerytury lub renty dokonuje si¢ przez przestanie do organu rentowego zawiadomienia
0 zaj¢ciu $wiadezenia z zaopatrzenia emerytalnego oraz z ubezpieczenia spotecznego wg ustalonego
WZoru.

2. Kopi¢ zawiadomienia wysyla sie réwniez do zobowigzanego i wierzyciela. Do zawiadomienia
wysylanego zobowigzanemu dotacza si¢ ponadto odpis tytutu wykonawczego, jezeli zajecie
swiadczenia z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spotecznego bylo pierwsza czynnoscia
egzekucyjng.

§ 51

Organ egzekucyjny wzywa organ rentowy, ktéry otrzymat zawiadomienie o zajeciu $wiadczenia z
zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spotecznego do:

a) nadestania w terminie 7 dni od daty dorgczenia zawiadomienia zestawienia wysokosci
przystugujacych zobowigzanemu miesigcznych $wiadczen i zawiadomienia o kazdej zmianie ich
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wszezgto egzekucje w celu rozstrzygniecia, ktéry organ egzekucyjny ma prowadzi¢ dalej obie
egzekucje. Odpis wystanego do sadu pisma pozostawia sie w aktach egzekucyjnych zobowigzanego.

4. Na postanowienie sadu w sprawie tacznego prowadzenia egzekucji stuzy zazalenie.

5. W przypadku gdy organ egzekucyjny w oparciu o postanowienie sadu przejmie prowadzenie obu
egzekucji: sadowej i administracyjnej, otrzymane od sadu tytuly wykonawcze wraz z protokotem
zajecia ruchomodei spisanym przez komornika sadowego i innymi aktami, dotacza do sprawy
egzekucyjnej zobowigzanego i nadaje dalszy bieg postgpowaniu egzekucyjnemu na ogdlnych zasa-
dach. Otrzymane od sadu tytuly wykonawcze innych wierzycieli powinny by¢ zarejestrowane tak
Jakby je otrzymano bezposrednio od wierzycieli. Dalsze czynnosci egzekucyjne nalezy prowadzié w
oparciu o juz dokonane czynnosci, ktére sad w swoim postanowieniu utrzymat w mocy.

6. Organ egzekucyjny wyda postanowienie w sprawie kosztow egzekucyjnych, przypadajacych od
czynnosci dokonanych, przed wydaniem postanowienia sadu, zardwno przez organ administracyjny,
Jak i sadowy. W postanowieniu nalezy orzec, ktére koszty i w jakiej wysokosci przypadaja
komornikowi sgdowemu, a jakie i w jakiej wysoko$ci — Referatowi egzekucji administracyjnej Urzedu
Gminy i Miasta w Weglincu. Postanowienie nalezy doreczyé zobowigzanemu, wszystkim
wierzycielom i komornikowi sgdowemu.

7. Jezeli sad postanowi, ze dalsza faczng egzekucje ma prowadzi¢ komornik sadowy, organ
egzekucyjny powinien interesowaé si¢ przebiegiem i wynikami egzekucji sadowej. W tym celu
postanowienie sadu nalezy przechowywaé w aktach sprawy i dowiadywaé sie o postepach
prowadzonej egzekucji.

8. W sadowym postgpowaniu egzekucyjnym organowi egzekucyjnemu stuza wszelkie prawa
wierzyciela, a w szczegdlnosci prawo do brania udzialu w czynnosciach komornika sgdowego oraz
sktadania skarg na jego czynnosci, jak réwniez zazalef na postanowienia sadu.

9. Jezeli po przejgciu przez komornika sagdowego tacznego prowadzenia egzekucji wplynie nowy
tytul wykonawczy na tego samego zobowigzanego, nalezy tytut ten wraz z dowodem doreczenia
upomnienia przesta¢ komornikowi sagdowemu, celem uwzglednienia przy podziale wyegzekwowanej
sumy.

10. Przy zbiegu egzekucji administracyjnej do tego samego przedmiotu lub prawa majatkowego,
prowadzonej przez urzad skarbowy z egzekucja prowadzong przez inny organ egzekucyjny
upowazniony do prowadzenia egzekucji administracyjnej, urzad skarbowy zada od innego organu
egzekucyjnego prowadzacego egzekucje nadestania akt egzekucyjnych prowadzacego egzekucje, a po
ich otrzymaniu zawiadamia zobowigzanego o przejeciu i prowadzeniu tacznej egzekucii.

CZESC VI
Rozdzial 19
Koszty egzekucyjne (oplaty i wydatki)
§55

Za czynnodci egzekucyjne dokonane w celu wyegzekwowania naleznosci pienieznych od
zobowigzanych pobiera si¢ koszty egzekucyjne w wysokosci okre§lonej w przepisach ustawy z dnia
17 czerwea 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (tj. Dz.U. z 2012 r. poz. 1015 z
pozn. zm.).

§ 56

Opfaty za czynnosci egzekucyjne oblicza si¢ oddzielnie od kazdego tytutu wykonawczego, ktéry
byt podstawa dokonania czynnosci egzekucyjnych.

§57
1. Obowigzek uiszczenia optat za dokonane czynnosci egzekucyjne powstaje:

a) za pobranie pienigdzy — z chwilg pobrania;



wykaze, Ze nie jest w stanie ponie$é kosztéw egzekucyjnych bez znacznego uszezerbku dla swojej
sytuacji finansowej,

b) za umorzeniem przemawia wazny interes publiczny,

¢) Sciagniecie tylko kosztéw egzekucyjnych spowodowatoby niewspéimierne wydatki egzekucyjne.

§ 63
Koszty egzekucyjne powstate w egzekucji naleznosci pienieznych moga by¢ umorzone w
przypadkach okreslonych w § 61 ust. 1 pkt a, Jezeli obcigzenie wierzyciela obowiazkiem uiszczenia
tych kosztéw byltoby gospodarczo nieuzasadnione.
§ 64
W razie czgsciowego umorzenia kosztow egzekucyjnych umarza si¢ przede wszystkim optaty za
czynnosci egzekucyjne.
§ 65
1. Do umarzania kosztéw egzekucyjnych uprawniony jest organ egzekucyjny, na rzecz ktérego
koszty te przypadaja.
2. Organ ten moze réwniez odroczyé lub roztozy¢ na raty naleznoéci z tytulu kosztéw
egzekucyjnych.
§ 66
Na postanowienie w sprawie umorzenia kosztéw egzekucyjnych stuzy zazalenie zobowiazanemu i
wierzycielowi niebgdgcemu jednoczesnie organem egzekucyjnym.

Rozdzial 20
Oplata komornicza
§ 67
Wierzyciel niebedacy jednoczesnie organem egzekucyjnym, na rzecz ktérego organ egzekucyjny
dokonat czynnosci egzekucyjnych, jest obowiazany do uiszczenia oplaty komorniczej.
§ 68
Optata komornicza przypada na rzecz tego organu, ktéry dokonat Sciggniecia naleznosci pienigznej
lub zastosowat $rodki egzekucyjne, w wyniku ktérych naleznos¢ zostata zaptacona.
§ 69

Opfata komornicza wynosi 5% kwot przekazanych wierzycielowi niebedacemu jednoczesnie
organem egzekucyjnym przez organ egzekucyjny lub przekazany wierzycielowi przez zobowigzanego
w wyniku zastosowania srodkéw egzekucyjnych.

§ 70

W przypadku uchylania si¢ wierzyciela niebgdgcego jednoczesnie organem egzekucyjnym od
uiszczenia optaty komorniczej, oplata ta, w czgsci, w jakiej nie zostala potracona, podlega
przymusowemu sciagnigciu w trybie egzekucji administracyjnej, po uprzednim doreczeniu
upomnienia, a nastepnie wystawieniu tytutu wykonawczego.
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3. Sprawozdawczo$¢ powinna opieraé si¢ na danych zawartych w rejestrach, ewidencjach i innych
zapiskach, w ktérych zapisy powinny by¢ prowadzone na podstawie odno$nych dokumentow w
sposéb umozliwiajacy sprawdzenie prawidtowosci zapisow. Wszystkie podawane w sprawozdaniach
cyfry powinny by¢ udokumentowane. Jezeli w sprawozdaniu zostanie popetniony biad, nalezy go
sprostowa¢ natychmiast po ujawnieniu.

4. W Referacie egzekucji administracyjnej Urzedu Gminy i Miasta w Weglincu sporzadza sig
sprawozdania pétroczne do kofica TII kwartatu, a sprawozdania roczne do kofica I kwartatu roku
nastepnego dla potrzeb przetozonych.

CZESC IX
Rozdzial 24
Zasady przyznawania oraz warunki i spos6b wyplacania wynagrodzenia prowizyjnego

§76

1. Pracownikom wykonujacym osobiscie czynnosci z zakresu egzekucji administracyjnej, t.
pracownikom zatrudnionym na stanowiskach poborcéw, podinspektorow i inspektorow, przystuguje
wynagrodzenie prowizyjne.

2. Zasady przyznawania oraz warunki i sposéb wyptacania wynagrodzenia prowizyjnego okresla
odrebne zarzadzenie Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec.
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