BURMISTRZ
Gminy i Miasta
Wegliniec

Zarzadzenie Nr 92/2014
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
z dnia 30.09.2014r

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w urzedzie Gminy i Miasta w Weglincu.

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29.09.1994r o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz.U.z
2002r. Nr.76, poz.694 z pézn. zm.) oraz zarzadzenia Nr 09/04 Burmistrza Gminy Wegliniec z
dnia 30.04.2004r w sprawie instrukeji dotyczacej gospodarki majatkiem trwalym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy

w Weglincu zarzadzam co nastepuje :

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow maj atkowych przez komisj¢
inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie osobowym:
1. Piotrowski Zbigniew - przewodniczacy
2. Kania Barbara - czlonek

3. Fink Piotr - cztonek

w terminie od dnia 01.12.2014r. do dnia 31.12.2014r

§2

[nwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe :

—

. érodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne,
2. obce srodki trwale w uzywaniu,
3. $rodki pienigzne,
4. naleznosci i zobowiazania,
5. $rodki trwate w budowie,
6. druki $cistego zarachowania
Punkt 1i2 wg stanu na dzien 30.1 1.2014r
Punkt 3-6 wg stanu na dzien 31 .12.2014r
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§3

1. Skiadniki majatku wymienione w §2 pkt. 1 nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury

przez komisj¢ inwentaryzacyjng powotfana w §1.

2. Sktadniki majatku wymienione w §2 pkt. 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury przez

komisje inwentaryzacyjna powolang w §1 i odestac whascicielowi $rodka trwatego.

3. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w §2 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w

drodze potwierdzenia salda z bankiem.

4. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w §2 pkt. 4 tj. naleznosci nalezy

przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow. Natomiast

zobowiazania , skierowane na drogg sadowg od 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych

oraz rozrachunki publicznoprawne i z pracownikami nalezy przeprowadzi¢ w drodze

poréwnania stanu faktycznego z danymi wynikajacymi z ksiag.

5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w §2 pkt. 5 nalezy przeprowadzi€ przez

poréwnanie stanu faktycznego za stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych.

6. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w §2 pkt. 6 nalezy przeprowadzi¢

poprzez porownanie stanu faktycznego w drodze spisu z natury przez komisj¢

inwentaryzacyjna powotana w §1.

§4

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-

ksiegowym w terminie do dnia 30.11.2014r

§5

Zobowiazuje komisj¢ do:

1.
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Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych.

Przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
Gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnodci za powierzone mienie.
Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych.

Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finanséw Budzetu

w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

(| f—



§6
Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe , doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym, a przewodniczacego
komisji zobowiazuje do sporzadzenia protokotow koncowych z przeprowadzenia

inwentaryzacji aktywow 1 pasywow.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Otrzymuja do wykonania :

Davkas....JAawin
<0l g b
(data i podpis komisji) ( piecze¢ imienna i podpis kierownika jednostki)

Otrzymuja do wiadomosci:

1. Glowny Ksiggowy Urzedu
2. Skarbnik Gminy

3. Sekretarz Gminy



