BURMISTRZ
Gminy i Miasta

Wegliniec

BURMISTRZ GMINY I MIASTA WEGLINIEC

oglasza nabér na stanowisko pracownika ds. ksiegowosci podatkowej
na czas zastepstwa podczas usprawiedliwionej nieobecnosci

1) Wymagania niezbedne:

Wymagania niezb¢dne Wymagane dokumenty

a) obywatelstwo polskie kserokopia dowodu osobistego™
b) korzystanie z pelni praw publicznych o$wiadczenie

¢) wyksztalcenie min. $rednie kserokopia §wiadectwa *

d) nienaganna opinia o$wiadczenie

e) brak przeciwwskazan zdrowotnych oswiadczenie

f) niekaralno$¢ sadowa oswiadczenie,

2) Wymagania preferowane:

Wymagania preferowane Forma potwierdzenia spelniania

wymagan preferowanych

a) staz pracy w ksiegowosci lub na podobnym stanowisku pracy | kserokopia $wiadectwa pracy*

b) wyksztalcenie min. $rednie ekonomiczne kserokopia $wiadectwa *

c)obstuga komputera, programy ksiggowe, podstawy wiedzy z test
zakresu rachunkowosci i ksiegowania zdarzen gospodarczych

d) dyspozycyjno$¢, doktadnosc¢. rozmowa kwalifikacyjna

3) Zakres gléwnie wykonywanych zadan:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

prowadzenie ewidencji ksiggowej i rozliczen w zakresie podatk6w i opfat,
windykacja naleznosci

okreslanie zobowiazan podatkowych

ksiggowanie, rozliczanie zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe;j,
naliczanie prowizji dla inkasentéw podatkéw i oplat

sporzadzanie sprawozdawczosci z zakresu prowadzonych spraw,

4) Wymagane dokumenty:

a)
b)
c)

d)

€)

podanie

kwestionariusz osobowy,

dokumenty potwierdzajace spelnianie wymagan niezbednych, o ktéorych mowa w
pkt.1 ogloszenia,

inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach, umiejgtnosciach i spetnianiu
wymagan preferowanych, o ktérych mowa w pkt.2 ogloszenia,*

o$wiadczenie o treéci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016
1., poz. 922) oraz ustawa z dnia 22.03.1990 r. 0 pracownikach samorzadowych (Dz.U.
22014 r., p0z.1202 z p6ézn. zm.)”.

5) Termin, miejsce i sposéb skladania dokumentow aplikacyjnych:

a)
b)

termin: 04.08. 2016 r. do godz.11%
sposob sktadania dokumentdw aplikacyjnych: osobiscie, w zamknietej kopercie
oznaczonej napisem: ,,Nabér na stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej ”

<



¢) miejsce: sekretariat Urzedu Gminy i Miasta w Weglificu przy ul. Sikorskiego 3 pok.
23, 11 pietro.

6) Dodatkowe informacje:

a) wyloniony kandydat uzyska zatrudnienie w wymiarze pelnego etatu na okres probny
wynoszacy 3 miesigce.

b) po nienagannym, w okresie probnym, wykonywaniu zada okreslonych w pkt. 3
ogloszenia o naborze, przewiduje si¢ zatrudnienie na czas zastepstwa

¢) informacji dotyczacych naboru udziela Kierownik Referatu Podatkow i Optat — Irena
Pawlowska, tel. 75 7711435 wew.31, email: pawlowska@wegliniec.pl

d) aplikacje ztozone po terminie wskazanym w pkt. 57a” nie beda rozpatrywane.

¢) kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostang telefonicznie poinformowani o
terminie rozmowy O pracg.

f) informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona na tablicy informacyjnej w Urzgdzie
Gminy i Miasta w Weglincu przy ul. Sikorskiego 3 oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Gminy i Miasta Wegliniec (www.we gliniec.bip.pbox.pl),

g) dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktérzy nie spelniajg wymagan zostang odestane
poczta.

h) nabér nie jest prowadzony w mys$l art. 11 ustawy o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z2014 r, poz. 1202 z p6Zn zm.)

Wegliniec, 27.07.2016 1. Burrpistrz

Gminy i Miagta#Wegliniec
isi ikotajczyk

* kserokopie dokumentéw wymaganych do naboru mozna wykona¢ w tut. Urzedzie nieodplatnie przed
ztozeniem dokumentow aplikacyjnych.



