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Koy 3 WA ZARZADZENIE ur 92/2016

Wegliniee BURMISTRZA GMINY I MIASTA WEGLINIEC

z dnia 12.09.2016r.

w sprawie procedury przygotowania i opracowania materiatow analitycznych i planistycznych do projektu budzetu na
rok 2017 przez kierownikéw wydziatow Urzedu Gminy i Miasta w Weglincu, podlegte jednostki i zaktady budzetowe.

Na podstawie art.233 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013r. poz.885 z pézn. zm.) oraz §1
uchwaly nr 319/XLIII/10 z dnia 4 listopada 2010r. Rady Miejskiej Weglivica w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej Gminy Wegliniec Burmistrz Gminy i Miasta Weglinca zarzqdza, co nastepuje:

e 6 o o o L

§1
Zobowiazuje si¢ osoby wymienione w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia do przygotowania i
przedstawienia Skarbnikowi Gminy i Miasta Wegliniec, materiatéw dla opracowania projektu budzetu Gminy i
Miasta Wegliniec na 2017 rok.
Wykaz materiatéw oraz terminy ich dostarczenia Skarbnikowi okresla zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.
Kierownicy jednostek obstugiwanych przez CUW przekazuja Gtéwnej Ksiggowej CUW dane do obliczefi w
terminie umozliwiajacym sporzadzenie kompleksowej informacji przez ich jednostke dla Skarbnika.
Wydzial UR zobowigzuje si¢ do poinformowania mieszkancow Gminy i Miasta, soltyséw oraz przedstawicieli
stowarzyszen o rozpoczeciu prac nad budzetem Gminy i Miasta oraz o mozliwosci wnoszenia uwag, wnioskow ze
wskazaniem 0s6b odpowiedzialnych zgodnie z zatacznikiem nr 1 za poszczegdlne sprawy.

§2

. Do 10 pazdziernika 2016roku Skarbnik Gminy i Miasta Wegliniec, Wydzial Finansowy Urzedu Gminy i Miasta w

Weglincu oraz kierownicy wydziatéw Urzedu dokonuja analizy oraz wstepnej syntezy potrzeb, jak réwniez
przedstawiaja materialy i przygotowane zestawienia stalych obligatoryjnych wydatkéw budzetowych w
poszczego6lnych dziatach budzetu.
Wydatki budzetowe na 2017 rok planuje si¢ na podstawie zatozen opracowanych przez jednostki realizujace budzet
z uwzglednieniem zapiséw niniejszego zarzadzenia, zarzadzenia nr 66/2013 w sprawie procedury opracowania
Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Wegliniec oraz wytycznych Burmistrza i Skarbnika Gminy i Miasta:
- wydatki rzeczowe administracyjne planuje si¢ wzrost o Srednioroczny wskaznik inflacji na 2017 rok- 1,3 procent
- przy planowaniu wynagrodzen pracownikow administracji i obshugi uwzglednia si¢ ogloszony w terminie do
15.09.2016r. poziom minimalnego wynagrodzenia za pracg
- w 2017 roku planuje si¢ wzrost wynagrodzen pracownikéw w jednostkach organizacyjnych gminy o 5%.
Dochody budzetowe w 2017 roku planuje si¢ uwzgledniajac nastepujace zatozenia:
sprzedaz nieruchomoéci - zgodnie z planem sporzadzonym przez kierownika IK,
oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi — kalkulacja sporzadzona przez kierownika IK
podatki lokalne-skalg ich zmiany okresla Burmistrz Gminy i Miasta w Weglincu,
odsetki-okreéla Skarbnik Gminy i Miasta na podstawie analizy wykonania w 2016 roku,
podatek od spadkéw i darowizn oraz wplywy z optaty skarbowej i podatku od czynnosci cywilnoprawnych - okresla
Skarbnik Gminy i Miasta Wegliniec na podstawie przewidywanego wykonania za trzy kwartaly 2016r. z
uwzglednieniem wskaznika wzrostu PKB
podatek dochodowy, subwencje, dotacje - przyjmuje si¢ wielkos¢ okreslong w zatozeniach do budzetu przekazanych
przez Ministerstwo Finanséw i dysponentow
dochody z tytutu pozyskanych srodkéw zewngtrznych, w tym z budzetu Unii Europejskiej — okresla kierownik UR
na podstawie harmonogramu realizacji umow.
pozostate dochody - okresla Skarbnik Gminy i Miasta na podstawie przewidywanego wykonania za trzy kwartaty
2016r. z uwzglednieniem wskaznika wzrostu PKB.

§3

Do dnia 30 pazdziernika 2016r. Skarbnik Gminy wraz z kierownikami wydzialéw opracuje wstgpny projekt
uchwaty budzetowej na 2017 rok wraz z projektami uchwat okotobudzetowych.
W dniach 30 pazdziernika- 5 listopada 2016r. przeprowadzona zostanie zespotowa analiza wstgpnego projektu oraz
ewentualna jego korekta.
Szczegdtowy harmonogram i procedure prac nad projektem budzetu okresla zalgcznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Miasta w Weglincu i osobom wymienionym w zalaczniku
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. \;M\A;N
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 92/2016
Burmistrza G i M Wegliniec z dnia 12.09.2016 r.

Lp.| DzIAt BUDZETU REALIZUJACY RODZAJ MATERIALOW TERMIN
e dochody na podstawie planu sprzedazy gruntow
1 T_gmgg.mool Osowskal Marzepa o wydatki wg wykonania w 2016r. 10102016 1
010 Paszkowiak Janina | e zestawienie wnioskowanych wydatkow inwestycyjnych z o '
czescia opisowa, uzasadnienie wydatkow i przyjete zatozenia
9 LESNICTWO Osowska Marzena . . e 10.10.2016r.
020 e wg poziomu wykonania w br. wraz z czgscig opisowg
Osowska Marzena e plan rzeczowo-finansowy remontc'?w d‘r.()'g i chodnikc’ew 10.10.2016 r.
TRANSPORT | Domagata Natalia e plan rzeczowo-ﬂnapsqu mod_e.rmzacp i b'udowy drég
3 LACZNOSE soclioh Reata o remonty p_rzystankom{ i wydatk!_lnwest'ycyjng ‘
600 Sokolowski Ryszard ° zestgw!eme wstepnej kglkulacp kogthw, opis pfzyjetych
zalozen przy planowaniu, uzasadnienie wydatkow,
e wydatki na biezgce utrzymanie drég
GOSPODARKA | gowska Marzena e plan sprgedaiy n[erughomoéci oraz wplywéw z p'rz.eksztaicenia 10.10.2016 .
MIESZKANIOWA prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
4 700 e zapotrzebowanie na wyceny, koszty sprzedazy- przyjete
Wyceny i podziaty zalozenia do ww. planéw
geodezyjne podatek od nieruchomosci od majatku gminnego
kalkulacja nowych stawek optat za uzytkowanie wieczyste
DZIALALNOSC Pawawska Ireng przewidywane wplywy z tytutu ustug na cmentarzach 10.10.2016.
Domagata Natalia e s :
5 US;U;;(())WA Bt Rena plan wydatkow blezqcych [ mwestycyjnych na cmentarzach .
przewidywane wydatki na decyzje o warunkach zabudowy i
zmiany planéw zagospodarowania przestrzennego
Paszkowiak Janina e zapotrzebowanie w uktadzie rzeczowo-finansowym, 10.10.2016r.
Papla Marcin o specyfikacja wydatkow wg poszczegolnych §§ i planowanych
Janczak Maria zmian, opis przyjetych zatozen
ADMINISTRACJA e zestawienie wydatkow w ramach funduszu soteckiego
6 PUBLICZNA e wydatki zwigzane z promocjg gminy
750 e wydatki CUW
Adamczyk Agata e inne szczegolne wydatki, w tym opracowania strategiczne
niezbedne dla pozyskania $rodkéw zewnetrznych
Bodzek llona o przewidywane dochody z tytutu dzierzawy majatku gminnego
. , Paszkowiak Janina | e sporzadzenie planu rzeczowego wydatkow na podstawie | 10.102016.
U Dziat 751i752 | papla Marcin w?elko%ci otrzynganych dotacji z t?udZet{J panstwa P
e harmonogram i wielkos¢ wydatkow zwiazanych z utrzymaniem | 10.10.2016 .
Papla Marcin jednostek OSP -przyjete zaloZenia do planu
BEZPIECZENSTWO | Stefariska Marzena e wykaz planowanych remontow i wydatkow inwestycyjnych,
8 PUBLICZNEi  |Paszkowiak Janina o plan wydatkéw na Fundusz Wsparcia Policji, Strazy Granicznej,
OCHRONA P.POZ. | OSP z terenu gminy Strazy Pozarnej
754 e plan innych wydatkow w zakresie bezpieczeristwa publicznego
Piotrowski Zbigniew | e oszacowanie kwoty rezerwy budZetowej na zarzadzanie
kryzysowe i wydatkéw na obrone cywilng
DOCHODY Z Pawlowska Irena e skalkulowanie dochodow z  poszczegdnych  tytuidw | 10.10.2016 .
9 PODATKOW| | Olszowa Jolanta podatkowych
OPLAT Bodzek llona e przygotowanie projektow uchwat okolobudzetowych  z
756 Olszowa Jolanta kalkulacja stawek podatkowych
10 ogﬁgfﬁ:éﬁéggu T — e kalkulacja na podstawie zawartych uméw kredytowych i 10.10.2016r.
757 prognoz stop procentowych
REZERWY ; 10.10.2016 r.
1 BUDZ_II:;)'I;OWE ﬁmfg;ﬁg?m Sl opis i zestawienie z propozycjami przysziego ich wykorzystania
OSWIATAI Puzon Monika o arkusze organizacyjne szkoly i zespotow szkot (plan wydatkow 10.10.2016 r.
WYCHOWANIE Karolak Barbara na fundusz ptac i pochodne)
801 Dros$ Irena o wydatki rzeczowe, w tym bezosobowy fundusz ptac- kalkulacja
12 | Zespot Szkot Wegliniec | Lawniczak Lilla e dochody i wydatki w ramach wydzielonego rachunku dochodéw
Zespdt Szkot Ruszow | Bogacz Beata o Czes¢ opisowa i przyjete zatozenia przez dyrektorow
S.P. Czerwona Woda | Adamczyk Agata e Kalkulacja wydatkow na dowozy,koordynacjg sportu szkolnego
Osowska Marzena | e  zestawienie potrzeb remontowo-inwestycyjnych
13 OSWIATAI Puzon Monika « arkusze organizacyjne przedszkola(plan wydatkéw na fundusz | 10.10.2016 .
WYCHOWANIE Smigielska Regina plac i pochodne)




801 Bogacz Beata o dochody i wydatki w ramach wydzielonego rachunku dochodow
Przedszkola: o wydatki rzeczowe, w tym bezosobowy fundusz ptac-kalkulacja
Wegliniec o CzgsC opisowa i przyjete zatozenia przez dyrektora
Czerwona Woda, . " I )
Ruszow, Stary Wegliniec o kalkulacja dotacji dla przedszkoli niepublicznych oraz
' dochoddw z tytutu refundacji wydatkow
o plan rzeczowo- finansowy wg wykonania w 2016 .
Uspienska-Domagala |e przewidywane wydatki na utrzymanie $wietlic srodowiskowych, | 10.10.2016r.
7 OC\:V*RONAS 1 Izabela e kalkulacja kwot na diety czlonkéw komisji i pozostate wydatki
14 DROWIA 8 . | Sroka Grazyna na przeciwdziatanie alkoholizmowi i zwalczanie narkomanii
Fundusz PARPAT | o) aniewska Barbara | e pl datkéw n filakt
zwalczania narkomanii P plan wyoatko ? programy profiia . Y2, .
o planowane dotacje dla publicznych jednostek ochrony zdrowia
e plan dochodow i wydatkéw zadan zleconych 10.10.2016r.
e plan dochodéw na podstawie analizy wykonania w 2016r.
POMOC e kalkulacja wydatkow MGOPS w ukladzie rzeczowo-finansowym
Sroka Grazyna e kalkulacja wydatkow na pobyt oséb w domach pomocy
15 SPOLECZNA . . . I -
852 spotecznej i wydatkow zwigzanych ze wspieraniem rodziny
o kalkulacja potrzeb na dodatki mieszkaniowe
e kalkulacja érodkow na dozywianie, wyptaty zasitkéw i innych
$wiadczen z pomocy spotecznej
EDUKACYJNA Puzon Monika e arkusze organizacyjne szkot (plan wydatkéw na fundusz ptac i 10.10.2016r.
WY %I\f,ﬁv CZA Bogacz Beata pochodne )
16 c 854 Karolak Barbara o wydatki rzeczowe, w tym bezosobowy fundusz ptac
— Dro$ Irena o kalkulacja wyptat stypendiow Burmistrza
Swietlice szkolne, Sroka Grazyna kulaci | dic —
Stypendia y e kalkulacja wyptat stypendiow socjalnyc
e plan remontowo-inwestycyjny mienia komunalnego- 10.10.2016 r.
Osowska Marzena uzasadnienie i zatozenia do planu,
Paszkowiak Janina e kalkulacja dochodéw i wydatkéw zwigzanych z gospodarka
GOSPODARKA Nowakowska M. odpadami,
KOMUNALNA i Domagata Natalia e plan oczyszczania i utrzymania zieleni w miescie i gminie,
17 ~ OCHRONA Polewski Krzysztof | e plan wydatkéw na ochrong érodowiska,
SRODOWISKA e plan wydatkéw na o$wietlenie uliczne,
900 ) e przyjete zalozenia dziatalnoéci zaktadu komunalnego
Sokotowski Ryszard | e  plan wydatkow na gospodarke komunalna -biezace utrzymanie
o kalkulacja stawek dotacji przedmiotowych,
o _plan wvdatkdw na aosnodarke wodno-$ciekowa (7 zalozeniami)
KULTURAI 10.10.2016 r.
OCHRONA Uspieriska-Domagata | okreslenie funduszu ptaci pochodnych jednostek kultury
DZIEDZICTWA Izabela e przewidywane prognozy funkcjonowania i zatozenia planu
18 NARODOWEGO | Stefariska Marzena rzeczowo- finansowego,
o921 Adamczyk Agata e harmonogram finansowy imprez kulturalnych organizowanych
Domy kultury, biblioteki, | Bogacz Beata przez gming i instytucje kultury
$wietlice, imprezy o plan inwestycji w obiektach kultury oraz konserwacji zabytkow
kulturalne
KULTURA ég:ﬁgjv);l;(:%?fbara e plan rzeczowo-finansowy wydatkow, przyjete zalozenia, 10.10.2016.
FIZYCZNA P uzasadnienie wydatkow,
19 926 e plan finansowania sportu i kultury fizycznej organizowanej
- dziatalnos¢ klubow . . przez organizacje pozytku publicznego
spon‘owych gaszal’(;g ?\L‘J;zl:: o przewidywane wydatki na utrzymanie obiektow sportowych
-imprezy sportowe o plan remontéw i inwestycji na obiektach sportowych
e analiza ksztattowania si¢ dochodéw i wydatkow budzetowych w 10.10.2016r.
Zawisza Jolanta latach 2015-2016 oraz prognoza dochodow i wydatkow do
20| Sy |Adameayk Agata 2027,
Papla Marcin e koordynacja cafosci prac nad budzetem, informacje i
sporzadzenie uzasadnienia
i joské iot6 i ig [ 10.10.2016 1.
ORGi?l:leigJOM g gazfzzél; :t%ata o ?:rl;r;% ggxiq\?/r;gili(;w podmiotéw wraz z ich weryfikacjg
21 | POZARZADOWYM ng iowska Barbara | * wykaz zadan i dziatan, formy i rodzaje wsparcia lub pomocy,
(wszystkie dziaty Pa |pa Marcin wraz z kosztami, informacjg o terminach i przedmiocie
budzetu) P ewentualnych konkursow,
ﬁszmm"ﬁlx Adamezvk Acata | ZeStawienie dochodow i wydatkow zwigzanych z realizacjg 10.10.2016.
22 | pro JEK?’YIPROGRAMY OsowskayM ar%en 5 programéw, w tym wspotfinansowanych ze $rodkow UE oraz
W TYM ZE SRODKOW UE innych $rodkow zewnetrznych na podstawie harmonogramow
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 92/2016
Burmistrza G i M Wegliniec z dnia 12.09.2016 r.

HARMONOGRAM I PROCEDURA
UCHWALENIA BUDZETU

Termin realizacji Wyszczegdlnienie Realizujacy
- przedlozenie materiatéw planistycznych Kierownicy
Wydziatow UGIM,
Do 10.10.2016r. Kierownicy jednostek
organizacyjnych
Gminy
30.10.2016r. > opracowanie projektu budzetu Skarbnik Gminy,
30.10-05.11.2016r. | > analiza wstepna projektu budzetu Burmistrz, Skarbnik

> przekazanie projektu budzetu Radzie Miejskie]

Do 15.11.2016 r. ” Burmistrz
w Weglincu,

- ocena i dyskusja nad projektem budzetu,

- wstepne zapoznanie si¢ i zaopiniowanie uchwat
Komisje State

okotobudzetowych
) o o ) Rady Miejskiej
> wstepne zapoznanie si¢ 1 zaopiniowanie
wnioskow do budzetu,
Sesja Rady Miejskiej — podjecie uchwat
Rada Miejska

okotobudzetowych

- ostateczne rozpatrzenie wnioskow do budzetu,

Do 31.12.2016 r. -> zaopiniowanie pozostatych uchwat
(szczegSlowe ustalenie dat
poszczegdlnych czynnosci w
kompetencji Przewodniczqcego

okotobudzetowych (nie rozpatrzonych —w

pierwszym terminie), Komisje State

Rady Miejskiej) Rady Miejskiej
> zapoznanie si¢ i zaopiniowanie zatacznikow i
innych informacji do uchwaty
okotobudzetowej,

Sesja Rady Miejskiej — podjecie pozostatych
uchwal  okotobudzetowych i innych aktow Rada Miejska

wykonawczych do budzetu

Sesja Rady Miejskiej — przyjecie budzetu Gminy i

Miasta Wegliniec na 2017rok. Rada Miejska
Burmistjz

Gminy i Miasta
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