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Burmistrza Gmi'y i Miasta Węgliniec
z dnia10.11".2016r.

w sprawie ustalenia zasad ujmowania operacji gospodarcrych.

Na podstawie art.30 ust.2 ph 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzqdzie gninnyn (t. j.

Dz'_U.z2016r.poz.446zp źn.zm.) oraz $ I5ust.I ph4i 5 RozporzqdzeniaMinistraFinans w

z dnia 05 lipci 20]\roku w sprmłie szczeg lnych zasad rachunkowości oraz plan w lront dla

budzetu piir'tro, budzet w jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budżetowych,

,o*orrqldowych zaffiad w budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych

jednostek budzetowych majqcych siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj' Dr.

U. z 2013r. poz.289 z p źn.zm) Burmistlz Gminy i Miasta Węgliniec zalządza, co

następuje:

s1
Ustala się, że w ramach planu finansowego Urzędu Gminy i Miasta Węgliniec (dalej:

UGiM) w rozdzia\e 75023 w księgach rachunkowych prowadzonych dla kazdego

paragrafu klasyfikacji budzetowej wyodrębnia się wydatki zvnązane z
funkcjonowaniem Centrum Usług Wsp lnych ( dalej: CUw)
Ustala się, ze:

a) wzakresie wydatk w i wynagrodzeri osobowych wydatki wymienionę w ust. 1

kwalifikuje się w spos b następujący:
_ ustala się że w CUW zatrudnionych jest 7 os b, przy liczbie etat w 6,5- zgodnie

z Regulaminem organizacyjnym i zakręsami czynności z dnia 01.01.2016r.

Wynagrodzenia tych os b stanowiąw I00% koszt funkcjonowania CUW
- 

"'tau 
się, że ll2 vłynagrodzenia Kierownika Wydziału Usfug Wsp lnych i

Rozwoju stanowi kosŹ CUW
_ jako wydatki osobowe ilw os b ujmuje się wynagrodzenia ze stosunku pracy'

'kłudt 
i na ZIJS i Fundusz Pracy, dodatkowe wynagrodzenie roczne, odpis na

ZFŚS
b) w zakresie wydatk w tzeczorych oraz koszt w zwtry,anych z obsługą wydatki

wymienione w ust. 1 kwalifikuje się wydatki w spos b następujący:

- ustala się og lną \iczbę etat w w UGiM, od kt rej odejmuje się liczbę etat w
ptzeznaczony"h ''u 

funkcjonowanie gospodarki odpadami i rcaLizację zadałt
'związanych- z wypłatami świadczenia wychowawczego (na dziei wydania

niniejszego Zarządżenia \iczba etat w wynosi 40, w tym 2,5 etatu gospodarka

odpadami i 0,5 etatu program rządowy)
-Liczbęetat w zatrudnionych w CUW odnosi się do liczby ustalonej powyżej

- obliczony iIoraz stanowi wskźnik procenlowy, według kt rego w księgach

rachunkowych tozdziału 75023 klasyfikacji budzetowej ujmuje się wydatki

rzeczowe i zułtązane z obsługą (na dzie wydania niniejszego Zarządzenia

6,5137:17j7%).
Ustalona w ust.2 suma wydatk w osobowychi rueczołvych ptzyporządkowywana jest

do koszt w działania jednostek obsługiwanych w proporcji do planowanego ich

budzetu i wynosi:
a) * 

'oko 
201 6 (dane na podstawie planu na dzięń 3 1 . 10.201 6r.)

- dlaZespołu Szk ł Węgliniec _22%

- dla Zespołu Szk ł Rusz w - 16%

- dla Szkoły Podstawowej w Czerwonej Wodzie -1Yo

- dla Miejskiego Przedszkola Publicznego - 3%o

- dla Miejsko-Gminnego Qśrodka Pomocy Społecznej -48%
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- dla Miejsko-Gminnego ośrodka Knlrtur1- 40^

b) w roku 2017 (dane na podstawie projektu planu nadzień l5.11.2016r.)
- dla Zespołu Szkół Węgliniec _2I%
- dla Zespołu Szkół Ruszów _16%

- dla Szkoły Podstawowej w Czerwonej Wodzie -60ń
- dla Miejskiego Przedszkola Publicznego - 30ń

- dla Miejsko_Gminnego ośrodka Pomocy Społecznej -50%
- dla Miejsko-Gminnego ośrodka Kultury- 4%

W roku 2016 zapisu kosztów z ust.Z za okres od 01.0t.2016r. do dnia 3l.10.2016r.
dokonuje się jednorazowo pod datą nie późruĄ ruż 30.ll.20l6t. Zapisu na kontach
ksiąg rachunkolYych dokonuje się nie rzadziej ruŻ raz w miesiącu' na podstawie
dokumentów źródłowych zatłiterdzonych przęz osoby upoważnione odrębnym
Zarządzeniem Burmisttza do kontroli merytorycznej dokumentów zródłowych.
Przypotzskowanie wydatków do kosŹów funkcjonowania CUw następuje na
podstawie opisu merytorycznego dokumentu' w proporcji określonej w ust.2
począwszy od 01.0l.2017r. przez cały rok budzetowy, bez vłzględu na zmianę w
trakcie roku budzetowego liczby etatów w UGiM.
Przyporządkowanie kosztów w sposób ustalony w ust.3. jest dokonywane jedynie do
celów analitycznych otaz planistycznych i nie skutkuje odzwierciedleniem w
ewidencji księgowej.
Ustalone w ust.3 współczynniki procentowe podlegają przeliczeniu po kaŻdej
dokonanej aktvalizacji (zmianie) planu finansowego jednostek obsługiwanych i nie
wymagaj ą zmiany Zarządzenia.

s2

Wykonanie Zaruądzenia powięrza się Głownej Księgowej UGiM.

Sg

Zatządzenie wchodzi w Ęcie zdntemwydania, zmocąobowiąującą od dnia 01.01.2016r.
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