ZARZADZENIE nr21/2016
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
z dnia 14.03.2016r.
w sprawie zmian w Zarzadzeniu nr 9/2004 z dnia 30.04.2004r. w sprawie
przepiséw wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowg

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnial994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z
2013r. poz. 330 z poéin.zm), szczegdlnych ustalenr zawartych w art.40 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2013r., poz.885 ze zm.) oraz przepiséw
rozdziatu 2 Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zakladéw budzetowych, paristwowych
funduszy celowych oraz pavistwowych jednostek budzetowych majgceych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (1j. Dz.U. z 2013r. poz.289z poin.zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiggowych w
Urzedzie Gminy i Miasta Wegliniec stanowiacej Zatacznik nr 2 do Zarzagdzenia Nr 9/2004
Burmistrza Gminy 1 Miasta Wegliniec z dnia 30.04.2004r. w sprawie przepisow
wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa wprowadza sie zmiany okreslone w
zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem wydania, z mocg obowiazujacg od 01.01.2016r.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Miasta Wegliniec.

Sporz J Zawisza..



Zalgeznik do Zarzgdzenia
Burmistrza Gminy i Miasta
Wegliniec

Nr 2172016 z dnia 14.03.2016v.

W Instrukeji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiegowych w
Urzedzie Gminy 1 Miasta Wegliniec:

1. W § 14 zmienia si¢ numeracj¢ ust.2-13 na odpowiednio 3-14

2. W § 14 dodaje sig ust. 2 w brzmieniu:

Faktury VAT dokumentujgce zakup towardéw i ustug oraz faktury korygujace VAT
przestane droga elektroniczng mogg by¢ uznane za dokument ksiggowy, po spelnieniu
nastepujacych warunkow:

2.1. zostaly sporzadzone w formacie PDF, w sposob czytelny i zapewniajacy
integralnos¢ ich tresci (oznacza to, ze w fakturze nie zmieniono danych, ktére powinna
zawierac)

2.2. zostaty sporzgdzone w sposob nie budzacy zastrzezen co do ich autentycznosei
(tozsamosci dokonujacego dostawy towardw 1 ustug )

2.3. zostaly podpisane co najmniej za pomoca bezpiecznego podpisu elektronicznego
weryfikowanego za pomocg waznego certyfikatu

2.4. pracownik odbierajacy dokument przestany droga elektroniczng sporzadza
dokumentacje sprawy poprzez wydrukowanie faktury, wydrukowanie danych o podpisie
elektronicznym i sporzadza adnotacj¢ urzedowa opisujaca przyjecie dokumentu opatrzonego
podpisem elektronicznym, wraz z data przyjecia maila.

3. w § 14, ust. 9 tiret pierwsze otrzymuje brzmienie:

- oryginat i pierwsza kopig - dla pionu finansowo- ksiegowego, nie p6zniej niz 60 dni od
daty przyjecia inwestycji do uzywania,

4, Zatacznik nr 3 do Instrukcji otrzymuje brzmienie:

Wzory
podpiséw oséb upowaznionych do zatwierdzenia
dowodow ksiegowych
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