T ZARZADZENIE Nr 109/2017

Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
z dnia 18.10.2017r.

w sprawie powolania zespotu ds. realizacji projektu pod nazwa ,,Poprawa warunkéw
nauczania w gminie Wegliniec poprzez utworzenie klasopracowni oraz ich wyposazenie
W nowoczesny sprzet i materiaty dydaktyczne” wspétfinansowanego ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2017r., poz. 1875) oraz Uchwaty nr 3316/V/17 Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego
z dnia 23 stycznia 2017r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

1. Powoluje si¢ zesp6t ds. realizacji projektu pod nazwg ,,Poprawa warunkéw nauczania
w gminie Wegliniec poprzez utworzenie klasopracowni oraz ich wyposazenie

W nowoczesny sprzet i materiaty dydaktyczne” w nastepujacym skladzie:

1) Beata Bogacz — koordynator projektu,

2) Teresa Roc¢ko — obstuga finansowo-ksiggowa projektu,

3) Barbara Czapiewska — obstuga zaméwien publicznych projektu,

4) Marek Jeziorny — obstuga informatyczna projektu,

5) Agata Adamczyk — przygotowanie przedmiotu zaméwienia.

§2

1. Do zadan zespotu, o ktorym mowa w §1 pkt 1 nalezy:

1) podejmowanie przez poszczegdlnych cztonkéw zespotu w ramach ich kompetencji, dziatan
zmierzajacych do realizacji wyzej okreslonego celu,

2) Podejmowanie kolegialnie decyzji w sprawach dotyczacych realizacji projektu, niebedacych
zadaniem wlasnym poszczegélnych czlonkow zespotu.

§3

Szczegolowy wykaz obowigzkéw poszezeg6lnych cztonkéw zespotu ds. realizacji projektu:

1. Beata Bogacz — koordynator projektu:

a) realizacja projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu, zasadami
kwalifikowalnosei wydatkéw w RPO WD, réwnoscia szans, zasadami oznaczania projektow
RPO WD,

b) sporzadzanie wnioskéw o platno$é i zmian we wniosku,

¢) nadzér nad SL 2014,

d) sprawozdawczos¢, ewaluacja,

e) kontakt z Instytucja Zarzadzajaca

f) prowadzenie dokumentacji projektu,

g) przygotowanie i realizacja planu promocji,

h) nadzo6r nad wydatkami projektu,

1) nadzér nad zamoéwieniami publicznymi,




J) wspdlpraca ze szkotami,

k) zwotywanie i dokumentowanie spotkan Zespotu Zarzadzajacego.

2. Teresa Roc¢ko- obstuga finansowo-ksiegowa projektu:

a) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej,

b) sprawdzanie dokumentéw finansowo-ksiegowych pod wzgledem formalnym
i rachunkowym,

¢) ksiggowanie wptywow dotacji oraz przekazywanie srodkéw na rachunek Projektu,

d) przygotowanie do ksiggowania dokumentéw Projektu,

e) nadawanie numeru dowodom ksiegowym Projektu w ksiegach rachunkowych,

f) sporzadzanie sprawozdan budzetowych z wykonania planu wydatkow dotyczacych projektu,
g) przechowywanie dowodéw ksiegowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

h) naliczanie, rozliczanie i wyptata naleznosci dla personelu projektu,

i) przygotowywanie czgéci finansowej wniosku o ptatnosé,

j) stala wspotpraca z Zespotem.

3. Barbara Czapiewska — obstuga zamdwien publicznych projektu:

a) stosowanie przepiséw dotyczacych zaméwien publicznych oraz zachowanie przejrzystosci
wydatkowania $rodkéw w ramach Projektu zgodnie z § 16 umowy o dofinansowanie,

b) koordynowanie catoksztattu prac zwiazanych z systemem udzielania zamoéwieri publicznych
w ramach Projektu oraz dbanie o zachowanie zgodnosci procedur z przepisami ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych i/lub wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej,

¢) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z prowadzonymi postepowaniami,

d) archiwizacja dokumentacji prowadzonych postepowan o udzielenie zaméwien,

e) koordynacja planowanych postepowari w ramach projektu pod katem zgodnosci zakresu
rzeczowego i finansowego z zawartymi umowami,

f) stala wspolpraca z Zespotem.

4. Marek Jeziorny- obstuga informacyjno-promocyjna projektu:

a) przygotowanie i prowadzenie strony internetowej z informacjami nt. projektu,

b) zamieszczanie i publikacja biezgcych materiatow informacyjno-promocyjnych,

¢) stala wspotpraca z Zespotem.

5. Agata Adamczyk- — przygotowanie przedmiotu zamowienia:

a) opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia.

§4

1. Posiedzenia zespotu zwoluje koordynator projektu raz w miesigcu.

2. W posiedzeniach zespotu moga braé udziat takze inne osoby, ktorych obecnosé¢ koordynator
uznat za konieczna.

3. Koordynator projektu zobowigzany jest do informowania Burmistrza Gminy i Miast
o podjgtych dziataniach zmierzajacych do realizacji celu.

§5

Do obowiazkéw czlonkéw zespohu nalezy czynny udziat w realizacji projektu, kompletowanie
wymaganych dokumentéw, uczestnictwo w konsultacjach i pracach zespotu, gromadzenie
i analiza informacji zwigzanych z zakresem swojego dzialania, a takze przekazywanie ich
koordynatorowi we wiasciwym terminie.



§6
1. Realizacja projektu musi by¢ zgodna ze zlozonym wnioskiem o dofinansowanie projektu
1 zakonczy¢ si¢ w terminie zgodnym z wnioskiem.

2. Funkcjonowanie zespotu konieczne jest do momentu otrzymania sprawozdania z kontroli
przeprowadzonej przez pracownikow Instytucji Zarzadzajacej po zakoriczeniu projektu.

§7

Funkcjonowanie zespotu ds. projektu oraz wykonywanie przez zespot wszelkich czynnosci
zwiazanych z realizacja projektu bedzie realizowanie w sposéb niekolidujgcy z pracg Urzedu.

§8
1. Wykonanie zarzadzenie powierza sie koordynatorowi projektu.
2. Nadzér nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy i Miasta
Wegliniec.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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