BURMISTR
Gminy i Miasta ZARZADZENIE nr 71/2018
ngi iniec BURMISTRZA GMINY I MIASTA WEGLINIEC
' z dnia 29.08.2018r.
w sprawie procedury przygotowania i opracowania materiatléw analitycznych i planistycznych do projektu budzetu na
rok 2019 przez kierownikéw wydziatéw Urzedu Gminy i Miasta w Weglificu, podlegte jednostki i zaktady budzetowe.

Na podstawie art.233 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych (1. j. Dz. U. z 2017r. poz.2077) oraz §1 uchwaly nr
319/XLIV10 z dnia 4 listopada 2010r. Rady Miejskiej Weglivica w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy
Wegliniec Burmistrz Gminy i Miasta Weglivica zarzqgdza, co nastepuje:

§1

1. Zobowigzuje si¢ osoby wymienione w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia do przygotowania i
przedstawienia Skarbnikowi Gminy i Miasta Wegliniec, materialéw dla opracowania projektu budzetu Gminy i
Miasta Wegliniec na 2019 rok.

2. Wykaz materiatlow oraz terminy ich dostarczenia Skarbnikowi okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Kierownicy jednostek obstugiwanych przez CUW przekazuja Gléwnej Ksiggowej CUW dane do obliczeri w
terminie umozliwiajacym sporzadzenie kompleksowej informacji przez ich jednostke dla Skarbnika.

3. Wydzial UR zobowiazuje si¢ do poinformowania mieszkaricow Gminy i Miasta, soltyséw oraz przedstawicieli
stowarzyszein o rozpoczgciu prac nad budzetem Gminy i Miasta oraz o mozliwo$ci wnoszenia uwag, wnioskow ze
wskazaniem osob odpowiedzialnych zgodnie z zalacznikiem nr 1 za poszczegdlne sprawy.

§2

I. Do 21 wrzesnia 2018roku Skarbnik Gminy i Miasta Wegliniec, Wydziat Finansowy Urzedu Gminy i Miasta w
Weglificu oraz kierownicy wydziatéw Urzedu dokonuja analizy oraz wstepnej syntezy potrzeb, jak rowniez
przedstawiajg materialy i przygotowane zestawienia stalych obligatoryjnych wydatkéw budzetowych w
poszczegblnych dziatach budzetu.

2. Wydatki budzetowe na 2019 rok planuje si¢ na podstawie zatozeni opracowanych przez jednostki realizujace budzet

z uwzglednieniem zapiséw niniejszego zarzadzenia, zarzadzenia nr 66/2013 w sprawie procedury opracowania

Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Wegliniec oraz wytycznych Burmistrza i Skarbnika Gminy i Miasta:

- wydatki rzeczowe administracyjne planuje si¢ wzrost o $rednioroczny wskaznik inflacji na 2019 rok- 2,3 procent

- przy planowaniu wynagrodzefi pracownikow administracji i obstugi uwzglednia si¢ ogloszony w terminie do

15.09.2018r. poziom minimalnego wynagrodzenia za pracge — przewidywany poziom tego wynagrodzenia

2.220,00zt

- w 2019 roku planuje si¢ wzrost wynagrodzen pracownikéw w jednostkach organizacyjnych gminy o 5%.

Dochody budzetowe w 2019 roku planuje si¢ uwzgledniajac nastepujace zatozenia:

sprzedaz nieruchomosci - zgodnie z planem sporzadzonym przez kierownika IK,

opfata za gospodarowanie odpadami komunalnymi — kalkulacja sporzadzona przez kierownika IK

podatki lokalne-skalg ich zmiany okresla Burmistrz Gminy i Miasta w Weglincu,

odsetki-okresla Skarbnik Gminy i Miasta na podstawie analizy wykonania w 2018 roku,

podatek od spadkéw i darowizn oraz wplywy z oplaty skarbowej i podatku od czynnosci cywilnoprawnych - okresla

Skarbnik Gminy i Miasta Wegliniec na podstawie przewidywanego wykonania za trzy kwartaly 2018r. z

uwzglednieniem wskaznika wzrostu PKB

® podatek dochodowy, subwencje, dotacje - przyjmuje si¢ wielkos¢ okreslona w zalozeniach do budzetu przekazanych
przez Ministerstwo Finanséw i dysponentow

¢ dochody z tytulu pozyskanych $rodkéw zewngtrznych, w tym z budzetu Unii Europejskiej — okresla kierownik UR
na podstawie harmonogramu realizacji umow.

e pozostale dochody - okresla Skarbnik Gminy i Miasta na podstawie przewidywanego wykonania za trzy kwartaly
2018r. z uwzglednieniem wskaznika wzrostu PKB.

§3

1. Do dnia 12 pazdziernika 2018r. Skarbnik Gminy wraz z kierownikami wydzialdéw opracuje wstepny projekt
uchwatly budzetowej na 2019 rok wraz z projektami uchwat okofobudzetowych.
2. W dniach 12 pazdziernika- 19 pazdziernika 2018r. przeprowadzona zostanie zespotowa analiza wstepnego projektu

oraz ewentualna jego korekta.
3. Szczegétowy harmonogram i procedur¢ prac nad projektem budzetu okresla zalacznik nr 2 do niniejszego

Zarzadzenia,
§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Miasta w Weglificu i osobom wymienionym w zalgczniku
nr | do niniejszego zarzadzenia.
§5

® © o o o W

SUrmictr

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 71/2018
Burmistrza G i M Wegliniec z dnia 29.08.2018 r.

Lp. | DZIAt BUDZETU REALIZUJACY RODZAJ MATERIALOW TERMIN
ROLNICTWO | Eishukea Mo : docc:ihc:gy na poistam? plar;a ;sgrzedazy gruntow 21.09.2018r
1 LOWIECTWO | Zabkowska Anna wycald wy wykenania w 3 = ,
010 Pawlowska Irena ° zest'aywenlg wmoskowanyg \.vydatkowllmyestyqyjnych z
czescig opisowg, uzasadnienie wydatkow i przyjete zatoZzenia
LESNICTWO Osowska Marzena ‘ . o 21.09.2018r
2 Nowakowska e wg poziomu wykonania w br. wraz z czescig opisowg
020 Magdalena
et Wi e plan rzeczowo-finansowy remontow drég i chodnikow 21.09.2018 r
TRANSPORT | Biffes won : plan rzteczowol-ﬁn:psqu g'nc;g_e-rmzacp i pudowy drég
3 LACZNOSC Sochon Renata FEonly prysantaw Ltailinestyegng.
600 Sokolowski Ryszard | ® zestgw!eme wstepnej kglku[acp kos_thw, opis p'rzyjetych
zalozen przy planowaniu, uzasadnienie wydatkow,
e wydatki na biezace utrzymanie drég
GOSPODARKA | Osowska Marzena e plan sprzedazy nieruchomosci oraz wplywow z przeksztatcenia | 21.09.2018 r
MIESZKANIOWA [ Podkalicka Mariola prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci
4 700 e Zzapofrzebowanie na wyceny, koszly sprzedazy-przyjete
Wyceny i podziaty zalozenia do ww. planow
geodezyjne podatek od nieruchomosci od majatku gminnego
kalkulacia nowych stawek optat za uzytkowanie wieczyste
DZIALALNGSE: | Pavouska renia przewidywane wptywy z tytutu ustug na cmentarzach 2L 2meT
Piffer lwona v 4 .
5 USLUGOWA Sochiof Rendta plan wydatkow biezacych i inwestycyjnych na cmentarzach
710 przewidywane wydatki na decyzje o warunkach zabudowy i
zmiany planoéw zagospodarowania przestrzennego
Zabkowska Anna e zapotrzebowanie w uktadzie rzeczowo-finansowym, 21.09.2018 r
Pawltowska Irena e specyfikacja wydatkow wg poszczegdlnych §§ i planowanych
Papla Marcin zmian, opis przyjetych zalozen
ADMINISTRACJA | Ferens Tomasz o zestawienie wydatkow w ramach funduszu soteckiego
6 PUBLICZNA Janczak Maria o wydatki zwiazane z promocjg gminy
750 e wydatki CUW
Adamczyk Agata e inne szczegolne wydatki, w tym opracowania strategiczne
_ niezbedne dla pozyskania srodkow zewnetrznych
Bodzek llona e przewidywane dochody z tytulu dzierzawy majatku gminnego
7 Dziat 751 i 752 ig&:::?g;’;g;a e sporzadzenie planu rzeczowego wydatkow na podstawie 21.00.2018
wielkosci otrzymanych dotacji z budzetu parstwa
o harmonogram i wielko$¢ wydatkow zwigzanych z utrzymaniem | 21.09.2018 r
) Papla Marcin jednostek OSP -przyjete zaloZenia do planu
BEZPIECZENSTWO | Stefanska Marzena e wykaz planowanych remontow i wydatkow inwestycyjnych,
8 PUBLICZNEi | Zagbkowska Anna e plan wydatkéw na Fundusz Wsparcia Policji, Strazy Granicznej,
OCHRONA P.POZ. | Adamczyk Agata Strazy Pozarnej
754 OSP zterenu gminy  |e plan innych wydatkéw w zakresie bezpieczenstwa publicznego
Ferens Tomasz e oszacowanie kwoty rezerwy budzetowej na zarzadzanie
kryzysowe i wydatkow na obrone cywilng
DOCHODY Z Pawlowska Irena e skalkulowanie dochodow z poszczegdlnych  tytutow | 21.09.2018r
9 PODATKOW | Kozngrska Malgorzata podalkowych' o .
OPLAT Bodzek llona e przygotowanie projektow uchwal okolobudzetowych =z
756 Koziarska Malgorzata kalkulacjg stawek podatkowych
OBSLUGA DLUGU , e kalkulacja na podstawie zawartych uméw kredytowych i|21.09.2018r
L. PUBLICZNEGO 757 ZaniEgsoania prognoz stép procentowych
REZERWY i 21.09.2018r
1 : ZqWIs;a Sl ; e opis i zestawienie z propozycjami przysziego ich wykorzystania
BUDZETOWE 758 | Mikotajczyk Stanistaw
OSWIATA I Puzon Monika e arkusze organizacyjne szkoly i zespolow szkét (plan wydatkow | 21.09.2018
WYCHOWANIE Salas Sylwia na fundusz ptac i pochodne)
801 Dro$ Irena o wydatki rzeczowe, w tym bezosobowy fundusz ptac- kalkulacja
12 | S.P. Wegliniec tawniczak Lilla e dochody i wydatki w ramach wydzielonego rachunku dochodow
S.P. Ruszow Bogacz Beata o Cczes¢ opisowa i przyjete zalozenia przez dyrektoréw
S.P. Czerwona Woda | Adamczyk Agata o kalkulacja wydatkéw na dowozy,koordynacje sportu szkolnego
Osowska Marzena | e  zestawienie potrzeb remontowo-inwestycyjnych
13 OSWIATA| Puzon Monika e arkusze organizacyjne przedszkola(plan wydatkéw na fundusz | 21.09.2018 r
WYCHOWANIE | Zawadzka Agnieszka ptac i pochodne)




801 Bogacz Beata e dochody i wydatki w ramach wydzielonego rachunku dochodow
Przedszkola: o wydatki rzeczowe, w tym bezosobowy fundusz plac-kalkulacja
Wegliniec e czest opisowa i przyjete zalozenia przez dyrektora
Czerwona Woda, ; " w3 4
Ruszow, Stary Wegliniec o kalkulacja dotacji dla .przedszkoh niepublicznych oraz
dochodow z tytutu refundaciji wydatkow
e plan rzeczowo- finansowy wg wykonania w 2018r.
i i ie $wietlic § i 21.09.2018r
OCHRONA Walczak Bogdan o Er?:v;ndywal?e v:ydat(l;_l I:a ut:zyr:gmi sw.:e.t_hp srodo:w{skowgct:é.
ZDROWIA 851 | Sroka Grazyna o kalkulacja dw'vo* na ll?( yhc? onkow omllsp I pozos kae wydatki
14 Fundusz PARPAi | Czapiewska Barbara na przeciw zia anie alkoholizmowi | zwalczanie narkomanii
ezl farkomani e plan wydatkow na programy profilaktyczne,
e planowane dotacje dla publicznych jednostek ochrony zdrowia
e plan dochodow i wydatkow zadan zleconych 21.09.2018r
o plan dochodow na podstawie analizy wykonania w 2018r.
o kalkulacja wydatkow MGOPS w ukfadzie rzeczowo-finansowym
PONOG Sroka Grazyna kalkulacia wydatké byt osob w domach
15 SPOLECZNA y o kalkulacja wydatkow na pobyt osob w domach pomocy
852 spolecznej
e kalkulacja potrzeb na dodatki mieszkaniowe
e kalkulacja srodkéw na dozywianie, wyptaty zasitkéw i innych
$wiadczen z pomocy spotecznej
ED%};‘?ECKY:NA Puzon Monika o arkusze organizacyjne szkot (plan wydatkow na fundusz plac i 21.09.2018r
Bogacz Beata pochodne )
16 WYCI'iBOg':_WCZA Salas Sylwia o wydatki rzeczowe, w tym bezosobowy fundusz plac
- Dro$ Irena o kalkulacja wyptat stypendiow Burmistrza
Swistlice szkolne, .
Stypendia Sroka Grazyna kalkulacja wyptat stypendiow socjalnych
Sroka Grazyna e plan dochodéw i wydatkéw zadan zleconych 21.09.2018r
RODZINA " ; ; .
17 Zgbkowska Anna e plan dochod6w na podstawie analizy wykonania w 2018r.
855 e : ; g :
e kalkulacia wydatkdw zwigzanych ze wspieraniem rodziny
e plan remontowo-inwestycyjny mienia komunalnego- 21.09.2018r
Osowska Marzena uzasadnienie i zalozenia do planu,
Zabkowska Anna e kalkulacja dochodéw i wydatkéw zwigzanych z gospodarkg
GOSPODARKA Nowakowska M. odpadami,
KOMUNALNA i Piffer Iwona e plan oczyszczania i utrzymania zieleni w mie$cie i gminie,
18 OCHRONA Polewski Krzysztof e plan wydatkow na ochrone srodowiska,
SRODOWISKA o plan wydatkéw na o$wietlenie uliczne,
900 _ e przyjete zalozenia dziatalnosci zakladu komunalnego
Sokolowski Ryszard | ¢ plan wydatkéw na gospodarke komunalna —biezace utrzymanie
e kalkulacja stawek dotacji przedmiotowych,
o__plan wvdatkow na aosnodarke wodno-sciekowa (7 zatozeniami)
KULTURA | 21.09.2018 r
OCHRONA Walczak Bogdan o okreslenie funduszu ptac i pochodnych jednostek kultury
DZIEDZICTWA Sfeffiska Mazens o przewidywane prognozy funkcjonowania i zalozenia planu
19 NARODOWEGO | damezyk Agata rzeczowo- finansowego,
921 Bogacz Beata e harmonogram finansowy imprez kulturalnych organizowanych
Domy kultury, biblioteki przez gming i instytucje kultury
!S(W,;eﬂlie. imprezy e plan inwestycji w obiektach kultury oraz konserwacji zabytkow
ulturaine
KULTURA Adamczyk Agata ® plan rzeczowo-finansowy wydatkow, przyjete zalozenia, 21.09.2018 r
FIZYCZNA Czapiewska Barbara uzasadnienie wydatkdw,
20 926 e plan finansowania sportu i kultury fizycznej organizowanej
- dziglalno$¢ klubow Zabkowska Anna przez organizacje pozytku publicznego
sportowych Osowska Marzena e przewidywane wydatki na utrzymanie obiektow sportowych
-imprezy sporfowe e plan remontéw i inwestycji na obiektach sportowych
Zawisza Jilanta o analiza ksztattowania sig dochodow i wydatkow w latach 2017- | 21.09.2018 r
STATYSTYKAI 2018 oraz prognoza dochodow i wydatkéw do 2029r.
21 Adamczyk Agata . i j : B 3
PROGNOZY : e koordynacja calosci prac nad budzetem, informacje |
Papla Marcin : e
sporzadzenie uzasadnienia
POMOC o zbiorczy wykaz wnioskow podmiotow wraz z ich weryfikacjg | 21.09.2018 r
ORGANIZACJOM ggggncc:zzgél;:t%ata formalno-prawna i opinia,
22 | POZARZADOWYM Czapiewska Barbara | ® wykaz zadar i dziatan, formy i rodzaje wsparcia lub pomocy,
(wszystkie dzialy Papla Marcin wraz z kosztami, informacjg o terminach i przedmiocie
budzetu) ewentualnych konkursow,
ZESTAWIENIE iani A : : ipania | 21.09.2018 1
2 WYDATKOW NA Adamczyk Agata ° zestameple dotchodow ;{f wydatkow zv;uqzaqyczk; nleJaEhzaCJq
PROJEKTY | PROGRAMY, |  Osowska Marzena programow, w tym wspdifinansowanych ze srodkow UE oraz
W TYM ZE $SRODKOW UE innych srodkow zewnetrznych na podstawie harmonogramow

A5



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 71/2018
Burmistrza G i M Wegliniec z dnia 29.08.2018 r.

HARMONOGRAM I PROCEDURA
UCHWALENIA BUDZETU

Termin realizacji Wyszczegdlnienie Realizujgcy

—> przedlozenie materiatéw planistycznych Kierownicy
Wydzialow UGIiM,
Do 21.09.2018r. Kierownicy jednostek
organizacyjnych
Gminy

12.10.2018r. —> opracowanie projektu budzetu Skarbnik Gminy,

v

12.10-19.10.2018r. analiza wstgpna projektu budzetu Burmistrz, Skarbnik

-> przekazanie projektu budzetu Radzie Miejskiej

Do 15.11.2018r. ., Burmistrz
w Weglincu,

—> ocena i dyskusja nad projektem budzetu,

-> wstepne zapoznanie si¢ i zaopiniowanie uchwat
Komisje Stale

okotobudzetowych © otaic
o o ) Rady Miejskiej
> wstgpne zapoznanie si¢ 1 zaopiniowanie
wnioskow do budzetu,
Sesja Rady Miejskiej — podjecie uchwat
Rada Miejska

okotobudzetowych

-> ostateczne rozpatrzenie wnioskow do budzetu,

Do 31.12.2018r. -> zaopiniowanie pozostalych uchwatl
(szczegdlowe ustalenie dat
poszczegdlnych czynnosci w
kompetencji Przewodniczgcego

okolobudzetowych (nie rozpatrzonych w

pierwszym terminie), Komisje State

Rady Miejskiej) Rady Miejskiej
=> zapoznanie si¢ i zaopiniowanie zalgcznikéw i
innych informacji do uchwaty
okotobudzetowe;j,

Sesja Rady Miejskiej — podjecie pozostatych
uchwat  okolobudzetowych i innych aktéw Rada Miejska
wykonawczych do budzetu

Sesja Rady Miejskiej — przyjecie budzetu Gminy i
Rada Miejska

Miasta Wegliniec na 2019rok.




