Zarzadzenie Nr 104/2018
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
zdnia 07.11.2018r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy i Miasta w Weglincu.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (Dz.U z 2018r.,
poz.395 z pézn. zm.) oraz zarzadzenia Nr 09/04 Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec z dnia
30.04.2004r w sprawie instrukcji dotyczace; gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy 1 Miasta w

Weglincu zarzadzam, co nast¢puje :

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majgtkowych w Urzedzie Gminy i

Miasta w Weglificu przez komisje inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Czapiewska Barbara - przewodniczacy,
2. Bogacz Beata - czlonek,
3. Koziarska Matgorzata - czlonek;

W terminie od dnia 01.12.2018r. do dnia 31.12.2018r.

§2
I. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe :
1) srodki trwate oraz wartosci niematerialne j prawne,
2) srodki trwate w uzywaniu,
3) $rodki pieniezne,
4) naleznosci i zobowigzania,
5) srodki trwate w budowie,
6) druki scistego zarachowania
2. Inwentaryzacje skladnikow majatkowych okreslonych w §2 ust.1 pkt 1 i 2 nalezy
sporzadzi¢ wg stanu na dzien 30.11.2018r.

Inwentaryzacje skladnikéw majatkowych okreslonych w §2 ust.] pkt 3 — 6 nalzy

(&%)

sporzgdzi¢ wg stanu na dzien 31.12.2018r.



§3
1. Skfadniki majatkowe wymienione w §2 ust. 1 pkt 1 nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z
natury przez komisje inwentaryzacyjna powotana w §1.
2. Skladniki majatkowe wymienione w §2 ust. 1 pkt 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury przez komisje inwentaryzacyijna powolang w §1 i odesta¢ wiascicielowi srodka
trwalego.
3. Inwentaryzacje skladnikéw majatkowych wymienionych w §2 ust. 1 pkt 3 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze potwierdzenia salda 7 bankiem.
4. Inwentaryzacje skladnikéw majatkowych wymienionych w §2ust. 1 pkt 4 tj. naleznosci
nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw. Natomiast
zobowigzania , naleznosci skierowanie na droge sadowa od 0séb nie prowadzgcych ksigg
rachunkowych oraz rozrachunki publicznoprawne i z pracownikami nalezy przeprowadzié
w drodze poréwnania stanu faktycznego z danymi wynikajgcymi z ksiag,
5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych wymienionych w §2 ust. 1 pkt 5 nalezy
przeprowadzi¢ przez poréwnanie stanu faktycznego za stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych.
6. Inwentaryzacje skladnikéw majatkowych wymienionych w §2 ust. | pkt 6 nalezy

przeprowadzi¢ przez komisje inwentaryzacyjna powotang w §1.

§4
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-

ksiggowym w terminie do dnia 30.1 1.2018r

§5

Zobowigzuje komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy — czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postgpowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem
Gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

3. Dokonania ostatecznej wyceny skiadnikow majatkowych.

4. Przekazania kompletne;j dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu F inanséw Budzetu

W terminie pigciu dni po zakorniczeniu spisu.



§6
Czlonkéw  komisji  czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym, a przewodniczacego
komisji zobowigzuj¢ do sporzadzenia protokoléw koncowych =z przeprowadzenia

inwentaryzacji aktywow i pasywow.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy i Miasta Wegliniec.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania :

(data i podpis komisji) ( piecz¢c imienna i podpis kierownika jednostki)

Otrzymuja do wiadomosci:

1. Glowny Ksiegowy Urzedu
2. Skarbnik Gminy

3. Sekretarz Gminy



