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Wegliniec

Zarzgdzenie Nr 111/2018
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
z dnia 19-11-2018 r.

W sprawie ustalenia zmian w dokumentacji opisujgcej przyjete zasady (polityki)
rachunkowosci jednostek obstugiwanych w ramach Centrum Ustug Wspoélnych

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z
2018 r. poz. 395 z poézn. zm); art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych — zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2017 poz.1911) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
W zarzadzeniu Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec nr 145/2016 z dnia 30-12-2016 r. w
sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci jednostek
obstugiwanych w ramach Centrum Ustug Wspolnych zmienionych zarzadzeniem nr 87/2017
z 31-08-2017 r. oraz zarzadzeniem nr 92/2018 z 16-10-2018 r. wprowadza si¢ nastgpujgce
Zzmiany:

1. Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 92/2018 z 16-10-2018 . otrzymuje brzmienie
Jak zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 111/2018 z 19-11-2018 .

2. Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 92/2018 z 16-10-2018 r. otrzymuje brzmienie

jak zatacznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 111/2018 z 19-11-2018 r.

Zatacznik nr 9 do Zarzgdzenia nr 87/2017 z 31-08-2017 r. otrzymuje brzmienie

Jak zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 111/2018 z 19-11-2018 r.

4. Zatgcznik nr 7c do Zarzadzenia nr 145/2016 z 30-12-2016 1. otrzymuje brzmienie
Jak zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 111/2018 z 19-11-2018 1.

5. Zalgcznik nr 7 do Zarzadzenia nr 87/2017 z 31-08-2017 . otrzymuje brzmienie
jak Zalgcznik nr 5 do Zarzadzenia nr 111/2018 z 19-11-2018 r.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Miasta Wegliniec.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca
od 19 listopada 2018 r.
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Szkola Podstawowa w Ruszowie

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 111/2018

z19-11-2018r.

Wykaz 0séb oraz wzory podpiséw os6b upowaznionych do dokonywania
kontroli merytorycznej

L.p. Rodzaj dokumentu Nazwisko i imie oraz Wzor podpisu
stanowisko stuzbowe upowaznionego
upowaznionego -
1. Dokumentacja zwigzana z Irena Drog — dyrektor Mre \Fﬁw —
wyplata wynagrodzen
(umowy o prace lub decyzje lub w zastgpstwie
o zmianach, listy ptac) Anetta Kowalska
- wicedyrektor Mé& 4{‘7!’1! syt
2. Polecenie wyjazdu Irena Dro§ — dyrektor | &7, %Hr—
stuzbowego
lub w zastepstwie
Anetta Kowalska -
- wicedyrektor Ruette. Koviabre
3. Polecenie wyjazdu Mariusz Wieczorek— ;
shuzbowego dyrektora Burmistrz GiM W-c
lub w zastepstwie
Marcin Papla // q/
- sekretarz GiM W-c s
4. Dokumentacja zakupu Irena Dro$ — dyrektor | Yyt Mo
towardw i ustug
lub w zastepstwie
Anetta Kowalska hingite '
- wicedyrektor ’}{O"{‘e”m"”
5. Dowody zwiazane ze Irena Dro$ — dyrektor C 5—”,/
sprzedaza towaréw i ustug Trewe :
lub w zastgpstwie
An_etta Kowalska - 4&) Lol
- wicedyrektor
6. Inwentaryzacja (spis z natury Przewodniczacy
wyjasnienie réznic komisji s (TR % o
A s - . . . {
inwentaryzacyjnych ,protokétz  inwentaryzacyjne]
uzgodnienia réznic tj. Irena Dro§ — dyrektor
lub w zastgpstwie
Anetta Kowalska :
- wicedyrektor M i 4/1’0 Hedlio
T Dokumentacja zakladowego | Irena Dro§ — dyrektor e (?5 b

funduszu swiadczen
socjalnych (regulaminy,
protokoly itp.)

lub w zastegpstwie
Anetta Kowalska
- wicedyrektor

Aeten RKovalie




Wykaz 0s6b oraz wzory podpiséw os6b upowainionych do dokonywania

kontroli dokumentu pod wzgledem zgodnosci z ustawg
Prawo zamo6wien publicznych

Rodzaj dokumentu

Nazwisko i imi¢ oraz
stanowisko stuzbowe
upowaznionego

Wzér podpisu
upowaznionego

Dokumentacja zakupu
towarow i ustug

Jolanta Kowal —
sekretarz

lub Irena Dro§ —
dyrektor

Y/

Ytie %W/

Wykaz 0s6b oraz wzory podpiséw oséb upowaznionych do dokonywania
kontroli formalno- rachunkowej oraz dekretacji dowoddéw ksiggowych

L.p.

Rodzaj dokumentu

Nazwisko i imie oraz
stanowisko stuzbowe
upowaznionego

Wz6r podpisu
upowaznionego

Dokumentacja zwigzana z
wyplata wynagrodzen
(listy ptac)

Monika Puzon-
Gléwny ksiggowy
jednostek
obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiggowosci
budzetowej jednostek
obstugiwanych

Polecenie wyjazdu
stuzbowego

Monika Puzon-
Gléwny ksiegowy
jednostek
obshugiwanych

lub w zastgpstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiegowosci
budzetowej jednostek
obstugiwanych

Dokumentacja zakupu
towardw i ushig

Monika Puzon-
Glowny ksiggowy
jednostek
obshugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiggowodci
budzetowej jednostek
obstugiwanych




sprzedaza towardw i ushug

Dowody zwigzane ze

Monika Puzon-
Gléwny ksiegowy
jednostek
obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefariska
Inspektor ds.
ksiggowoscei
budzetowej jednostek
obstugiwanych

Inwentaryzacja (spis z natury

inwentaryzacyjnych ,protokoét z

wyjasnienie réznic

uzgodnienia réznic )

Monika Puzon-
Glowny ksiegowy
jednostek
obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiegowosci
budzetowej jednostek
obshugiwanych

Dokumentacja zakladowego

funduszu $wiadczen
socjalnych

Monika Puzon-
Glowny ksiegowy
jednostek
obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefafiska
Inspektor ds.
ksiegowosci
budzetowej jednostek
obstugiwanych




Wzér pieczeci

cd wzgl

Amrg e
.J;n:,‘-.44}‘l..lj.\|

LO0GRGsLZ UL | Fray

5!;— -~

T 1 rachun<owym.
imansowym jedaost«i. Podlaga

5] Rozazlet i & 7 o1 zt

i i’?\\'ki@ SR ;2*
P TN €21 1] L RN SR
Gt. Kslggowy Klarawnik




Zatgeznik nr 2

do Zarzadzenia nr 111/2018

z 19-11-2018 r.

Miejsko-Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej w Weglincu

Wykaz 0s6b oraz wzory podpiséw 0s6b upowaznionych do dokonywania

kontroli merytorycznej

L

[_ l.p.

Rodzaj dokumentu

Nazwisko i imie oraz
stanowisko stuzbowe
upowaznionego

Wzér podpisu
upowaznionego

-

Dokumentacja zwigzana

z wyptata wynagrodzen
(umowy o prace lub decyzje

0 zmianach, listy ptac)

Grazyna Sroka
— kierownik

lub w zastepstwie
Grazyna Siedlak

Jue /O

<

inspektor ds. $wiadczen Mol
rodzinnych
2. Polecenie wyjazdu Grazyna Sroka ; ’
sluzbowego — kierownik quﬂ{{,ﬁ.
lub w zastepstwie ‘
Grazyna Siedlak ol

inspektor ds. $wiadczen

rodzinnych

AN

L

Polecenie wyjazdu
sluzbowego kierownika

Mariusz Wieczorek —
Burmistrz GiMW-¢

lub Marcin Papla
- sekretarz GiM W-c

R
Hy

Dokumentacja zakupu
towardw i ustug

Grazyna Sroka
— kierownik

lub w zastepstwie
Grazyna Siedlak

inspektor ds. §wiadczen

rodzinnych

o /(]

i\ftdhu

Dowody zwiazane ze
sprzedazg towarow i ustug

Grazyna Sroka
- kierownik

I

lub w zastepstwie
Grazyna Siedlak

inspekror ds, $wiadczen

rodzinnych

Tia /7

}y\ituﬂuk

Inwentaryzacja (spis z natury
wyjasnienie roznic
inwentaryzacyjnych ,protokét

z uzgodnienia réznic

Przewodniczacy
komisji
inwentaryzacyjnej
tj. Grazyna Sroka

~ kierownik

(uis /]

—




lub w zastepstwie
Grazyna Siedlak
inspektor ds. $wiadczen
rodzinnych

Dokumentacja zaktadowego
funduszu $wiadczen
socjalnych (regulaminy,
protokoty itp.)

Grazyna Sroka
— kierownik

lub w zastepstwie
Grazyna Siedlak
inspektor ds. $wiadczen
rodzinnych

Listy wyplat $wiadczen
Z pomocy spotecznej

Pracownicy socjalni
sporzadzajacy listy
wyplat:

1. Krystyna
Kopania

2. Barbara Gunia
3. Anna Bezeg

4. Anna
Michatowicz

Listy wypfat swiadezen
rodzinnych

Pracownicy ds.
$wiadczen rodzinnych
sporzadzajacy listy
wypfat:

1. Grazyna Siedlak

2. Teresa Harc

Listy wyptat dodatkdw
mieszkaniowych

i Swiadczen szkolnych

o charakterze socjalnym

Pracownicy socjalni
sporzadzajacy listy
wyplat;

1. Krystyna
Kopania

2. Barbara Gunia

(V5]

Anna Bezeg

4. Anna
Michatowicz
L1 Listy wyptat dodatkow Grazyna Sroka
energetycznych — kierownik

Pracownicy ds.
dodatkow
energetycznych
sporzadzajacy liste
wyptat:

1. Grazyna Siedlak

Pt




Listy wyplat §wiadczen
wychowawczych

Pracownicy ds.
$wiadczen
wychowawezych oraz
$wiadczen rodzinnych
sporzadzajacy liste
wypftat:

1. Maria
Czechowska

2. Grazyna Siedlak

3. Teresa Harc

(i oislee

hoedlad

Listy wypfat $wiadczen
.dobry start”

Pracownicy ds.
$wiadczen
wychowawczych oraz
$wiadczen rodzinnych
sporzadzajacy liste
wyplat:

1. Maria
Czechowska

2. Grazyna Siedlak

3. Teresa Harc

4

TM Yo%

14. Dokumenty ksiegowe Grazyna Sroka
w zakresie pieczy zastepczej — kierownik
Asystent rodziny
- Krystian Kutny M
Wykaz 0s6b oraz wzory podpiséw 0s6b upowaznionych do dokonywania
kontroli dokumentu pod wzgledem zgodnosci z ustawa
Prawo zaméwien publicznych
L.p. Rodzaj dokumentu Nazwisko i imig¢ oraz Wzér podpisu

stanowisko stuzbowe
upowaznionego

upowaznionego

Dokumentacja zakupu
towardw i ustug

Grazyna Sroka 7
— kierownik

lub w zastepstwie
Grazyna Siedlak
inspektor ds. $wiadczen
rodzinnych

ML(&L{




Wykaz 0s6b oraz wzory podpiséw os6b upowaznionych do dokonywania
kontroli formalno- rachunkowej oraz dekretacji dowodow ksiggowych

L.p. Rodzaj dokumentu Nazwisko i imig oraz Wzér podpisu
stanowisko stuzbowe upowaznionego
upowaznionego
l: Dokumentacja zwiazana Monika Puzon-
z wyptata wynagrodzen Giowny ksiegowy
( listy ptac) Jjednostek ‘\/

obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefariska
Inspektor ds. ‘ oA i
ksiegowosci P” [ﬁ 9 '»Hfm\!g,
budzetowej jednostek pe
obstugiwanych

2 Polecenie wyjazdu Monika Puzon-
stuzbowego Glowny ksiegowy /
jednostek

obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefanska ;
Inspektor ds. 1 / Mol
ksiegowosci \ﬂ’ [ JA :
budzetowej jednostek
obstugiwanych

3 Dokumentacja zakupu Monika Puzon-
towardw i ustug Gtowny ksiegowy
jednostek /

obslugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefanska
[nspektor ds. } ,
ksiegowosci il } P},E‘rib:ﬂ.uu
budzetowej jednostek ( :
obstugiwanych

4. Dowody zwiazane ze Monika Puzon-
sprzedaza towaréw i ushug Gtéwny ksiegowy l/
Jjednostek ‘
obstugiwanych
lub w zastepstwie
Marzena Stefanska )
Inspektor ds. m / ﬁf. bl b g
ksiegowosci L ! :
budzetowej jednostek
obstugiwanych

Le

5. Inwentaryzacja (spis z natury Monika Puzon-
wyjasnienie roéznic Glowny ksiegowy 1/
inwentaryzacyjnych ,protokot jednostek
z uzgodnienia réznic obstugiwanych

lub w zastepstwie




Marzena Stefaiiska
Inspektor ds.
ksiggowosci

budzetowej jednostek
obstugiwanych

Dokumentacja zakladowego
funduszu $wiadczen
socjalnych

Monika Puzon-

Glowny ksiegowy
jednostek

obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiegowosci
budzetowej jednostek
obstugiwanych

Listy wyptat $wiadczen
Z pomocy spolecznej

Monika Puzon-
Glowny ksiegowy
jednostek
obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefanska

Inspektor ds,
ksiegowosci
budzetowej jednostek
obstugiwanych

Listy wyplat $wiadczen
rodzinnych

Monika Puzon-
Gléwny ksiegowy
jednostek
obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiggowosci
budzetowej jednostek
obstugiwanych

Listy wyptat dodatkéw
mieszkaniowych i
swiadczen szkolnych
o charakterze socjalnym

Monika Puzon-
Gtowny ksiegowy
Jjednostek
obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.

budzetowej jednostek |
obshugiwanych

ksiggowosci ol / ﬂ ble

Listy wyptat dodatkow
energetycznych

budzetowej jednostek

Monika Puzon-

Glowny ksiegowy
jednostek

obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefanska

ksiegowosci

Inspektor ds. f‘f

obstugiwanych




Lista wyplat §wiadczen
wychowawczych

Monika Puzon-
Glowny ksiegowy
Jjednostek
obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiggowosci
budzetowe] jednostek
obstugiwanych

Listy wyptat $wiadczen
..dobry start”

Monika Puzon-
Gtowny ksiegowy
jednostek
obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefaniska
Inspektor ds.
ksiegowosci
budzetowe] jednostek
obstugiwanych

h

M/ fr (()L(’lktim

Dokumenty ksiggowe
w zakresie pieczy zastepczej

Monika Puzon-
Gtowny ksiegowy
jednostek
obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefafiska
Inspektor ds.
ksiggowosci
budzetowej jednostek
obshugiwanych

/ e b
(}-1 I / I, blejunaleh
i ‘ i
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Zatgcznik nr 3
do Zarzgdzenianr 111/2018
z 19-11-2018 .

Miejskie Przedszkole Publiczne w Weglincu

Wykaz 0s6b oraz wzory podpiséw 0s6b upowaznionych do dokonywania
kontroli merytorycznej

Lp. Rodzaj dokumentu Nazwisko i imig oraz Wzor podpisu
stanowisko stuzbowe upowaznionego
upowaznionego
1. Dokumentacja zwigzana z Agnieszka Zawadzka—
wyplata wynagrodzen dyrektor (y/ | Zascoill
(umowy o pracg lub decyzje
o zmianach, listy ptac)
2 Polecenie wyjazdu Agnieszka Zawadzka— ,
shuzbowego dyrektor k. Z e ccolpte
N
3. Polecenie wyjazdu Mariusz Wieczorek —
stuzbowego dyrektora Burmistrz GiMW-c iu
lub Marcin Papla l/ /
- sekretarz GiM W-c 6/
4, Dokumentacja zakupu Agnieszka Zawadzka— o
towardw i ustug dyrektor c/)[ v %f’,&&oﬁb
5. Dowody zwigzane ze Agnieszka Zawadzka—
sprzedazg towardw i ustug dyrektor ik ch o flo
6. Inwentaryzacja (spis z natury Przewodniczacy
wyjasnienie rdznic komisji
inwentaryzacyjnych ,protokot 7 inwentaryzacyjnej
uzgodnienia réznic 1. i
Agnieszka Zawadzka— | CZ. 57@,0 ceOln
dyrektor
7. Dokumentacja zaktadowego | Agnieszka Zawadzka—
funduszu $wiadezen dyrektor ch. Zc:}—«/ .
socjalnych (regulaminy,
protokoty itp.)
Wykaz 0séb oraz wzory podpis6w 0sob upowaznionych do dokonywania
kontroli dokumentu pod wzgledem zgodnosci z ustawg
Prawo zamoéwien publicznych
Lp. Rodzaj dokumentu Nazwisko i imig oraz Wzér podpisu
stanowisko stuzbowe upowaznionego
upowaznionego
1. Dokumentacja zakupu Agnieszka Zawadzka—
towardw i ustug dyrektor A, Z; QCM{.

Irena Sumlifska
- intendent-sekretarz

f)uﬂh )!l’i e




Wykaz 0s6b oraz wzory podpiséw oséb upowaznionych do dokonywania
kontroli formalno- rachunkowej oraz dekretacji dowodéw ksiegowych

Rodzaj dokumentu

Nazwisko i imig oraz
stanowisko stuzbowe
upowaznionego

Wzér podpisu
upowaznionego

Dokumentacja zwigzana z
wyplata wynagrodzen
( listy ptac)

Monika Puzon-
Glowny ksiggowy
jednostek
obshigiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiggowosci
budzetowej jednostek
obstugiwanych

Polecenie wyjazdu
shuzbowego

Monika Puzon-
Glowny ksiggowy
jednostek
obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefariska
Inspektor ds.
ksiegowosci
budzetowe] jednostek
obstugiwanych

Dokumentacja zakupu
towarow i ustug

Monika Puzon-
Gléwny ksiggowy
jednostek
obstugiwanych

lub w zastgpstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiegowosci
budzetowej jednostek
obshugiwanych

it

Dowody zwigzane ze
sprzedaza towarow i ushig

Monika Puzon-
Gowny ksiegowy
jednostek
obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefaniska
Inspektor ds.
ksiegowosci
budzetowej jednostek
obstugiwanych

Inwentaryzacja (spis z natury
wyjaénienie réznic
inwentaryzacyjnych ,protokét z

uzgodnienia réznic

Monika Puzon-
Gléwny ksiegowy
jednostek
obshugiwanych




lub w zastgpstwie
Marzena Stefaniska
Inspektor ds.
ksiggowosci
budzetowej jednostek
obstugiwanych

Dokumentacja zaktadowego
funduszu §wiadczen
socjalnych

Monika Puzon-
Gloéwny ksiegowy
jednostek
obshugiwanych

lub w zastgpstwie
Marzena Stefariska
Inspektor ds.
ksiggowosci
budzetowej jednostek
obshigiwanych
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Szkola Podstawowa w Czerwonej Wodzie

Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia nr 111/2018
z 19-11-2018 r.

Wykaz 0s6b oraz wzory podpiséw osob upowaznionych do dokonywania

kontroli merytoryczne;j

Lp. Rodzaj dokumentu Nazwisko i imi¢ oraz Wzor podpisu
stanowisko stuzbowe upowaznionego
UpoOwaznionego
1 Dokumentacja zwigzana z Lilla Lawniczak— . i
wyplata wynagrodzen dyrektor / Af}» e G/??/é’
(umowy o prace lub decyzje
0 zmianach, listy plac)
2. Polecenie wyjazdu Lilla Lawniczak— )
shuzbowego dyrektor / e W“,,@é
3. Polecenie wyjazdu Mariusz Wieczorek — " !
stuzbowego dyrektora Burmistrz GiIMW-c \\/
lub Marcin Papla ff/ /
- sekretarz GiM W-c a7
4, Dokumentacja zakupu Lilla Fawniczak— o A
towarow i ustug dyrektor e 041“ “ Vg
5. Dowody zwigzane ze Lilla Eawniczak— ' -y {Q/
sprzedazg towardw 1 ustug dyrektor £
6. Inwentaryzacja (spis z natury Przewodniczacy
wyjasnienie roznic komigji - . /
inwentaryzacyjnych ,protokét 77 inwentaryzacyjnej 9/ L G LA
uzgodnienia roznic tj. Lilla Lawniczak—
dyrektor
7. Dokumentacja zakladowego Lilla £awniczak— ‘ § %
funduszu swiadczen dyrektor ,Z /’{' G #g

socjalnych (regulaminy,

protokoty itp.)




Wykaz os6b oraz wzory podpiséw 0s6b upowaznionych do dokonywania

kontroli dokumentu pod wzgledem zgodnosci z ustawg
Prawo zaméwien publicznych

Lp.

Rodzaj dokumentu

Nazwisko i imi¢ oraz
stanowisko stuzbowe
upowaznionego

Wzdr podpisu
upowaznionego
#7

Dokumentacja zakupu
towardw i ustug

Lilla Eawniczak—
dyrektor

Agnieszka Kolodziej
- sekretarz

1 e A

'

Kolooh «6

Wykaz 0séb oraz wzory podpiséw oséb upowaznionych do dokonywania

kontroli formalno- rachunkowej oraz dekretacji dowodéw ksiegowych

Lp.

Rodzaj dokumentu

Nazwisko i imi¢ oraz
stanowisko sluzbowe
upowaznionego

Wzor podpisu
upowaznionego

Dokumentacja zwigzana z
wyplata wynagrodzen
( listy ptac)

Monika Puzon-
Glowny ksiegowy
jednostek
obslugiwanych

lub w zastepstwic
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiggowosci
budzetowej jednostek
obshugiwanych

/
i

f

Polecenie wyjazdu
shuzbowego

Monika Puzon-
Gléwny ksiegowy
jednostek
obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefariska
Inspektor ds.
ksiegowosci
budzetowej jednostek
obstugiwanych

: L
ﬂ/ / ﬁéfﬁj@mkﬁﬁm

| iy

Dokumentacja zakupu
towarow i ustug

Monika Puzon-
Glowny ksiggowy
jednostek
obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefariska
Inspektor ds.
ksiggowosci
budzetowej jednostek
obslugiwanych

G‘V/ / /‘ﬁ b{f{{’ciﬂg;m\




lub w zastepstwie
Marzena Stefaniska
Inspektor ds.
ksiegowosci
budzetowej jednostek
obstugiwanych

Dowody zwigzane ze Monika Puzon-
sprzedaza towaréw i uslug Glowny ksiegowy
Jjednostek
obshugiwanych v

Inwentaryzacja (spis z natury,

wyjasnienie réznic
inwentaryzacyjnych ,protokot 7
uzgodnienia roznic

Monika Puzon-
Glowny ksiegowy
Jjednostek
obstugiwanych

Iub w zastepstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiegowosci
budzetowej jednostek
obshugiwanych

/@

m%léi{,wélq
\

Dokumentacija zakltadowego
funduszu swiadczen
socjalnych

Monika Puzon-
Glowny ksiegowy
jednostek
obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefariska
Inspektor ds.
ksiggowosci
budzetowej jednostek
obslugiwanych

A




Wzor pieczeci
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Szkola Podstawowa w Weglinicu

Zaltgcznik nr 5

do Zarzadzenianr 111/2018

z19-11-2018 1.

Wykaz os6b oraz wzory podpisow 0s6b upowaznionych do dokonywania
kontroli merytorycznej

Lp. Rodzaj dokumentu Nazwisko i imig¢ oraz Wzor podpisu
stanowisko stuzbowe upowaznionego
upowaznionego ]
1. Dokumentacja zwiazana Sylwia Salas— dyrektor f)‘,?[ wa Solas
z wyplata wynagrodzen
(umowy o prace lub decyzje lub w zastgpstwie
o zmianach, listy plac) Kamila Basarab
- wicedyrektor mbaf@b
% Polecenie wyjazdu Sylwia Salas— dyrektor |Gl watx Solgd
shuzbowego
lub w zastgpstwie
Kamila Basarab
- wicedyrektor [?)OJ,}OJ Qlﬁ
3. Polecenie wyjazdu Mariusz Wieczorek —
stuzbowego dyrektora Burmistrz GiMW-c
lub w zastgpstwie
Marcin Papla /l//
- sekretarz GiM W-c '
4, Dokumentacja zakupu Sylwia Salas— dyrektor |5\ oiltn Dol s
towarow i ustug i
lub w zastgpstwie
Kamila Basarab
- wicedyrektor meQb
5. Dowody zwigzane ze Sylwia Salas— dyrektor ';")L,}, W Sadue
sprzedaza towaréw i ustug
lub w zastgpstwie
Kamila Basarab ;
- wicedyrektor QXM ol o
6. Inwentgryzgcj? (spis z natury Przewodr_ligzqcy S“ﬁ Wi q AT
wyjasénienie réznic komisji
inwentaryzacyjnych ,protokoét z inwentaryzacyjnej
uzgodnienia réznic) tj. Sylwia Salas —
dyrektor
lub w zastgpstwie
Kamila Basarab /
- wicedyrektor WQ{ va
7. Dokumentacja zakladowego | Sylwia Salas— dyrektor {;)u\}-'uﬁ(«k Sudue?

funduszu §wiadczen
socjalnych (regulaminy,
protokoty itp.)

lub w zastgpstwie
Kamila Basarab
- wicedyrektor

ool




Wykaz 0s6b oraz wzory podpisow 0s6b upowaznionych do dokonywania

kontroli dokumentu pod wzgledem zgodnosci z ustawg
Prawo zaméwien publicznych

Lp.

Rodzaj dokumentu

Nazwisko 1 imi¢ oraz
stanowisko stuzbowe
upowaznionego

Wzor podpisu
upowaznionego

Dokumentacja zakupu
towarow i ustug

Sylwia Salas — dyrektor

Jub Irena Sumlifiska
— kierownik
gospodarczy

ﬁxLu‘c{ Selie s

&mn}rﬁaé@

Wykaz 0s6b oraz wzory podpisow 0s6b upowaznionych do dokonywania
Kkontroli formalno- rachunkowej oraz dekretacji dowodow ksiegowych

Lp.

Rodzaj dokumentu

Nazwisko i imig oraz
stanowisko stuzbowe
upowaznionego

Wzor podpisu
upowaznionego

Dokumentacja zwiazana
z wyplatg wynagrodzen
(listy ptac)

Monika Puzon-
Glowny ksiggowy
jednostek
obstugiwanych

lub w zastgpstwie
Marzena Stefafiska
Inspektor ds.
ksiggowosci
budzetowej jednostek
obstugiwanych

Polecenie wyjazdu
shuzbowego

Monika Puzon-
Glowny ksiggowy
jednostek
obstugiwanych

lub w zastgpstwie
Marzena Stefafiska
Inspektor ds.
ksiggowosci
budzetowej jednostek
obstugiwanych

it [ M4 il

)
1 v

Dokumentacja zakupu
towaréw i ushug

Monika Puzon-
Glowny ksiggowy
jednostek
obshugiwanych

lub w zastgpstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiegowosci
budzetowej jednostek
obstugiwanych




Dowody zwigzane ze
sprzedaza towaréw i ustug

Monika Puzon-
Glowny ksiggowy
jednostek
obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefaniska

lub w zastepstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiegowosci
budzetowej jednostek
obstugiwanych

Inspektor ds. nj {J [T*- cf,0
ksiggowosci \ MR il
budzetowej jednostek ‘
obstugiwanych
Inwentaryzacja Monika Puzon-
(spis z natury, wyjasnienie Glowny ksiggowy
réznic inwentaryzacyjnych Jjednostek 1/
| protokét z uzgodnienia réznic) obstugiwanych

Dokumentacja zaktadowego
funduszu $wiadczen
socjalnych

Monika Puzon-
Glowny ksiggowy
jednostek
obstugiwanych

lub w zastgpstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiegowosci
budzetowej jednostek
obstugiwanych




A

Wegliniec

Zarzgdzenie Nr 111/2018
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
z dnia 19-11-2018 r.

W sprawie ustalenia zmian w dokumentacji opisujgcej przyjete zasady (polityki)
rachunkowosci jednostek obstugiwanych w ramach Centrum Ustug Wspoélnych

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z
2018 r. poz. 395 z poézn. zm); art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych — zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2017 poz.1911) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
W zarzadzeniu Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec nr 145/2016 z dnia 30-12-2016 r. w
sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci jednostek
obstugiwanych w ramach Centrum Ustug Wspolnych zmienionych zarzadzeniem nr 87/2017
z 31-08-2017 r. oraz zarzadzeniem nr 92/2018 z 16-10-2018 r. wprowadza si¢ nastgpujgce
Zzmiany:

1. Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 92/2018 z 16-10-2018 . otrzymuje brzmienie
Jak zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 111/2018 z 19-11-2018 .

2. Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 92/2018 z 16-10-2018 r. otrzymuje brzmienie

jak zatacznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 111/2018 z 19-11-2018 r.

Zatacznik nr 9 do Zarzgdzenia nr 87/2017 z 31-08-2017 r. otrzymuje brzmienie

Jak zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 111/2018 z 19-11-2018 r.

4. Zatgcznik nr 7c do Zarzadzenia nr 145/2016 z 30-12-2016 1. otrzymuje brzmienie
Jak zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 111/2018 z 19-11-2018 1.

5. Zalgcznik nr 7 do Zarzadzenia nr 87/2017 z 31-08-2017 . otrzymuje brzmienie
jak Zalgcznik nr 5 do Zarzadzenia nr 111/2018 z 19-11-2018 r.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Miasta Wegliniec.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca
od 19 listopada 2018 r.
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Wzér pieczeci

Wstepna akceptacja dokumentu pod wzgledem:
Merytorycznym |Zgodnos¢ z UZP Prawnym

Sprawdzono pod wzglgdem formalnym i rachunkowym
Wydalek mizéci sig w planie finansowym jednostki. Pociega
ujeciu w ks zgach rachunkowych.

Ak | R _Rozdzial oo e kOt 2

Dzial. ..., .00 TSN ORI POAPIS. ...ereemi e

W ootk jest uzasadniony pod wznigdem celovw noscl gospo-
darnosc 1 isgalnosci. Miesci sig v planie finansov. ym na 200...r.

s PORABIEY v o S S b e b e
Gl. Ksisgowy Kierownik




