Zarzadzenie Nr 112/2018
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
z dnia 19-11-2018 r.

W sprawie ustalenia zmian dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki)
rachunkowosci
Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Weglincu obslugiwanego
w ramach Centrum Uslug Wspélnych.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz.U. z 2018 r. poz. 395 z p6zn. zm) oraz przepisow ustawy z 25 pazdziernika 1991 r.
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2018 r. poz.1983)
zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1
W zarzadzeniu Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec nr 88/2017 z 31-08-2017 r.
w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci

Miejsko- Gminnego Osrodka Kultury w Weglincu obstugiwanego w ramach Centrum Ustug
WspoOlnych wprowadza sig¢ nastgpujace zmiany:

1. Zatacznik nr 7 do Zarzadzenia nr 88/2017 z 31-08-2017 r. otrzymuje brzmienie
jak zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 112/2018 z 19-11-2018 .

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Miasta Wegliniec
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca

od 19 listopada 2018 r.

_ Burmigtrz
Gminy i Miast egliniec

; U
Mariusz Wiéczorek



Miejsko-Gminny Osrodek Kultury w Weglincu

Zalgeznik nr 1
do Zarzadzenia nr 112/2018
z19-11-2018 r.

Wykaz 0s6b oraz wzory podpiséw os6b upowaznionych do dokonywania

kontroli merytorycznej

Lp. Rodzaj dokumentu Nazwisko i imi¢ oraz Wzdr podpisu
stanowisko stluzbowe upowaznionego
upowaznionego
1. Dokumentacja zwiazana z Bogdan Walczak
wyplatg wynagrodzen — dyrektor
(umowy o prace lub decyzje
o zmianach, listy ptac) lub w zastgpstwie
Anna Sarnakowska- ) :PO/M
Polak-pracownik .
2. Polecenie wyjazdu Bogdan Walczak o~
stuzbowego — dyrektor / f
lub w zastepstwie b
Anna Sarnakowska .
-Polak-pracownik Q -—POé@Q(
3. Polecenie wyjazdu Mariusz Wieczorek /
stuzbowego dyrektora —Burmistrz GiM W-c v
lub Marcin Papla
- sekretarz GiM W-¢ // M
4. Dokumentacja zakupu Bogdan Walczak P Lﬂ
towar6w i ustug — dyrektor / Wl
lub w zastgpstwie Vi
Anna Sarnakowska Q D: EZ 5 Q
-Polak-pracownik '
5. Dowody zwigzane ze Bogdan Walczak
sprzedaza towarow i ustug — dyrektor (
lub w zastepstwie
Anna Sarnakowska 0
-Polak-pracownik z @@Qﬁt
6. Inwentaryzacja (spis z natury Przewodniczacy P /{;‘
wyjasnienie réznic komisji { 4
inwentaryzacyjnych ,protokét 2 inwentaryzacyjnej
uzgodnienia réznic tj. Bogdan Walczak
— dyrektor

lub w zastepstwie
Anna Sarnakowska
-Polak-pracownik




Wykaz 0s6b oraz wzory podpiséw oséb upowaznionych do dokonywania
kontroli dokumentu pod wzgledem zgodnosci z ustawg
Prawo zamoéwien publicznych

Lp.

Rodzaj dokumentu

Nazwisko i imig oraz
stanowisko stuzbowe
upowaznionego

Wzér podpisu
upowaznionego

Dokumentacja zakupu
towardw i ushug

Bogdan Walczak
— dyrektor

lub w zastgpstwie
Anna Sarnakowska
-Polak-pracownik

o

Wykaz 0s6b oraz wzory podpiséw oséb upowaznionych do dokonywania
kontroli formalno- rachunkowej oraz dekretacji dowodéw ksiggowych

Rodzaj dokumentu

Nazwisko i imie oraz
stanowisko stuzbowe
upowaznionego

Wzdr podpisu
upowaznionego

Dokumentacja zwigzana z
wyplata wynagrodzen
( listy ptac)

Monika Puzon-
Gléwny ksiggowy
jednostek
obshugiwanych

lub w zastgpstwie
Marzena Stefafiska
Inspektor ds.
ksiegowosci
budzetowej jednostek
obstugiwanych

Polecenie wyjazdu
shuzbowego

Monika Puzon-
Glowny ksiggowy
jednostek
obshigiwanych

lub w zastgpstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiegowosci
budzetowej jednostek
obstugiwanych

Dokumentacja zakupu
towarow i ushug

Monika Puzon-
Gléwny ksiggowy
jednostek
obstugiwanych




lub w zastepstwie
Marzena Stefaniska
Inspektor ds.
ksiegowosci
budzetowej jednostek
obstugiwanych

Dowody zwigzane ze
sprzedaza towar6w i ustug

Monika Puzon-
Glowny ksiegowy
jednostek
obshugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefaniska
Inspektor ds.
ksiggowosci
budzetowej jednostek
obshugiwanych

Inwentaryzacja (spis z natury

wyjaénienie réznic
inwentaryzacyjnych ,protokot z
uzgodnienia réznic

Monika Puzon-
Gléwny ksiggowy
jednostek
obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefariska
Inspektor ds.
ksiegowosci
budzetowej jednostek
obstugiwanych




Wzér pieczeci

| Wstenna akeeptacja dokumentu pod wzgledem:
Merytorycznym | Zgodnosc z UZP Prawnym

Sprawdzeno pod wzglgdem formalnym i rachunkowym.
Wydalck miesci sig w planie finansowym instytucji. Podlega
ujeciu w ksiggach rachunkowych

] (111 SR .

“UGH Ksiggowy  Kierownlk
Wydalak jest uzasadniony pod wzgledem celowosci, gospa-
darngsei | fegainadel. Miesci sig w planie finansowym na 20.......E
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