BURMISTRZ

Wegliniec

Zarzagdzenie Nr 92/2018
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
z dnia 16-10-2018 r.

W sprawie ustalenia zmian w dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki)
-achunkowosci jednostek obstugiwanych w ramach Centrum Uslug Wspolnych

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy 7 dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t,j. Dz.U. z
2018 1. poz. 395 z poézn. zm): arl. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 1. poz. 2077 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu tervtorialnego. jednostek budzetowych,
samorzadowych  zakladéw  budzetowych, panstwowych  funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgeych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. 22017 poz.1911) zarzadzam. co nastepuje:

s

W zarzadzeniu Burmistrza Gminy 1 Miasta Wegliniee nr 145/2016 z dnia 30-12-2016 r. w
sprawie ustalenia dokumentacji opisujgeej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci jednostek
obstugiwanych w ramach Centrum Uslug Wspolnych zmienionych zarzadzeniem nr §7/2017
7 31-08-2017 r. wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1. Zalgcznik nr 8 do Zarzadzenia nr 87/2017 z 31-08-2017 r. otrzymuje brzmienie jak
zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia nr 92/2018 z 16-10-2018 r.

Zatgceznik nr 7e do Zarzadzenia nr 145/2016 z 30-12-2016 otrzymuje brzmienie jak
Zalgeznik nr 2 do Zarzadzenia nr 92/2018 z 16-10-2018 1.

(3]

§ 2

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy 1 Miasta Wegliniec.

re
(%]

Zarzadzenie wehodzi w zycie 7 dniem podpisania z mocg obowigzujgcy
od 01 wrzesnia 2018 r.




Zalacznik nr 1
do Zarzagdzenia nr 92/2018
z 16-10-2018

Szkola Podstawowa w Ruszowie

Wykaz 0s6b oraz wzory podpisoéw 0s6b upowaznionych do dokonywania
kontroli merytorycznej

L.p. Rodzaj dokumentu Nazwisko i imi¢ oraz Wzor podpisu
stanowisko sluzbowe upowaznionego
UPOWAZNIONELo
l. Dokumentacja zwigzana z lrena Dro$ — dvrektor
wyplata wynagrodzen
{umowy o prace lub decyzje lub w zastgpstwie
o zmianach, listy plac) Anetta Kowalska
- wicedyrektor
, |
2 Polecenie wyjazdu | lrena Dro$ — dyrektor
sluzbowego
lub w zastgpstwie
Anetta Kowalska
- wicedyrektor
| 3. ‘ Polecenie wyjazdu : Stanislaw Mikolajczyk
! sluzbowego dyrektora | —Burmistrz GiIMW-¢
, |
. ' : lub w zastepstwie *
Marcin Papla
| - sekretarz GiM W-¢
4, | Dokumentacja zakupu Irena Dros — dyrektor
3 towardow i uslug
: : lub w zastepstwie
| | Anelta Kowalska
i - wicedyrektor
. t l
G ! Dowody zwiazane ze lrena Dros — dyrektor
sprzedazq towarow i uslug
lub w zastgpstwie
‘ Anetta Kowalska
| - wicedyrektor
|
. 0. - Inwentaryzacja (spis z natury Preewodniczacy ]
‘ wyjasnienie roznic komisji
inwentaryzacyjnych protokot inwentaryzacyjnej 1
| uzgodnienta roznic i j. irena Dros — dyrektor | |
| |
| lub w zastepstwic 1
\ 3 Anetta Kowalska
} | - wicedyreklor
i 7. ' Dokumentacja zaktadowego  Irena Dros dyrektor |
' ‘ funduszu swiadczen 1
| socjalnych (regulaminy. 1 lub w zastepstwie |
[ protokoty itp.) { Anetta Kowalska ;
‘ - wicedyrektor
|




Wykaz 0s6b oraz wzory podpisow osob upowaznionych do dokonywania

kontroli dokumentu pod wzgledem zgodnosci z ustawy

Prawo zamowien publicznych

1 Rodzaj dokumentu

Nazwisko i imie¢ oraz
stanowisko stuzbowe
upowaznionego

Wzor podpisu
upowaznionego

Dokumentacja zakupu
towardw i ustug

Jolanta Kowal -
sekretarz

lub Irena Dros —
dyrektor

Wykaz os6b oraz wzory podpiséw osob upowaznionych do dokonywania
kontroli formalno- rachunkowej oraz dekretacji dowodow ksiegowych

T .

‘ Rodzaj dokumentu
.

|

Nazwisko 1 imi¢ oraz !
stanowisko sluzbowe

upoWaZnionego

Wzor podpisu
upowaznionego

wyplata wynagrodzen
(listy plac)

Dokumentacja zwiazana z

Monika Puzon-
Glowny ksiggowy
Jjednostek
obslugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksicgowosci
budzetowe] jednostek
obslugiwanych

rJ

Polecenie wyjazdu
sluzbowego

Monika Puzon-
Glowny ksiggowy
Jednostek
obslugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiegowosci
budzetowe] jednostek |
obslugiwanych

(O8]

Dokumentacja zakupu
towarow i uslug

Monika Puzon-
Glowny ksicgowy
jednostek
obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
Ksicgowosci
budzetowe] jednostek
obstugiwanych




Dowody zwigzane z¢

sprzedaza towarow i usiug

Monika Puzon-
Glowny ksiegowy
Jednostek
obslugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiegowoscel
budzetowe] jednostek
obstugiwanych

Inwentaryzacja (spis z natury

wyjasnienie roznic

inwentaryzacyjnych protokoél 7

uzgodnienia réznic )

Monika Puzon-
Glowny ksiegowy
jednostek
obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stelanska
Inspektor ds.
ksiggowosci
budzetowej jednostek
obslugiwanych

Dokumentacja zakladowego

funduszu $wiadczen
socjalnych

Monika Puzon-
Glowny ksiggowy
Jednostek
obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiggowosci
budzetowej jednostek
obslugiwanych




Wzor pieczeci
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Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia nr 92/2018
z 16-10-2018

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Weglinicu

Wykaz 0s6b oraz wzory podpiséw 0séb upowaznionych do dokonywania
kontroli merytorycznej

L.p. Rodzaj dokumentu Nazwisko i imig oraz Wzor podpisu
stanowisko sfuzbowe upowaznionego
upowaznionego
Dokumentacja zwigzana Grazyna Sroka
z wyplata wynagrodzen — kierownik
(umowy o prace lub decyzje
o zmianach, listy plac) lub w zastepstwie

Grazyna Siedlak
inspektor ds. Swiadczen

rodzinnych
2 Polecenie wyjazdu ‘ Grazyna Sroka
stuzbowego — kierownik

lub w zastepstwie
Grazyna Siedlak
inspektor ds. Swiadczen

| rodzinnych ‘
| |
3 Polecenie wyjazdu " Stanislaw Mikolajezyk ‘
stuzbowego kierownika | —Burmistrz GiIMW-¢ |
tub Marcin Papla l
- sekretarz GiM W-¢ A
|
4. Dokumentacja zakupu ‘ Grazyna Sroka ‘
towarow i uslug ‘ - Kierownik ‘
I lub w zastepstwie
| Grazyna Siedlak
| inspektor ds. $wiadczen |
’ rodzinnych
5 Dowody zwigzane ze Grazyna Sroka
sprzedaza towarow i ustug — kierownik
lub w zastepstwie ‘T
Grazyna Siedlak ;
| | inspektor ds. Swiadczen ‘
J rodzinnych
0. [nwentaryzacja (spis z natury Przewodniczacy
wyjasnienie roznic komisji
inwentaryzacyjnych .protokol ' inwentaryzacyjnej |
| zuzgodnienia réznic | 1j. Grazyna Sroka ‘
I ‘ kierownik } .
|




lub w zastepstwie
Grazyna Siedlak
inspektor ds. swiadczen
rodzinnych

Dokumentacja zakladowego
funduszu $wiadezen
socjalnych (regulaminy.
protokoly itp.)

Grazyna Sroka
— kierownik

lub w zastepstwie
Grazyna Siedlak .
inspektor ds. $wiadezen |
rodzinnych

Listy wyplat $wiadczen
z pomocy spolecznej

|
Pracownicy socjalni |
sporzadzajacy listy |
wyplat: |

I. Krystyna
Kopania

2

Barbara Gunia |

(5]

Anna Bezeg

4, Anna
Michalowicz

Listy wyptlat $wiadczen
rodzinnych

Pracownicy ds.
swiadczen rodzinnych
sporzadzajacy listy
wyphat:

I. Grazyna Siedlak ‘
|

2. ‘leresa Harc

Listy wyplat dodatkow
mieszkaniowych
i swiadezen szkolnych
o charakterze socjalnym

Pracownicy socjalni
sporzadzajacy listy

|
I
wyplat; ‘r
|
I, Krystyna |
Kopania {
2. Barbara Gunia |
1
3. Anna Bezeg
4. Anna

Michalowicz

Listy wyptat dodatkow
energetycznych

Grazyna Sroka
- kierownik

Pracownicy ds.
dodatkow
energetycznych
sporzadzajycy liste
wyplat:

I. Grazyna Siedlak




wychowawezych \ Swiadczen
‘ wychowawcezych oraz
swiadezen rodzinnych
sporzadzajacy listg
wyplat:

{ Listy wyplat swiadczen 1 Pracownicy ds.

: |

I. Maria
Czechowska

2. Grazyna Siedlak

i 3. Teresa Harc

Listy wyplat swiadczen Pracownicy ds,
..dobry start” $wiadczen
wychowawczych oraz
$wiadczen rodzinnych
sporzadzajacy liste
wyplat:

. |
! 1. Maria ‘ ‘
Czechowska

Teresa Harc

[¥5]

Dokumenty ksiegowe Asystent rodziny

| 2. Grazyna Siedlak l }
|
w zakresie pieczy zastepeze| | ~ Krystian Kutny '

Wykaz 0s6b oraz wzory podpiséw 0s6b upowaznionych do dokonywania
kontroli dokumentu pod wzgledem zgodno$ci z ustawy
Prawo zamowien publicznych

T . - . o R .

| Rodzaj dokumentu ! Nazwisko i imi¢ oraz

stanowisko sluzbowe
upowaznionego

Wzor podpisu
upowaznionego

T
\
\
|
Dokumentacja zakupu | Grazyna Sroka [
towarow i uslug ’ — kierownik ’

!
lub w zastepstwie |
Grazyna Siedlak |
inspektor ds. $wiadezen |
rodzinnyvch




Wykaz osob oraz wzory podpiséw osob upowaznionych do dokonywania
kontroli formalno- rachunkowej oraz dekretacji dowodow ksiegowych

Rodzaj dokumentu 1

Nazwisko i imie oraz |
stanowisko sluzbowe '
upowaznionego |

Wzor podpisu
upowaznionego

Dokumentacja zwiazana
z wyplata wynagrodzen
( listy plac)

Monika Puzon-
Glowny ksiegowy
Jednostek
obslugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiggowosci
budzetowe] jednostek
obslugiwanych

1o

Polecenie wyjazdu |
sluzbowego ’

el

Dokumentacja zakupu
towarow 1 uslug

Monika Puzon-
Glowny ksiggowy
Jjednostek
obslugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiggowosci
budzetowe] jednostek
obslugiwanych

Monika Puzon-
Glowny ksiggowy
jednostek
obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiggowosci
budzetowej jednostek
obslugiwanych

Dowody zwiazane ze
sprzedaza towarow i uslug

Monika Puzon-
Glowny ksiggowy
jednostek
obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiegowosci
budzetowe] jednostek
obstugiwanych

Inwentaryzacja (spis z natur_\!
wyjasnienie roznic
inwentaryzacyjnych ,protokol |

z uzgodnienia réznic |

Monika Puzon-

Glowny ksiegowy
jednostek

obslugiwanych




lub w zastgpstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiggowosci
budzetowej jednostek
obstugiwanych

Dokumentacja zakladowego
funduszu $wiadczen
socjalnych

Monika Puzon-
Glowny ksiggowy
jednostek
obsfugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiggowosci
budzetowe] jednostek
obslugiwanych

Listy wyplat Swiadczen
z pomocy spolecznej

Monika Puzon-
Glowny ksiegowy
jednostek
obslugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiggowosci
budzetowe] jednostek
obslugiwanych

Listy wyplat swiadczen
rodzinnyvch

Monika Puzon-
Glowny ksiggowy
jednostek
obslugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefafiska
Inspektor ds.
ksiggowosci
budzetowej jednostek |
obslugiwanych

9.

Listy wyplat dodatkow
mieszkaniowych i
Swiadczen szkolnych
o charakterze socjalnym

I

Monika Puzon- |

Glowny ksiggowy
jednostek
obstugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksicgowosci
budzetowej jednostek
obslugiwanych

Listy wyplat dodatkéw
energetycznych

Monika Puzon-
Glowny ksiegowy
jednostek
obslugiwanych

tub w zastepstwie
Marzena Stetanska
Inspektor ds.




ksiggowosci |
budzetowej jednostek
obstugiwanych

Lista wyplat $wiadczen
wychowawczych

Monika Puzon-
Glowny ksiegowy
jednostek
obslugiwanych

lub w zastgpstwie
Marzena Stefanska |
Inspektor ds. |
ksiegowosci
budzetowej jednostek
obstugiwanych

Listy wyplat swiadczen
.dobry start”

Monika Puzon-
Glowny ksiggowy
jednostek
obslugiwanych

lub w zastepstwie
Marzena Stelanska
Inspektor ds.
ksiggowosci
budzetowej jednostek
obslugiwanych

|
|
|
|

Dokumenty ksiggowe

w zakresie pieczy zastepeze] |

Monika Puzon-
Glowny ksiggowy
Jednostek
obslugiwanych

lub w zastgpstwie
Marzena Stefanska
Inspektor ds.
ksiggowosci
budzetowej jednostek
obstugiwanych




Wzor pieczeci
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