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URMISTRZ
Q.*}Hy 1 Miasta ZARZADZENIE nr 82/2019
Wegliniec BURMISTRZA GMINY I MIASTA WEGLINIEC

z dnia 09.09.2019r.

w sprawie procedury przygotowania i opracowania materiatéw analitycznych i planistycznych do projektu budzetu na
rok 2020 przez kierownikow wydziatéw Urzedu Gminy i Miasta w Weglincu, podlegte jednostki i zaktady budzetowe.

Na podstawie art.233 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych (i. j. Dz. U. z 2019r. poz.869) oraz §1 uchwaly nr
319/XLINV10 z dnia 4 listopada 2010r. Rady Miejskiej Weglinca w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy
Wegliniec Burmistrz Gminy i Miasta Weglinica zarzgdza, co nastepuje:

® o o @ o W

§1

. Zobowigzuje si¢ osoby wymienione w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia do przygotowania i

przedstawienia Skarbnikowi Gminy i Miasta Wegliniec, materiatéow dla opracowania projektu budzetu Gminy i
Miasta Wegliniec na 2020 rok.

Wykaz materiatéw oraz terminy ich dostarczenia Skarbnikowi okresla zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Kierownicy jednostek obshigiwanych przez CUW przekazuja Gléwnej Ksiegowej CUW dane do obliczen w
terminie umozliwiajacym sporzadzenie kompleksowej informacji przez ich jednostke dla Skarbnika.

Wydziat UWIR zobowiazuje si¢ do poinformowania mieszkancéw Gminy i Miasta, soltysow oraz przedstawicieli
stowarzyszen o rozpoczgeiu prac nad budzetem Gminy i Miasta oraz o mozliwosci wnoszenia uwag, wnioskow ze
wskazaniem os6b odpowiedzialnych zgodnie z zalacznikiem nr 1 za poszczegdlne sprawy.

§2

. Do 30 wrzesnia 2019roku Skarbnik Gminy i Miasta Wegliniec, Wydzial Finansowy Urzedu Gminy i Miasta w

Weglincu oraz kierownicy wydziatow Urzedu dokonujg analizy oraz wstepnej syntezy potrzeb, jak rowniez
przedstawiaja materialy i przygotowane zestawienia stalych obligatoryjnych wydatkéw budzetowych w
poszczegdlnych dziatach budzetu.

. Wydatki budzetowe na 2020 rok planuje si¢ na podstawie zatozen opracowanych przez jednostki realizujace budzet

z uwzglednieniem zapisOw niniejszego zarzadzenia, zarzadzenia nr 66/2013 w sprawie procedury opracowania
Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Wegliniec oraz wytycznych Burmistrza i Skarbnika Gminy i Miasta:
- wydatki rzeczowe administracyjne planuje si¢ wzrost o srednioroczny wskaznik inflacji na 2020 rok- 2,5 procent;
- przy planowaniu wynagrodzen pracownikéw administracji i obstugi uwzglednia si¢ ogloszony w terminie do
15.09.2019r. poziom minimalnego wynagrodzenia za prace — przewidywany poziom tego wynagrodzenia
2.450,00zt, przy czym nalezy uwzglednic zasadg, ze do minimalnego wynagrodzenia za prace nie wlicza si¢ dodatku
stazowego;
- w 2020 roku planuje si¢ wzrost wynagrodzen pracownikéw w jednostkach organizacyjnych gminy o 2%.
Dochody budzetowe w 2019 roku planuje si¢ uwzgledniajac nastepujace zatozenia:
sprzedaz nieruchomosci - zgodnie z planem sporzadzonym przez kierownika IK,
oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi — kalkulacja sporzadzona przez kierownika IK
podatki lokalne-skalg ich zmiany okresla Burmistrz Gminy i Miasta w Weglincu,
odsetki-okresla Skarbnik Gminy i Miasta na podstawie analizy wykonania w 2019 roku,
podatek od spadkdw i darowizn oraz wplywy z optlaty skarbowej i podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych - okresla
Skarbnik Gminy i Miasta Wegliniec na podstawie przewidywanego wykonania za trzy kwartaly 2019r. z
uwzglednieniem wskaznika wzrostu PKB
podatek dochodowy, subwencje, dotacje - przyjmuje si¢ wielkos$¢ okre$long w zatozeniach do budzetu przekazanych
przez Ministerstwo Finansdéw i dysponentéw
dochody z tytutu pozyskanych $rodkéw zewnetrznych, w tym z budzetu Unii Europejskiej — okresla kierownik
UWIiR na podstawie harmonogramu realizacji umow.
pozostate dochody - okresla Skarbnik Gminy i Miasta na podstawie przewidywanego wykonania za trzy kwartaty
2019r. z uwzglednieniem wskaznika wzrostu PKB.

§3

Do dnia 21 pazdziernika 2019r. Skarbnik Gminy wraz z kierownikami wydzialéw opracuje wstepny projekt
uchwaty budzetowej na 2020 rok wraz z projektami uchwat okotobudzetowych.
W dniach 21 pazdziernika- 28 pazdziernika 2019r. przeprowadzona zostanie zespolowa analiza wstgpnego projektu
oraz ewentualna jego korekta.
Szczegotowy harmonogram i procedure prac nad projektem budzetu okresla zalacznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Miasta w Weglificu i osobom wymienionym w zalgczniku
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. h@



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 82/2019
Burmistrza G i M Wegliniec z dnia 09.09.2019 1.

Lp. | DZIAL BUDZETU REALIZUJACY RODZAJ MATERIALOW TERMIN
ROLNICTWO | e T — : dorfjhc;gy na poistamg planzlé) fgrzedazy gruntow 30.09.2019 .
1 LOWIECTWO | Zapkowska Anna W ta | Mgytonais, ek, -
010 Pawlowska Irena * Zzestawienie wmoskowanygh wydatkow'mwestyqyjnyc z
czescig opisowa, uzasadnienie wydatkow i przyjete zatozenia
, LESNICTWO Ssowska Marzena . . o 30.09.2019r.
owakowska e wg poziomu wykonania w br. wraz z cze$cig opisowa
020 Magdalena
T T— e plan rzeczowo-finansowy remontow drég i chodnikow 30.09.2019 r.
TRANSPORT | r— : féan rzteczowot-ﬂns_n\zqu gncigielrmzactjl [ pudowy drég
3 LACZNOSG | Bursy-Sochori Renata monty przystankow :(“;{ f ..';Wes elie
600 Sokolowski Ryszard ° zestgw'teme wstepnej alkulacji ogthw, opis pfzyjetych
zalozen przy planowaniu, uzasadnienie wydatkow,
e wydatki na biezgce utrzymanie drog
TURYSTYKA Matuszewski Mirostaw |e plan finansowania zadan z zakresu upowszechniania turystyki |30.09.2019r.
4 Walczak Bogdan organizowanych przez organizacje pozytku publicznego i
630 Adamczyk Agata instytucje kultury
GOSPODARKA | Osowska Marzena e plan sprzedazy nieruchomosci oraz wplywéw z przeksztaicenia | 30.09.2019 .
MIESZKANIOWA | Podkalicka Mariola prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
5 700 o zapofrzebowanie na wyceny, koszty sprzedazy-przyjete
Wyceny i podzialy zalozenia do ww. planéw
geodezyjne Bodzek llona e podatek od nieruchomosci od majatku gminnego
e przewidywane dochody z tvtutu dzierzawy maiatku aminnego
DZIALALNOSC g;f\:*?miﬁlre"a e przewidywane wptywy z tytulu ustug na cmentarzach 30.09.20131
6 USLUGOWA Bursy-Sochor Renata s plan wydatkow biezgcych i inwestycyjnych na cmentarzach
710 o przewidywane wydatki na decyzje o warunkach zabudowy i
zmiany planéw zagospodarowania przestrzennego
kO A e zapotrzebowanie w ukfadzie rzeczowo-finansowym, 30.09.2019r.
Pq *owska | ki o specyfikacja wydatkow wg poszczegoinych §§ i planowanych
P:\ﬁ:\r‘:ﬁrair:ena zmian, opis przyjetych zatozen
ADMINISTRACJA P . o zestawienie wydatkow w ramach funduszu soleckiego
Ferens Tomasz A ; :
7 PUBLICZNA Biardzka Alicja e wydatki zwigzane z promocjg gminy
750 Adamczyk Agata *  wydatki CUW ' . ‘
e inne szczegdlne wydatki, w tym opracowania strategiczne
niezbedne dla pozyskania srodkow zewnetrznych
Zabkowska Anna . i : ; . 130.09.2019 .
: ; porzadzenie planu rzeczowego wydatkow na podstawie
8 Dziat751i752 | Ferens Tomasz wielkosci otrzymanych dotacji z budzetu panstwa
e harmonogram i wielkos¢ wydatkow zwigzanych z utrzymaniem | 30.09.2019r.
) Papla Marcin jednostek OSP -przyjete zatozenia do planu
BEZPIECZENSTWO | Stefariska Marzena e wykaz planowanych remontéw i wydatkow inwestycyjnych,
9 PUBLICZNEi | Zabkowska Anna o plan wydatkow na Fundusz Wsparcia Policji, Strazy Granicznej,
OCHRONA P.POZ. | Adamczyk Agata Strazy Pozarnej
754 OSP z terenu gminy | e plan innych wydatkéw w zakresie bezpieczenstwa publicznego
Ferens Tomasz e oszacowanie kwoty rezerwy budzetowej na zarzgdzanie
kryzysowe i wydatkéw na obrone cywilng
DOCHODY Z Pawlowska Irena o skakulowanie dochodéw z  poszczegdlnych  tytutow | 30.09.2019r.
10 PODATKOW I Kozgrska Matgorzata podatkowych_ o '
OPLAT Bodzek llona e przygotowanie projektow uchwat okolobudzetowych z
756 Koziarska Malgorzata kalkulacjg stawek podatkowych
OBSLUGA DLUGU . e kalkulacia na podstawie zawartych umow kredytowych i|30.09.2019r.
1 PUBLICZNEGO 757 Zoniisza dolania prognoz stop procentowych
REZERWY i _ .~ 130.09.2019.
12 BUDZETOWE 758 ZWE?‘:;E? ekaMagnt'?u S e opis i zestawienie z propozycjami przysziego ich wykorzystania
OSWIATA | Puzon Monika e arkusze organizacyjne szkot i przedszkola (plan wydatkow na | 30.09.2019r.
WYCHOWANIE Salas Sylwia fundusz ptac i pochodne)
13 801 Dros irena o wydatki rzeczowe, w tym bezosobowy fundusz pfac-
S.P. Wegliniec tawniczak Lilla kalkulacja
S.P. Ruszow Zawadzka Agnieszka dochody/wydatki w ramach wydzielonego rachunku dochodow

S.P. Czerwona Woda

Bogacz Beata

cze$e opisowa i przyjete zalozenia przez dyrektoréw




Adamczyk Agata
Osowska Marzena

kalkulacja wydatkow na dowozy,koordynacje sportu szkolnego
kalkulacja dotacji dla przedszkoli niepublicznych oraz
dochodow z tytutu refundacji wydatkow

zestawienie potrzeb remontowo-inwestycyjnych

plan rzeczowo- finansowy wg wykonania w 2019r.

i i ie swietlic § [ 30.09.2019r.
OCHRONA Walczak Bogdan ° pmemdwane wydatk_| na utrzymgme sw!e.t_llp srodowmkowych,' 019r
ZDROWIA 851 | Sroka Grazyna o kalkulacja kwot na diety cztonkdw komisji i pozostate wydatki
14 Cundusz PAIRPA | Matuczeweki Mirosiaw na przemwd'z;atame alkoholtzmc;m i zwalczanie narkomanii
zwalczania narkomanii | Adamczyk Agata ¢ plan wydatkow i PIGgHAy pIg IIak‘tyczne, .
o planowane dotacje dla publicznych jednostek ochrony zdrowia
e plan dochodow i wydatkow zadan zleconych 30.09.2019r.
y
e plan dochoddw na podstawie analizy wykonania w 2019r.
POMOC Sroka Grazyna o kalkulacja wydatkéw MGOPS w uktadzie rzeczowo-finansowym
15 SPOLECZNA e kalkulacja wydatkéw na pobyt oséb w domach pomocy
852 spolecznej
o kalkulacja $rodkéw na dodatki mieszkaniowe, doZywianie,
wyplaty zasitkdw i innych $wiadczen z pomocy spoteczng
ED%’;‘:‘;KY:NA Puzon Monika e arkusze organizacyjne szkét (plan wydatkow na fundusz plac i 30.09.2019r.
Bogacz Beata pochodne )
16 WYCl'ggﬁN CZA Salas Sylwia e wydatki rzeczowe, w tym bezosobowy fundusz ptac
i Dros Irena o kalkulacja wyptat stypendiow Burmistrza
Swietlice szkolne, PR —— : iy )
Stypendia y o kalkulacja wyptat stypendiéw socjalnych
; e plan dochoddw i wydatkow zadan zleconych 30.09.2019.
RODZINA Sroka Grazyna . . . .
e plan dochodow na podstawie analizy wykonania w 2019r.
17 855 Zabkowska Anna e kalkulacia wydatkd . N o i
Osowska Marzena alkulacja wydatkow zwigzanych ze wspieraniem rodziny
e plan wydatkdw inwestycyjnych
o plan remontowo-inwestycyjny mienia komunalnego- 30.09.2019r.
Osowska Marzena uzasadnienie i zalozenia do planu,
Zagbkowska Anna o kalkulacja dochodow i wydatkéw zwigzanych z gospodarkg
GOSPODARKA | Nowakowska M. odpadami,
KOMUNALNA i | Fink Piotr e plan oczyszczania i utrzymania zieleni w miescie | gminie,
18 ~ OCHRONA Piffer lwona e plan wydatkéw na ochrone $rodowiska,
SRODOWISKA | Polewski Krzysztof |4 pjan wydatkow na oswietlenie uliczne,
900 e przyjete zalozenia dziatalnosci zaktadu komunalnego
. e plan wydatkéw na gospodarke komunalng -biezgce utrzymanie
“ohplowskiiysan kalkulacja stawek dotacji przedmiotowych,
¢ nlan wvdatkéw na ansnodarke wodno-Sciekowa (7 zalnZeniami)
KULTURAI o " . i 30.09.2019 .
OCHRONA Walczak Bogdan okreslgme funduszu ptac i pocl o nych Jgdnqste gltury
DZIEDZICTWA ifof e Merzena przewidywane prognozy funkcjonowania i zatoZenia planu
19 NARODOWEGO | pjam czyk Agata rzeczowo- finansowego,
921 e harmonogram finansowy imprez kulturalnych organizowanych
. | Bogacz Beata ST %
I’Jomylku!ryry, biblioteki, przez gmine i instytucje kultury
in;lteﬂfce, Imprezy s plan inwestycji w obiektach kultury oraz konserwacji zabytkow
ulturalne
: 5 ' Zeni 30.09.2019 .
KULTURA Adamczyk Agata plan 126CZOW0 ﬁr:janspwy wydatkow, przyjete zatoZenia,
FIZYCZNA | \atuszowski Miroslaw | LZ2Sadnienie wydabkow,
20 926 7abkowska Anna e plan finansowania sportu i kultury fizycznej organizowanej
- dzialalno$é klubow & przez organizacje pozytku publicznego
Osowska Marzena . : i
sportowych o przewidywane wydatki na utrzymanie obiektow sportowych
-imprezy sportowe o plan remontow i inwestycji na obiektach sportowych
Faisaa Jalait e analiza ksztattowania sie dochodow i wydatkéw w latach 2018- | 30.09.2019r.
STATYSTYKA 2019 oraz prognoza dochodow i wydatkow do 2020r.
21 PROGNOZY Adamczyk Agata . - . - vy
. e koordynacja catosci prac nad budzetem, informacje i
Papla Marcin . L
sporzadzenie uzasadnienia
R%ﬁ'ﬁgi’égﬁﬁ:” [T ——— e zbiorczy wykaz wnioskow podmiotéw wraz z ich weryfikacjg R0
YKAg formalno-prawng i opinia,
22 ORGANIZAC 1IN, | Bogeoz Bedla e wykaz zadan i dzialan, formy i rodzaje wsparcia lub pomoc
POZARZADOWYM. | Maluzzewshi Mirosiay xraz z kor;zliami ain’formacy:" 0 tf-jrmin;ch i rzgdmioci)g
(wszystkie dziaty Papla Marcin Lo 1a P
: ewentualnych konkursow,
budzetu)
ZESTAWIENIE e . ; ; iamia | 30.09.2019 1.
WYDATKOW A Adamezyk Agata o zesiawueple dochodow i wydatkow zwmzaqych z realizacjq,
23 | PROJEKTY | PROGRAMY Ostiiska Marzeia programéw, w tym wspotfinansowanych ze srodkow UE oraz
W TYM ZE SRODKOW UE innych srodkow zewnetrznych na podstawie harmonogramow

¥




Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 82/2019
Burmistrza G i M Wegliniec z dnia 09.09.2019 r.

HARMONOGRAM 1 PROCEDURA
UCHWALENIA BUDZETU

Termin realizacji Wyszczegdlnienie Realizujacy
- przedlozenie materialéw planistycznych Kierownicy
Wydziatow UGIM,
Do 30.09.2019r. Kierownicy jednostek
organizacyjnych
Gminy
21.10.2019r. = opracowanie projektu budzetu Skarbnik Gminy,
21.10-28.10.2019r. | analiza wstepna projektu budzetu Burmistrz, Skarbnik
- przekazanie projektu budzetu Radzie Miejskiej
Do 15.11.2019r. Burmistrz

w Weglincu,

-> ocena i dyskusja nad projektem budzetu,

-> wstepne zapoznanie si¢ i zaopiniowanie uchwat

okotobudzetowych Komisje State

) o . _ Rady Miejskiej
- wstgpne zapoznanie si¢ 1 zaopiniowanie
wnioskow do budzetu,
Sesja Rady Miejskiej — podj¢cie uchwat
Rada Miejska

okotobudzetowych

- ostateczne rozpatrzenie wnioskéw do budzetu,

Do 31.12.2019r. —> zaopiniowanie pozostatych uchwatl
(szczegdlowe ustalenie dat

poszczegolnych czynnosci w
kompetencji Prz'ev.mc-z’;ficzqcego pierwszym terminie), Komisje Stale

Rady Miejskiej) Rady Miejskiej

-> zapoznanie si¢ i zaopiniowanie zalgcznikow i

okotobudzetowych (nie rozpatrzonych w

innych informacji do uchwaly

okotobudzetowe;,

Sesja Rady Miejskiej — podjgcie pozostatych
uchwat  okolobudzetowych i innych aktow Rada Miejska
wykonawczych do budzetu

Sesja Rady Miejskiej — przyjecie budzetu Gminy i
Rada Miejska

Miasta Wegliniec na 2020rok.
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