BURMISTRZ GMINY I MIASTA WEGLINIEC

OGLASZA NABOR

na stanowisko Kierownika Wydzialu Zamowien Publicznych, Inwestycji

i Drogownictwa
1) Wymagania niezb¢dne:

publicznych - min. 3 lata

Wymagania niezb¢dne Wymagane dokumenty

a) obywatelstwo polskie o$wiadczenie

b) korzystanie z pelni praw publicznych oswiadczenie

c) wyksztalcenie wyzsze o kierunku: administracja, kserokopia dyplomu lub §wiadectwa
prawo administracyjne, finanse publiczne, prawo
budowalne.

d) nienaganna opinia o$wiadczenie

e) brak przeciwskazan zdrowotnych zaswiadczenie lekarskie lub o$wiadczenie

f) niekaralno$¢ sadowa o$wiadczenie

g) doswiadczenie w pracy na stanowisku zamdwien kserokopia swiadectwa pracy

2) Wymagania dodatkowe:

Wymagania dodatkowe

Wymagane forma
potwierdzenia spelniania
wymagan dodatkowych

a) znajomos$¢ ustaw: ustawa o samorzadzie gminnym, kodeks
postepowania administracyjnego, prawo zamdwien publicznych, ustawy
o warunkach wykonywania krajowego drogowego przewozu osob w
zakresie zadan powierzonych gminie, ustawy o ustugach turystycznych,
ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych, prawo budowlane,

test

c) cechy osobowe 1 predyspozycje — dyspozycyjnosc,
komunikatywno$¢, wysoka kultura osobista, umiejetnos¢ pracy w
zespole

rozmowa kwalifikacyjna

3) Wymagania preferowane:

a) doswiadczenie w pracy w zakresie prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem
zaméwien publicznych doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu

terytorialnego

b) znajomos¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego w stopniu komunikatywnym

c) prawo jazdy kat. B

4) Zakres wykonywanych zadan:

1. Wykonywanie funkcji kierowniczej w ramach Wydzialu Zamoéwien Publicznych,
Inwestycji i Drogownictwa w zakresie organizacji pracy, nadzoru merytorycznego i

kontroli.
2. Realizacja przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych.
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Realizacja zamowien o wartosci powyzej 10 tys. euro.
Sprawowanie kontroli w zakresie realizacji wydatkow Urzedu zgodnie z przepisami prawo
zamoOwien publicznych.
Nadzér nad opracowaniem projektow planéw inwestycyjnych i remontowych oraz
sporzadzaniem materialow informacyjnych, sprawozdan i analiz w tym zakresie dla
Burmistrza i Rady Migjskiej.
Nadzér nad prowadzeniem i koordynowaniem dzialan w zakresie kompleksowego
przygotowania procesu inwestycyjnego i remontowego.
Planowanie budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony drog gminnych i zwiazanej z nim
infrastruktury (chodniki, mosty, przepusty, place.)
Petnienie nadzoru nad ewidencjg drég gminnych i miejskich.
Wspolpraca z podmiotami finanséw publicznych i innymi w zakresie realizacji zadan
publicznych w sferze:

a) ochrony 1 promocji zdrowia;

b) dzialalnosci na rzecz 0sob niepelnosprawnych;

¢) promocji zatrudnienia i aktywizacji zawodowej 0sob pozostajacych bez pracy i

zagrozonych zwolnieniem z pracy,

d) dzialalnosci na rzecz osob w wieku emerytalnym;

e) wspierania i upowszechniania kultury fizycznej;

f) ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego;

g) turystyki i krajoznawstwa;

h) porzadku i bezpieczenstwa publicznego.
Realizacja przepisow ustawy o warunkach wykonywania krajowego drogowego przewozu
0s0b w zakresie zadan powierzonych gminie.
Realizacja przepisow ustawy prawo przewozowe w zakresie koordynacja rozktadow jazdy
przewoznikow wykonujacych zarobkowy przewoz oséb pojazdami samochodowymi w
regularnym transporcie zbiorowym.
Realizacja przepisow ustawy o ushugach turystycznych oraz przepisow wykonawczych w
zakresie prowadzenia ewidencji obiektow hotelarskich na terenie gminy.

5) Wymagane dokumenty:

a) CV

b) list motywacyjny napisany odr¢cznie,

¢) kwestionariusz osobowy,

d) dokumenty potwierdzajace spetnianie wymagan niezb¢dnych, o ktérych mowa w pkt.1
ogloszenia,

e) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach, umiejetnosciach i spelnianiu wymagan
preferowanych, o ktorych mowa w pkt.3 ogloszenia,

f) os$wiadczenie o tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z Ustawa z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z2019r.,
poz. 1781) oraz ustawg z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z
2019 poz.. 1282)".

6) Termin, miejsce i sposob skladania dokumentéw aplikacyjnych:

a) termin: 30.01.2020 r. do gOdZ.1400

sposob skladania dokumentow aplikacyjnych: osobiscie, w zamknigtej kopercie oznaczonej
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napisem: ,,Nabor na stanowisko Kierownika Wydzialu Zamowien Publicznych,

b)

Inwestycji i Drogownictwa”
miejsce: Biuro Obshugi Interesanta Urzedu Gminy i Miasta w Weglincu przy ul.
Sikorskiego 3 pok.2.

7) Dodatkowe informacje:

a)

f)

g)

h)

wyloniony kandydat uzyska zatrudnienie stanowisku Kierownika wydziatu Zamowien

publicznych Inwestycji i Drogownictwa. Gléwnym zakresem zadan na w/w stanowisku

beda zadania z zakresu zamowien publicznych.”

informacji dotyczgcych naboru udziela Sekretarz Gminy i Miasta Wegliniec — Marcin

Papla, tel. 75 7711435 wew.24 email: wegliniec@wegliniec.pl

aplikacje zlozone po terminie wskazanym w pkt. 6”a” nie beda rozpatrywane.

lista kandydatow, ktorzy speilnili wymagania formalne, okreslone w pkt.1, i

zakwalifikowali si¢ do postepowania sprawdzajgcego zostanie ogloszona w Biuletynie

Informacji Publiczne;j Urzedu Gminy i Miasta Wegliniec

(www.wegliniec.bip.pbox.pl/public/),

kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostana telefonicznie poinformowani o

terminie postgpowania sprawdzajacego,

kryteria oceny kandydatow zakwalifikowanych do drugiego etapu postgpowania:

e test kwalifikacyjny zawierajacy pytania ze znajomosci przepiséw, o ktorych mowa
w pkt. 2 ,.a” — 60 pkt. ogloszenia o naborze,

e spelnianie wymagan dodatkowych i preferowanych: 30 pkt.,

e rozmowa kwalifikacyjna - maksymalnie 10 pkt.

informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona na tablicy informacyjnej w Urzedzie

Gminy 1 Miasta w Weglincu przy ul. Sikorskiego 3 oraz w Biuletynie Informacji

Publicznej Urzgdu Gminy i Miasta Wegliniec (www.wegliniec.bip.pbox.pl/public/),

dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy nie zakwalifikowali si¢ do postgpowania

sprawdzajgcego zostang odeslane poczta.

RODO - Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych kandydatow do

zatrudnienia w Urzedzie Gminy 1 Miasta Wegliniec dostgpna jest na stronie

internetowej Urzedu Gminy i Miasta Wegliniec pod adresem -

http://www.wegliniec.pl/index.php/pl/rodo/rodo-2

Wegliniec, 20.01.2020 r.




