ZARZADZENIE Nr 95/2019
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec

Zz dnia 30 wrzesnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia procedury realizacji przez Gming obowiazkow w zakresie identyfikacji
schematéw podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach podatkowych.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 994 ze zm.), w Zwigzku z wejéciem w zycie
nowelizacja Ordynacji Podatkowej, Dz. U. z 23 listopada 2018 r, poz. 2193.

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Zgodnie z rozdziatem 11a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa wprowadza sie
procedure realizacji przez Gmine obowigzkow w zakresie identyfikacji schematéw podatkowych oraz
przekazywania informacji o schematach podatkowych opisang w zataczniku do niniejszego
Zarzagdzenia.

§2.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy oraz Kierownikom wydziatow Urzedu Gminy i
Dyrektorom Jednostek.

§ 3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzywania od 01.09.2019r.

) v
1 Mariusz V ieczorek



GMINA WEGLINIEC

PROCEDURA

Zatacznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 95/2019
Burmistrza GiM Wegliniec
z dnia 30.09.2019

REALIZACJI PRZEZ GMINE WEGLINIEC (DALEJ: GMINA) OBOWIAZKOW W ZAKRESIE IDENTYFIKACJI
SCHEMATOW PODATKOWYCH ORAZ PRZEKAZYWANIA INFORMACIJI O SCHEMATACH PODATKOWYCH

Zakresem niniejszej Procedury objete sg rowniez wszystkie jednostki budzetowe oraz zaktad budzetowy

Gminy (dalej: Jednostki)



Wstep

Podstawg prawng dla zaprojektowania procesu wprowadzanego Procedurg sg przepisy rozdziatu 11a ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (dalej: Ordynacja podatkowa). Nalezy dokonywac hiezgcego przegladu Procedury,
pod katem jej zgodnosci z obowigzujgcymi w Gminie innymi procedurami oraz z obowigzujgcymi przepisami, w
szczegdlnosci w swietle wprowadzanych zmian przepisow oraz linii interpretacyjnej organdéw podatkowych. Zadanie to
nalezy do Koordynatora MDR.

Procedura nie zastepuje regulacji rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej, ktore to przepisy nalezy stosowac.

Procedura uwzglednia potencjalng role Gminy w procesie MDR z perspektywy:
a) funkcji w kontekscie potencjalnego wystapienia w roli Korzystajgcego (funkcja najbardziej prawdopodobna),
Promotora lub Wspomagajacego;
b) koniecznosci raportowania poszczegolnych zdarzen jako Schematéw Podatkowych;
¢) oceny zdarzen wystepujacych w Gminie jako Schematéw Podatkowych;
d) reguly monitorowania powyiszych zdarzen.

Gmina co do zasady petni role Korzystajgcego. Nie mozna jednak wykluczy¢, ze:
a) Gmina moze petni¢ role Promotora, rozumianego jako podmiot, ktéry opracowuje, oferuje, udostgpnia, wdraza
lub zarzadza wdrazaniem schematu podatkowego;
b) Gmina moze petni¢ role Wspomagajgcego, rozumianego jako podmiot ktéry udziela bezposrednio lub posrednio
pomocy, wsparcia, porad w zakresie opracowania, organizowania, wdrozenia schematu podatkowego u
Korzystajacego (Klienta).

Nalezy dokonywaé biezacej weryfikacji dziatalnosci Gminy, w celu wytypowania zdarzen spetniajacych definicje
Schematow Podatkowych, zgodnie z zasadami niniejszej Procedury.

Koordynator MDR regularnie, nie rzadziej niz raz w roku, weryfikuje w stosunku do Gminy spetnienie przestanek
/terium kwalifikowanego korzystajacego, o ktorych mowa w art. 86a § 4 Ordynacji podatkowej. Pierwszej weryfikacji
dokonuje sie w terminie 14 dni od przyjecia niniejszej Procedury.

Na okolicznos¢ powyzszych weryfikacji, Koordynator MDR kazdorazowo niezwtocznie sporzadza notatke, przekazuje jg w
formie e-mail Osobie upowaznionej do reprezentacji, pracownikom Wydziatu Finansowego Gminy oraz Gtownym
Ksiegowym Jednostek, a takze upowaznionym przedstawicielom innych podmiotéw zaleznych od Gminy (instytucje
kultury, spotki powigzane z Gming). Rownoczesnie Koordynator MDR zamieszcza powyiszg informacje w Bazie
Schematdéw Podatkowych (dalej: BSP). Okreslone w niniejszej Procedurze obowigzki przewidziane dla kwalifikowanych
korzystajgcych majg zastosowanie tylko wtedy, w stosunku do Gminy, gdy ta spetnia powyzsze kryterium.

W uzgodnionym z Osoba upowazniong do reprezentacji terminie, nie pozniej jednak niz w terminie 30 dni od przyjecia
niniejszej Procedury, Koordynator MDR dokonuje lub zleca pomiotowi zewnetrznemu, dokonanie analizy w
szczegdlnoéci umdw/zdarzen/inwestyciji/rozliczeri podatkowych — ktére mogtyby by¢ w Gminie potencjalnie uznane za
Schematy Podatkowe. Koordynator MDR zamieszcza wynik analizy w BSP i w drodze wiadomosci e-mail informuje o tym
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Celem Procedury jest przeciwdziatanie niewywigzywaniu sie z obowigzkow przekazywania informacji o schematach
podatkowych, wynikajgcych z przepiséw Ordynacji podatkowe;j.

Zakresem niniejszej Procedury objete s3 w rownym stopniu Jednostki.

Zakresem niniejszej Procedury objeci sg wszyscy pracownicy Gminy, w tym takze pracownicy Jednostek (dalej
tacznie: Pracownicy).

Szczegdtowe obowigzki i zadania Gminy i Jednostek oraz Pracownikow opisano w dalszej czesci Procedury z
uwzglednieniem specyfiki rdl, w jakich Gmina moze wystepowac w procesie identyfikacji schematow podatkowych
oraz przekazywania przez Gmine informacji o schematach podatkowych.

Stosowanie sie przez Pracownikow do regut postepowania i obowigzkow wynikajacych z niniejszej Procedury ma na
celu dochowanie nalezytej starannosci w sytuacjach, gdy przepisy Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej wprost
naktadajg obowigzki na osoby zatrudnione.

Przy okreélaniu obowigzkéw w zakresie identyfikacji schematow podatkowych oraz przekazywania informacji o
schematach podatkowych Gmina opiera sie na regutach i zasadach opisanych w niniejszej Procedurze, przepisach
prawa oraz dodatkowych zrodtach informacji, w szczegolnosci dostepnych interpretacjach, objasnieniach i
wyjasnieniach Ministerstwa Finansow w zakresie schematéw podatkowych (ze wskazaniem ich NSP), praktyce

rynkowej, wynikach analiz i decyzji wewnetrznych.

Koordynatorem MDR w Gminie ustanawia sie stanowisko ds. kontroli wewnetrzne;.

W e e b s Teuesa it et SR L R SR e
Niniejsza Procedura postuguje sie nastepujgcymi pojeciami | 1. Za  prawidlowe wypetnianie  obowigzkow
ustawowymi, szczegotowo zdefiniowanymi w art. 86a okreslonych w Procedurze odpowiedzialni s w
Ordynacji podatkowej: Uzgodnienie; Schemat Podatkowy; szczegoblnosci:
Schemat Podatkowy Standaryzowany; Schemat Podatkowy a. Gtowni Ksiegowi Jednostek — w zakresie, w
Transgraniczny; Korzysc Podatkowa; Kryterium jakim sg odpowiedzialni za terminowe i
Kwaliflkowanego Korzystajgcego; Kryterium  Gidwnej rzetelne przekazywanie zgodnych z prawda
Korzysci; Kryterium Transgraniczne; Promotor; Korzystajacy; informacji, jak réwniez komunikacje z
Wspomagajacy; Ogoélna Cecha Rozpoznawcza; Szczegdlna kontrahentami Gminy;
Cecha Rozpoznawcza; Inna Szczegdlna Cecha b. Koordynator MDR - w zakresie, w jakim
Rozpoznawcza; NSP; Podmiot Powigzany; Udostepnianie; dokonuje weryfikacji ustalenn Jednostek oraz
Wdrazanie, ktdrych definicje (bioragc pod uwage specyfike w jakim dokonuje wfasnych ustalern dla
dziatalno$ci Gminy) umieszczono w zatgczniku do niniejszej Gminy, a takie w zakresie sporzadzania
Procedury. informacji dla Szefa KAS, oraz w zakresie
innych obowigzkow informacyjnych

przewidzianych w rozdziale 1la Ordynacji
Podatkowej, jak rowniez w  zakresie
prowadzenia BSP;

c. Osoba upowainiona do reprezentacji — w
zakresie przekazywania informacji Szefowi
KAS w ustawowym terminie oraz w zakresie

innych obowigzkow informacyjnych
przewidzianych w rozdziale 11a Ordynacji
Podatkowe;j.

2. Kazdorazowo, w razie watpliwosci, Pracownicy




ktorych Gmina moze
wystgpi¢ w roli

Wspomagajacego

umodw/zdarzer/inwestycji/rozliczenn podatkowych), wstepnie weryfikuje czy moze
wystgpi¢ Schemat Podatkowy.

W przypadku, gdy ze wstepnej weryfikacji wynika, e nie ma miejsca Schemat
Podatkowy, Koordynator MDR archiwizuje wynik weryfikacji (wtasny lub uzyskany od
Gtéwnego Ksiegowego Jednostki) w BSP.

W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowi¢ Schemat Podatkowy, Koordynator MDR
lub odpowiednio Gtowny Ksiegowy Jednostki niezwtocznie przygotowuje wszelkie
niezbedne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje sg przygotowywane
przez Gtéwnego Ksiegowego Jednostki, przekazuje on niezwtocznie powyzsze dane na
adres e-mail Koordynatora MDR.

Gmina moie wystepowac w roli Wspomagajacego rowniez w przypadku realizacji
Schematu Podatkowego u podmiotu ze ,struktur” Gminy, tj. instytucji kultury i/lub
spotki komunalne;j.

S

1. Wstepna weryfikacja
-.a Uzgodnien
wykorzystywanych
przez Gmine
wystepujacy w roli

Korzystajacego

i
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Kazdorazowo w przypadku w szczegdlnosci umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen
podatkowych, mogacych mie¢ potencjalnie zwigzek z obowigzkami z zakresu MDR,
Koordynator MDR lub odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki, dokonuje weryfikacji,
czy dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.

Jezeli weryfikacja wskaze, Zze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy,
Koordynator MDR lub odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki
przygotowuje wszelkie niezbedne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje
s3 przygotowywane przez Gtownego Ksiegowego Jednostki, przekazuje on niezwtocznie
powyzsze dane w ww. formacie na adres e-mail Koordynatora MDR.

Pracownicy Wydziatu Finansowego Gminy oraz Gtowni Ksiegowi Jednostek, niezwtocznie
zgtaszaja Koordynatorowi MDR wszelkie dziatania zwigzane z (planowanym) osigganiem
Korzysci i niezwtocznie przekazujg mu dane i informacje konieczne w celu sporzadzenia
informacji o Schemacie Podatkowym w tym zakresie.

Pracownicy niezwtocznie zgtaszajg Koordynatorowi MDR w szczegdlnosci informacje o
umowie zawartej z doradcg podatkowym lub kancelarig prawna.

niezwtocznie

e,

i é%‘ £y

1. Raportowanie w
przypadku Schematéw
Podatkowych
Standaryzowanych

stepnej weryfikacji, o ktorej mowa powyzej okresli sie role
Koordynator MDR
Schematow

W przypadku, gdy w wyniku
Gminy w danym Schemacie Podatkowym, jako Promotora,
przygotowuje informacje oraz dane na potrzeby raportowania
Podatkowych. Pracownicy majg obowigzek wspoétdziatania z Koordynatorem MDR w tym
zakresie. Wykaz informacji uzyskiwanych przez Koordynatora MDR zostat wskazany w
zataczniku nr 3 do niniejszej Procedury.

Na podstawie powyzszych danych i informacji Koordynator MDR sporzadza Informacje o
Schemacie Podatkowym.

Jezeli w Schemacie Podatkowym wystepuje Promotor indywidualny, Informacja o
Schemacie Podatkowym zawiera rowniez dane (imie, nazwisko, zajmowane stanowisko)
Promotora indywidualnego. Koordynator MDR informuje pracownika lub pracownikow
wystepujgcych w takiej roli o wykonywanych dziataniach — w terminie ich wykonywania.
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Osoba upowazniona do reprezentacji w terminie 30 dni od dnia, w ktérym
poinformowano Kontrahenta (Korzystajgcego) Ilub inne podmioty o obowigzku
przekazania Informacji o Schemacie Podatkowym, zawiadamia o tym Szefa KAS w formie
elektronicznej wskazujgc date udostepnienia Schematu Podatkowego lub dokonania
czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem schematu podatkowego oraz liczbe podmiotéw,
ktore poinformowano o obowigzku przekazania Schematu Podatkowego do Szefa KAS.
Koordynator MDR archiwizuje przekazane w procesie dokumenty, informacje, dane oraz
korespondencje w BSP.

Otrzymany NSP Koordynator MDR archiwizuje w BSP.

4. Raportowanie w
przypadku wystgpienia
Wspomagajgcego

1. Jezeli Gmina zleca Wspomagajgcemu wykonanie czynnosci pozostajgcych w zakresie jego

dziatania w odniesieniu do Schematu Podatkowego, lub jezeli Gmina posiada informacje
0 wystepowaniu  Wspomagajgcego, Koordynator MDR informuje pisemnie
Wspomagajgcego o NSP tego Schematu Podatkowego, zatgczajac potwierdzenie nadania
NSP, najpdzniej w dniu poprzedzajgcym wykonanie tych czynnosci.

. W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR

informuje o tym pisemnie Wspomagajgcego oraz przekazuje mu dane dotyczace
Schematu Podatkowego.

B o

1. Raportowanie w
przypadku, gdy Gmina
wystepuje w roli
Wspomagajacego

W przypadku, gdy Gmina:
a. nie zostata poinformowana o NSP danego Schematu Podatkowego najpdzniej w
dniu poprzedzajgcym wykonanie zleconych czynnosci, lub
b. nie zostata poinformowana, ze dany Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze
NSP i nie otrzymata danych niezbednych do sporzadzenia Informacji o
Schemacie Podatkowym
- Koordynator MDR niezwlocznie przesyta Kontrahentowi (Korzystajgcemu)
oswiadczenie, w celu potwierdzenia czy Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.
W przypadku powzigcia watpliwosci w zakresie wystgpienia Schematu Podatkowego po
stronie Kontrahenta Gminy, w terminie do 5 dni roboczych od dnia powziecia
watpliwosci/zidentyfikowania  takiej  sytuacji, przesyta sie  Kontrahentowi
(Korzystajgcemu) oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1 powyze;.
Jednoczesnie, Osoba upowazniona do reprezentacji niezwiocznie, nie pdzniej jednak niz
w terminie 5 dni roboczych od dnia powziecia watpliwosci/zidentyfikowania,
zawiadamia w formie elektronicznej Szefa KAS o zaistnieniu sytuacji opisanej w pkt 1
powyzej. W zawiadomieniu Koordynator MDR wskazuje:
a. dzien, w ktérym powziat watpliwosci, ze Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy;
oraz
b. liczbe podmiotéw, do ktdrych wystapit o przekazanie mu pisemnego o$wiadczenia,
ze Uzgodnienie nie stanowi Schematu Podatkowego.
Gmina oraz Jednostki, ktore zawarty umowe z Kontrahentem mogg wstrzymac sie z jej
wykonaniem do dnia otrzymania informacji od Koordynatora MDR, ze zlecajacy
przekazat: (i) o$wiadczenie, ze dane Uzgodnienie nie stanowi Schematu Podatkowego

lub (ii) informacje, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy oraz NSP tego
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Podatkowego, przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od
dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego
przez Gming (w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wczesniej), wystepuje
do Promotora, w formie elektronicznej (e-mail) z prosba o informacje, czy Promotor
przekaze Szefowi KAS Informacje o Schemacie Podatkowym.

Jezeli Promotor potwierdzi, ze ztozy Informacje o Schemacie Podatkowym do Szefa KAS,
Koordynator MDR zwraca sie do Promotora z prosha o przekazanie (i) NSP Schematu
Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub (ii) informacji, ze Schemat
Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi niezbednymi do ztoZzenia Informacji o
Schemacie Podatkowym.

W przypadku otrzymania informacji, ze Promotor dopetni powyzszych obowigzkow,
Koordynator MDR archiwizuje te informacje w BSP.

2. Raportowanie w
przypadku
nieprzekazania danych
zez Promotora lub
niemoznosci
raportowania przez
Promotora ze wzgledu
na koniecznos¢
zachowania prawnie
chronionej Tajemnicy
Zawodowe]

Jezeli Gmina:
a. nie zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym:
i. o NSP Schematu Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub
ii. o tym, ze Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi
niezbednymi do ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym, lub
b. zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym
Niestandaryzowanym o obowigzku przekazania Schematu Podatkowego do Szefa
KAS (ze wazgledu na naruszenie obowigzku zachowania prawnie chronionej
Tajemnicy Zawodowej Promotora oraz brak zwolnienia Promotora z obowigzku jej
zachowania w tym zakresie), lub
¢. w kazdym innym przypadku zostata poinformowana przez Promotora o braku
ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym
- w powyzszych przypadkach Koordynator MDR niezwtocznie, nie pdZniej niz w terminie
30 dni od dnia nastepujgcego po Udostepnieniu Gminie Schematu Podatkowego,
przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od dnia
dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego przez
Gmine (w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczesniej), przygotowuje
Informacje o Schemacie Podatkowym.
Osoba upowazniona do reprezentacji we wspotpracy z Koordynatorem MDR, po jego
akceptacji, podpisuje Informacje o Schemacie Podatkowym i przesyta do Szefa KAS nie
pozniej niz w terminie 30 dni od dnia nastepujgcego po Udostepnieniu Gminie Schematu
Podatkowego, przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od
dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego
przez Gmine (w zaleznosci od tego, ktdre z tych zdarzen nastapi wczesniej).
Koordynator MDR archiwizuje Informacje o Schemacie Podatkowym w BSP.

3. Raportowanie w
przypadku, gdy Gmina
nie wspotpracuje z
Promotorem

Jezeli w danym Schemacie Podatkowym zadnemu z podmiotéw nie mozna przypisac roli
Promotora, Koordynator MDR postepuje wedtug zasad opisanych w Kroku 2 powyzej.

4, Raportowanie w
przypadku, gdy Gmina
zleca podmiotowi

Jezeli Gmina zleca podmiotowi trzeciemu (Wspomagajgcemu) wykonanie czynnosci
pozostajgcych w zakresie jej dziatania w odniesieniu do danego Schematu Podatkowego,
Koordynator MDR informuje pisemnie Wspomagajgcegoc o NSP tego Schematu
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fakcie w drodze wiadomosci e-mail Osobe upowazniong do reprezentacji, pracownikéw Wydziatu Finansowego
Gminy oraz Gtéwnych Ksiegowych Jednostek.

4. Gtowni Ksiggowi Jednostek, w zakresie dokonywanych przez siebie weryfikacji oraz wszelkiej prowadzonej
korespondencji dotyczacej kwestii MDR, rowniez/dodatkowo przechowuja zgromadzone informacje w wybranej
przez 5|eb|e formie ktora Jednakze ma zapewnlc mtegralnosc i trwafosc zapisu.

podatkowej i Procedury

Za aktuahzaqe Procedury odpow:ada Koordynator MDR.
Pracownicy odpowiadajg za kompletnos¢ oraz rzetelnos¢ danych przekazywanych do Koordynatora MDR oraz

wiasciwy przebieg komunikacji z Koordynatorem MDR.

3. Pracownik, ktéry zauwazy rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisow prawa, ktérych dotyczy Procedura,
zobowiazany jest niezwtocznie zgtosic to swojemu przetozonemu oraz Koordynatorowi MDR.

4. Kontrola w zakresie przestrzegania przepisow Ordynacji podatkowej w zakresie raportowania Schematéw
Podatkowych oraz niniejszej Procedury odbywa sie w drodze corocznego audytu, w ramach ktdrego elementem
przegladu wypetniania procedur i obowigzkow wewnetrznych zwigzanych z raportowaniem Schematéw
Podatkowych przez Gmine, bedzie ocena jako$ci wywigzywania sie z obowigzkow raportowych, przewidzianych w
Ordynacji podatkowe;j.

5. Kontrola w ww. zakresie jest przeprowadzana przez zewnetrznego doradce lub wewnetrznie przez wyznaczonego
Pracownika.

6. W przypadku, gdy w wyniku kontroli wewngtrznej dojdzie do stwierdzenia rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen dotyczacych wypetniania obowigzkow raportowych, przewidzianych w Ordynacji podatkowej,
wyznaczony Pracownik, dokonujacy kontroli jest zobowigzany niezwlocznie, nie pdiniej niz w ciggu 5 dni
roboczych od identyfikacji naruszenia, zgtosi¢ ten fakt do Koordynatora MDR oraz Osoby upowaznionej do
reprezentacji. Koordynator MDR podejmuje odpowiednie dziatania w celu usuniecia naruszen stwierdzonych w
wyniku kontroli wewnetrznej/ zewnetrznego doradcy oraz niezwtocznie informuje o dziataniach podjetych w celu
usumecna stw:erdzonych naruszen Osobe upowaznlona do reprezentacp

1. Gmrna w celu naJIepszego dochowama obowazkow w zakresm przekazywama mformacp o} Schematach
Podatkowych udziela Pracownikom dostepu do BSP, prowadzonej oraz aktualizowanej przez Koordynatora MDR.
BSP prowadzona jest w formie elektronicznej.

2. Koordynator MDR, pracownicy Wydziatu Finansowego Gminy oraz Gtéwni Ksiegowi Jednostek zobowigzani sg do:

a. stosowania regulacji rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej,

b. udziatu w programach szkoleniowych dotyczacych obowigzkéw MDR (w zakresie i na zasadach
wynikajacych z informacji przekazywanych przez Koordynatora MDR),

c. korzystania z materiatdéw stanowigcych zatgczniki do Procedury,
uwzgledniania w ramach obowigzkéw informacji zawartych w BSP,
samodzielnego poszerzania wiedzy w zakresne IVIDR

Zatgcznik 1 - Definicje

Zatgcznik 2 - Obowiazki raportowe i formularze

Zatgcznik 3 - Zakres informacji uzyskiwany przez Koordynatora MDR

Zatacznik 4 - Analiza dziatalnosci Gminy i Jednostek w zakresie Schematdw Podatkowych
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Zatacznik 1: Definicje
1. Nastgpujgce pojecia ustawowe, szczegdtowo zdefiniowane w art. 86a Ordynacji podatkowe] z perspektywy
dziatalnosci Gminy rozumiane sg w szczegdlnosci jako:

a. Schemat Podatkowy — zdarzenie, przedsiewzigcie, umowa, czynnos¢ wywotujaca okreslone skutki podatkowe (w
zakresie wszystkich zobowigzan podatkowych realizowanych przez Gmine), wynikajgcych z obowigzujacych
przepisow prawa podatkowego):

i. ktorych gtownym celem jest osiggniecie korzysci podatkowej i jednoczesnie spetnia on Ogdlng
Ceche Rozpoznawczy,
ii. ktdre spetnia Szczegdlng Ceche Rozpoznawecza, lub
iii. ktore spetnia Inng Szczegdlng Ceche Rozpoznawcza.

b. Schemat Podatkowy Transgraniczny — Schemat Podatkowy, w ktérym przynajmniej jeden uczestnik prowadzi
dziatalnos¢ lub ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP oraz:

i. ktorego gtownym celem jest osiggniecie korzysci podatkowej i jednoczesnie spetnia on Ogdling
Ceche Rozpoznawczg, lub
ii. spetnia Szczegdlng Ceche Rozpoznawcza.

c. Schemat Podatkowy Standaryzowany — Schemat Podatkowy mozliwy do wdrozenia u wiecej niz jednego
Korzystajgcego bez zmiany istotnych zatozen, parametrow uwzgledniajgcych specyfike Korzystajacego (zmiana
wysokosci korzysci podatkowej wynikajgca np. ze skali dziatalnosci nie jest uwazana za zmiane istotnych zatozen).

d. Schemat Podatkowy Niestandaryzowany — Schemat Podatkowy niemozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u
wiecej niz jednego Korzystajgcego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen, parametrow.

e. Kwalifikowany Korzystajacy — Korzystajacy:

i. ktorego przychody lub koszty albo wartos¢ aktywow przekroczyty w roku poprzedzajgcym lub w
biezgcym roku obrotowym 10 000 000 euro, lub
ii. jezeli Udostepniane/Wdrazane Uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej
przekraczajgcej 2 500 000 euro, lub
iii. Korzystajacy, ktory jest podmiotem powigzanym z podmiotem ktéry spetnia powyisze kryteria.

f. Uzgodnienie — czynnos¢ w toku dziatalnosci Gminy, ktéra podlega analizie z perspektywy Schematu
Podatkowego, w szczegdlnosci: oferta, przedsiewziecie, transakcja, umowa.

2. Uzyte w Procedurze okres$lenia, ktore nie zostaty zdefiniowane w art. 86a § 1 Ordynacji podatkowej, oznaczajg:

a. BSP - Baza Schematéw Podatkowych zidentyfikowanych w Gminie, prowadzona przez Koordynatora MDR;

b. Osoba upowainiona do reprezentacji:

i. w przypadku reprezentowania Gminy oraz Jednostek (w szczegdlnosci w zakresie podatku VAT) —
Burmistrz Gminy i Miasta Wegliniec,

ii. w przypadku reprezentowania Jednostek (w zakresie podatkow, dla ktorych w roli podatnika
wystepuje dana Jednostka) — w szczegdlnosci w zakresie podatku dochodowego — Dyrektor danej
Jednostki;

c. Krajowy Schemat Podatkowy — Schemat Podatkowy, ktory nie spetnia Kryterium Transgranicznego;

d. Szef KAS — Szef Krajowej Administracji Skarbowej;

e. Informacja o Zastosowaniu Schematu Podatkowego - informacja sktadana przez Korzystajacego wraz z deklaracjg
podatkowa za dany okres rozliczeniowy;

f. Informacja o Schemacie Podatkowym — informacja przekazywana Szefowi KAS, zawierajgca dane wskazane w art.
86f & 1 Ordynacji podatkowej;

g. Kwartalna Informacja o Udostepnieniu Schematu Podatkowego Standaryzowanego - informacja przekazywana
Szefowi KAS przez Promotora lub Wspomagajgcego, zawierajgca dane identyfikujgce Korzystajacego okreslone w
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Zatgcznik 2: Obowigzki raportowe i formularze

Informacje o schematach podatkowych (MDR)

Lp. Nazwa Cel Komentarz praktyczny
formularza
1 MDR-1 Informacja o [promotor] Promotor przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie

schemacie
podatkowym

podatkowym w terminie 30 dni od dnia nastepnego po udostepnieniu
schematu podatkowego, od nastepnego dnia po przygotowaniu do
wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej
czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego - w zaleznosci od
tego, ktdre z tych zdarzen nastgpi wczesniej.

[wspomagajacy] W przypadku (i)  schematéow  podatkowych
standaryzowanych oraz (ii) schematow podatkowych niestandaryzowanych,
jezeli promotor zostat zwolniony z obowiqgzku zachowania tajemnicy
zawodowej

Jezeli wspomagajgcy nie zostat poinformowany o NSP/ braku NSP,
przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym, jezeli
dostrzegt lub powinien byt dostrzec, ze uzgodnienie stanowi schemat
podatkowy, w terminie:

- 30 dni od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego, od
nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego
lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem
schematu podatkowego;

- 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za
posrednictwem innych osdéb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego

[termin biegnie od najwczesniejszego z powyzej wskazanych zdarzeri].

[korzystajacy] Jezeli korzystajacy nie zostat poinformowany o NSP/ braku
NSP/ w przypadku braku promotora w schemacie podatkowym, przekazuje
Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym w terminie 30 dni od dnia
nastepujacego po  udostepnieniu  mu  schematu podatkowego,
przygotowaniu przez niego schematu podatkowego do wdrozenia lub od
dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego przez korzystajgcego, w zaleznosci od tego, ktore z tych
zdarzen nastgpi wczesniej.

Korzystajacy przekazuje informacje o schemacie podatkowym do Szefa KAS
rowniez w przypadku schematu podatkowego innego niz standaryzowany,
jezeli nie zwolnit promotora z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej.
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MDR-4

Kwartalna
informacja o
udostepnieniu
schematu
podatkowego
standaryzowanego

[promotor/ wspomagajacy] W przypadku udostepnienia schematu
podatkowego standaryzowanego w trakcie kwartatu, promotor lub
wspomagajgcy przekazuje do Szefa KAS informacje zawierajgcg dane
identyfikujgce korzystajacego, wskazujgc NSP.

W przypadku, gdy korzystajacy nie zwolnit promotora/ wspomagajgcego z
obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej w tym zakresie, informacja nie
zawiera danych korzystajacego i podmiotu uczestniczacego.

Informacja naleiy przekaza¢ w terminie 30 dni po zakoriczeniu kwartatu.
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Zatgcznik 4: Analiza dziatalnosci Gminy i Jednostek w zakresie Schematéw Podatkowych

I.  Biezace odliczenia Gminy i Jednostek:

1.

Odliczenia VAT od wydatkéw na cmentarz (w zwigzku z wykorzystaniem cmentarza wytacznie do czynnosci
opodatkowanych VAT) — nie ma koniecznosci raportowania dla celow MDR, gdyz przedmiotowe odliczenia majg
charakter biezacy, standardowy oraz sg praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje uzasadnienie w
tredci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasniert podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji o schematach
podatkowych (MDR) opublikowanych przez Ministerstwo Finansow;

Qdliczenia VAT od wydatkow ponoszonych na obiekty wykorzystywane w petni do dziatalnosci
opodatkowanej VAT (lokale uzytkowe) — nie ma koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz przedmiotowe
odliczenia majg charakter biezacy, standardowy oraz sg praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje
uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji o
schematach podatkowych (MDR) opublikowanych przez Ministerstwo Finansow;

Odliczenia VAT przy zastosowaniu prewspoétczynnika VAT od wydatkéw ponoszonych na budynek bedacy
siedzibg o$rodka zdrowia (w zwigzku z wykorzystywaniem budynku do czynnosci opodatkowanych VAT oraz
pozostajacych poza zakresem VAT) — nie ma koniecznosci raportowania dla celow MDR, gdyz przedmiotowe
odliczenia majg charakter biezacy, standardowy oraz sg praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje
uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji o
schematach podatkowych (MDR) opublikowanych przez Ministerstwo Finansow;

Odliczenia VAT przy zastosowaniu prewspoétczynnika oraz wspétczynnika VAT od tzw. wydatkéw mieszanych
(w zwigzku z wykorzystywaniem wydatkow do czynnosci opodatkowanych VAT oraz pozostajacych poza
zakresem VAT) — nie ma koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz przedmiotowe odliczenia majg
charakter biezacy, standardowy oraz sg praktykowane od dawna. Powyiszy wniosek znajduje uzasadnienie w
tresci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji o schematach
podatkowych (MDR) opublikowanych przez Ministerstwo Finansow;

Odliczenia VAT od wydatkow zwigzanych z usuwaniem azbestu (w zwigzku z wykorzystywaniem wydatkéw
do czynnosci opodatkowanych VAT) — nie ma koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz przedmiotowe
odliczenia majg charakter biezacy oraz standardowy. Powyzszy wniosek znajduje uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3.
(od str. 32) objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji o schematach podatkowych (MDR)

opublikowanych przez Ministerstwo Finansow.

Il. Schemat Podatkowy raportowany przez Gmine

1

Sposdb liczenia tzw. pre-wspétczynnika dla zaktadu budietowego bez uwzgledniania odpisow
amortyzacyjnych. Schemat podatkowy polega na kalkulacji tzw. pre-wspotczynnika VAT, o ktéorym mowa w
rozporzagdzeniu Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu
wykorzystywania nabywanych towarow i ustug do celow dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych
podatnikow (dalej: Rozporzadzenie) bez uwzglednienia w przychodach wykonanych zaktadu budzetowego
wartosci odpisow amortyzacyjnych. Kwoty te nie stanowig faktycznych (wykonanych) przychodéw zaktadu
budzetowego w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, zatem nie nalezy ich uwzglednia¢ w mianowniku
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