
 

Urząd Gminy i Miasta w Węgliocu 
               Wydział Społeczno – Administracyjny 

                 Ul. Sikorskiego 3, 59-940 Węgliniec 
                Tel. 757712556, fax. 757712551 

                  e-mail: wegliniec@wegliniec.pl 

 
 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY  

Składanie wniosków i odbiór dowodu osobistego w Urzędzie Gminy i Miasta w Węgliocu przy ul. Sikorskiego 3 (I piętro pok. 12),  
tel. 75 77 12 556, 75 77 11 437; e-mail: wegliniec@wegliniec.pl. 
 
Usługa jest dostępna również na Elektronicznie Platformie Usług Administracji Publicznej pod adresem www.epuap.gov.pl oraz na portalu 
www.obywatel.gov.pl  

WYMAGANE DOKUMENTY   

 Formularz zgłoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, wg obowiązującego wzoru dostępny:  
- w pok. 12, na I piętrze w budynku Urzędu przy ul. Sikorskiego 3; 
- w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Poradnik interesanta (jak załatwid sprawę?) -> Dokumenty do pobrania  
   -> Wydział Społeczno – Administracyjny: Dowody osobiste; 
- na stronie internetowej Urzędu Gminy i Miasta Węgliniec w zakładce Dla Mieszkaoca -> Dokumenty do pobrania -> Wydział 
Społeczno – Administracyjny: Dowody osobiste, 
 

 Zgłoszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego składane w formie dokumentu elektronicznego dostępne jest na 
Elektronicznej Platformie Usług Administracji Publicznej pod adresem www.epuap.gov.pl oraz na portalu www.obywatel.gov.pl. 
Składane w tej formie zgłoszenie winno byd opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub 
podpisem zaufanym, 
  

 Uszkodzony dowód osobisty w przypadku zgłoszenia uszkodzenia, 
 

 Inny posiadany dokument ze zdjęciem do ustalenia tożsamości (do wglądu) 
 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY  

 Niezwłocznie 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY  

 Wydanie zaświadczenia o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego, 

 Unieważnienie dowodu osobistego w Rejestrze Dowodów Osobistych. 

OPŁATY  

 Czynnośd nie podlega opłatom. 

TRYB ODWOŁAWCZY  

 Nie dotyczy 

DODATKOWE INFORMACJE  

 Zgłoszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego należy dokonad osobiście niezwłocznie po stwierdzeniu tego faktu w 
najbliższym urzędzie gminy na terytorium RP, a za granicą w placówce konsularnej; 
 

ZGŁOSZENIE UTRATY LUB USZKODZENIA DOWODU OSOBISTEGO  
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 Zgłoszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w placówce konsularnej RP można również dokonad w formie pisemnej 
za pomocą poczty lub telefaksu; 
 

 Zgłoszenia można dokonad w formie dokumentu elektronicznego, w organie gminy, który wydał dowód osobisty; 
 

 Za osobę małoletnią lub ubezwłasnowolnioną zawiadomienie o utracie dowodu składa rodzic, opiekun prawny bądź kurator 
ustanowiony przez sąd; 

 

 Zaświadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego ważne jest do czasu wydania nowego dowodu osobistego, nie 
dłużej jednak niż dwa miesiące; 
 

 W przypadku utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego należy niezwłocznie złożyd wniosek o wydanie nowego dowodu 
osobistego; 
 

 W przypadku odnalezienia dowodu osobistego po zgłoszeniu jego utraty należy niezwłocznie przekazad go najbliższemu 
organowi gminy lub placówce konsularnej; 

 

 Odnalezione dowody osobiste podlegają unieważnieniu; 
 

 Nie ma możliwości cofnięcia czynności unieważnienia dowodu osobistego; 
 

 Posiadacz dowodu osobistego może zgłosid Policji utratę dowodu osobistego w wyniku przestępstwa. W takim przypadku nie 
trzeba dodatkowo zgłosid utraty w urzędzie; 

 

 Ochrona  danych osobowych: administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku z uzyskaniem dowodu 
osobistego są Minister Cyfryzacji, Minister Spraw Wewnętrznych i Administracji, Burmistrz Gminy i Miasta Węgliniec; 
przetwarzanie danych jest niezbędne w celu wypełnienia obowiązku prawnego wynikającego z ustawy o dowodach osobistych; 
szczegółowe informacje dotyczące ochrony danych osobowych w związku z dowodem osobistym są dostępne w Biuletynie 
Informacji Publicznej Urzędu Gminy i Miasta w Węgliocu w dziale: Poradnik interesanta (jak załatwid sprawę?) – Dowody 
osobiste.  

PODSTAWA PRAWNA  

 Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 653 z późn. zm.); 

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2096 z późn. zm.); 

 Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i 
trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu (Dz. U. z 
2019 r. poz. 224); 


