
 

Urząd Gminy i Miasta w Węgliocu 
              Wydział Społeczno – Administracyjny 

                 Ul. Sikorskiego 3, 59-940 Węgliniec 
                Tel. 757712556, fax. 757712551 

                  e-mail: wegliniec@wegliniec.pl 

 
 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY  

Składanie wniosków i odbiór dowodu osobistego w Urzędzie Gminy i Miasta w Węgliocu przy ul. Sikorskiego 3 (I piętro pok. 12),  
tel. 75 77 12 556, 75 77 11 437; e-mail: wegliniec@wegliniec.pl. 
 
Usługa jest dostępna również na Elektronicznie Platformie Usług Administracji Publicznej pod adresem www.epuap.gov.pl. 

WYMAGANE DOKUMENTY   

 Wniosek o udostępnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodów Osobistych lub wniosek o udostępnienie 
dokumentacji związanej z dowodem osobistym, formularze dostępne wg obowiązującego wzoru:  
- w pok. 12, na I piętrze w budynku Urzędu przy ul. Sikorskiego 3; 
- w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Poradnik interesanta (jak załatwid sprawę?) -> Dokumenty do pobrania  
   -> Wydział Społeczno – Administracyjny: Dowody osobiste; 
- na stronie internetowej Urzędu Gminy i Miasta Węgliniec w zakładce Dla Mieszkaoca -> Dokumenty do pobrania -> Wydział 
Społeczno – Administracyjny: Dowody osobiste, 
 

 Wniosek o udostępnienie danych w trybie jednostkowym z rejestru dowodów osobistych w formie dokumentu 
elektronicznego składany na Elektronicznej Platformie Usług Administracji Publicznej. Składane w tej formie wnioski winny byd 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym, 

 

 Wniosek o udostępnienie dokumentacji związanej z dowodem osobistym w formie dokumentu elektronicznego składany na 
Elektronicznej Platformie Usług Administracji Publicznej podpisany podpisem elektronicznym lub przy użyciu profilu zaufanego, 
  

 Dowód uiszczenia opłaty za udostępnienie danych bądź dokumentu, 
 

 Dokument, z którego wynika interes prawny w posiadaniu danych.  
 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY  

 7 dni, 

 Miesiąc w przypadku konieczności uzyskania zgody osoby, której wniosek dotyczy. 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY  

 Pisemna odpowiedź zawierająca żądane informacje, 

 Przekazany zgodnie z wnioskiem dokument lub jego odpis, 

 Decyzja o odmowie udostępnienia danych lub dokumentów.  

OPŁATY  

 Bezpłatnie dane i dokumenty udostępniane są, policji, sądom, prokuraturom oraz podmiotom realizującym zadania publiczne 
określone w przepisach prawa; 

 Opłata wynosi 31 zł za udostępnienie danych jednostkowych/danych o jednej osobie, jednym dokumencie;  

 Opłatę można uiścid: 
- w kasie Banku Spółdzielczego w Węgliocu przy ul. Sikorskiego 3 (parter) 
- przelewem na rachunek bankowy – Urząd Gminy i Miasta w Węgliocu Bank Spółdzielczy w Pieosku z oddz. Węgliocu nr       
konta: 12 8382 0001 2600 0648 3000 0010  
 

UDOSTĘPNIENIE DANYCH Z REJESTRU DOWODÓW OSOBISTYCH, UDOSTĘPNIENIE DOKUMENTACJI 
ZWIĄZANEJ Z WYDAWANIEM DOWODÓW OSOBISTYCH   
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TRYB ODWOŁAWCZY  

 Odwołanie od decyzji rozpatruje Wojewoda Dolnośląski, 
Adres: Dolnośląski Urząd Wojewódzki we Wrocławiu, pl. Powstaoców Warszawy 1, 50-153 Wrocław, 

 Odwołanie kieruje się do Wojewody za pośrednictwem Burmistrza Gminy i Miasta Węgliniec, 

 Termin odwołania : 14 dni od dnia doręczenia decyzji.  

DODATKOWE INFORMACJE  

 Interes prawny należy wykazad poprzez: 
- przedstawienie dokumentów na przykład : wyrok sądu, tytuł egzekucyjny, wezwanie sądu, organu paostwowego do 
przedstawienia informacji, zawarte umowy, których realizacja wymaga dostępu do danych, 
- powołanie się na przepisy zobowiązujący do udostępnienia danych; 

 W przypadku wykazania jedynie interesu faktycznego dane z Rejestru Dowodów Osobistych mogą byd udostępnione za zgodą 
osoby, której wniosek dotyczy; 

 Ochrona  danych osobowych: administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku z uzyskaniem dowodu 
osobistego są Minister Cyfryzacji, Minister Spraw Wewnętrznych i Administracji, Burmistrz Gminy i Miasta Węgliniec; 
przetwarzanie danych jest niezbędne w celu wypełnienia obowiązku prawnego wynikającego z ustawy o dowodach osobistych; 
szczegółowe informacje dotyczące ochrony danych osobowych w związku z dowodem osobistym są dostępne w Biuletynie 
Informacji Publicznej Urzędu Gminy i Miasta w Węgliocu w dziale: Poradnik interesanta (jak załatwid sprawę?) – Dowody 
osobiste.  

PODSTAWA PRAWNA  

 Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 653 z późn. zm.); 

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2096 z późn. zm.); 

 Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 7 października 2011 r. w sprawie określenia wzorów wniosków o 
udostępnienie danych z Rejestru Dowodów Osobistych oraz dokumentacji związanej z dowodami osobistymi (t.j. Dz. U. z 2015 r. 
poz. 1604); 

 Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie opłat za udostępnienie danych z Rejestru 
Dowodów Osobistych i dokumentacji związanej z dowodami osobistymi (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 319). 

 


