
 

Urząd Gminy i Miasta w Węgliocu 
             Wydział Społeczno – Administracyjny 

             Ul. Sikorskiego 3, 59-940 Węgliniec 
          Tel. 757712556, fax. 757712551 

          e-mail: wegliniec@wegliniec.pl 

 
 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY  

Składanie wniosków i odbiór dowodu osobistego w Urzędzie Gminy i Miasta w Węgliocu przy ul. Sikorskiego 3 (I piętro pok. 12),  
tel. 75 77 12 556, 75 77 11 437; e-mail: wegliniec@wegliniec.pl. 
 
Usługa jest dostępna również na Elektronicznie Platformie Usług Administracji Publicznej pod adresem www.epuap.gov.pl oraz na portalu 
www.obywatel.gov.pl  

WYMAGANE DOKUMENTY   

 Formularz zgłoszenia zawieszenia certyfikatów w dowodzie osobistym, lub formularz cofnięcia zawieszenia certyfikatów w 
dowodzie osobistym,  wg obowiązujących wzorów dostępny jest:  
- w pok. 12, na I piętrze w budynku Urzędu przy ul. Sikorskiego 3; 
- w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Poradnik interesanta (jak załatwid sprawę?) -> Dokumenty do pobrania  
   -> Wydział Społeczno – Administracyjny: Dowody osobiste; 
- na stronie internetowej Urzędu Gminy i Miasta Węgliniec w zakładce Dla Mieszkaoca -> Dokumenty do pobrania -> Wydział 
Społeczno – Administracyjny: Dowody osobiste, 
 

 Formularze zgłoszenia zawieszenia certyfikatów w dowodzie osobistym oraz cofnięcia zawieszenia certyfikatów w dowodzie 
osobistym składane w formie dokumentu elektronicznego dostępne są na Elektronicznej Platformie Usług Administracji 
Publicznej pod adresem www.epuap.gov.pl oraz na portalu www.obywatel.gov.pl. Składane w tej formie zgłoszenia winny byd 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym, 
  

 Pełnomocnictwo szczególne do dokonania czynności, 
 

 Dokument wykazujący stosunek prawny istniejący między zgłaszającym, a posiadaczem dowodu osobistego.  
 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY  

 Niezwłocznie 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY  

 Zawieszenie certyfikatów zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego na okres 14 dni, 

 Wydanie zaświadczenia o zgłoszeniu zawieszenia lub cofnięcia zawieszenia certyfikatów zamieszczonych w warstwie 
elektronicznej dowodu osobistego. 

OPŁATY  

 Czynnośd nie podlega opłatom. 

TRYB ODWOŁAWCZY  

 Nie dotyczy 
 
 
 

ZAWIESZANIE I COFANIE ZAWIESZENIA CERTYFIKATÓW ZAMIESZCZONYCH W WARSTWIE 
ELEKTRONICZNEJ DOWODU OSOBISTEGO  
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DODATKOWE INFORMACJE  

 Zgłoszenie zawieszenia lub cofnięcia zawieszenia certyfikatów zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego 
dokonuje posiadacz dowodu osobistego mający pełną zdolnośd do czynności prawnych, który czasowo utracił kontrolę nad 
dokumentem tożsamości. Nie należy zawieszad certyfikatów zamieszczonych w dowodzie, jeśli jego posiadacz ma pewnośd, że 
nie odzyska dowodu osobistego. W takiej sytuacji należy zgłosid utratę dowodu. 
 

 W imieniu osoby nieposiadającej zdolności do czynności prawnych lub posiadającej ograniczoną zdolnośd do czynności 
prawnych zgłoszenia dokonuje rodzic, opiekun prawny lub kurator; 
 

 Zgłoszenie może również dokonad pełnomocnik legitymujący się pełnomocnictwem szczególnym do dokonania takiej 
czynności. Zgłoszenie zawiera imię (imiona), nazwisko, numer PESEL posiadacza dowodu osobistego; 

 

 Zgłoszenia zawieszenia lub cofnięcia zawieszenia certyfikatów zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego 
dokonuje się: 
- osobiście w siedzibie organu dowolnej gminy, w formie pisemnej, po opatrzeniu własnoręcznym czytelnym podpisem 
zgłaszającego, 
- w formie dokumentu elektronicznego do organu gminy, który wydał dowód osobisty, po opatrzeniu kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym, a w przypadku zgłoszenia przez osobę (rodzica, opiekuna prawnego, 
kuratora lub pełnomocnika), która dokonuje zgłoszenia w imieniu posiadacza dowodu osobistego, również podpisem 
osobistym, 
- przy użyciu usługi elektronicznej udostępnionej przez ministra właściwego do spraw informatyzacji po uwierzytelnieniu 
posiadacza dowodu osobistego.  

 

 Do zgłoszenia zawieszenia lub cofnięcia zawieszenia certyfikatów realizowanego drogą elektroniczną dołącza się 
pełnomocnictwo szczególne w formie dokumentu elektronicznego lub odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu (skan) 
opatrzone przez osobę dokonującą zgłoszenia za pomocą kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego albo 
podpisu osobistego. W takiej samej formie załącza się dokument wykazujący stosunek prawny istniejący między zgłaszającym, a 
posiadaczem dowodu osobistego (zaświadczenie z sądu o ustanowieniu opiekuna prawnego lub kuratora); 

 

 Certyfikaty zamieszczone w warstwie elektronicznej dowodu osobistego podlegają zawieszeniu na okres nie dłuższy niż 14 
dni, licząc od dnia dokonania zgłoszenia. Jeżeli w tym okresie nie nastąpi cofnięcie zawieszenia tych certyfikatów, certyfikaty te 
oraz dowód osobisty podlegają unieważnieniu z mocy prawa; 

 

 Zawieszenie certyfikatów powoduje zawieszenie ważności dowodu osobistego; 
 

 Ochrona  danych osobowych: administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku ze zgłoszeniem zawieszenia bądź 
cofnięcia zawieszenia certyfikatów zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego są Minister Cyfryzacji, 
Minister Spraw Wewnętrznych i Administracji, Burmistrz Gminy i Miasta Węgliniec; przetwarzanie danych jest niezbędne w celu 
wypełnienia obowiązku prawnego wynikającego z ustawy o dowodach osobistych; szczegółowe informacje dotyczące ochrony 
danych osobowych w związku z dowodem osobistym są dostępne w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Gminy i Miasta w 
Węgliocu w dziale: Poradnik interesanta (jak załatwid sprawę?) – Dowody osobiste.  

PODSTAWA PRAWNA  

 Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 653 z późn. zm.); 

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2096 z późn. zm.); 

 Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej 
dowodu osobistego (Dz.U. z 2019 r. poz. 400). 

 


