WEGLINIES Urzagd Gminy i Miasta w Weglincu
e Wydziat Spoteczno — Administracyjny

@ Ul. Sikorskiego 3, 59-940 Wegliniec
& <O

iy Tel. 757712556, fax. 757712551
' e-mail: wegliniec@wegliniec.pl

ZAWIESZANIE | COFANIE ZAWIESZENIA CERTYFIKATOW ZAMIESZCZONYCH W WARSTWIE
ELEKTRONICZNEJ DOWODU OSOBISTEGO

MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY

Sktadanie wnioskow i odbiér dowodu osobistego w Urzedzie Gminy i Miasta w Wegliricu przy ul. Sikorskiego 3 (I pietro pok. 12),
tel. 7577 12 556, 75 77 11 437; e-mail: wegliniec@wegliniec.pl.

Ustuga jest dostepna réwniez na Elektronicznie Platformie Ustug Administracji Publicznej pod adresem www.epuap.gov.pl oraz na portalu
www.obywatel.gov.pl

WYMAGANE DOKUMENTY

e  Formularz zgtoszenia zawieszenia certyfikatow w dowodzie osobistym, lub formularz cofniecia zawieszenia certyfikatow w
dowodzie osobistym, wg obowigzujacych wzoréw dostepny jest:
- w pok. 12, na | pietrze w budynku Urzedu przy ul. Sikorskiego 3;
- w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Poradnik interesanta (jak zatatwi¢ sprawe?) -> Dokumenty do pobrania
-> Wydziat Spoteczno — Administracyjny: Dowody osobiste;
- na stronie internetowej Urzedu Gminy i Miasta Wegliniec w zaktadce Dla Mieszkarica -> Dokumenty do pobrania -> Wydziat
Spoteczno — Administracyjny: Dowody osobiste,

e  Formularze zgtoszenia zawieszenia certyfikatow w dowodzie osobistym oraz cofniecia zawieszenia certyfikatow w dowodzie
osobistym sktadane w formie dokumentu elektronicznego dostepne s3 na Elektronicznej Platformie Ustug Administracji
Publicznej pod adresem www.epuap.gov.pl oraz na portalu www.obywatel.gov.pl. Sktadane w tej formie zgtoszenia winny by¢
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym,

e  Petnomocnictwo szczegélne do dokonania czynnosci,

e  Dokument wykazujacy stosunek prawny istniejgcy miedzy zgtaszajacym, a posiadaczem dowodu osobistego.

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY

. Niezwtocznie

SPOSOB ZAtATWIENIA SPRAWY

e  Zawieszenie certyfikatow zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego na okres 14 dni,
e  Wydanie zaswiadczenia o zgtoszeniu zawieszenia lub cofniecia zawieszenia certyfikatow zamieszczonych w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego.

OPLATY

e  Czynnos$¢ nie podlega optatom.

TRYB ODWOLAWCZY

e Nie dotyczy
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DODATKOWE INFORMACIE

e  Zgtoszenie zawieszenia lub cofniecia zawieszenia certyfikatéw zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego
dokonuje posiadacz dowodu osobistego majacy petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych, ktéry czasowo utracit kontrole nad
dokumentem tozsamosci. Nie nalezy zawiesza¢ certyfikatow zamieszczonych w dowodzie, jesli jego posiadacz ma pewnos¢, ze
nie odzyska dowodu osobistego. W takiej sytuacji nalezy zgtosi¢ utrate dowodu.

e W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolnosé¢ do czynnosci
prawnych zgtoszenia dokonuje rodzic, opiekun prawny lub kurator;

e  Zgtoszenie moze rowniez dokonaé¢ petnomocnik legitymujacy sie petnomocnictwem szczegélnym do dokonania takiej
czynnosci. Zgtoszenie zawiera imie (imiona), nazwisko, numer PESEL posiadacza dowodu osobistego;

e  Zgtoszenia zawieszenia lub cofnigcia zawieszenia certyfikatow zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego
dokonuje sie:
- osobiscie w siedzibie organu dowolnej gminy, w formie pisemnej, po opatrzeniu witasnorecznym czytelnym podpisem
zglaszajacego,
- w formie dokumentu elektronicznego do organu gminy, ktéry wydat dowdd osobisty, po opatrzeniu kwalifikowanym
podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym, a w przypadku zgtoszenia przez osobe (rodzica, opiekuna prawnego,
kuratora lub petnomocnika), ktéra dokonuje zgtoszenia w imieniu posiadacza dowodu osobistego, rowniez podpisem
osobistym,
- przy uzyciu ustugi elektronicznej udostepnionej przez ministra witasciwego do spraw informatyzacji po uwierzytelnieniu
posiadacza dowodu osobistego.

e Do zgtoszenia zawieszenia lub cofniecia zawieszenia certyfikatow realizowanego droga elektroniczng dotgcza sie
petnomocnictwo szczegdlne w formie dokumentu elektronicznego lub odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu (skan)
opatrzone przez osobe dokonujgcay zgtoszenia za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego albo
podpisu osobistego. W takiej samej formie zatgcza sie dokument wykazujgcy stosunek prawny istniejgcy miedzy zgtaszajgcym, a
posiadaczem dowodu osobistego (zaswiadczenie z sadu o ustanowieniu opiekuna prawnego lub kuratora);

e  Certyfikaty zamieszczone w warstwie elektronicznej dowodu osobistego podlegajg zawieszeniu na okres nie dtuzszy niz 14
dni, liczac od dnia dokonania zgtoszenia. Jezeli w tym okresie nie nastgpi cofniecie zawieszenia tych certyfikatow, certyfikaty te
oraz dowdd osobisty podlegajg uniewaznieniu z mocy prawa;

e  Zawieszenie certyfikatéw powoduje zawieszenie waznosci dowodu osobistego;

e  Ochrona danych osobowych: administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku ze zgtoszeniem zawieszenia badz
cofniecia zawieszenia certyfikatéw zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego sg Minister Cyfryzacji,
Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, Burmistrz Gminy i Miasta Wegliniec; przetwarzanie danych jest niezbedne w celu
wypetnienia obowigzku prawnego wynikajacego z ustawy o dowodach osobistych; szczegétowe informacje dotyczace ochrony
danych osobowych w zwigzku z dowodem osobistym sg dostepne w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy i Miasta w
Weglincu w dziale: Poradnik interesanta (jak zatatwic sprawe?) — Dowody osobiste.

PODSTAWA PRAWNA

e  Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 653 z pdin. zm.);

e  Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2096 z pdzn. zm.);

e  Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej
dowodu osobistego (Dz.U. z 2019 r. poz. 400).



