Urzad Gminy i Miasta w Weglincu

Wydziat Spoteczno — Administracyjny
Ul. Sikorskiego 3, 59-940 Wegliniec
Tel. 757712556, fax. 757712551
e-mail: wegliniec@wegliniec.pl

UZYSKANIE DOWODU OSOBISTEGO

MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY

Sktadanie wnioskow i odbiér dowodu osobistego w Urzedzie Gminy i Miasta w Wegliricu przy ul. Sikorskiego 3 (I pietro pok. 12),
tel. 7577 12 556, 75 77 11 437; e-mail: wegliniec@wegliniec.pl.

Ustuga jest dostepna réwniez na Elektronicznie Platformie Ustug Administracji Publicznej pod adresem www.epuap.gov.pl oraz na portalu
www.obywatel.gov.pl

WYMAGANE DOKUMENTY

e  Whniosek o wydanie dowodu osobistego, wg obowigzujgcego wzoru dostepny:
- w pok. 12, na | pietrze w budynku Urzedu przy ul. Sikorskiego 3;
- w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Poradnik interesanta (jak zatatwic sprawe?) -> Dokumenty do pobrania
-> Wydziat Spoteczno — Administracyjny: Dowody osobiste;
- na stronie internetowej Urzedu Gminy i Miasta Wegliniec w zaktadce Dla Mieszkarica -> Dokumenty do pobrania -> Wydziat
Spoteczno — Administracyjny: Dowody osobiste.

e  Whniosek o wydanie dowodu osobistego w formie dokumentu elektronicznego dostepny jest na Elektronicznej Platformie
Ustug Administracji Publicznej pod adresem www.epuap.gov.pl oraz na portalu www.obywatel.gov.pl. Sktadany w tej formie
whniosek winien by¢ opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym.

. Fotografia wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku, wykonana na papierze fotograficznym,
kolorowa, o wymiarach 35mm x 45mm (szerokos¢ x wysokos¢), wykonana na jednolitym jasnym tle, z réwnomiernym
oswietleniem, majgca dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skéry, obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy
do gornej czesci barkéw, tak aby widoczna twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwtaszcza Zrenice, z
widocznymi brwiami i przedstawiajagca osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez nakrycia gtowy i
okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wfosami, z naturalnym wyrazem
twarzy i zamknietymi ustami.

Dopuszcza sie ztozenie fotografii:

- w ciemnych okularach przez osoby z wadami wzroku, potwierdzone orzeczeniem o niepetnosprawnosci,

- z nakryciem gtowy zgodnie z wymogami wyznawanej religii, potwierdzone zaswiadczeniem ze wspdlnoty wyznaniowej,

- w uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowdd osobisty na wniosek, do ktérego zostata dotgczona fotografia
przedstawiajgca osobe z zamknietymi oczami, innymi niz naturalny wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami.

W przypadku wniosku o dowdd osobisty sktadanego drogg elektroniczng dotgcza sie plik zawierajacy fotografie spetniajaca
wymienione powyzej warunki, o rozdzielczosci co najmniej 492 x 633 piksele i wielkosci maksymalnej do 2,5 MB, tak aby
fotografia zachowywata proporcje odpowiadajace fotografii o wymiarach 35 mm x 45 mm (szeroko$¢ x wysokosc).

Przyktady prawidtowych i nieprawidtowych zdje¢ do dowodu osobistego znajdujg sie na stronie: https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-
osobowe/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

e  Dokument (oryginat do wgladu) o ustanowieniu opiekunem prawnym lub kuratorem w przypadku sktadania wniosku o dowdd
dla osoby matoletniej lub osoby ubezwtasnowolnionej,

e Dowdd osobisty lub paszport , a w przypadku oséb, ktore nabyly obywatelstwo polskie — dokument podrézy lub inny
dokument stwierdzajacy tozsamos¢.

e  Organ gminy moze zada¢ od wnioskodawcy skréconego polskiego odpisu aktu urodzenia albo skréconego polskiego odpisu
aktu matzenstwa lub orzeczenia sadu, jezeli dane osobowe w dostepnych rejestrach sg niezgodne z wnioskiem o wydanie
dowodu osobistego.

e  Organ gminy moze zgdac od wnioskodawcy decyzji w sprawie potwierdzenia posiadania obywatelstwa polskiego w przypadku
niezgodnosci dotyczgcej obywatelstwa lub w przypadku uzasadnionych watpliwosci co do obywatelstwa wnioskodawcy.
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TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY

e do30dni

SPOSOB ZAtATWIENIA SPRAWY

e  Odbidér dowodu osobistego w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat ztozony wniosek,
e  Ustalenie kodéw PIN dla certyfikatéw zamieszczonych w dowodzie osobistym oraz odbiér kodu PUK,
e  Sprawdzenie czy dokument jest gotowy do odbioru jest dostepne na portalu www.obywatel.gov.pl

OPLATY

e  Brak

TRYB ODWOLAWCZY

e  Odwotanie od decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego rozpatruje Wojewoda Dolnoslgski,
Adres: Dolno$laski Urzad Wojewddzki we Wroctawiu, pl. Powstarncow Warszawy 1, 50-153 Wroctaw,

e  Odwotanie kieruje sie do Wojewody za posrednictwem Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec,

e  Termin odwotania : 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

DODATKOWE INFORMACIE

o  Dowdd osobisty zobowigzani s posiada¢ obywatele polscy zamieszkali na terenie Rzeczypospolitej Polskiej od ukoriczenia
18 lat;

e  Pozostali obywatele polscy, w tym osoby matoletnie mogg posiada¢ dowdd osobisty;

e  Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie osobiscie w siedzibie dowolnego urzedu gminy na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej lub w formie dokumentu elektronicznego;

o  Dowdd osobisty wydany osobie, ktdra nie ukonczyta 5 roku zycia, jest wazny przez okres 5 lat od daty jego wydania;
e  Dowdd osobisty wydany osobie, ktdra ukonczyta 5 rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat od daty jego wydania;

e W warstwie elektronicznej dowodu osobistego zamieszczone s3 certyfikaty:
- identyfikacji i uwierzytelniania — w przypadku oséb posiadajacych petng albo ograniczong zdolnosé do czynnosci prawnych,
- podpisu osobistego — w przypadku oséb posiadajacych petng zdolnosé do czynnosci prawnych i przy sktadaniu wniosku o
wydanie dowodu osobistego wyrazity zgode na zamieszczenie tego certyfikatu, albo — w przypadku osoby matoletniej, ktéra
ukoniczyta 13. Rok zycia — zgode te wyrazit rodzic, opiekun prawny lub kurator tej osoby,
- potwierdzenia obecnosci — ktéry znajduje sie w kazdym dowodzie osobistym z warstwg elektroniczng bez wzgledu na
zdolnosé do czynnosci prawnych jego posiadacza.

e  Whniosek o wydanie dowodu osobistego dla matoletniego skiada jeden z rodzicéw, lub opiekun prawny (warunek nie dotyczy
matoletnich w okresie 30 dni przed ukoriczeniem 18 lat);

e  Whniosek o wydanie dowodu osobistego dla osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie sktada opiekun prawny lub jeden z
rodzicow gdy pozostaje ona pod wiadzga rodzicielska;

e  Whniosek o wydanie dowodu osobistego dla osoby ubezwtasnowolnionej czesciowo sktada kurator;
e Przy sktadaniu wniosku wymagana jest obecnos¢ osoby ubezwtasnowolnionej i matoletniego za wyjatkiem dzieci do lat 5;

e W przypadku choroby, niepetnosprawnosci lub innej nie dajacej sie pokonac przeszkody wnioskodawca powiadamia najblizszy
organ gminy, ktéry zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby;

e  Kurator lub opiekun prawny posiadacza dowodu osobistego obowigzany jest powiadomic¢ niezwtocznie organ dowolnej
gminy o ubezwtasnowolnieniu catkowitym lub czesciowym posiadacza dowodu osobistego, w ktérego dowodzie osobistym w
warstwie elektronicznej zostat zamieszczony certyfikat podpisu osobistego, okazujgc prawomocne orzeczenie sgdu w tej
sprawie;

e  Wydanie nowego dowodu nastepuje w przypadku:
- uptywu terminu jego waznosci,
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- zmiany danych zawartych w dokumencie (zmiana adresu zameldowania nie stanowi podstawy do wymiany dowodu
osobistego);
- uniewaznienia certyfikatow znajdujacych sie w warstwie elektronicznej dowodu osobistego;
- zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do wizerunku twarzy zamieszczonego w dowodzie
osobistym w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym jego identyfikacje;
- utraty lub uszkodzenia dokumentu w stopniu utrudniajacym lub uniemozliwiajgcym identyfikacje jego posiadacza;
- ubezwtfasnowolnienia catkowitego lub czesciowego posiadacza dowodu osobistego, w ktérego dowodzie osobistym w
warstwie elektronicznej zostat zamieszczony certyfikat podpisu osobistego;
- przedstawienia przez posiadacza dowodu osobistego organowi gminy potwierdzenia ztozenia organowi uprawnionemu do
prowadzenia dochodzen zawiadomienia o podejrzeniu nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych, w tym serii i
numeru dowodu osobistego, albo przedstawienia dokumentu potwierdzajacego wszczecie z urzedu czynnosci przez ten organ,
albo przedstawienia decyzji Prezesa Urzedu Ochorny Danych Osobowych stwierdzajgcej naruszenie przepiséw o ochronie
danych w zakresie bezpieczenstwa danych osobowych posiadacza dowodu osobistego, w tym serii i numeru dowodu
osobistego;
- zdania wymiany dowodu osobistego:

a) Nadowdd osobisty z warstwa elektroniczng,

b) W ktérego warstwie elektronicznej nie ma zamieszczonego certyfikatu podpisu osobistego lub certyfikatu identyfikacji

i uwierzytelniania,
c¢) Dokumentu, uniemozliwiajgcego identyfikacje i uwierzytelnienie lub ztozenie podpisu osobistego.

Kazda osoba petnoletnia, posiadajgca numer PESEL podczas sktadania wniosku o wydanie dowodu osobistego moze wyrazié
zgode na przekazanie swoich danych do Rejestru Danych Kontaktowych (RDK) — imienia, nazwiska, numeru PESEL, numeru
telefonu komdrkowego i adresu e-mail. Wpis do RDK jest nieodptatny, dobrowolny i odbywa sie wytacznie za zgoda osoby,
ktérej dane majg zosta¢ wpisane w rejestrze. Osoba, ktora przekazata swoje dane do RDK w kazdym czasie moze ztozy¢ wniosek
o ich zmiane badz usuniecie.

Dowadd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat ztozony wniosek;

Odbiér dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacych
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych wymaga obecnosci tej osoby za wyjatkiem:

- dzieci, ktére nie ukonczyty 5. roku zycia,

- osoby nieposiadajgce zdolnosci do czynnosci prawnych i ktora byta obecna przy sktadaniu wniosku w siedzibie organu gminy;

Odbioru dowodu osobistego moze dokonaé petnomocnik legitymujacy sie petnomocnictwem szczegélnym do dokonania tej
czynnosci, w przypadku gdy:

- wniosek zostat ztozony poza siedzibg organu gminy (art. 26 ust. 1 ustawy o dowodach osobistych — dot. oséb chorych i
niepetnosprawnych)

- wnioskodawca, ktéry ztozyt wniosek o wydanie dowodu osobistego w siedzibie organu gminy, nie moze osobiscie odebrac
dowodu osobistego z powodu choroby, niepetnosprawnosci lub innej niedajacej sie pokonac przeszkody, ktéra powstata po
dniu ztozenia tego wniosku. O niemozliwosci odbioru dowodu osobistego wnioskodawca powiadamia organ gminy;

Podczas odbioru dowodu w urzedzie lub w kazdym czasie po jego odbiorze posiadacz dowodu ustala kody PIN:
- do certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia — 4-cyfrowy kod PIN 1,
- do certyfikatu podpisu osobistego — 6-cyfrowy kod PIN 2 (jesli we wniosku zaznaczono odpowiednie pole);

Po ustaleniu kodéw PIN1 i PIN2 posiadacz dowodu osobistego moze w kazdym czasie dokona¢ zmiany kodow;

Wraz z dowodem osobistym posiadaczowi wydawany jest kod PUK, ktéry stuzy odblokowaniu kodéw PIN1 i PIN2 w przypadku
ich zablokowania. Posiadacz dowodu osobistego moze dokona¢ odbioru kodu PUK z siedzimy organu w terminie pdzniejszym.
Kodu PUK nie wydaje sie posiadaczowi dowodu osobistego, w ktérego warstwie elektronicznej jest zamieszczony wytgcznie
certyfikat potwierdzenia obecnosci;

W przypadku odbioru dowodu osobistego przez petnomocnika — nie ustala sie kodéw PIN i nie wydaje sie kodu PUK. W takim
przypadku posiadacz dowodu osobistego sam ustala kody PIN i odbiera kod PUK w terminie pdzniejszym.

Przy odbiorze dowodu osobistego cudzoziemiec, ktéory nabyt obywatelstwo polskie, zwraca dokument potwierdzajacy
legalnosc¢ jego pobytu na terytorium RP wydany przez wtasciwy organ, jesli taki dokument byt cudzoziemcowi wydany i nie
zostat zwrécony po doreczeniu dokumentu potwierdzajgcego nabycie obywatelstwa polskiego;

Ochrona danych osobowych: administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z uzyskaniem dowodu
osobistego s3 Minister Cyfryzacji, Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, Burmistrz Gminy i Miasta Wegliniec;
przetwarzanie danych jest niezbedne w celu wypetnienia obowigzku prawnego wynikajacego z ustawy o dowodach osobistych;
szczegbtowe informacje dotyczace ochrony danych osobowych w zwigzku z dowodem osobistym sg dostepne w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Gminy i Miasta w Wegliicu w dziale: Poradnik interesanta (jak zatatwi¢ sprawe?) — Dowody
osobiste.



PODSTAWA PRAWNA

e  Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 653 z pdzn. zm.);

e  Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2096 z pdzn. zm.);

. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 07 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i
trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z
2020 r. poz. 31);

e  Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej
dowodu osobistego (Dz.U. z 2019 r. poz. 400).

e  Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie rejestru danych kontaktowych (Dz.U. z 2019 r., poz.
2476)



