Urzad Gminy i Miasta w Weglincu
Wydziat Spoteczno — Administracyjny
ul. Sikorskiego 3, 59-940 Wegliniec
Tel. 757711437, fax. 757712551
e-mail: wegliniec@wegliniec.pl

ZAMELDOWANIE NA POBYT CZASOWY PONAD 3 MIESIACE

MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY:

Wydziat Spoteczno- Administracyjny Urzedu Gminy i Miasta w Weglinicu przy ul. Sikorskiego 3 (I pietro pokdj nr 12), lub
Biuro Obstugi Interesanta ( parter, pokdj nr 2) tel. 75 77 11 435, 75 77 11 437; e-mail: wegliniec@wegliniec.pl.

WYMAGANE DOKUMENTY:

Wypetniony formularz zgtoszenia pobytu czasowego wg obowigzujgcego wzoru dostepnego:
- w Wydziale Spoteczno — Administracyjnym (I pietro pokdj nr 12),
- w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Poradnik interesanta (jak zatatwic¢ sprawe?) -> Dokumenty do pobrania
-> Wydziat Spoteczno — Administracyjny: Ewidencja ludnosci;
- na stronie internetowej Urzedu Gminy i Miasta Wegliniec w zaktadce Dla Mieszkanca -> Dokumenty do pobrania -> Wydziat
Spoteczno — Administracyjny: Ewidencja ludnosci.

Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu,

- osoby zgtaszajgcej zameldowanie lub

- osoby, w ktérej lokalu nastepuje zameldowanie, (np. decyzja o przydziale, umowa najmu lokalu, umowa notarialna
przeniesienia wtasnosci, wypis lub odpis z ksiegi wieczystej albo inny dokument, z ktdrego wynika prawo do dysponowania
lokalem) - do wgladu

Dowdd osobisty lub inny dokument ze zdjeciem, pozwalajgcym na ustalenie tozsamosci osoby - do wgladu,

Skrdcony odpis aktu urodzenia dziecka, jesli zameldowanie dotyczy dziecka zameldowanego na pobyt staty w innej
miejscowosci - do wgladu

Petnomocnictwo —w przypadku ustanowienia petnomocnika wraz z dowodem uiszczenia stosownej optaty,

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY:

Niezwtocznie, z chwilg przyjecia zgtoszenia meldunkowego.

Organ dokonujacy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie na jej wniosek, zaswiadczenie o zameldowaniu
na pobyt czasowy ptatne 17,00 zt poza zwolnieniami ustawowymi wynikajgcymi z tresci art. 2 ustawy o opfacie
skarbowe;j.

SPOSOB ZALATWIERNIA SPRAWY:

OPLATY

osobiscie osoba zobowigzana do zameldowania sie na pobyt czasowy,

za posrednictwem petnomocnika ( na mocy stosownego petnomocnictwa),

drogg elektroniczng za posrednictwem platformy ePUAP w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu srodkéw
komunikacji elektroniczne;j,

za osobe nieposiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych
obowigzek meldunkowy wykonuje przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczna
opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

Dokonanie zameldowania,

Dokument: potwierdzenie zameldowania — wydaje sie na wniosek za optatqg poza zwolnieniami ustawowymi wynikajgcymi
Z tresci ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej.

- odbiera sie osobiscie, badz przez petnomocnika po dokonaniu zameldowania i ztozenia stosownego wniosku lub

- na zyczenie interesanta ( wnioskodawcy) mozliwe jest doreczenie potwierdzenia zameldowania pocztg (listem poleconym
za potwierdzeniem odbioru).

Bez optat.
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TRYB ODWOLAWCZY:

Nie przystuguje.

DODATKOWE INFORMACIE:

Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany zameldowa¢ sie w miejscu statego
lub czasowego pobytu najpézniej w 30 dniu, liczagc od dnia przybycia do tego miejsca.

Obywatel polski dokonuje zameldowania sie na pobyt staty lub czasowy w formie pisemnej na formularzu w organie gminy
wiasciwym ze wzgledu na potozenie nieruchomosci w ktérej zamieszkuje, przedstawiajac do wgladu dowadd osobisty lub
paszport.

Zameldowanie stanowi rejestracje danych o miejscu pobytu i moze nastapi¢ w miejscu faktycznego pobytu,

Fakt pobytu potwierdza na zgtoszeniu meldunkowym osoba posiadajaca tytut prawny do lokalu, w ktérym nastepuje
zameldowanie — osoba ta wpisuje swoje nazwisko, imie, numer dowodu osobistego i sktada czytelny podpis,

Zamiast dowodu osobistego moze byc przedstawiony inny dokument ze zdjeciem np.:

- przez osobe, ktdra utracita dowdd osobisty wraz z zaswiadczeniem o zgtoszeniu utraty,

- wazny paszport przez osobe, ktéra powrdcita z zagranicy, a w przypadku utraty waznosci paszportu polskiego nalezy
przedtozy¢ do wgladu pisemne poswiadczenie obywatelstwa polskiego, uzyskane z miejsca ostatniego zameldowania statego,
Osobe nie posiadajaca petnej zdolnosci do czynnosci prawnych moze zameldowa¢ przedstawiciel ustawowy lub inna osoba,
sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu wspolnego pobytu.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010r. o ewidencji ludnosci ( Dz. U. z 2019r. poz. 1397 z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz. U. z 2020r., poz. 256);

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej ( Dz. U. z 2019 r., poz. 1000 z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie sporzgdzania pism w formie dokumentow
elektronicznych, doreczanie dokumentdéw elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzordw i kopii dokumentéow
elektronicznych ( Dz. U. z 2018 r., poz. 180 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(Dz.U.z2017 r., poz. 570 z pdzn. zm.).



