Urzad Gminy i Miasta w Weglincu
Wydziat Spoteczno — Administracyjny
ul. Sikorskiego 3, 59-940 Wegliniec
Tel. 757711435, fax. 757712551
e-mail: wegliniec@wegliniec.pl

UDOSTEPNIENIE DANYCH JEDNOSTKOWYCH Z REJESTRU MIESZKANCOW | Z REJESTRU PESEL

MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY:

Woydziat Spoteczno- Administracyjny Urzedu Gminy i Miasta w Weglincu przy ul. Sikorskiego 3 (I pietro pokdj nr 12),
- dane z rejestru mieszkancow oraz z rejestru PESEL- | pietro, pokdj nr 2) tel. 75 77 11 435, 75 77 11 437,
e-mail: wegliniec@wegliniec.pl.

Osobiscie, za posrednictwem petnomocnika lub za posrednictwem platformy ePUAP.

WYMAGANE DOKUMENTY:

Whiosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancéw oraz z rejestru PESEL wg obowigzujgcego wzoru
dostepny na stronie internetowej Urzedu Gminy i Miasta Wegliniec w zaktadce Dla Mieszkarnca -> Dokumenty do pobrania ->
Woydziat Spoteczno — Administracyjny: Ewidencja ludnosci.

Whiosek w formie pisemnej moze byc¢ ztozony osobiscie lub przestany za posrednictwem poczty,

Whniosek moze by¢ ztozony w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem platformy ePUAP pod adresem
http://epuap.gov.pl

Ztozony wniosek podlega ocenie organu udostepniajacego, ktéry po sprawdzeniu jego kompletnosci, bada uprawnienie
Whioskodawcy do uzyskania zagdanego zakresu danych.

W wyniku tego dziatania organ:

- wzywa wnioskodawce do uzupetnienia brakéw, jezeli wniosek zawiera braki formalne;
- jezeli podmiot wnioskujgcy posiada decyzje o wyrazeniu zgody na udostepnienie danych z rejestru PESEL za pomocg
urzadzen teletransmisji — wydaje postanowienie o odmowie wszczecia postepowania;

- jezeli podmiot wnioskujgcy nie posiada decyzji o wyrazeniu zgody na udostepnienie danych z rejestru PESEL za pomocga

urzadzen teletransmisji — wydaje postanowienie o odmowie wszczecia postepowania po przekroczeniu liczby 300
udostepnien danych w biezacym roku.
jezeli wynik sprawdzenia jest pozytywny to w przypadku interesu prawnego dane udostepniane sg w ciggu 7 dni, a
w przypadku interesu faktycznego zawiadamia strony o wszczeciu postepowania i w zaleznosci od woli osoby, ktdrej dane
maja by¢ udostepnione — udostepnia dane ( za zgodg osoby poszukiwanej) lub wydaje decyzje odmowng ( przy braku zgody
osoby poszukiwanej);
jezeli wynik sprawdzenia jest negatywny, wydaje decyzje odmowna.

Dowdd uiszczenia optaty — jeZeli wnioskodawca jest obowiqzany do jej uiszczenia.

Petnomocnictwo —w przypadku ustanowienia petnomocnika wraz z dowodem uiszczenia stosownej optaty,

Dokument, z ktérego wynika interes prawny.

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY

Zgodnie z prawem do 7 dni lub nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych, nie pdzniej niz
W ciggu 2 miesiecy. Termin ten moze zosta¢ przedtuzony, o czym organ zawiadamia strony i wyznacza nowy termin
zatatwienia sprawy.

SPOSOB ZALATWIERNIA SPRAWY

Dokument: pisemna odpowiedzZ zawierajaca informacje o zagdanych danych osoby poszukiwanej albo decyzja o odmowie
udostepnienia danych, albo postanowienie o odmowie wszczecia postepowania.

Odbiér dokumentéw:

osobiscie na zyczenie interesanta, po uprzednim uzgodnieniu formy odbioru,

za posrednictwem petnomocnika ( na mocy stosownego petnomocnictwa)

doreczenie poczta ( listem poleconym za potwierdzeniem odbioru),

droga elektroniczng za posrednictwem platformy ePUAP.

OPLATY

Optata za jednostkowq informacje wynosi 31,00 zi;
Optata skarbowa za udzielenie petnomocnictwa wynosi 17,00 zt,
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e  Optate skarbowa, jak i optate za jednostkowg informacje mozna uiscic:
- w kasie Banku Spétdzielczego w Weglincu przy ul. Sikorskiego 3 (parter) lub
- przelewem na rachunek bankowy — Urzgd Gminy i Miasta w Weglincu Bank Spétdzielczy w Pierisku Oddziat Wegliniec
nr konta: 12 8382 0001 2600 0648 3000 0010

e  Odptatnie informacje udzielane s3:
- osobom i jednostkom organizacyjnym — jezeli wykazg w tym interes prawny,
- osobom i jednostkom organizacyjnym - jezeli wykazg w tym interes faktyczny w otrzymaniu danych, pod
warunkiem uzyskania zgody osoby, ktorej dane dotycza.

e  Bezptatnie informacje udzielane s3:
- organom administracji publicznej, sadom, prokuraturze, Policji, Strazy Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stuzbie
Wieziennej, Stuzbie Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzbie Celno- Skarbowej, Zandarmerii Wojskowej, Agencji Bezpieczerstwa
Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Stuzbie Ochrony Panstwa, Centralnemu Biuru Antykorupcyjnemu, Szefowi Krajowego
Centrum Informacji Kryminalnych, organom wyborczym i strazom gminnym ( miejskim)- w zakresie niezbednym do realizacji
ich zadan ustawowych,
- komornikom sadowym - w zakresie niezbednym do prowadzenia przez nich postepowania egzekucyjnego lub
zabezpieczajacego albo wykonywania postanowienia o zabezpieczeniu spadku lub sporzadzania spisu inwentarza,
- panstwowym i samorzgdowym jednostkom organizacyjnym oraz innym podmiotom- - w zakresie niezbednym do realizacji
zadan publicznych okreslonych w odrebnych przepisach,
- Polskiemu Czerwonemu Krzyzowi - - w zakresie danych oséb poszukiwanych,
- osobom i jednostkom organizacyjnym — w przypadku udostepniania im danych niezbednych do sporzadzania aktu
poswiadczenia dziedziczenia.

TRYB ODWOLAWCZY

e  Odwotanie rozpatruje Wojewoda Dolnoslaski

adres: Dolnoslgski Urzqgd Wojewddzki pl. Powstaricow Warszawy n1 50-153 Wroctaw
e  Odwotanie kieruje sie do Wojewody Dolnoslaskiego za posrednictwem Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
e  Termin odwotania: 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

DODATKOWE INFORMACIE

e  Dane z rejestru mieszkanncow udostepnia organ gminy prowadzacy ten rejestr,

e  Dane z rejestru PESEL udostepnia dowolny organ gminy na terenie kraju ( od 1 lipca 2019r.),

e  Przez dane jednostkowe rozumie sie dane jednej osoby lub imion i nazwisk wszystkich os6b zameldowanych pod jednym
wskazanym adresem,

e Potrzeba uzyskania danych moze wynikac z interesu faktycznego lub interesu prawnego.

e W przypadku powotania sie na interes prawny nalezy wskaza¢ podstawe prawna, z ktérej wywodzi sie uprawnienie do
zgdania udostepnienia danych innej osoby oraz dofaczy¢ dokumenty potwierdzajace ten interes, przyktadowo: wezwanie
sadu, prokuratury, komornika i innych organéw panstwowych zobowigzujagce do przedstawienia okreslonych danych,
wykazanie przystugujacych wierzytelnosci (np. umowy, faktury wraz z wezwaniem do zaptaty i potwierdzeniem
bezskutecznosci doreczenia) itp.;

e W przypadku braku dowoddéw na posiadanie interesu prawnego informacja moze by¢ udzielona w oparciu o interes
faktyczny, za zgoda osoby ktoérej wniosek dotyczy. (Tylko pozytywna odpowiedz osoby poszukiwanej na wystgpienie organu
spowoduje udostepnienie wnioskowanych danych !).

. Dane udostepnione na podstawie wniosku nie moga by¢ wykorzystane w innym celu niz wskazany w tym wniosku.

e W tej samej sprawie wniosek o udostepnienie danych z rejestru PESEL moze zosta¢ ztozony wytacznie do jednego organu
dowolnej gminy.

e 0d 1 maja 2019r. podmioty publiczne, ktére nie posiadajg decyzji teletransmisyjnej, na podstawie ktorej otrzymaty dostep do
rejestru PESEL za pomocg urzadzen teletransmisji danych, w danym roku kalendarzowym moga uzyskiwaé maksymalnie 300
danych jednostkowych z rejestru PESEL albo 300 danych jednostkowych z poszczegdlnych rejestréw mieszkancow
prowadzonych zgodnie z wtasciwos$cig miejscowq przez organ gminy ( w 2019r. zliczanie wnioskéw nastepuje od 01.05.2019r.
do 31.12.2019r., natomiast od 2020r. okres rozliczeniowy rozpoczat sie 01.01.2020r. i zakoriczy 31.12.2020).

e  Nie udostepnia sie danych jednostkowych z rejestru PESEL albo z rejestru mieszkaricow podmiotom publicznym posiadajagcym
dostep do rejestru PESEL za pomocy urzadzen teletransmisji danych; aktualna lista podmiotéw jest publikowana i
aktualizowana przez Ministra Cyfryzacji na stronie https://www.gov.pl/web/cyfryzacia/udostepnianie-danych-z-rejestru-
pesel-uwaga-zmiany.

e  Whniosek moze zostac¢ ztozony przez petnomocnika. Za petnomocnictwo obowigzuje optata skarbowa w kwocie 17,00 zt .
Z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielone matzonkowi, zstepnym( dzieciom) , wstepnym ( rodzicom) oraz rodzenstwu.

e Ochrona danych osobowych: administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z udostepnieniem danych sg
Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, Minister Cyfryzacji. Burmistrz Gminy i Miasta Wegliniec : przetwarzanie danych
jest niezbedne w celu wypetnienia obowigzku prawnego wynikajacego z ustawy o ewidencji ludnosci; szczegdétowe informacje
dotyczace ochrony danych osobowych zawiera ,Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych” dotgczona do
wzoru wniosku o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkaricdw oraz z rejestru PESEL..
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PODSTAWA PRAWNA

e  Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci ( Dz. U. z 2019r. poz. 1397 z pdzn. zm.)

e  Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz. U. z 2020 r., poz. 256);

e  Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej ( Dz. U. z 2019 r., poz. 1000 z pdzn. zm.);

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie sporzgdzania pism w formie dokumentéw
elektronicznych, doreczanie dokumentéw elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzoréw i kopii dokumentéw
elektronicznych ( Dz. U.z 2018 r., poz. 180 z pdzn. zm.);

e  Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(Dz.U.z2017 r., poz. 570 z pdzn. zm.).



