
 Urząd Gminy i Miasta w Węgliocu 
                Wydział Społeczno – Administracyjny 

                 ul. Sikorskiego 3, 59-940 Węgliniec 
                Tel. 757711435, fax. 757712551 

                  e-mail: wegliniec@wegliniec.pl 

 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY:  

Wydział Społeczno- Administracyjny Urzędu Gminy i Miasta w Węgliocu przy ul. Sikorskiego 3 (I piętro pokój nr 12),  
- dane z rejestru mieszkaoców oraz z rejestru PESEL- I piętro, pokój nr 2) tel. 75 77 11 435, 75 77 11 437;                                                                                          
   e-mail: wegliniec@wegliniec.pl. 

 Osobiście, za pośrednictwem pełnomocnika lub za pośrednictwem platformy ePUAP. 

WYMAGANE DOKUMENTY:   

 Wniosek o  udostępnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkaoców oraz z rejestru PESEL  wg obowiązującego wzoru 
        dostępny na stronie internetowej Urzędu Gminy i Miasta Węgliniec w zakładce Dla Mieszkaoca -> Dokumenty do pobrania ->                                
        Wydział Społeczno – Administracyjny: Ewidencja ludności. 

 Wniosek w formie pisemnej może byd złożony osobiście lub przesłany za pośrednictwem poczty, 

 Wniosek może byd złożony w formie dokumentu elektronicznego za pośrednictwem platformy ePUAP pod adresem 
http://epuap.gov.pl 

 Złożony wniosek podlega ocenie organu udostępniającego, który po sprawdzeniu jego kompletności, bada uprawnienie 
Wnioskodawcy do uzyskania żądanego zakresu danych.  

 
W wyniku tego działania organ: 
     - wzywa wnioskodawcę do uzupełnienia braków, jeżeli wniosek zawiera braki formalne; 
     - jeżeli podmiot wnioskujący posiada decyzję o wyrażeniu zgody na udostępnienie danych z rejestru PESEL za pomocą  
       urządzeo teletransmisji – wydaje postanowienie o odmowie wszczęcia postępowania; 
    -  jeżeli podmiot wnioskujący nie posiada decyzji o wyrażeniu zgody na udostępnienie danych z rejestru PESEL za pomocą  
       urządzeo teletransmisji – wydaje postanowienie o odmowie wszczęcia postępowania po przekroczeniu liczby 300  
       udostępnieo danych w bieżącym roku.    
   -   jeżeli wynik sprawdzenia jest pozytywny to w przypadku interesu prawnego dane udostępniane są w ciągu 7 dni, a  
       w przypadku interesu faktycznego zawiadamia strony o wszczęciu postępowania i w zależności od woli osoby, której dane  
       mają byd udostępnione – udostępnia dane ( za zgodą osoby poszukiwanej) lub wydaje decyzję odmowną ( przy braku zgody  
       osoby poszukiwanej); 
  -    jeżeli wynik sprawdzenia jest negatywny, wydaje decyzję odmowną. 

 Dowód uiszczenia opłaty – jeżeli wnioskodawca jest obowiązany do jej uiszczenia. 

 Pełnomocnictwo – w przypadku ustanowienia pełnomocnika wraz z dowodem uiszczenia stosownej opłaty, 

 Dokument, z którego wynika interes prawny. 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY  

 Zgodnie z prawem do 7 dni lub nie później niż w ciągu miesiąca, a w sprawach szczególnie skomplikowanych, nie później niż               
w ciągu 2 miesięcy. Termin ten może zostad przedłużony, o czym organ zawiadamia strony i wyznacza nowy termin 
załatwienia sprawy. 

SPOSÓB ZAŁATWIERNIA SPRAWY  

 Dokument: pisemna odpowiedź zawierająca informacje o żądanych danych osoby poszukiwanej albo decyzja o odmowie 
udostępnienia danych, albo postanowienie o odmowie wszczęcia postępowania. 

 Odbiór dokumentów: 
-       osobiście na życzenie interesanta, po uprzednim uzgodnieniu formy odbioru,  
-        za pośrednictwem pełnomocnika ( na mocy stosownego pełnomocnictwa)  
-       doręczenie pocztą ( listem poleconym za potwierdzeniem odbioru), 
-       drogą elektroniczną za pośrednictwem platformy ePUAP. 

OPŁATY  

 Opłata za jednostkową informację wynosi 31,00 zł; 

 Opłata skarbowa za udzielenie pełnomocnictwa wynosi 17,00 zł , 
 

UDOSTĘPNIENIE DANYCH JEDNOSTKOWYCH Z REJESTRU MIESZKAOCÓW I Z REJESTRU PESEL  

mailto:wegliniec@wegliniec.pl
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http://epuap.gov.pl/


 

 Opłatę skarbową, jak i opłatę za jednostkową informację można uiścid: 
- w kasie Banku Spółdzielczego w Węgliocu przy ul. Sikorskiego 3 (parter)  lub 
- przelewem na rachunek bankowy – Urząd Gminy i Miasta w Węgliocu  Bank Spółdzielczy w Pieosku Oddział Węgliniec                                                                         

nr konta: 12 8382 0001 2600 0648 3000 0010  
 

 Odpłatnie informacje udzielane są:  
- osobom i jednostkom organizacyjnym – jeżeli wykażą w tym interes prawny, 
- osobom i jednostkom organizacyjnym - jeżeli wykażą w tym interes faktyczny w otrzymaniu danych, pod 

warunkiem uzyskania zgody osoby, której dane dotyczą. 
 

 Bezpłatnie informacje udzielane są:  
- organom administracji publicznej, sądom, prokuraturze, Policji, Straży Granicznej, Straży Marszałkowskiej, Służbie 
Więziennej, Służbie Kontrwywiadu Wojskowego, Służbie Celno- Skarbowej, Żandarmerii Wojskowej, Agencji Bezpieczeostwa 
Wewnętrznego, Agencji Wywiadu,  Służbie Ochrony Paostwa, Centralnemu Biuru Antykorupcyjnemu, Szefowi Krajowego 
Centrum Informacji Kryminalnych,  organom wyborczym i strażom gminnym ( miejskim)- w zakresie niezbędnym do realizacji 
ich zadao ustawowych, 
- komornikom sądowym  - w zakresie niezbędnym do prowadzenia przez nich postępowania egzekucyjnego lub 
zabezpieczającego albo wykonywania postanowienia o zabezpieczeniu spadku lub sporządzania spisu inwentarza, 
- paostwowym i samorządowym jednostkom organizacyjnym oraz innym podmiotom- - w zakresie niezbędnym do realizacji 
zadao publicznych określonych w odrębnych przepisach, 
- Polskiemu Czerwonemu Krzyżowi - - w zakresie danych osób poszukiwanych, 
- osobom i jednostkom organizacyjnym – w przypadku udostępniania im danych niezbędnych do sporządzania aktu 
poświadczenia dziedziczenia.  

TRYB ODWOŁAWCZY  

 Odwołanie rozpatruje Wojewoda Dolnośląski  
adres: Dolnośląski Urząd Wojewódzki pl. Powstaoców Warszawy n1 50-153 Wrocław 

 Odwołanie kieruje się do Wojewody Dolnośląskiego za pośrednictwem Burmistrza Gminy i Miasta Węgliniec 

 Termin odwołania: 14 dni od dnia doręczenia decyzji. 

DODATKOWE INFORMACJE  

 Dane z rejestru mieszkaoców udostępnia organ gminy prowadzący ten rejestr, 

 Dane z rejestru PESEL udostępnia dowolny organ gminy na terenie kraju ( od 1 lipca 2019r.), 

 Przez dane jednostkowe rozumie się dane jednej osoby lub imion i nazwisk wszystkich osób zameldowanych pod jednym 
wskazanym adresem, 

 Potrzeba uzyskania danych może wynikad z interesu faktycznego lub interesu prawnego. 

 W przypadku powołania się na interes prawny należy wskazad podstawę prawną, z której wywodzi się uprawnienie do 
żądania udostępnienia danych innej osoby oraz dołączyd dokumenty potwierdzające ten interes, przykładowo:  wezwanie 
sądu, prokuratury, komornika i innych organów paostwowych zobowiązujące do przedstawienia określonych danych, 
wykazanie przysługujących wierzytelności (np. umowy, faktury wraz z wezwaniem do zapłaty i potwierdzeniem 
bezskuteczności doręczenia) itp.; 

 W przypadku braku dowodów na posiadanie interesu prawnego informacja może byd udzielona w oparciu o interes 
faktyczny, za zgodą osoby której wniosek dotyczy. (Tylko pozytywna odpowiedź osoby poszukiwanej na wystąpienie organu 
spowoduje udostępnienie wnioskowanych danych !).    

  Dane udostępnione na podstawie wniosku nie mogą byd wykorzystane w innym celu niż wskazany w tym wniosku.  

 W tej samej sprawie wniosek o udostępnienie danych z rejestru PESEL może zostad złożony wyłącznie do jednego organu 
dowolnej gminy. 

 Od 1 maja 2019r. podmioty publiczne, które nie posiadają decyzji teletransmisyjnej, na podstawie której otrzymały dostęp do 
rejestru PESEL  za pomocą urządzeo teletransmisji danych, w danym roku kalendarzowym mogą uzyskiwad maksymalnie 300 
danych jednostkowych z rejestru PESEL albo 300 danych jednostkowych z poszczególnych rejestrów mieszkaoców 
prowadzonych zgodnie z właściwością miejscową przez organ gminy ( w 2019r. zliczanie wniosków następuje od  01.05.2019r. 
do 31.12.2019r., natomiast od 2020r. okres rozliczeniowy rozpoczął się  01.01.2020r. i zakooczy 31.12.2020). 

 Nie udostępnia się danych jednostkowych z rejestru PESEL albo z rejestru mieszkaoców podmiotom publicznym posiadającym 
dostęp do rejestru PESEL za pomocą urządzeo teletransmisji danych; aktualna lista podmiotów jest publikowana i 
aktualizowana przez Ministra Cyfryzacji na stronie https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/udostepnianie-danych-z-rejestru-
pesel-uwaga-zmiany.  

 Wniosek może zostad złożony przez pełnomocnika. Za pełnomocnictwo obowiązuje opłata skarbowa w kwocie 17,00 zł .                  
Z opłaty zwolnione są pełnomocnictwa udzielone małżonkowi, zstępnym( dzieciom) , wstępnym ( rodzicom) oraz rodzeostwu.  

 Ochrona danych osobowych: administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku z udostępnieniem danych są 
Minister Spraw Wewnętrznych i Administracji, Minister Cyfryzacji. Burmistrz Gminy i Miasta Węgliniec : przetwarzanie danych 
jest niezbędne w celu wypełnienia obowiązku prawnego wynikającego z ustawy o ewidencji ludności; szczegółowe informacje 
dotyczące ochrony danych osobowych zawiera „Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych” dołączona do 
wzoru wniosku o  udostępnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkaoców oraz z rejestru PESEL.. 
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PODSTAWA PRAWNA  

 Ustawa z dnia 24 września 2010r. o ewidencji ludności ( Dz. U. z 2019r. poz. 1397 z późn. zm.)  

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego ( Dz. U. z 2020 r., poz. 256); 

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej ( Dz. U. z 2019 r., poz. 1000 z późn. zm.); 

 Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 14 września 2011 r. w sprawie sporządzania pism w formie dokumentów 
elektronicznych, doręczanie dokumentów elektronicznych oraz udostępniania formularzy, wzorów i kopii dokumentów 
elektronicznych ( Dz. U. z 2018 r., poz. 180 z późn. zm.); 

 Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne                                                                                                               
( Dz. U. z 2017 r., poz. 570 z późn. zm.).  

 
 

 


