Urzad Gminy i Miasta w Weglincu

Wydziat Spoteczno — Administracyjny
ul. Sikorskiego 3, 59-940 Wegliniec
Tel. 757711 435, fax. 757712551
e-mail: wegliniec@wegliniec.pl

UZYSKANIE ZASWIADCZENIA Z REJESTRU MIESZKANCOW

MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY:

Ztozenie wniosku:

Wydziat Spoteczno- Administracyjny Urzedu Gminy i Miasta w Wegliricu przy ul. Sikorskiego 3 (I pietro pokdj nr 12), lub
Biuro Obstugi Interesanta ( parter ,pokdj nr 2) tel. 75 77 11 435, 75 77 11 437; e-mail: wegliniec@wegliniec.pl.
Osobiscie, za posrednictwem petnomocnika lub za posrednictwem platformy ePUAP.

WYMAGANE DOKUMENTY:

Whiosek w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego ( e- PUAP);
whniosek sktadany za posrednictwem platformy ePUAP winien by¢ podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym lub przy
uzyciu profilu zaufanego.

Whiosek winien zawieraé:

Imie i nazwisko, adres miejsca zamieszkania, okreslenie zadanej tresci zaswiadczenia, date i podpis interesanta,
Mozna réwniez skorzystac z wniosku wg ustalonego wzoru dostepnego:

- na stronie internetowej Urzedu Gminy i Miasta Wegliniec w zaktadce Dla Mieszkanca -> Dokumenty do pobrania ->
Woydziat Spoteczno — Administracyjny: Ewidencja ludnosci.

Dowdd uiszczenia optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia ( jezeli obowigzuje), badz wydruk lub skan przelewu
bankowego.

Dokumenty wymagane do wgladu:

Dokument tozsamosci — dowdd osobisty lub paszport ;

Oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa — jezeli wnioskodawca jest reprezentowany przez

petnomocnika oraz dowdd wniesionej optaty skarbowej za petnomocnictwo za wyjatkiem przypadkéw zwolnien okreslonych

w ustawie z dnia 16.11.2006r. o optacie skarbowej.

dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu *( w przypadku zaswiadczenia potwierdzajgcego fakt, ze nikt nie jest

zameldowany pod wskazanym adresem ).

*oryginat dokumentu do wgladu tj. w szczegdlnosci umowa cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej, albo wyciag z dziatéw
I'i 1l ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sgdu.

W przypadku ubiegania sie o wielojezyczny standardowy formularz — ttumaczenie pomocnicze do urzedowego zaswiadczenia
o zameldowaniu na pobyt staty lub zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy:
- wniosek.

- dowdd osobisty lub paszport.

- Dowdd uiszczenia optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia ( jezeli obowigzuje), badZ wydruk lub

skan przelewu bankowego.

- Oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa — jezeli wnioskodawca jest reprezentowany przez
petnomocnika oraz dowdd wniesionej optaty skarbowej za petnomocnictwo za wyjgtkiem przypadkéw zwolnien okreslonych
w ustawie z dnia 16.11.2006r. o optacie skarbowe;.

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY:

Wydanie zaswiadczenia nastepuje niezwtocznie od momentu ztozenia kompletnych, tj. zgodnych z przepisami prawa
dokumentow, nie pdézniej niz w terminie 7 dni od daty ztozenia wymaganych dokumentdéw;

SPOSOB ZALtATWIERNIA SPRAWY:

Dokument: zaswiadczenie z rejestru mieszkancow;

Postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia bgdz postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia o zadane;j tresci;
0dbiér dokumentu: osobiscie lub za posrednictwem petnomocnika albo za posrednictwem platformy e-PUAP;

Na przewlekle prowadzenie postepowania lub bezczynnos$¢ organu stuzy stronie ponaglenie. Ponaglenie wraz
z uzasadnieniem wnosi sie do Wojewody Dolnoslgskiego za posrednictwem Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec.
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OPLATY

e  Optata skarbowa w wysokosci 17,00 zt za wydanie zaswiadczenia;

e  Optata w wysokosci 17,00 zt za wydanie wielojezycznego formularza standardowego.

e  Optata skarbowa w wysokosci 17,00 zt za ztozenie petnomocnictwa;

e  Optate skarbowa mozna uiscic:
- w kasie Banku Spoétdzielczego w Weglincu przy ul. Sikorskiego 3 (parter)
- przelewem na rachunek bankowy — Urzad Gminy i Miasta w Weglincu Bank Spdtdzielczy w Pierisku Oddziat Wegliniec

nr konta: 12 8382 0001 2600 0648 3000 0010

e Nie podlegaj3 optacie skarbowej zaswiadczenia wydawane m.in. w celach:
Alimentacyjnych, opieki, kurateli i przysposobienia, ubezpieczenia spotecznego i ubezpieczenia zdrowotnego, rent
strukturalnych, swiadczen socjalnych, nauki, szkolnictwa i oswiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia, zatrudnienia itp.

e  Zwolnione od optaty skarbowej sg zaswiadczenia wydawane m.in. na wniosek:
Osob, ktére sktadajac wniosek przedstawig zaswiadczenie o korzystaniu ze Swiadczen pomocy spotecznej z powodu ubdstwa,
jednostek budzetowych, jednostek samorzadu terytorialnego, organizacji pozytku publicznego, jezeli sktadajg wniosek o
wydanie zaswiadczenia wytgcznie w zwigzku z nieodptatng dziatalnoscia pozytku publicznego w rozumieniu przepisow
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

TRYB ODWOLAWCZY, SKARGI | WNIOSKI:

e  Zazalenie na postanowienie rozpatruje Wojewoda Dolnoslaski
adres: Dolnoslgski Urzqd Wojewddzki pl. Powstaricow Warszawy nr 1, 50-153 Wroctaw

e  Zazalenie na postanowienie wnosi sie do Wojewody Dolnoslgskiego za posrednictwem Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec

e  Termin zazalenia: 7 dni od dnia doreczenia postanowienia.

e Stronom stuzy prawo do wniesienia skargi na przewlekte prowadzenie postepowania lub bezczynno$¢ organu do
Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego we Wroctawiu za posrednictwem Burmistrza Gminy
i Miasta Wegliniec, po uprzednim ztozeniu ponaglenia.

e  Skargi i wnioski mozna sktada¢ do Kierownika Wydziatu Spraw Obywatelskich w godzinach pracy Urzedu Gminy i Miasta
w Weglincu oraz do Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec w kazdy poniedziatek w godzinach od 8.00- 16.00.

DODATKOWE INFORMACIE:

e  Organy prowadzace rejestry mieszkancéw na wniosek zainteresowanej osoby ztozony w formie pisemnej lub w formie
dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z
dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, s3 obowigzane wydawaé
zaswiadczenie zawierajace petny odpis przetwarzanych danych dotyczacych tej osoby. Zaswiadczenie jest przekazywane
w zaleznosci od zadania wnioskodawcy, w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu
Srodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w w/w ustawie.

e W przypadku zaswiadczenia o braku oséb zameldowanych pod wskazanym adresem do wgladu przedkiada sie oryginat
dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do lokalu ( np. odpis z ksiegi wieczystej albo wycigg z dziatéw | i Il ksiegi wieczystej
akt notarialny, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu itp.).

e  Zaswiadczenie wydaje sie osobie, ktorej ono dotyczy

e  Zaswiadczenie o braku os6b zameldowanych pod wskazanym adresem wydaje sie wtascicielowi-najemcy lokalu,

e Wielojezyczny formularz standardowy wydaje sie razem z zaswiadczeniem o zameldowaniu na pobyt staty lub czasowy lub
po jego wydaniu. Wniosek o jego wydanie sktada sie w postaci odpowiedniej do postaci ztozonego wniosku o wydanie
zaswiadczenia. Formularz wydaje sie osobie uprawnionej do otrzymania zaswiadczenia, do ktérego ma by¢ dotaczony
formularz. Wielojezyczny formularz standardowy waziny jest wyfacznie z oryginatem zaswiadczenia, do ktérego zostat
wydany i samodzielnie nie przedstawia zadnej wartosci prawnej.

e  Whniosek moze zosta¢ ztozony przez petnomocnika. Za petnomocnictwo obowigzuje optata skarbowa w kwocie 17,00 zt .
Z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielone matzonkowi, zstepnym( dzieciom) , wstepnym ( rodzicom) oraz rodzenstwu.

e  Petnomocnictwo udziela sie w formie przewidzianej w Kodeksie postepowania administracyjnego.

e Dane osoby zmartej niezbedne do sporzadzenia aktu poswiadczenia dziedziczenia uzyskuje sie bezptatnie po ztozeniu
wniosku o udostepnienie danych wraz z odpowiednimi zatgcznikami.

PODSTAWA PRAWNA

e  Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci ( Dz. U. z 2019r. poz. 1397 z pdzn. zm)

e  Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz. U. z 2020r., poz. 256 );

e  Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej ( Dz. U. z 2019 r., poz. 1000 z pézn. zm.);

e  Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019r. o przedktadaniu niektorych dokumentéw urzedowych w paristwach cztonkowskich Unii
Europejskiej ( Dz. U. z 2019 r. poz. 860)

e  Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne
(Dz.U.z2017r., poz. 570 z p6zn. zm.).

e  Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzes$nia 2011r. w sprawie okreslenia wzordw i
sposobow wypetniania formularzy stosownych przy wykonywaniu obowigzkéw meldunkowych ( Dz. U.z 2017 r. poz. 2411)

e  Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie sporzgdzania pism w formie dokumentéow
elektronicznych, doreczanie dokumentéw elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzoréw i kopii dokumentow
elektronicznych ( Dz. U.z 2018 r., poz. 180 z pdzn. zm.);



