Urzad Gminy i Miasta w Weglincu

Wydziat Spoteczno — Administracyjny
ul. Sikorskiego 3, 59-940 Wegliniec
Tel. 757711435, fax. 757712551
e-mail: wegliniec@wegliniec.pl

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY LUB CZASOWY
W DRODZE DECYZJI ADMINISTRACYIJNEJ

MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY:

Wydziat Spoteczno- Administracyjny Urzedu Gminy i Miasta w Weglinicu przy ul. Sikorskiego 3 (I pietro pokdj nr 12), lub
Biuro Obstugi Interesanta ( parter, pokdj nr 2) tel. 75 77 11435, 75 77 11 437; e-mail: wegliniec@wegliniec.pl.

WYMAGANE DOKUMENTY:

e  Sporzadzony samodzielnie wniosek lub podanie osoby zainteresowanej zawierajgcy nastepujace dane:
- informacje o zamieszkiwaniu na state lub przebywaniu czasowym pod adresem wskazanym we wniosku,
- okres$lenie daty, od kiedy osoba przebywa pod tym adresem,
- wskazanie czy pobyt ma charakter staty czy czasowy,
-wskazanie przyczyny braku mozliwosci zameldowania w trybie przyjecia zgtoszenia meldunkowego,
- wskazanie nazwisk i imion o0sdb, posiadajgcych tytut prawny do lokalu i ich adreséw,
- wskazanie dowoddw na poparcie twierdzen, zawartych we wniosku w przypadku swiadkéw — podanie ich doktadnych imion,
nazwisk i adreséw z kodami pocztowymi,
- w szczegdlnych przypadkach dotgczenie innych istniejgcych dokumentdéw, np.: wyrok rozwodowy, protokét komorniczy,
badz inne rozstrzygniecia potwierdzajace stan faktyczny w sprawie,

e  Wypetniony druk zgtoszenia zameldowania na pobyt staty lub czasowy ( tylko w przypadku zameldowania na pobyt staty lub
czasowy) wg obowigzujgcego wzoru dostepny:
- w Wydziale Spoteczno — Administracyjnym (I pietro pokdj nr 12),
- w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Poradnik interesanta (jak zatatwic¢ sprawe?) -> Dokumenty do pobrania
-> Wydziat Spoteczno — Administracyjny: Ewidencja ludnosci;
- na stronie internetowej Urzedu Gminy i Miasta Wegliniec w zaktadce Dla Mieszkarca -> Dokumenty do pobrania ->
Wydziat Spoteczno — Administracyjny: Ewidencja ludnosci.

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY:

e  Przeprowadzenie postepowania administracyjnego i wydanie decyzji administracyjnej odbywa sie zgodnie z terminami
okreslonymi w KPA — zwykle do 2 miesiecy.

SPOSOB ZALATWIERNIA SPRAWY:

e Decyzja administracyjna: doreczana listem poleconym za potwierdzeniem odbioru lub odebrana osobiscie w terminie
uzgodnionym z prowadzacym sprawe.

OPLATY

e  Optata skarbowa za wydanie decyzji administracyjnej w wysokosci 10 zt
(tylko w przypadku wymeldowania lub anulowania zameldowania) ,
e  Za petnomocnictwo, gdy strona dziata przez petnomocnika - 17,00 zt
( oprécz zwolnionych z tego obowigzku wstepnych, zstepnych i powinowatych)
e Zawydanie kserokopii dokumentéw ( potwierdzenie zgodnosci z oryginatem) — 5,00 zt / strona
e  Optate skarbowa mozna uiscic:
- wptacajac w kasie Banku Spétdzielczego w Wegliricu przy ul. Sikorskiego 3
- przelewem na rachunek bankowy — Urzgd Gminy i Miasta w Wegliricu Bank Spotdzielczy w Pierisku / oddziat w Weglificu
nr: 12 8382 0001 2600 0648 3000 0010;

TRYB ODWOLAWCZY:

e  Odwotanie od decyzji rozpatruje Wojewoda Dolnoslaski,
Adres: Dolnoslgski Urzqgd Wojewddzki we Wroctawiu, pl. Powstaricow Warszawy 1, 50-153 Wroctaw,
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e Odwotanie kieruje sie do Wojewody Dolnoslaskiego za  posrednictwem organu | instancji, czyli
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec,
e  Termin odwotania : 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

DODATKOWE INFORMACIE:

e  Zameldowanie w drodze decyzji administracyjnej dokonywane jest w przypadku braku mozliwosci zameldowania w trybie
czynnosci materialno-technicznej poprzez przyjecie zgtoszenia meldunkowego na zasadach opisanych w kartach ustug
publicznych ,, Zameldowanie na pobyt staty” i ,Zameldowanie na pobyt czasowy”,

e  Koniecznos¢ rozstrzygniecie o zameldowaniu w drodze decyzji wystepuje w praktyce, gdy osoba posiadajaca tytut prawny do
lokalu nie potwierdza pobytu na zgtoszeniu meldunkowym, wzglednie gdy nikt nie posiada tytutu prawnego do lokalu,

e Postepowanie w sprawie zameldowania moze by¢ wszczete z urzedu w przypadku, gdy wystepujg watpliwosci w zakresie
prawdziwosci przedstawionych danych w zgtoszeniu meldunkowym, przyktadowo: danych o miejscu pobytu,

e Decyzja o zameldowaniu na pobyt staty lub czasowy wydawana jest po ustaleniu, ze osoba faktycznie przebywa pod
wskazanym adresem z zamiarem statego lub czasowego pobytu.

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci ( Dz. U. z 2019r. poz. 1397 z pdzn. zm.)

e  Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz. U. z 2020 r., poz. 256),

e  Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optfacie skarbowej ( Dz.U. z 2019r., poz. 1000 z pdézn. zm.)

e  Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzoru i sposobu
wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U. z 2017r. poz. 2411).



