Urzad Gminy i Miasta w Weglincu

Wydziat Spoteczno — Administracyjny
ul. Sikorskiego 3, 59-940 Wegliniec
Tel. 757711 437, fax. 757712551
e-mail: wegliniec@wegliniec.pl

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY

MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY:

e  Wydziat Spoteczno- Administracyjny Urzedu Gminy i Miasta w Wegliricu przy ul. Sikorskiego 3 (I pietro pokdj nr 12),
tel. 75 77 11 437 wew. 33, fax 7577 12 551, e-mail: wegliniec@wegliniec.pl

e Ustuge mozna zrealizowac droga elektroniczng wypetniajac formularz znajdujacy sie na stronie http:// obywatel.gov.pl/ lub na
stronie internetowej Urzedu Gminy i Miasta Wegliniec w zaktadce Dla Mieszkanca -> Dokumenty do pobrania ->
Wydziat Spoteczno — Administracyjny: Ewidencja ludnosci.

WYMAGANE DOKUMENTY:

o Wypetniony formularz zgtoszenia pobytu statego wg obowigzujacego wzoru_dostepny:
- na stronie internetowej Urzedu Gminy i Miasta Wegliniec w zaktadce Dla Mieszkanca -> Dokumenty do pobrania ->
Wydziat Spoteczno — Administracyjny: Ewidencja ludnosci,
w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Poradnik interesanta (jak zatatwic sprawe?) -> Dokumenty do pobrania
-> WydZziat Spoteczno — Administracyjny: Ewidencja ludnosci;

e  Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu
- osoby zgtaszajace zameldowanie lub osoby, w ktérej lokalu nastepuje zameldowanie (np. decyzja o przydziale, umowa najmu
lokalu, umowa notarialna przeniesienia wtasnosci, wypis lub odpis z ksiegi wieczystej albo inny dokument, z ktérego wynika prawo
do dysponowania lokalem) — oryginat do wgladu.

W przypadku zameldowania drogg elektroniczng dotacza sie:
- dokument elektronicznie potwierdzajacy tytut prawny do lokalu lub w razie niemoznosci jego uzyskania
— skan (odwzorowanie cyfrowe),
- dokument elektroniczny zawierajgcy oswiadczenie wiasciciela lub innego podmiotu dysponujacego tytutem prawnym do lokalu,
potwierdzajace pobyt w tym lokalu, a w razie niemoznosci jego uzyskania — skan (odwzorowanie cyfrowe)

e  Dokument tozsamosci — dowdd osobisty lub paszport;
e  Oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa — jezeli wnioskodawca jest reprezentowany przez
petnomocnika oraz dowdd wniesionej optaty skarbowej za petnomocnictwo za wyjgtkiem przypadkéw zwolnien okreslonych

w ustawie z dnia 16.11.2006r. o optacie skarbowe;.

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY:

e Niezwtocznie, z chwilg przyjecia zgtoszenia meldunkowego.

SPOSOB ZAtATWIERNIA SPRAWY:

e Osobiscie — obywatel polski przebywajacy na terytorium RP obowigzany zameldowa¢ sie w miejscu statego pobytu najpézniej w
30 dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

e  Obywatel polski dokonuje zameldowania sie na pobyt staty w formie pisemnej na formularzu w organie gminy wtasciwym ze
wzgledu na potozenie nieruchomosci w ktdrej zamieszkuje, przedstawiajac do wgladu dowdd osobisty lub paszport.

e  Zameldowanie stanowi rejestracje danych o miejscu pobytu i moze nastgpi¢ w miejscu faktycznego pobytu,

e  Fakt pobytu potwierdza na zgtoszeniu meldunkowym osoba posiadajgca tytut prawny do lokalu, w ktérym nastepuje
zameldowanie — osoba ta wpisuje swoje nazwisko, imie, numer dowodu osobistego i sktada czytelny podpis,

e  Zamiast dowodu osobistego moze by¢ przedstawiony inny dokument ze zdjeciem np.:
- przez osobe, ktdra utracita dowdd osobisty wraz z zaswiadczeniem o zgtoszeniu utraty,

- wazny paszport przez osobe, ktéra powrdcita z zagranicy, a w przypadku utraty waznosci paszportu polskiego nalezy

przedtozy¢ do wgladu pisemne poswiadczenie obywatelstwa polskiego, uzyskane z miejsca ostatniego zameldowania statego,

e  Osobe nie posiadajaca petnej zdolnosci do czynnosci prawnych moze zameldowaé przedstawiciel ustawowy lub inna osoba,
sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu wspdlnego pobytu.

e Zameldowania sie¢ w miejscu pobytu statego moina dokona¢ przez petnomocnika, legitymujacego sie petnomocnictwem, po
okazaniu przez petnomocnika dowodu osobistego do wgladu.
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Zgtoszenie urodzenie dziecka dokonane we wiasciwym urzedzie stanu cywilnego zastepuje zameldowanie.
Data zameldowania jest data sporzadzenia aktu urodzenia.

Organ dokonujacy zameldowania na pobyt staty wydaje z urzedu osobie zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty.

OPLATY

Bez optat za czynnosci materialno- techniczne ;

Optata skarbowa w wysokosci 17,00 zt za ztozenie petnomocnictwa;

Optate skarbowa mozna uiscic:

- w kasie Banku Spétdzielczego w Weglincu przy ul. Sikorskiego 3 (parter)

- przelewem na rachunek bankowy — Urzad Gminy i Miasta w Weglincu Bank Spoétdzielczy w Piensku Oddziat Wegliniec
nr konta: 12 8382 0001 2600 0648 3000 0010

TRYB ODWOLAWCZY, SKARGI | WNIOSKI:

Nie przystuguje.

DODATKOWE INFORMACIE:

Zameldowanie na pobyt staly stuzy wytacznie celom ewidencyjnym i ma na celu potwierdzenie faktu pobytu osoby
w miejscu, w ktérym sie zameldowata,

Zameldowanie winno by¢ zgtoszone najpdzniej w 30 dniu liczac od dnia przybycia do miejsca pobytu statego,

Zameldowanie zgtasza sie osobiscie lub za posrednictwem petnomocnika w formie pisemnej na formularzu w organie gminy
wtasciwym ze wzgledu na potozenie nieruchomosci, przedstawiajgc do wglagdu dowdd osobisty lub paszport; formularz musi by¢
potwierdzony czytelnym podpisem wraz z datg jego ztozenia przez wtasciciela lokalu/domu lub osobe, ktéra posiada inne prawo do
lokalu (np. najemce),

Zameldowania mozna dokona¢ w formie dokumentu elektronicznego na formularzu dostepnym na stronie pod adresem
www.obywatel.gov.pl, pod warunkiem otrzymania urzedowego potwierdzenia odbioru. Do formularza nalezy dotgczy¢ dokument
elektroniczny potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu, a w razie niemoznosci jego uzyskania — odwzorowanie cyfrowe tego
dokumentu a obywatel nieposiadajacy tytutu prawnego do lokalu dotgcza do formularza dokument elektroniczny zawierajgcy
oswiadczenie wtasciciela lub innego podmiotu dysponujgcego tytutem prawnym do lokalu potwierdzajgce pobyt oraz dokument
potwierdzajacy tytut prawny tego wtasciciela lub podmiotu, a w razie niemoznosci ich uzyskania odwzorowanie cyfrowe tych
dokumentéw. Formularz winien by¢ podpisany podpisem elektronicznym lub przy uzyciu profilu zaufanego,

Petnomocnik dokonujacy czynnosci meldunkowej przedktada oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa,
a dokonujac czynnosci za posrednictwem e-ustugi — elektroniczny dokument petnomocnictwa uwierzytelniony Profilem Zaufanym
ePUAP lub podpisem kwalifikowanym (udzielajgcego petnomocnictwa),

Jezeli dane zawarte w zgtoszeniu zameldowania budza watpliwosci o zameldowaniu rozstrzyga sie w drodze decyzji
administracyjnej po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci ( Dz. U z 2019r. poz. 1397 z pézn.zm. )

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej ( Dz. U. z 2019 r., poz. 1000 z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrze$nia 2011r. w sprawie okreslenia wzordéw i sposobdéw
wypetniania formularzy stosownych przy wykonywaniu obowigzkéw meldunkowych ( Dz. U. z 2017 r. poz. 2411)


http://www.obywatel.gov.pl/

