Urzad Gminy i Miasta w Weglincu

Wydziat Spoteczno — Administracyjny
ul. Sikorskiego 3, 59-940 Wegliniec
Tel. 757711435, fax. 757712551
e-mail: wegliniec@wegliniec.pl

NADANIE NUMERU PESEL

MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY:

Wydziat Spoteczno- Administracyjny Urzedu Gminy i Miasta w Weglincu przy ul. Sikorskiego 3 (I pietro pokdj nr 12), lub
Biuro Obstugi Interesanta ( parter, pokdj nr 2) tel. 75 77 12 556, 75 77 11 437; e-mail: wegliniec@wegliniec.pl.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego:
e Formularz ,zgtoszenie pobytu statego” lub ,zgtoszenie pobytu czasowego”,
e Dowdd osobisty lub paszport, a dla cudzoziemcédw — dokument podrdzy lub inny dokument potwierdzajgcy tozsamos¢
i obywatelstwo oraz dokument legalizujgcy pobyt na terytorium RP,

o Dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu (oryginat do wgladu). Tytutem prawnym moze by¢ w szczegdlnosci: umowa
cywilno-prawna, wypis lub odpis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sqdu,

e QOdpis skrocony aktu urodzenia (osoby, ktére zawarty zwigzek matzenski dodatkowo zatgczajg odpis skrécony aktu
matzenstwa).

2. Przy zfozeniu wniosku na dowéd osobisty:

e Whniosek o wydanie dowodu osobistego,

o 1 fotografia wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku, na papierze fotograficznym, kolorowa, o
wymiarach 35mm x 45mm (szeroko$¢ x wysoko$é¢), wykonana na jednolitym jasnym tle, z rGwnomiernym oswietleniem,
majaca dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgca naturalny kolor skdry, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej
czesci barkéw, tak aby widoczna twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice, z
widocznymi brwiami i przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez nakrycia gtowy i
okularéw z ciemnymi szktami, patrzgca na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem
twarzy i zamknietymi ustami.

e dowdd osobisty lub inny dokument stwierdzajgcy tozsamosg,

e poswiadczenie obywatelstwa polskiego (w przypadku braku waznych dokumentéw o ktérych mowa powyzej),

e odpis skrocony aktu urodzenia (osoby, ktére zawarty zwigzek matzenski dodatkowo zataczajg odpis skrécony aktu
matzenstwa).

3. Dla oséb obowigzanych do posiadania numeru na podstawie odrebnych przepiséw
e Whniosek o nadanie numeru PESEL wg obowigzujgcego wzoru dostepny:
-w pok. 12, na | pietrze w budynku Urzedu przy ul. Sikorskiego 3;
- w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Poradnik interesanta (jak zatatwic¢ sprawe?) -> Dokumenty do pobrania
-> Wydziat Spoteczno — Administracyjny: Ewidencja ludnosci;
- na stronie internetowej Urzedu Gminy i Miasta Wegliniec w zaktadce Dla Mieszkarnca -> Dokumenty do pobrania -> Wydziat
Spoteczno — Administracyjny: Ewidencja ludnosci.

o dowdd osobisty lub paszport, a w przypadku cudzoziemcéw — dokument podrézy lub inny dokument potwierdzajacy
tozsamosc i obywatelstwo,

e odpis skrocony aktu urodzenia (osoby, ktére zawarty zwigzek matzeniski dodatkowo zatgczajg odpis skrécony aktu
matzenstwa),

e dokument potwierdzajacy zatrudnienie u pracodawcy majgcego siedzibe na terenie Gminy i Miasta Wegliniec (w przypadku
braku zameldowania na terenie Gminy i Miasta Wegliniec),

e wniosek moze by¢ ztozony osobiscie lub za posrednictwem petnomocnika,

e whniosek winien zawiera¢ podstawe prawng upowazniajgcg do otrzymania numeru PESEL.

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY:

e w przypadku nadawania numeru PESEL z urzedu — niezwtocznie,

e w przypadku nadawania numeru PESEL na wniosek w terminie 7 dni. Jezeli wniosek nie spetnia wymogdéw formalnych
whnioskodawca jest wzywany do ich usuniecia w ciggu 7 dni. Nieusuniecie brakdw powoduje pozostawienie wniosku
bez rozpoznania.
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SPOSOB ZALtATWIERNIA SPRAWY:

e dokument: pisemne powiadomienie w sprawie nadania numeru PESEL,
e  odbiér dokumentow:
- osobiscie,
-doreczenie pocztg (listem poleconym za potwierdzeniem odbioru),
- doreczenie w postaci elektronicznej na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne (e-PUAP).

OPLATY

e  Bezoptat.

TRYB ODWOLAWCZY:

e Nie przystuguje.

DODATKOWE INFORMACIE:

e Numer PESEL jest nadawany z urzedu dla:
1. Obywateli polskich i cudzoziemcéw wykonujacych obowigzek meldunkowy,
2. Obywateli polskich zamieszkujacych na terytorium RP i poza granicami RP przy ubieganiu sie o dowéd osobisty

e Numer PESEL jest nadawany na wniosek dla: os6b obowigzanych na podstawie odrebnych przepiséw do posiadania numeru
PESEL .

e  Nadanie numeru PESEL nastepuje automatycznie po wykonaniu obowigzku meldunkowego, a w przypadku noworodkdw
(_urodzonych na terytorium RP) po rejestracji w Urzedzie Stanu Cywilnego; obywatelom polskim zamieszkujgcym na
terytorium RP oraz poza granicami RP w zwigzku z ubieganiem sie o polski dokument tozsamosci.

e  Urzad Gminy i Miasta w Weglincu jest wtasciwy dla przyjecie wniosku o nadanie nr PESEL dla osob, ktére sg zameldowane na
pobyt staty lub czasowy na terenie gminy i miasta Wegliniec lub w braku miejsca zameldowania jezeli pracodawca ma
siedzibe na terenie gminy Wegliniec,

e Whniosek o nadanie numeru PESEL moze zostac ztozony przez petnomocnika. Za petnomocnictwo obowigzuje optata skarbowa
w kwocie 17 ztotych z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielone matzonkowi, zstepnym (dzieciom), wstepnym
(rodzicom) oraz rodzenstwu.

PODSTAWA PRAWNA

e  Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010r. o ewidencji ludnosci ( Dz. U. z 2019r. poz. 1397 z p6zn. zm.)

e  Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 24 grudnia 2014 r. w sprawie nadania lub zmiany numeru PESEL
(Dz. U.z2015r. poz. 1984)

e  Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej ( Dz.U. z 2019 r., poz. 1000 z pdzn. zm.);



