Urzad Gminy i Miasta w Weglincu

Wydziat Spoteczno — Administracyjny
Ul. Sikorskiego 3, 59-940 Wegliniec
Tel. 757712556, fax. 757712551
e-mail: wegliniec@wegliniec.pl

UZYSKANIE WPISU DO CENTRALNEJ EWIDENCIJI | INFORMACJI O DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)J
(CEIDG)

MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY

Ztozenie wniosku:

e Osobiscie lub za posrednictwem petnomocnika w budynku Urzedu Gminy i Miasta w Wegliricu przy ul. Sikorskiego 3 (I pietro
pok. 12), tel. 75 77 12 556, 75 77 11 437; e-mail: wegliniec@wegliniec.pl;

e  Listem poleconym;

e Elektronicznie bezposrednio do CEIDG wytacznie poprzez platforme www.ceidg.gov.pl - w takim przypadku wiasciwg instytucja
jest Ministerstwo Przedsiebiorczosci i Technologii.

WYMAGANE DOKUMENTY

e Wypetniony wniosek CEIDG-1 o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) wg
obowigzujgcego wzoru. Zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie
Informacji dla Przedsiebiorcy (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1291 z pdzn. zm. ) wniosek o wpis do CEIDG przekazywany jest do CEIDG z
wykorzystaniem formularza elektronicznego zamieszczonego na stronie internetowej CEIDG (www.ceidg.gov.pl);

e Na podstawie art. 8 ust. 2 ww. ustawy wniosek o wpis do CEIDG moze by¢ sporzadzony w postaci papierowej z zachowaniem
zakresu i uktadu danych okreslonych w formularzu elektronicznym;

e  Zataczniki do wniosku wg obowigzujgcego wzoru:

- CEIDG-RB — informacja o rachunkach bankowych;

- CEIDG-MW - dodatkowe miejsca wykonywania dziatalnosci;

- CEIDG-RD — wykonywana dziatalno$¢ gospodarcza;

- CEIDG-S.C. — udziat w spétkach cywilnych;

- CEIDG-PN — udzielone petnomocnictwa;

- CEIDG-POPR — formularz stuzgcy do dokonywania korekt w przypadku pomytek przy wypetnianiu czesci wniosku o wpis do
ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.

e  Dokument tozsamosci — dowdd osobisty lub paszport — potwierdzajacy tozsamosc osoby sktadajgcej wniosek — do wgladu

e  Oryginat lub uwierzytelniong kopie dokumentu potwierdzajgcego status cudzoziemcéw w Polsce ( w przypadku sktadania
wniosku CEIDG-1 przez cudzoziemcow spoza Unii Europejskiej)

0Od 20 maja 2017 r. za posrednictwem CEIDG przedsiebiorca moze dokona¢ zgtoszenia do ZUS. Moze zgtosic¢ siebie do ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych (formularze ZUS ZUA i ZUS ZZA), oraz:

e  Zgtosi¢ cztonkéw swojej rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego lub ich z niego wyrejestrowaé (ZUS ZCNA),

e  Zgtosi¢ zmiane swoich danych identyfikacyjnych (ZUS ZIUA),

e  Zgtoszenie wyrejestrowania siebie z ubezpieczen (ZUS ZWUA).

Formularze wnioskéw CEIDG-1, zatgczniki do wnioskéw CEIDG-1, formularze ZUS, instrukcja wypetniania wniosku dostepne sa:
- w Urzedzie Gminy i Miasta w Wegliricu przy ul. Sikorskiego 3 (I pietro pok. 12);
- w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Poradnik interesanta (jak zatatwic¢ sprawe?) Dziatalnos$¢ gospodarcza;
- na stronie internetowej Urzedu Gminy i Miasta Wegliniec w zaktadce Dla Mieszkarica -> Dokumenty do pobrania -> Wydziat
Spoteczno — Administracyjny: Ewidencja dziatalnosci gospodarczej.
-na stronie internetowej: www.ceidg.gov.pl

Mozliwos¢ sktadania formularzy ZUS za posrednictwem CEIDG dotyczy tylko wymienionych wnioskéw i sytuacji. Jesli przedsiebiorca chce
zgtosic do ubezpieczen pracownika, zleceniobiorce lub osobe, ktdra z nim wspétpracuje, nadal musi to zgtosic¢ bezposrednio do ZUS.

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY

e Rozpatrzenie wniosku CEIDG-1 polegajace na weryfikacji tresci, przeksztatceniu na forme dokumentu elektronicznego i przestaniu
do CEIDG zgodnie z ustawg o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy
nastepuje nie pdzniej niz w dniu roboczym nastepujgcym po dniu jego otrzymania;
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e W wiekszosci wypadkow realizacja wniosku odbywa sie niezwtocznie, w obecnosci wnioskodawcy jesli wniosek jest poprawny i
ztozono kompletne dokumenty;

e W przypadku koniecznosci uzupetnienia lub skorygowania wniosku termin wskazany wyzej biegnie od dnia wptywu
uzupetnionego lub poprawionego wniosku;

SPOSOB ZAtATWIERNIA SPRAWY

e  Przeksztatcenie wniosku CEIDG-1 na forme dokumentu elektronicznego, opatrzenie do podpisem elektronicznym, albo
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP albo podpisem w inny sposéb akceptowany przez system CEIDG i
przesytanie do CEIDG.

e  Woydanie potwierdzenia przyjecia wniosku CEIDG-1 (kopii wniosku zawierajacej date wptywu, przewidywany termin
rozpatrzenia wniosku oraz dane kontaktowe organu) nastepuje niezwtocznie, dokument odbiera osobiscie wnioskodawca
(przedsiebiorca lub osoba uprawniona);

e Jezeli wniosek ztozony w postaci papierowej jest niepoprawny, organ gminy niezwtocznie wskazuje wnioskodawcy uchybienia
oraz wzywa do skorygowania lub uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni roboczych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpoznania.

OPLATY

. Brak

TRYB ODWOLAWCZY

e  Organem ewidencyjnym jest Ministerstwo Przedsiebiorczosci i Technologii;
e 0Od czynnosci dokonywanych przez Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec, w zwigzku z przyjeciem wniosku o wpis do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej nie przystugujg srodki odwotawcze.

DODATKOWE INFORMACIE

0d 01.01.2011 r. funkcjonuje Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej zwana dalej CEIDG, ktorg nadzoruje minister
wtasciwy do spraw gospodarki. Wniosek CEIDG dotyczy osoby fizycznej podlegajacej wpisowi do CEIDG. Wpis do CEIDG jest dokonywany na
whniosek, chyba ze przepis szczegdlny przewiduje wpis z urzedu. Wpisem do CEIDG jest réwniez wykreslenie przedsiebiorcy albo zmiana
wpisu.

Integralng czescig wniosku o wpis do CEIDG jest zgdanie:

1) wpisu albo zmiany wpisu do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej (REGON);

2) zgtoszenia identyfikacyjnego albo aktualizacyjnego, o ktérym mowa w przepisach o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikow i
ptatnikow;

3) zgtoszenia ptatnika sktadek albo jego zmiany w rozumieniu przepisdw o systemie ubezpieczen spotecznych albo zgtoszenia
oswiadczenia o kontynuowaniu ubezpieczenia spotecznego rolnikéw w rozumieniu przepisdw o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikéw.

Do wniosku o wpis do CEIDG przedsiebiorca moze dotgczy¢:

1) w przypadku przedsiebiorcy bedacego ptatnikiem sktadek:
a) zgtoszenie do ubezpieczen spotecznych i do ubezpieczenia zdrowotnego albo do ubezpieczenia zdrowotnego,
b) zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotnego cztonkéw rodziny,
c) zmiane danych wykazanych w zgtoszeniach, w ktérych mowa w lit. a i b,
d) zgtoszenie wyrejestrowania z ubezpieczen, o ktérych mowa w lit. a i b;

2) zgtoszenie rejestracyjne lub aktualizacyjne, o ktérych mowa w przepisach o podatku od towardéw i ustug;

3) zadanie przyjecia oswiadczenia o wyborze przez przedsiebiorce formy opodatkowania podatkiem dochodowym od 0sdb fizycznych
albo wniosku o zastosowane opodatkowania w formie kart podatkowej albo rezygnacji z wybranej formy opodatkowania;

4) zadanie przyjecia zawiadomienia o wyborze sposobu wptacania zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych albo
zawiadomienia o rezygnacji z wybranego sposobu wptacania zaliczek na podatek dochodowy od o0séb fizycznych;

5) Zzadanie przyjecia zawiadomienia o wyborze optacania ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych co kwartat albo zawiadomienia
0 zaprzestaniu opfacania ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych co kwartat;

6) zadanie przyjecia zawiadomienia o zamiarze prowadzenia ksigg rachunkowych

Whniosek CEIDG-1 dotyczy rowniez aktualizacji danych nieobjetych wpisem.

e  Whniosek o wpis do CEIDG mozna ztozy¢ w nastepujacy sposob:
- dla 0s6b dysponujgcych bezpiecznym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym ePUAP bezposrednio, elektronicznie do
CEIDG, przy wykorzystaniu zamieszczonego w CEIDG (www.ceidg.gov.pl) kreatora lub aktywnego formularza,
- dla 0s6b nieposiadajgcych bezpiecznego podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego ePUAP:
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- elektronicznie do CEIDG — w ciggu 7 dni nalezy zgtosic sie do dowolnego urzedu gminy w Polsce w celu podpisania
wczesniej wystanego wniosku (uwaga: czas realizacji wniosku rozpoczyna sie w momencie jego podpisania); Nalezy
mied przy sobie dokument tozsamosci w celu uwierzytelnienia wnioskodawcy,

- w formie papierowej, osobiscie lub przez osobe uprawniong w dowolnym urzedzie gminy w Polsce; nalezy mie¢ przy
sobie dokument tozsamosci w celu uwierzytelnienia wnioskodawcy lub petnomocnika,

- listem poleconym przestanym do dowolnego urzedu gminy w Polsce (w przypadku przestania wniosku listem
poleconym powinien by¢ on opatrzony wtasnorecznym podpisem wnioskodawcy potwierdzonym przez notariusza);

e Aby uzyskac kwalifikowany podpis elektroniczny nalezy skontaktowac sie z wyspecjalizowanga firmg; w celu utworzenia Zaufanego
Profilu (bezptatna alternatywa dla podpisu elektronicznego); nalezy zatozy¢ i potwierdzi¢ Profil Zaufany online za posrednictwem
bankowosci elektronicznej lub zatozy¢ Profil Zaufany przez Internet za pomoca strony internetowej pz.gov.pl i potwierdzi¢ go w
wybranym Punkcie Potwierdzajgcym: Urzedzie Wojewddzkim, Urzedzie Skarbowym, Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych lub
Konsulacie;

e  Osoba uprawniona dziatajgca w imieniu wnioskodawcy ma obowigzek przedtozenia oryginatu lub urzedowo potwierdzonej kopii
petnomocnictwa. Petnomocnictwo podlega optacie skarbowej w wysokosci 17,00 zt, z wyjatkiem petnomocnictw poswiadczonych
notarialnie, udzielanych matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu lub jesli mocodawca jest przedmiot okreslony w
art. 7 pkt 1-5 ustawy o opfacie skarbowej;

e  Zgodnie z art. 45 ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy
dane i informacje udostepniane przez CEIDG s3 jawne. Kazdy ma prawo dostepu do tych danych i informacji. Dane i informacje,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 1i 2 oraz art. 44 ust. 1, z wyjatkiem danych niepodlegajacych udostepnianiu zgodnie z art. 43 ust. 1,
sg udostepniane na stronie internetowej CEIDG www.ceidg.gov.pl

e  Przedmiot dziatalnosci gospodarczej nalezy okresli¢ zgodnie z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD) 2007 — klasyfikacja dostepna
jest w Urzedzie Gminy i Miasta w Wegliricu przy ul. Sikorskiego 3 (I pietro pok. 12) lub na stronach internetowych
www.stat.gov.pl/klasyfikacje; www.biznes.gov.pl/pl/tabela-pkd

e Przed wypetnieniem wniosku CEIDG-1 nalezy zapoznac sie z instrukcjg. Pola wymagane we wniosku o nowy wpis oznaczono na
formularzu znakiem (*).

e Dniem ztozenia wniosku CEIDG-1 jest dzien, w ktorym wnioskodawca wniosek podpisat.

e  Whniosek o wpis do CEIDG jest wolny od optat, a rejestr przedsiebiorcow, bedacych osobami fizycznymi, dziatajgcych na terenie
Polski prowadzony jest od 1 lipca 2011 r. w systemie teleinformatycznym przez ministra wtasciwego do spraw gospodarki na
podstawie przepiséw ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla
Przedsiebiorcy.

PODSTAWA PRAWNA

e  Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla
Przedsiebiorcy (t.j. Dz.U.z2019r., poz. 1291 z péin. zm.);

e  Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsiebiorcéw (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1292 z pdzn. zm.);

e  Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Przepisy wprowadzajqce ustawe — Prawo przedsiebiorcéw oraz inne ustawy dotyczqce dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2018 r. poz. 650);

e Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach uczestnictwa przedsiebiorcéw zagranicznych i innych oséb zagranicznych w obrocie
gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1079 z p6in. zm.);

e  Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz.
570z pdzn. zm.);

e  Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z pdzn. zm.);

e  Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2015 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 162 z pdzn. zm.);

. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 251, poz.
1885 z pdzn. zm.);

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1000 z pézn. zm.).
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