
 

Urząd Gminy i Miasta w Węgliocu 
             Wydział Społeczno – Administracyjny 

                 Ul. Sikorskiego 3, 59-940 Węgliniec 
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MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY  

Złożenie wniosku i odbiór zezwolenia odbywa się w budynku Urzędu Gminy i Miasta w Węgliocu przy ul. Sikorskiego 3  
(I piętro pok. 12), tel. 75 77 12 556, 75 77 11 437; e-mail: wegliniec@wegliniec.pl. 

WYMAGANE DOKUMENTY   

 Wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych dla przedsiębiorców, których działalnośd polega na 
dostarczaniu żywności na imprezy zamknięte organizowane w czasie i miejscu wyznaczonym przez klienta, w oparciu o 
zawartą z nim umowę (catering) sporządzony samodzielnie przez interesanta, zawierający następujące dane: 
- oznaczenie rodzaju napojów alkoholowych 

- napoje alkoholowe zawierające do 4,5 % alkoholu oraz piwo; 
- napoje alkoholowe zawierające powyżej 4,5 % do 18 % alkoholu, z wyjątkiem piwa; 
- napoje alkoholowe zawierające powyżej 18 % alkoholu; 

- oznaczenie przedsiębiorcy: 
 - imię i nazwisko, nazwa firmy; 
 - adres miejsca zamieszkania, siedziba firmy; 
 - w przypadku ustanowienia pełnomocników ich imiona, nazwiska i adresy zamieszkania; 
- numer w rejestrze przedsiębiorców : KRS lub NIP; 
- przedmiot działalności gospodarczej wg PKD; 
- adres punktu składowania napojów alkoholowych (magazyn dystrybucyjny); 
 
lub wniosek wg ustalonego wzoru dostępnego:  
- w pok. 12, na I piętrze w budynku Urzędu przy ul. Sikorskiego 3; 
- w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Poradnik interesanta (jak załatwid sprawę?) -> Dokumenty do pobrania  
   -> Wydział Społeczno – Administracyjny: Zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych; 
- na stronie internetowej Urzędu Gminy i Miasta Węgliniec w zakładce Dla Mieszkaoca -> Dokumenty do pobrania -> Wydział 
Społeczno – Administracyjny: Zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych. 

 
Przy odbiorze zezwolenia: 

 dowód wniesienia stosownej opłaty za korzystanie z zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych dla przedsiębiorców, 
których działalnośd polega na dostarczaniu żywności na imprezy zamknięte organizowane w czasie i miejscu wyznaczonym 
przez klienta, w oparciu o zawartą z nim umowę (catering), 

 dowód osobisty lub inny dokument ze zdjęciem, potwierdzającym tożsamośd osoby, 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY  

 W większości przypadków zezwolenie jest wydawane w terminie do 10 dni roboczych od dnia złożenia kompletnego wniosku 

 W terminie ustawowym do 30 dni od dnia od dnia złożenia kompletnego wniosku. 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY  

 Dokument: zezwolenie na sprzedaż napojów alkoholowych dla przedsiębiorców, których działalnośd polega na dostarczaniu 
żywności na imprezy zamknięte organizowane w czasie i miejscu wyznaczonym przez klienta, w oparciu o zawartą z nim 
umowę (catering) lub decyzja o odmowie wydania zezwolenia  

 Odbiór:  
- zezwolenie można odebrad osobiście po okazaniu dowodu osobistego lub innego dokumentu, ze zdjęciem, 
potwierdzającego tożsamośd osoby 
- możliwe jest również wydanie zezwolenia upoważnionej osobie za okazaniem pełnomocnictwa i dokumentu tożsamości 
(więcej w Dodatkowych Informacjach) 
- decyzja o odmowie wydania zezwolenia jest przekazywana przedsiębiorcy osobiście lub za pośrednictwem poczty.  

UZYSKANIE ZEZWOLENIA NA SPRZEDAŻ NAPOJÓW ALKOHOLOWYCH DLA PRZEDSIĘBIORCÓW, KTÓRYCH 
DZIAŁALNOŚD POLEGA NA DOSTARCZANIU ŻYWNOŚCI NA IMPREZY ZAMKNIĘTE ORGANIZOWANE W CZASIE I 

MIEJSCU WYZNACZONYM PRZEZ KLIENTA, W OPRACIU O ZAWARTĄ Z NIM UMOWĘ (CATERING) 
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OPŁATY  

 Roczna opłata obowiązująca przedsiębiorców rozpoczynających działalnośd związaną ze sprzedażą napojów alkoholowych 
wynosi : 
- 525,00 zł – za sprzedaż napojów alkoholowych o zawartości do 4,5% alkoholu oraz piwa, 
- 525,00 zł – za sprzedaż napojów alkoholowych o zawartości powyżej 4,5% do 18% alkoholu (z wyjątkiem piwa), 
- 2100,00 zł- za sprzedaż napojów alkoholowych o zawartości powyżej 18% alkoholu. 

 Opłata obowiązująca przedsiębiorców prowadzących sprzedaż napojów alkoholowych, w którym roczna wartośd sprzedaży w 
roku poprzednim przekroczyła: 
- 37 500,00 zł – dla napojów alkoholowych o zawartości do 4,5% alkoholu oraz piwa – w wysokości 1,4% ogólnej wartości 
sprzedaży tych napojów w roku poprzednim; 
- 37 500,00 zł – dla napojów alkoholowych o zawartości powyżej 4,5% do 18% alkoholu ( z wyjątkiem piwa) – w wysokości 
1,4% ogólnej wartości sprzedaży tych napojów w roku poprzednim; 
- 77 000,00 zł – dla napojów alkoholowych o zawartości powyżej 18% alkoholu – w wysokości 2,7% ogólnej wartości 
sprzedaży tych napojów w roku poprzednim, 

 W roku nabycia lub utraty ważności zezwolenia, opłaty dokonuje się w wysokości proporcjonalnej do okresu ważności 
zezwolenia, 

 Opłata wnoszona jest w każdym roku kalendarzowym objętym zezwoleniem, w trzech równych ratach, w terminach do 31 
stycznia, 31 maja i 30 września danego roku kalendarzowego, 

 
Opłatę wnosi się na rachunek lub do kasy Banku Spółdzielczego, przed wydaniem zezwolenia,  

 Opłat można dokonad 
- w kasie Banku Spółdzielczego w Węgliocu przy ul. Sikorskiego 3 (parter) 
- przelewem na rachunek bankowy – Urząd Gminy i Miasta w Węgliocu  Bank Spółdzielczy w Pieosku z oddz. Węgliocu nr       

konta: 12 8382 0001 2600 0648 3000 0010  

TRYB ODWOŁAWCZY  

 Odwołania od decyzji wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Jeleniej Górze, (ul. Górna 10-11, 58-500 
Jelenia Góra), za pośrednictwem Burmistrza Gminy i Miasta Węgliniec, 

 Termin wniesienia odwołania: 14 dni od dnia doręczenia decyzji 

DODATKOWE INFORMACJE  

 Zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych dla przedsiębiorców, których działalnośd polega na dostarczaniu żywności na 
imprezy zamknięte organizowane w czasie i miejscu wyznaczonym przez klienta, w oparciu o zawartą z nim umowę (catering) 
mogą byd wydawane na okres do dwóch lat, 

 Zezwolenie może byd wydane innej osobie, o ile posiada stosowne upoważnienie lub pełnomocnictwo, 

 Upoważnienie lub pełnomocnictwo podlega opłacie skarbowej w wysokości 17,00 zł, z wyjątkiem pełnomocnictw: 
poświadczonych notarialnie lub przez uprawniony organ, udzielanych małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeostwu 
lub jeśli mocodawcą jest podmiot określony w art. 7 pkt. 1-5 ustawy o opłacie skarbowej, 

 Opłatę skarbową można uiścid: 
- w kasie Banku Spółdzielczego w Węgliocu przy ul. Sikorskiego 3 (parter) 
- przelewem na rachunek bankowy – Urząd Gminy i Miasta w Węgliocu  Bank Spółdzielczy w Pieosku z oddz. Węgliocu nr 

konta: 12 8382 0001 2600 0648 3000 0010  
 

PODSTAWA PRAWNA  

 Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (t.j. Dz.U. z 2019, poz. 
2277) 

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1000 z późn. zm.); 

 


