ZARZADZENIE NR 104 12021
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
z dnia 30 kwietnia 2021 r.

w sprawie regulaminu wydatkowania $rodkéw publicznych z budzetu Gminy i Miasta
Wegliniec na zadania, do ktérych nie stosuje si¢ przepisu art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze
zm.)

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 oraz art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z pézn. zm.) oraz art. 44 ust. ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 1. o Finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 305

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Ustalam regulamin wydatkowania s$rodkéw publicznych z budzetu Gminy i Miasta
Wegliniec na zadania, ktérych wartos¢ nie przekracza 130 000,00 zt i do ktorych nie
stosuje sig przepisu art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych, stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

2. Zobowigzuje kierownikéw wydzialow i referatow Urzedu Gminy i Miasta w Weglincu

oraz dyrektoréw i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych — dysponentow

srodkow budzetowych — do przestrzegania zasad ustalonych w regulaminie, o ktorym

mowa w ust. 1.

Za wydatkowanie $rodkéw publicznych, do ktérych nie stosuje sie art. 2 ust. 1 pkt. 1

ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych odpowiadajg

odpowiednio kierownicy wydzialow i referatéw Urzedu Gminy i Miasta w Weglincu oraz
dyrektorzy i kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych

(e

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 61/2014 Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec z dnia 30 czerwea
2014 r. w sprawie regulaminu wydatkowania $rodkow publicznych z budzetu Gminy i Miasta
Wegliniec na zadania, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zaméwien publicznych tj. (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pozn. zm.)

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie dniem 30 kwietnia 2021 r.

ﬂfafng Bqk

ADWOKAT



Zatacznik nr | do Zarzadzenia m‘b’t/2021
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec z dnia
30 kwietnia 2021 r.

REGULAMIN

w sprawie wydatkowania $rodkéw publicznych z budzetu Gminy i Miasta Wegliniec na

zadania do ktérych nie stosuje si¢ przepisu art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019

L2

roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.)

§ 1

Postanowienia ogélne

Regulamin niniejszy okresla zasady udzielania zamowien, ktérych warto$é nie przekracza
kwoty 130 000,00 zl, zasady prowadzenia postepowania oraz sporzadzania dokumentacji
niezbgdnej do jego udzielenia.

[lekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

a) Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ kierownikéw wydzialow i referatéw
Urzedu Gminy i Miasta w Weglincu oraz dyrektoréw i kierownikéw gminnych
jednostek organizacyjnych,

b) Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy, zawierane miedzy Zamawiajacym a
Wykonawea, ktorych przedmiotem sa ustugi i dostawy oraz roboty budowlane nie
przekraczajgce 130 000,00 zi.

§2
Szacowanie warto$ci zamoéwienia

Podstawg wydatkowania srodkoéw publicznych do ktérych nie stosuje sie art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych jest budzet danej
jednostki zatwierdzony i przyjety Uchwala Rady Miejskiej w Weglincu.
Regulaminem objete sa wszystkie dokonywane przez jednostke wydatki do kwoty
130 000, 00 z1.
OkreSlenia  przedmiotu zamdwienia, ustalenia wartosci zamowienia dokonuje
Zamawiajgcy z nalezyta starannoscia.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamoéwienia w celu ominigcia
procedur okreslonych w niniejszym regulaminie.
Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcey bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg
starannoscig.
Ustalenia wartosci zaméwienia na roboty budowlane dokonuje si¢ nie wczesniej niz 6
miesigcy przed dniem wszczgeia postepowania na podstawie kosztorysu inwestorskiego
podpisanego przez osobg sporzadzajacy i zatwierdzonego przez kierownika jednostki.
Ustalenia wartosci zamowienia na ustugi i dostawy dokonuje sie nie wczesniej niz 3
miesigee przed dniem wszczgcia postepowania, sporzgdzajac adnotacj¢ urzedowa na
podstawie:

a) badania rynku,

b) analizy wydatkow z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesiecy,

¢) wysokosci wydatkow planowanych w budzecie na dany cel,

d) odniesienia do cen dostawy/ustugi swiadczonej w poprzednim zamdwieniu

1 zwigkszeniu go o wskaznik inflacji.



§3

Szczegblowa procedura udzielania zaméwien o warto$é do 20 000,00 z

Do zaméwien, ktérych wartos¢ jednostkowa nie przekracza kwoty 20 000,00 =zt
postanowien regulaminu nie stosuje si¢, z zastrzezeniem wykazania na dokumentach
zakupu (fakturach, rachunkach) celowosci, oszczednosci oraz uzyskania efektu z danego
nakladu o czym mowa w art. 44 ust. 3 ustawy o Finansach publicznych.

§4
Szczegélowa procedura udzielania zaméwien o wartosé od 20 000,00 zi
do 70 000,00 zi

. W przypadku zaméwien o wartosci powyzej 20 000,00 zt i nie przekraczajgcych
kwoty 70 000,00 zl, przeprowadza sie rozeznanie cenowe u co najmniej dwoéch
Wykonawcow, droga pocztowa, pocztg elektroniczna, za pomocg faksu. Wydruki
potwierdzajace przeprowadzenie rozeznania cenowego stanowig zalacznik do
adnotacji urzedowej.

2. Z przeprowadzenia powyzszej czynnosci sporzadza si¢ adnotacj¢ urzedowa zgodnie
z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego regulaminu.

3. Adnotacja urzedowa zostaje zachowana w aktach sprawy przez okres 5 lat.

§5
Szczegélowa procedura udzielania zamowien o warto$é od 70 000,00 zt do
130 000,00 zi

W przypadku zaméwiefn o wartosci powyzej 70 000,00 zt i nie przekraczajacej kwoty

130 000,00 zt, umieszcza sig na stronie internetowej www.wegliniec.pl. na co najmniej 5

dni przed planowanym terminem skladania ofert:

1.1. zaproszenie do skladania ofert;

1.2. wzor oferty;

1.3. w przypadku robot budowlanych i ushug projekt istotnych postanowien umowy.

Wzér ,,Zaproszenia do skladania ofert” stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Wszystkie oferty jakie wplyng w wyniku umieszczenia zaproszenia na stronie

internetowej sg rozpatrywane, w czasie i miejscu wskazanym w zaproszeniu do sktadania

ofert.

Dopuszcza si¢ mozliwosé negocjacji oferowanych cen. W przypadku negocjacji

Zamawiajgcy zobowigzany jest sporzadzi¢ adnotacje urzedowa.

Wybdr wykonawey moze nastapié tylko pod warunkiem udokumentowania zapewnienia

srodkéw finansowych na ten cel poprzez zatwierdzenie przez kierownika zamawiajgcego

wniosku o wyrazenie zgody na wszczecie postgpowania o zamowienie publiczne,

stanowigcego zalgceznik nr 4 do regulaminu.

Z czynnosci rozpatrzenia i wyboru najkorzystniejszej oferty sporzadza sie protokét na

wz0r zatgcznika nr 2 do regulaminu.

Protokét, o ktérym mowa w ust. 6 podlega zatwierdzeniu przez kierownika jednostki.

Zatwierdzony protokél stanowi podstawe do podpisania umowy z Wykonawca lub

wyslania zlecenia.

Dokumentacjg¢ z zamowien o wartosci powyzej 70 000,00 zt i nie przekraczajacej kwoty

130 000,00 zt stanowi:

a) adnotacja urzedowa w sprawie ustalenia wartogci szacunkowej zamowienia lub
kosztorys inwestorski,




il

b) zaproszenie do zlozenia oferty cenowej wraz z potwierdzeniem zamieszczenia na
stronie internetowej,

c) oferty wraz z kopertami lub z wydrukiem potwierdzajacym date wplywu do
Zamawiajacego,

d) informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub informacja o uniewaznieniu
postgpowania wraz z potwierdzeniem zamieszczenia na stronie internetowe;j,

e) umowa z Wykonawca,

f) protokot.

§6

W zaleznosci od specyfiki zamowienia dopuszcza sie przeprowadzenie postepowania
w trybach 1 na zasadach okreslonych w ustawie Prawo zamowien publicznych. Decyzje
0 wszczgciu postgpowania na zasadach okreslonych w ustawie Prawo zamowien publicznych
podejmuje kierownik jednostki.

§7

1. Nadzér nad realizacjg zawartych uméw sprawuje Kierownik komorki zlecajacej
wykonanie zamowienia.

2. Kierownik komérki zlecajacej wykonanie zamowienia dokonuje odbioru przedmiotu
umowy.

§ 8

1. Kierownik Wydzialu Zamowien Publicznych, Inwestycji i Drogownictwa i kierownicy
jednostki, w ktorej przeprowadza sie postepowania powyzej 70 000,00 zt zt a nie
przekraczajgce 130 000,00 zl, okreslone w niniejszym regulaminie zobowigzany jest do
prowadzenia rejestru zamowien, do ktorych nie stosuje sig art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych i przechowywania dokumentacji przez
okres 5 lat od udzielenia zamdwienia.

2. Rejestr powinien zawierag:

L.p | Nrzamoéwienia Przedmiot Warto$¢ szacunkowa w | Data  zawarcia | Data Cena Okreslenie
zamdwienia | zlieuro umowy zakonczenia netto -robota
realizacji budowlana
zamowienia -usluga
-dostawa
§9

Zasady okreslone w niniejszym regulaminie nie majg zastosowania do udzielania zamoéwien
dotyczgcych awarii 1 skutkow zdarzen losowych, zakupu paliwa 1 materialow
eksploatacyjnych do samochodéw, co nie zwalnia pracownikow z celowego i oszczednego
wydatkowania srodkow publicznych.

§ 10

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki podejmuje decyzje
0 odstgpieniu od zasad opisanych w niniejszym regulaminie pod warunkiem sporzadzenia
przez pracownika merytorycznego notatki stuzbowej wraz z uzasadnieniem.




Zalacznik nr 1 do regulaminu

Adnotacja urz¢dowa z rozeznania rynku o udzielenie zaméwienia powyzej 20 000,00
zl a nie przekraczajgcych 70 000,00 zi

Okreslenie przedmiotu zamowienia

1. Wartos¢ zamowienia zl netto ustalono na podstawie s
co stanowi euro
2. Dokonano rozeznania rynku droga u nast¢pujacych Wykonawcow:

a) cena brutto zt

(nazwa Wykonawcy)

b) cena brutto zt
(nazwa Wykonawcy)

c) cena brutto zl
(nazwa Wykonawcy)

3.Cena zostala ustalona na kwote zl netto, z} brutto

(data) (podpis pracownika)

Zatwierdzam do realizacji

(data i podpis kierownika jednostki)



Zatacznik nr 2 do regulaminu

...................................

(tel. fax. e-mail)

ZAPRASZA

Do zlozenia oferty cenowej na wykonanie zamoéwienia o wartosci nie przekraczajacej
130 000,00 zf netto na zadanie Pr: .........oeeeiie e

I Opis przedmiotu zamoéwienia

(przy zamdwieniach na roboty budowlane okresla sig rodzaj budowy, zakres budowy; przy zaméwieniach
na dostawy okresla si¢ rodzaj dostawy podajqgc liczbe zamawianych surowcéw, produktow, sprzetu, innych
rzeczy i dobr; przy zaméwieniach na ustugi okresla si¢ rodzaj ustug oraz ich zakres)

a) Zakres przedmiotu zamowienia

b) Wykonawca jest zwigzany oferta przez 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Il Termin realizacji zaméwienia

1. Wymagany termin wykonania zamdwienia - .

2. Za datg zakonczenia realizacji zamOwienia na roboty budowlane przyjmuje si¢ date
skutecznego dokonania odbioru koficowego.

III. Warunki udzialu w zaproszeniu do zlozenia oferty cenowej
O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie oferenci, ktérzy spelniaja warunki dotyczace:
1.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;
1.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow;
1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j;
1.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem, lub drogg elektroniczna.

2. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest

V. Opis sposobu przygotowywania ofert
1.1 Ofertg nalezy sporzadzi¢ na formularzu zataczonym do niniejszego zaproszenia.
1.2 Oferte nalezy ziozy¢ w siedzibie Zamawiajacego na pisSmie. Istnieje mozliwog¢
przekazania oferty faksem na nr lub poczta elektroniczng w formie
skanu dokumentu na adres




1.3 Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelna i trwalg technika.

1.4 Oferta ma obejmowa¢ catos¢ zamdwienia.

1.5 Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania firmy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslona w rejestrze handlowym lub innym
dokumencie wlasciwym dla formy organizacji firmy Wykonawcy.

VI. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:
a)cena-........%

o)
VII. Sposo6b oceny ofert
a) oferta z najnizsza ceng/oferta badana x....

b) oferta .............. / badana oferta x ......

VIII. Oferta ma zawierac:

1. Ofert¢ cenowa — wg formularza stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszego
zaproszenia.

2

3.

IX. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej ofercie:

1. Calkowitg ceng brutto oferty, za wykonanie przedmiotu zamowienia stanowi wartosé
zamoOwienia netto wraz z podatkiem od towaru i ustug (VAT).

2. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone beda w PLN.

s

3. Zamawiajacy dopuszeza mozliwos$é negocjacji cen.

X. Miejsce i termin zlozenia oferty:
1. Ofertg nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, w terminie dodnia .................. , do
godz. oo,
2. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym w pkt 1 nie bedzie
rozpatrywana
. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte przed
terminem uptywu jej skladania.

(8]

XI. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podawania
przyczyn

.......................................

(podpis pracownika merytorycznego)

Zalaczniki:
1

2,
3.
4



Zalgeznik nr 1 do zaproszenia — Formularz oferty

/Pieczgt¢ adresowa Zamawiajgcego/*

FORMULARZ OFERTY

Ja, niZej podpisany/my; niZe] POAPISAITT  wuvussuswsiss 6558 455 55050 550 55 55 memnss ammms amemman amms sssmans

dzialajge W ImIeniu i MATZECZ . ..\ovuie i,

21 5 1o RO BTN i i msmmmans o e 0
Bl sninins sestimmmmmmmanammmmsams X U
w odpowiedzi na zaproszenie do zlozenia oferty cenowej na wykonanie zadania pn.
.................................................. , oferuje realizacj¢ zamowienia za nastepujacg cene:
cena brutfo:........ooiiiii PLN

Oswiadczamy, ze cena podana w formularzu ofertowym zawiera wszystkie koszty
wykonania zamowienia, jakie ponosi Zamawiajagcy w przypadku wyboru niniejszej
oferty.

Oswiadczamy, iz cena okreslona w formularzu ofertowym nie ulegnie podwyzszeniu
oraz waloryzacji w ciggu trwania umowy.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze wzorem umowy, ktéra jest zalacznikiem do
zaproszenia do zlozenia oferty cenowej i zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej
oferty do zawarcia umowy na okreslonych w niej przez Zamawiajacego warunkach,
W miejscu i terminie przez niego wyznaczonym.

Oswiadczamy, ze akceptujemy w calosci wszystkie warunki zawarte w zaproszeniu do
zlozenia oferty cenowej jako wylgczng podstawe procedury i odstepujemy od wlasnych
warunkow realizacji zaméwienia.

Oswiadczamy, ze jezeli w okresie zwiazania oferta nastapia jakiekolwiek znaczace
zmiany sytuacji przedstawionej w naszych dokumentach zalagczonych do oferty
natychmiast poinformujemy o nich Zamawiajacego.

Oswiadczamy, ze wypehilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 RODO wobec 0s6b fizycznych od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalismy w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu*?,

Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza ofertg przez 30 dni od dnia skladania ofert.
Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czeé¢ oferty sa
wymagane przez Zamawiajacego nastgpujace dokumenty:

1)
2)




Piecz¢¢ i podpis(y) 0s6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcey w obrocie prawnym:

data podpisania oferty ........c.cceevevervenenn

*!'W przypadku oferty sktadanej wspélnie przez grupy podmiotéw nalezy podac adres (siedzibg) podmiotu
wiodacego (pefnomocnika).

*2'W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych innych niz bezposrednio jego dotyczace lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
o$wiadczenia wykonawca nie sklada (nalezy wykresli¢ odwiadczenie).



=

Zalgcznik nr 3 do regulaminu

(nr postepowania)

PROTOKOL
z wyboru Wykonawcy na zadanie pn.
z postgpowania o udzielenie zamdéwienia o wartosci szacunkowej od 70 000,00 zt do
130 000,00 zt

1. Pelna nazwa Zamawiajgcego
( siedziba, komdrka prowadzqca sprawe)

.............................................................................................................

2. Opis przedmiotu zaméwienia: (zgodny z opisem przedmiotu zamieszczonego

W zaproszeniu)
(przy zamdwieniach na roboty budowlane okresla sig rodzaj budowy, zakres budowy; przy zaméwieniach na
dostawy okresla sig rodzaj dostawy podajqc liczbe zamawianych surowcéw, produktéw, sprzetu, innych
rzeczy i dobr; przy zamowieniach na uslugi okresia sig rodzaj ustug oraz ich zakres)

3. Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia ustalona zostala na kwote: .................. zt, co
daje

ROWNOWArtos$e. .....ovvenennnnn, euro.”

podstawie: (podkresli¢ wlasciwa podstawe)

a) cenrynkowych przedmiotu zamdwienia — podaé zrédto -..........ooeieiiiiiiin..

b) analizy wydatkow z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesiecy,

¢) wysokosé¢ wydatkéw planowanych w budzecie na dany cel,

d) odniesienie do cen dostawy/ ustug $wiadczonej w poprzednim zaméwieniu
1 zwigkszeniu go o wskazniki inflacji,

) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzonego przez z dnia

f) inne

4. Wykaz Wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferty;

Lp. Nazwa firmy Siedziba firmy Cena brutto




L] | !

5. Opis kryteriow:

Nr kryterium Opis kryterium Znaczenie w %

1 cena
2
4

6. Zbiorcze zestawienie ofert — punktacja

Nr oferty Cena Kryterium Kryterium Razem
....... % s A e Y0

1

2

3

7. Wskazanie wybranej oferty:
W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte nr.................................
Nazwa fIrmy . ..o

............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................

9. Uniewaznienie oferty
Uzasadnienie uniewaznienia postepowania

10. W wyborze / w uniewaznieniu oferty uczestniczyli:
( dane pracownikéw komoérki, ktorzy brali udziat w wyborze oferty / uniewaznieniu postepowania)

..................................................

(Kierownik Zamawiajgcego)

(podpis kierownika Zamawiajgcego)




Zalacznik nr 4 do regulaminu

(nr postgpowania)

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA UDZIELENIE ZAMOWIENIA, KTOREGO

1.

WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000,00 ZE.

Opis zamowienia

Szacunkowa warto§¢ zamoéwienia (catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
obliczone zgodnie z pkt. 2.2)
2.1 Wartosé zamowienia:

2.2 Podstawa ustalenia wartosci SZaCunKOWe]: ........ooouiiiiiiiiiiiiiiiiiie et e,

Planowy termin zakonczenia realizacji zamowienia: ............................c

Warunki, ktére wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia powinien spelnié
(zawarte wipkt JLZaprOSZeIIANE cmvmimms s s s s 0 a0 s s Bt st s

Dokumentacja wymagana przy udzieleniu zaméwienia (np. umowa, gwarancje, atesty,
B TR I om0 it s A R AR A SR A A R R B SRS

Dodatkowe informacje (w szczegoélnosci dotyczace realizacji zamowien w ramach

projektu/programu finansowanego ze $rodkow unii europejskiej): .......ooviviiiiiiiiiiiiininen..,

Nr zamoéwienia w rejestrze wnioskow: ............

Data i podpis pracownika sporzadzajacego Data i podpis kierownika
komorki merytorycznej komdrki merytorycznej

ZATWIERDZAM DO REALIZACJI

Data i podpis kierownika zamawiajacego



