BURMISTR7Z

e

Gminy i Miasta
Wegliniec Zarzadzenie nr 98/2020

Burmistrz Gminy i Miasta Wegliniec
z dnia 30.09.2020
w sprawie zasad rozliczen podatku od towar i ustug w Gminie Wegliniec
i jej jednostkach i zakladach budzetowych

Na podstawie

-art. 30 ust. |1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2020r. poz. 713 ) oraz w
zwigzku z uchwala Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 24 czerwca 2013r.
syg. I FPS 1/13, wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci UE z dnia 29 wrzesnia 2015r. w sprawie C-
276/14 oraz uchwalg Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015r. sygn. | FPS
4/15

- ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarow i ustug ( Dz. U. z 2020r. poz. 106) oraz aktéw
wykonawczych do nigj

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020r. poz. 1325)

zarzadza sig, co nastgpuje:

§1 . W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczen podatku od towarow i ustug (dalej: VAT)
w Gminie Wegliniec oraz jej jednostkach i zakladach budzetowych, zwanych dalej .jednostkami™
ustala si¢ procedury obowigzujgce w tym zakresie.

§2 . Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja nastepujace jednostki (nazwa pelna

Jednostki - nazwa skrocona jednostki).

1) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej - MGOPS;
2) Szkola Podstawowa w Weglincu - SPW;

3) Szkola Podstawowa w Ruszowie - SPR;

4) Migjskie Przedszkole Publiczne w Weglincu - MPP;

5) Szkota Podstawowa w Czerwonej Wodzie - SPCZ;

6) Zaktad Uslug Komunalnych w Weglincu - ZUK.

§3 . 1. Zobowiazuje¢ dyrektorow jednostek do nastepujacych czynnoscei:

1) identyfikacji i ustalenia wielkosci miesigcznych obrotéw z podzialem na czynnosci
opodatkowane VAT (z zastosowaniem odpowiedniej stawki VAT), zwolnienie z
opodatkowania VAT oraz niepodlegajace opodatkowaniu VAT zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa podatkowego;

2) dokumentowania od miesiaca pazdziernika 2020r. czynnosci podlagajacych ustawie o VAT
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa: faktur VAT: faktur VAT korygujacvch, not
korygujacych ( z uwzglednieniem §3 ust. 3, 4 i 5 niniejszego zarzadzenia) oraz
paragonow fiskalnych (dalej: facznie: dokumenty VAT);

3) dokumentowania na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Gminy i
Miasta Wegliniec, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do zarzadzenia, od miesigca
pazdziernika 2020r. w zaleznosci od przypadku i koniecznosci notami ksiegowymi,
rachunkami lub innymi dowodami ksiggowymi odplatnych czynnosci niepodlagajacych
ustawie o VAT, w tym w szczegolnosci wszelkich odptatnych czynnosci jednostek na
rzecz Gminy, a takze czynnosci dokonywanych pomiedzy samymi jednostkami (w tym
przyktadowo ..odsprzedazy™ tzw. medidw), przy czym nie powinny by¢ one ujmowane w
rejestrach sprzedazy danej jednostki (nie dotyczy to jednak odptatnych swiadczen, jesli
strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (w tym jej



Jednostki) - inna gmina, powiat, wojewddztwo samorzadowe - taka transakcje nalezy
zasadniczo udokumentowa¢ bowiem faktura VAT oraz ujaé w rejestrach sprzedazy);

4) prowadzenia  miesiecznego  rejestru  .czastkowego™  sprzedazy  podlegajacego
opodatkowaniu VAT  od miesigca pazdziernika 2020r. zawierajacego elementy
okreslone w przepisach prawa podatkowego, wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia - dopuszcza sie dokonywanie nieznacznych/technicznych
zmian we wzorze, o ile nie_ sa one niezgodne z przepisami prawa podatkowego:

5) prowadzenia miesigcznego rejestru ..czastkowego™ zakupow podlagajacych odliczeniu
VAT od miesigca pazdziernika 2020r. zawierajacego elementy okreslone w
przepisach prawa podatkowego, wedlug wzoru stanowiacego zatgcznik nr 3 (dopuszcza
si¢ dokonywanie nieznacznych/technicznych zmian we wzorze, o ile nie sa one niezgodne
z przepisami prawa podatkowego), od momentu uzyskania od Gminy/Miasta informacji, z
Jjakich tytuléw oraz wedlug jakiej metodologii dana jednostka jest uprawniona do
odliczania VAT naliczonego. W przypadku Zakfadu Uslug Komunalnych obowigzek ten
powstaje od miesigca pazdziernika 2020r.

2. Umowy zwierane przez jednostke w imieniu i na rzecz Gminy powinny zawieraé wlasciwe
dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego czyli: pelng nazwe Gminy, jej adres i jej NIP oraz
dane jednostki, jako podmiotu .reprezentujacego” Gming, czyli petna nazwe jednostki wraz z jej
adresem, a takze podpis dyrektora jednostki (nazwa jednostki) dzialajacego z upowaznienia
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec w imieniu Gminy Wegliniec. W przypadku umow
zawartych przed wejsciem w zycie niniejszego zarzadzenia i nadal trwajacych, nalezy zwrdcié sie
pisemnie do kontrahentéw celem dostosowania zapisow takich umdéw do postanowien zarzadzenia
(wzor przedmiotowego pisma stanowi zalacznik nr 4).

3. Ustala sig, ze nazwa podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy lub zakupu bedzie wpisana
na dokumentach VAT nastepujaco:

a) w zaleznosci od przypadku sprzedawca lub nabywca: Gmina Wegliniec, ul. Sikorskiego 3: 59-
940 Wegliniec; NIP Gminy Wegliniec 6151808660

b) w  zaleznosci od przypadku adres do korespondencji/wystawca lub adres do
korespondencji/odbiorca: (petna
nazwa jednostki oraz adres siedziby danej jednostki).

4. Dokumenty VAT beda wystawiane przez jednostki na podstawie obowigzujacych przepisow
prawa podatkowego, przy spetnieniu odpowiednich wymogow w szczegolnosci dotyczacych
momentu powstania obowigzku podatkowego, wlasciwych stawek VAT oraz uwzglednieniem
obowiazkowych elementow faktury VAT.

5. Na fakturach VAT dokumentujacych sprzedaz jednostki nalezy podaé jej wlasny numer
rachunku bankowego do uiszczenia naleznosci z tytutu transakcji.

6. W celu identyfikacji faktur VAT, dla kazdej z jednostki okreslono odrebne zasady/wzory
numeracji faktur VAT dokumentujacych sprzedaz:

1) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spofecznej - MGOPS/.../...:

2) Szkota Podstawowa w Weglincu - SPW/... /...;

3) Szkota Podstawowa w Ruszowie - SPR/.../....;

4) Miejskie Przedszkole Publiczne w Weglincu - MPP/..../...;

5) Szkola Podstawowa w Czerwonej Wodzie - SPCZ/..../....;

6) Zaktad Ustug Komunalnych w Weglincu - ZUK/..../...

(w miejscu ..../... nalezy wstawi¢ numer kolejny prowadzonego w jednostce rejestru oraz dany

rok kalendarzowy).

§4 . W celu prawidlowego rozliczenia przez Gming Wegliniec VAT z Urzedem Skarbowym
zobowiazuje dyrektorow jednostek do podjecia nastepujacych dziatan:

1) wyznaczenia w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia
osoby odpowiedzialnej za prawidlowos¢ rozliczen VAT w jednostce i przekazania tych
danych do Referatu Finansowego Urzedu Gminy i Miasta Wegliniec:

2) dostarczenia w formie papierowej czastkowych rejestrow sprzedazy i zakupow (w przypadku
okreslonym w §3 ust.1 pkt 5) do Referatu Finansowego Urzgdu Gminy i Miasta Wegliniec w
nieprzekraczalnym terminie do 15-go dnia kazdego miesiaca za miesigc poprzedni, a w



przypadku dnia wolnego w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dziefi. Przedmiotowe
rejestry muszg by¢ podpisane przez dyrektora oraz wyznaczona osobe, o ktérej mowa w
powyzszym pkt 1). Dodatkowo rejestry winny by¢ przekazane w formie elektronicznej, w
wersji umozliwiajacej zaimportowanie pliku do zbiorowych rejestrow i deklaracji oraz w
formie nieedytowalnym na potrzeby dokumentacji.

3) przekazanie obliczonej nadwyzki VAT naleznego nad naliczonym, ktéra jest wynikiem
rozliczenia podatku przez jednostke za dany miesiac do 23-go dnia nastgpnego miesiaca na
konto Gminy Wegliniec, w tresci przelewu nalezy ujac¢ zapis: .nadwyzka VAT naleznego nad
naliczonym za miesiac ... =............... (nazwa jednostki)

W przypadku powstania w stosunku do jednostki, nadwyzki VAT naliczonego nad naleznym,
Gmina Wegliniec przelewa powyzszy zwrot niezwlocznie na konto jednostki, przy czym
rozliczenie to nastgpuje po otrzymaniu zwrotu z Urzedu Skarbowego:;

4) zapoznania si¢ z obowiazujacymi przepisami prawa podatkowego - w szczegdlnosci ustawy o
podatku od towaréw i ustug oraz rozporzadzen wydanych przez Ministra Finansow w tym
zakresie;

5) dokonania (w przypadku takiej koniecznosci) stosownych zmian w polityce rachunkowosci
obowigzujacej w jednostce, w szczegdlnosci w zasadach funkcjonowania kont zwiazanych z
rozliczeniem VAT.

6) przechowywania zgodnie z przepisami prawa podatkowego kopii wystawionych przez dana
Jednostke dokumentéw VAT w zakresie dokonanej sprzedazy oraz oryginatéw faktur VAT
dokumentujgcych nabycie przez nia towaroéw i ustug, a takze ich niezwloczne udostepnianie
Referatowi Finansowemu Urzgdu Gminy i Miasta Wegliniec, na zadanie Gminy i Miasta
Wegliniec;

7) przygotowywania na zadanie Gminy 1 Miasta pisemnych wyjasnien dotyczgcych
sporzadzonych rejestrow sprzedazy i zakupu, wystawionych dokumentéw VAT oraz innych
kwestii zwiazanych z rozliczeniem VAT, w tym dostarczenia przez jednostke potwierdzenia
zaplaty naleznosci wynikajacych z faktur VAT dokumentujacych dokonane zakupy wykazane
w jej rejestrach zakupow dla celow VAT;

8) kontaktu z Referatem Finansowym Urzgdu Gminy i Miasta Wegliniec w przypadku
watpliwosci zwigzanych z rozliczeniem VAT, wzglednie z kancelaria prawnicza wskazana

przez Gming.

§5 . W razie koniecznosci stosowania kas rejestrujacych (stosownie do przepiséw prawa
podatkowego), w przypadku ich posiadania lub tez odpowiednio po ich nabyciu, nalezy zweryfikowaé
poprawnos¢ dokumentéw generowanych przez te kasy oraz stosowac je zgodnie z przepisami prawa
podatkowego, w szczegdlnosci majac na uwadze przepisy dotyczace obowigzku wydawania paragonu
fiskalnego, sporzadzania raportow fiskalnych, stosowania oznaczen literowych do przyporzadkowania
stawki VAT, przechowywania kopii dokumentow fiskalnych, dokonywania obowigzkowego

przegladu technicznego oraz serwisu kas.

§6.1 Agregacja danych zawartych w rejestrach zakupu i sprzedazy dostarczonych przez jednostki oraz
Urzad Gminy i Miasta Wegliniec nastgpowac bedzie w zbiorczym rejestrze zakupu i sprzedazy w
Referacie Finansowym Urzedu Gminy i Miasta Wegliniec przez pracownika zajmujgcego sie
rozliczaniem VAT i sporzadzaniem deklaracji VAT-7 dla Gminy Wegliniec.

2. Administrator systemu informatycznego Urzedu Gminy i Miasta zapewni zaimportowanie plikow z
Jednostek organizacyjnych do zbiorczego rejestru zakupu i sprzedazy.

§7 . Przyjmuje si¢ procedur¢ i przesytania jednolitych plikow kontrolnych w Gminie Wegliniec,
okreslong w zataczniku nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

§8 . Przyjmuje si¢ procedurg przekazywania danych dotyczacych uzytkowania srodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych w Gminie Wegliniec, okre$lona w zalaczniku nr 6 do

niniejszego Zarzadzenia.



§9 . Wprowadza si¢ do zarzadzenia zalacznik nr 7 dotyczacy oznaczenia transakcji i dowodéw zakupu
1 sprzedazy w JPK_V7M.

§10 . Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom jednostek i zakladu budzetowego,
wyznaczonym osobom, o ktérych mowa w §4 pkt 1) niniejszego Zarzadzenia i pracownikom
Jednostek budzetowych, Glownej Ksiggowej Urzedu Gminy i Miasta Wegliniec oraz pracownikom
Urzgdu Gminy i Miasta Wegliniec. Nadzor nad wykonaniem powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i
Miasta Wegliniec.

§11 . Niezastosowanie si¢ do niniejszego Zarzadzenia skutkuje odpowiedzialnoscia osob w nich
wymienionych:
I,z tytulu naruszenia obowiazkow pracowniczych w oparciu o Kodeks Pracy
2. za naruszenie dyscypliny finansow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 grudnia 2004
roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ( Dz. U. z
2019r. poz. 1440).
3. wynikajgcg z przepisow prawa podatkowego i karno-skarbowego.

§12 . Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec nr 17/2016 z dnia 29.02.2016r. w
sprawie zasad rozliczen podatku od towarow i ustug w Gminie Wegliniec i jej jednostkach i zakladach
budzetowych.

§13 . Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec nr 138/2016 z dnia 30.12.2016r.
w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 17/2016 z dnia 29.02.2016r. w sprawie zasad rozliczen podatku od
towarow i ushug w Gminie Wegliniec i jej jednostkach i zakladach budzetowych.

§14 . Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.10.2020r.



Zatacznik nr | do Zarzadzeni nr 98/2020
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
z dnia 30.09.2020

Miejscowose, dnia .....ooooveeennnenne.

Piecze¢ Gminy

PELNOMOCNICTWO
Ja, nizej podpisana’-y ........cccooeeviiveiiiriennnnn. (imig i nazwisko) Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
udzielam petnomocnictwa Pani/=u ..........cccocvevvevvennne.. (imig¢ i nazwisko, stanowisko [dyrektor ..........

(petna nazwa jednostki/zaktadu budzetowego)]) legitymujacej/-mu sie¢ dowodem osobistym o numerze
“numer i seria dowodu osobistego) do dziatania w ponizszym zakresie:

1) wystawiania w imieniu Gminy Wegliniec faktur VAT,

2) wystawiania w imieniu Gminy Wegliniec faktur VAT Korygujacych,
3) wystawiania w imieniu Gminy Wegliniec not korygujacych,

4) wystawiania w imieniu Gminy Wegliniec paragonow fiskalnych,

zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug
(Dz. U. z2020r poz. 106)

Ninigjsze pelnomocnictwo nie upowaznia do udzielenia dalszych pelnomocnictw i moze byé w
kazdym czasie zmienione lub cofnigte.

(data i podpis Burmistrza)



euing
LVA Ty
LVA vlomy LVA wlomy On3U BloMY LV A BlomYy oAU BloAMY LVA EIomy] olIaU Blomy ujd 2501 Ay nyzeimogo zod ; Aimye) owmu
Auzajeu %LT LVA %8 LVA 98 LVA BUOIUOMZ emo)| wiuesmod “du oFauosuaid .
LVA wazey Eymels suemoyiepodo zepazidg ymels euesmoyiepodo zepazidg ymeis euemoyiepodo zepazidg zepazidg J1dngsn sidgy edmAqen| vieQy MUWNYOP IN em‘.—

(yoaabsatu)
/e - Azepazads aysaloy

.......-..:....:Qumﬂm—wva %:_EQ Aﬂ.~z

(fulfaeziursio mpsoupal emzeu vuoaolys) / ([ulfoeziuedio tyisoupal luunus emzeu)

= UISIAN BUTWIN)

0TOT60°0¢ vIUP Z
ODMULITI M, BISBIA | AU pZISIULINg
0T0T/86 Ju 1udzpbziey op 7 1u yiuzatpey




Bung

o

I
i,
B4
€
1
2001 Jesidm 2001 Tary
01 16 pUWNOY anddsim susidm alnddysim Aepdez zod ; Aimyey sawnu
dzan 1hiodosg [Fzamn alu ijsaf oy sal oy n JIN WA du oSawmomiaid .
Z VA vIomy Z 011U BloM Y jruudzagods ay Niuudzojodsm-1g onng elom LVA Blomy 013U BIOM Y /1dngsn sidg M BIMEISO(] nuawnyop IN m—J
19 A B !
(4! Il 01 6 8 L 9 s 14 (4 I
(ousakisanu)
\ .........\ sssssssan_ -—&:v_NN -.—hm@_.@ﬂ—
ssssssssnssasnanas Qm::m—mmua %—:Eu AHMZ
lulfoeziuedio pjsoupal emzeu vuooorys) / (laulfoeziuedio myisoupal Buwiud emzeu
! N : sy /U J Hyisoupal lauul
sssesssssnnees vee sessses ............-..................UQM—:—MW\KI ﬁ-.-_au
020T'60°0¢ vlup 7

2LUITIN BISBI | AUTWD) BZISIULINg
0TOT/86 AU 1UdZpRZIRZ OP € AU YIUzoRIRy




Gmina Wegliniec - ........... (pefna  nazwa jednostki

NIP Gminy: 615-18-08-660

adres siedziby danej jednostki

Zalacznik nr 4 do Zarzadzeni nr 98/2020
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
z dnia 30.09.2020

Nazwa i adres dostawcy

.............................

-----------------------------

W zwigzku z uchwata Naczelnego sadu Administracyjnego z dnia 24 czerwca 2013 r. sygn. |
FPS 1/13, wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci UE z dnia 29 wrzesnia 2015 r. w sprawie C-
276114 oraz uchwalg Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015r.
sygn. I FPS 4/15, z uwagi na fakt, iz jednostki organizacyjne nie powinny by¢ traktowane
jako odrebni od Gminy podatnicy VAT, niniejszym zwracam si¢ z prosba o zmiang

nastgpujacych  danych  na  otrzymywanych

nabyweca:

Gmina Wegliniec

u.Sikorskiego3

59-940 Wegliniec

NIP Gminy Wegliniec 615-18-08-660

adres do korespondencji/odbiorca:

(petna nazwa jednostki oraz adres siedziby danej jednostki)

Z powazaniem,

Dyrektor jednostki organizacyjnej

Panstwa fakturach VAT:



Zatacznik nr 5 do Zarzadzeni nr 98/2020
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
z dnia 30.09.2020

PROCEDURA OBOWIAZKU SPORZADZANIA 1 PRZESYLANIA JEDNOLITYCH
PLIKOW KONTROLNYCH

W zwiazku z wprowadzeniem obowiazku przekazywania przez podatnikéw danych. o
ktorych mowa w art. 82 § Ib w zw. z artl93a § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997roku
Ordynacja podatkowa (Dz. U z 2020 poz. 1325, dalej: Ordynacja podatkowa),
tj.. informacji o prowadzonej ewidencji, o ktérej mowa w art. 109 ust. 3 ustawy z dnia 11
marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug w formie jednolitego pliku kontrolnego. bedacego
zbiorem danych, tworzonym z systemdéw informatycznych podmiotu gospodarczego poprzez
bezposredni eksport danych, zawierajacym informacje o podmiotach gospodarczych za dany
okres, posiadajgcym ustandaryzowany uklad i format (schemat XML) umozliwiajacy jego
latwe przetwarzanie, a takze w zwigzku z obowigzkami okreslonymi w art. 155 § 1, art. 139,

art. 193 a § 11§ 2 wprowadza sie niniejszg procedure.
§ 1 Zakres stosowania

Niniejsza procedura skierowana jest do jednostek organizacyjnych ( dalej: Jednostek). ktore
przed skonsolidowaniem rozliczen VAT w Gminie Wegliniec:

1. byly odrebnymi od Gminy Wegliniec podatnikami VAT czynnymi,

2. korzystaly ze zwolnienia podmiotowego. o ktorym mowa w art. 113 ustl ustawy o VAT
lub wykonywaly wylacznie czynnosci zwolnione przedmiotowo z VAT, a ktore w zwiazku z
procesem centralizacji rozliczen VAT beda zobowigzane do sporzadzenia czastkowych

ewidencji VAT-7.

§ 2 Zobowiazania Jednostek
Zobowigzuje sig:
1. Skarbnika Gminy Wegliniec i Administratora Systemu Informatycznego do wspédlpracy
ksiegowymi  Jednostek  celem  przygotowania  ksiag  rachunkowych/podatkowych  oraz
dowodow ksiggowych w  zapisie struktur logicznych, o ktorveh mowa w art. 193a § 2
Ordynacji podatkowej, ktorymi sa:

I.1. Struktura | - ksiegi rachunkowe - JPKKR

1.2. Struktura 2 - wycigg bankowy - JPK WB

1.3. Struktura 3 - magazyn - JPK_MAG

1.4. Struktura 4- ewidencje sprzedazy i zakupu VAT - JPK_VAT

1.5. Struktura 5- faktury VAT- JPK FA
2. Podmioty, o ktérych mowa w § | do wyboru uslugodawcy, ktory dostosuj e/dokona
aktualizacji/przygotuje  nakfadke do aktualnie wykorzystywanych w  Jednostkach  do
prowadzenia ksiag rachunkowych programéw komputerowych albo dostarczy nowy program
komputerowy, aby zapewni¢ mozliwos¢ generowania plikow danvch zgodnych ze strukturami
logicznymi okreslonymi przez Ministra Finansow na podstawie art. 193a § 2 Ordynacji
podatkowej dla kazdej z jednostek. Ustlugodawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wymagania
techniczne wskazane w "Specyfikacji interfejsow ustug Jednolitego Pliku Kontrolnego wersja
1.6." (lub nowszej wersji) okreslonej przez Ministra Finansow.

Z



Zatgeznik nr 6 do Zarzadzeni nr 98/2020
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
z dnia 30.09.2020

PROCEDURA PRZEKAZYWANIA DANYCH DOTYCZACYCH UZYTKOWANIA
SRODKOW TRWALYCH I WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH (ST i
WNiP)

W zwiazku z obowiazkami jednostek samorzadu terytorialnego (dalej: JST) zwiazanymi z
centralizacja rozliczen w zakresie podatkdw od towaréw i ustug od pazdziernika 2020 roku
wprowadza sie niniejsza procedure

§1

1. Z uwagi na skonsolidowanie rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie
Wegliniec oraz korekty wieloletnie i 120-miesigczne z tytulu nabycia lub wytworzenia ST i
WNiIP, a takze zmiany sposobu ich wykorzystywania- wprowadza sie wzor oswiadczenia o
przeznaczeniu ST i WNIP, ktoére kierownik jednostki organizacyjnej Gminy Wegliniec, a w
Urzedzie Gminy 1 Miasta Wegliniec pracownik zatrudniony na stanowisku pracy ds
fakturowania, ewidencji i rozliczen VAT zobowiazany jest wypelni¢ zgodnie z dalszymi

postanowieniami.
2. Niniejsze zasady nie maja zastosowania do tych ST i WNiP, ktorych wartosé netto

nie przekracza 15.000,00z! )
3. Oswiadczenie o przeznaczeniu i sposobie wykorzystywania ST lub WNIP skladane

jest do stanowiska pracy ds fakturowania, ewidencji i rozliczen VAT w Referacie
Budzetowym Urzedu Gminy i Miasta Wegliniec w terminie:

a) do 5 dni roboczych od dnia przyjecia do uzytkowania ST i WNiP;

b) do 5 dni roboczych od dnia zmiany przeznaczenia lub sposobu wykorzystywania

4.0swiadczenie sklada si¢ wedtug wzoru.

“Oswiadczam, Ze.......... stanowiacy srodek trwaty .......... (nazwa Jednostki) posiada wartosc¢
poczatkowa wynoszaca kwote netto.......... z tytulu nabycia/wytworzenia, ktorg powigksza
wartos¢ VAT niepodlegajaca odliczeniu czesciowo wedlug. .................. A ocalosei™ 1 wynosi

Przedmiotowy srodek trwaly przeznaczony jest do .........ccocvviiiniiiicniniinincne.

A ta czynno$¢ stuzy dzialalnosci  opodatkowanej VAT/  dzialalnosci  zwolnionej
VAT/dzialalnosci niepodlegajgcej opodatkowaniu VAT dzialalno$ci mieszanej**

Data, imie i nazwisko z podaniem stanowiska

*okreslenie "czesciowo" odnosi si¢ do przypadkow zastosowania np. prewskaznika, o ktorym mowa w art. 86 ust.2a i n. ustawy o VAT:
struktury o ktorej mowa w art. 90 ust.2 in. ustawy o VAT lub prewskaznika i struktury jednoczesnie, a takze udzialu procentowego. o ktorym
mowa w art. 86 ust. 7b w zw. z art. 90a ustawy o VAT.

** niepotrzebne skreslic




§ 2. W przypadku nabycia ST i WNiP w ramach projektow UE , oswiadczenie o ktorym mowa w §1
sktada sig odpowiednio.

§3  Os$wiadezenie, o ktorym mowa w § 1 sklada sie z chwila przyjecia do uzytkowania ST i
WNiP oraz z chwila kazdej zmiany przeznaczenia ST i WNiP w okresie:

a) 10 lat - w przypadku nieruchomosci i praw wieczystego uzytkowania gruntéw

b) 5 lat - w pozostalych przypadkach.



Zatacznik nr 7 do Zarzadzeni nr 98/2020
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
z dnia 30.09.2020

Oznaczenia transakcji i dowodéw zakupu i
sprzedazy w JPK_V7M

1. Oznaczenia dotyczgce dostawy i swiadczenia ustug

Atrybut Opis

GTU_01 Dostawa napojow alkoholowych - alkoholu etylowego,
piwa, wina, napojow fermentowanych i wyrobow
posrednich,

w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym.

GTU_02 Dostawa towarow, o ktorych mowa w art. 103 ust. 5aa

benzyn lotniczych (CN 2710 12 31);

benzyn silnikowych (CN 2710 1225 -z
wylaczeniem benzyn lakowych i

przemystowych, CN 2710 12 41, CN 2710 12 45,
CN 2710 1249, CN 271012 51, CN 2710 12 59,
CN 2710 12 90, CN 2207 20 00);

gazu ptynnego (LPG) - (CN 2711 12, CN 2711 13,
CN 2711 14 00, CN 2711 19 00);

olejoéw napedowych (CN 2710 19 43, CN 2710 20

11);

olejow opatowych (CN 2710 19 62, CN 2710 19
64, CN 27101968, CN 271020 31, CN 2710 20 35.
CN 2710 20 39, CN 2710 20 90);

paliw tvpu benzyny do silnikow odrzutowych
(CN 2710 12 70);

paliw typu nafty do silnikéw odrzutowych (CN
2710 19 21

pozostalych olejow napedowych (CN 2710 19 46,
CN 2710 1947,CN 2710 1948, CN 271020 15,
CN 27102017, CN 2710 20 19);

paliw ciektych w rozumieniu ustawy z dnia 25
sierpnia 2006 r. o systemie monitorowania i
kontrolowania jakosci paliw (Dz.U. 22019 r.
poz. 660 1 1527), ktére nie zostaty ujete w pkt 1-4
16-8;

biopaliw ciektych w rozumieniu ustawy z dnia

25 sierpnia 2006 r. o biokomponentach i
biopaliwach ciektych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1155,
1123, 1210 1527);

pozostatych towaréow, o ktorych mowa w art. 86
xact D yactnverms o o dmen £ madnia INNC . datlas




akcyzowym, wymienionych w zataczniku nr |
do tej ustawy, bez wzgledu na kod CN.

GTU_03 Dostawa oleju opalowego w rozumieniu przepisow o
podatku akcyzowym oraz olejow smarowych, pozostatych
olejow o kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19 99, z
wytgczeniem wyrobow o kodzie CN 2710 19 85 (oleje biate,
parafina ciekla) oraz smaréw plastycznych zaliczanych do
kodu CN 2710 19 99, olejow smarowych o kodzie CN 2710
20 90, preparatow smarowych objetych pozycja CN 3403, z
wylaczeniem smardw plastycznych objetych ta pozycia.

GTU 04 Dostawa wyrobéw tytoniowych, suszu tytoniowego, ptynu
do papierosow elektronicznych i wyrobéw nowatorskich, w
rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym.

GTU 05 Dostawa odpadow - wylacznie okreslonych w poz. 79-91
zalgeznika nr 15 do ustawy o VAT. Oznacza to, ze GTU
zawiera nastepujace towary::
38.11.49.0 wraki przeznaczone do ztomowania inne
niz statki i pozostate konstrukcje ptywajace.
38.11.51.0 odpady szklane,
38.11.52.0 odpady z papieru i tektury,
38.11.54.0 pozostate odpady gumowe,
38.11.55.0 odpady z tworzyw sztucznych,
38.11.58.0 odpady inne niz niebezpieczne
zawierajace metal,
38.12.26.0 niebezpieczne odpady zawierajace metal,
38.12.27 odpady i braki ogniw i akumulatoréw
elektrycznych; zuzyte ogniwa i baterie galwaniczne
oraz akumulatory elektryczne,
38.32.2 surowce wtdrne metalowe,
38.32.31.0 surowce wtorne ze szkla,
38.32.32.0 surowce wtorne z papieru i tektury,
38.32.33.0 surowce wtérne z tworzyw sztucznych,
38.32.34.0 surowce wtérne z gumy.

GTU 06 Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czesci i materiatow
do nich, wylacznie okreslonych w poz. 7-9, 59-63, 65, 66, 69 i
94-96 zalacznika nr 15 do ustawy. Oznacza to, ze GTU
zawiera nastepujace towary:

ex 20.59.12.0 Emulsje do uczulania powierzchni do
stosowania w fotografice; preparaty chemiczne do
stosowania w fotografice, gdzie indziej niesklasyfikowane -
wyfacznie tonery bez glowicy drukujacej do drukarek do
maszyn do automatycznego przetwarzania danych

ex 20.59.30.0 Atrament do pisania, tusz kreslarski i
pozostate atramenty i tusze - wylacznie kasety z tuszem bez
gtowicy do drukarek do maszyn do automatycznego
przetwarzania danych

ex 22.21.30.0 Piyty, arkusze, folie, tasmy i pasy z tworzyw
sztucznych, niewzmocnionych, nielaminowanych ani
niepotaczonych z innymi materiatami - wylacznie folia typu
stretch




ex 26.11.30.0 Elektroniczne uktady scalone - wylgcznie
procesory

26.20.1 Komputery 1 pozostate maszyny do
automatycznego przetwarzania danych

ex 26.20.21.0 Jednostki pamieci - wylacznie dyski twarde
(HDD)

ex 26.20.22.0 Polprzewodnikowe urzadzenia pamigci trwalej
- wylacznie dyski SSD

€x 26.30.22.0 Telefony dla sieci komdrkowych lub dla
innych sieci bezprzewodowych - wylacznie telefony
komérkowe, w tym smartfony

ex 26.40.60.0 Konsole do gier wideo (w rodzaju
stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym lub
samodzielnym ekranem) i pozostale urzadzenia do gier
zrgcznosciowych lub hazardowych z elektronicznym
wyswietlaczem - z wylgczeniem czgsci i akcesoriow
26.70.13.0  Aparaty fotograficzne cyfrowe i kamery
cyfrowe

ex 28.23.26.0 Czegsci i akcesoria do fotokopiarek - wylacznie
kasety z tuszem i glowica drukujaca do drukarek do
maszyn do automatycznego przetwarzania danych, tonery
z glowica drukujaca do drukarek do maszyn do
automatycznego przetwarzania danych

ex 58.29.11.0 Pakiety oprogramowania systemow
operacyjnych - wylgcznie dyski SSD

ex 58.29.29.0 Pakiety pozostatego oprogramowania
uzytkowego - wylacznie dyski SSD

ex 59.11.23.0 Pozostale filmy 1 nagrania wideo na dyskach,
tasmach magnetycznych itp. nosnikach - wylacznie dyski
SSD

GTU_07

Dostawa pojazdow oraz cz¢sci samochodowych o kodach
wylacznie CN 8701 - 8708 oraz CN 8708 10, tzn.:

ciagniki (w tym rolnicze, gasienicowe, drogowe do naczep)
- z wylaczeniem pojazdéw do transportu
wewnatrzzakladowego, z wlasnym napgdem,
niewyposazone w urzadzenia podnosnikowe, w rodzaju
stosowanych w zaktadach produkecyjnych, magazynach,
portach lub lotniskach, do przewozu towaréw na niewielkie
odlegtosci; ciagniki typu stosowanych na peronach
kolejowych; czesci powyzszych pojazdow

Pojazdy silnikowe do przewozu dziesi¢ciu lub wigcej osob
razem z kierowca

Samochody i pozostale pojazdy silnikowe przeznaczone
zasadniczo do przewozu o0sob (inne niz te objete pozycja
8702), wilacznie z samochodami osobowo-towarowymi
(kombi) oraz samochodami wyscigowymi

Pojazdy silnikowe do transportu towarow

Pojazdy silnikowe specjalnego przeznaczenia, inne niz te
zasadniczo przeznaczone do przewozu osob lub towarow
(na przyktad pojazdy pogotowia technicznego, dzwigi
samochodowe, pojazdy strazackie, betoniarki




samochodowe, zamiatarki, polewaczki, przewozne
warsztaty, ruchome stacje radiologiczne)

Podwozia wyposazone w silniki, do pojazdéw silnikowych
objetych pozycjami od 8701 do 8705

Nadwozia (wlgczajac kabiny), do pojazdow silnikowych
objetych pozyvcjami od 8701 do 87053

Czesci i akeesoria do pojazdow silnikowych objetych
pozycjami od 8701 do 8705

Zderzaki 1 ich czesci (8708 10 - tu niezaleznie od tego. czy
stuza do pojazdéw silnikowych objetych pozycjami od 8701
do 8705)

GTU 08

Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych -
wylacznie okreslonvch w poz. 1-3 zatgcznika nr 12 do
ustawy oraz w poz. 12-25, 33-40, 45, 46, 56 i 78 zatacznika nr
15 do ustawy. Oznacza to, ze GTU zawiera nastepujace
towary:
Wyroby (ztom) z metali szlachetnych lub z udzialem tych
metali (zatacznik 12), w tym réwniez m.in.:
Antyki o wieku przekraczajgcym 100 lat - wylgcznie
bizuteria artystyczna
Materiaty do rzezbienia pochodzenia roslinnego lub
mineralnego, obrobione oraz artykuly z takich
materiatow; formowane lub rzezbione artykuly z
wosku, stearyny, gum i zywic naturalnych lub mas
modelarskich, oraz pozostate artykuty formowane
lub rzezbione, gdzie indziej niewymienione ani
niewlaczone; obrobiona, nieutwardzona zelatyna (z
wyjatkiem zelatyny objetej pozycja 3503) oraz
artykuly z nieutwardzonej zelatyny - wylacznie
wyroby z bursztynu
stopy, proszki, odpady z metali szlachetnych,

24.10.31.0  Wyroby ptaskie walcowane na goraco, o
szerokosci >= 600 mm, ze stali niestopowej
24.10.32.0  Wyroby ptaskie walcowane na goraco, o
szerokosci < 600 mm, ze stali niestopowej

24.1035.0  Wyroby plaskie walcowane na goraco, o
szerokosci >= 600 mm, z pozostalej stali stopowej, z
wylaczeniem wyrobow ze stali krzemowej
elektrotechnicznej

24.10.36.0  Wyroby ptaskie walcowane na gorgco, o
szerokosci < 600 mm, z pozostalej stali stopowej z
wylaczeniem wyrobow ze stali krzemowej
elektrotechnicznej

24.10.41.0  Wyroby plaskie walcowane na zimno, o
szerokosci >= 600 mm, ze stali niestopowej
24.10.43.0  Wyroby plaskie walcowane na zimno, o
szerokosci >= 600 mm, z pozostalej stali stopowej, z
wylaczeniem wyrobow ze stali krzemowej

elektrotechnicznej
24.10.51.0  Wyroby plaskie walcowane, o szerokosci >=




600 mm, ze stali niestopowej, platerowane, powlekane lub
pokrywane

24.10.52.0  Wyroby plaskie walcowane, o szerokosci >=
600 mm, z pozostalej stali stopowej, platerowane,
powlekane lub pokrywane

24.10.61.0  Prety walcowane na goraco, w nieregularnie
zwijanych kregach, ze stali niestopowej

24.10.62.0  Pozostale prety ze stali, nieobrobione wigcej
niz kute, na goraco walcowane, ciagnione lub wyciskane,
wlaczajac te, ktore po walcowaniu zostaty skrgcone
24.10.65.0  Prety walcowane na goraco, w nieregularnie
zwijanych kregach, z pozostalej stali stopowej

24.10.66.0  Pozostale prety z pozostalej stali stopowe],
nieobrobione wigcej niz kute, na goraco walcowane,
ciggnione lub wyciskane, wiaczajac te, ktére po walcowaniu
zostaly skrecone

24.10.71.0  Ksztaltowniki otwarte, nieobrobione wiecej niz
walcowane na goraco, ciagnione na goraco lub wyciskane,
ze stali niestopowej

24.10.73.0 Ksztattowniki otwarte, nieobrobione wigcej niz
walcowane na goraco, ciagnione na goraco lub wyciskane, z
pozostalej stali stopowe;j

24.31.10.0  Prety ciagnione na zimno oraz katowniki,
ksztattowniki i profile, ze stali niestopowej

24.31.20.0  Prety ciagnione na zimno oraz katowniki,
ksztaltowniki i profile, z pozostalej stali stopowej
24.32.10.0  Wyroby plaskie walcowane na zimno, ze stali,
o szerokosci < 600 mm, niepokrywane

24.32.20.0  Wyroby plaskie walcowane na zimno, ze stali,
o szerokosci < 600 mm, platerowane, powlekane lub
pokrywane

24.33.11.0 Ksztaltowniki otwarte, formowane lub
profilowane na zimno, ze stali niestopowej

24.33.20.0  Arkusze zeberkowane ze stali niestopowe;j
2434.11.0  Drut ciggniony na zimno, ze stali niestopowej
24.41.10.0  Srebro nieobrobione plastycznie lub w postaci
potproduktu, lub w postaci proszku

ex 24.41.50.0 Metale nieszlachetne platerowane srebrem
oraz metale nieszlachetne, srebro lub zloto, platerowane
platyna, nieobrobione inaczej niz do stanu potproduktu -
wylgcznie zloto i srebro, platerowane platyna, nieobrobione
inaczej niz do stanu pétproduktu

24.42.11.0  Aluminium nieobrobione plastycznie

ex 24.45.30.0 Pozostate metale niezelazne i wyroby z nich;
cermetale; popidt i pozostatosci zawierajace metale i
zwigzki metali - wylacznie odpady i ztom metali
nieszlachetnych

ex 32.12.13.0 Bizuteria i jej czgsci oraz pozostale wyroby
jubilerskie i ich czesci, ze zlota i srebra lub platerowane
metalem szlachetnym - wylacznie czesci bizuterii i czgsci
pozostatych wyrobow jubilerskich ze zlota, srebra i platyny,




tj. niewykonczone lub niekompletne wyroby jubilerskie i
wyrazne czesci bizuterii, w tym pokrywane lub
platerowane metalem szlachetnym

GTU 09

Dostawa lekdw oraz wyrobow medycznych - produktéw
leczniczych, srodkow spozywezych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych,
objetych obowiazkiem zgloszenia, o ktorym mowa w art.
37av ust. | ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. - Prawo
farmaceutyczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 499, z pdzn. zm.).

GTU 10

Dostawa budynkow, budowli i gruntow.

GTU_11

Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnien do
emisji gazow cieplarnianych, o ktérych mowa w ustawie z
dnia 12 czerwea 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami
do emisji gazéw cieplarnianych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1201 i
2538 oraz z 2019 r. poz. 730, 1501 i 1532).

GTU_12

Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym -
wylacznie: doradezych, ksiggowych, prawnych,
zarzadczych, szkoleniowych, marketingowych, firm
centralnych (head offices), reklamowych, badania rynku i
opinii publicznej, w zakresie badan naukowych i prac
rozwojowych.

GTU_I3

Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki
magazynowej - Sekcja H PKWiU 2015 symbol ex 49.4, ex
52.1.

Najczesciej stosowane oznaczenia dotyczqce dostawy i swiadczenia ustug

w Gminie ........ 5

-GTU_06 (sprzedaz telefonu komorkowego),

-GTU_10 (oplata przeksztalceniowa, uzytkowanie wieczyste, sprzedaz

dziatki

budowlanej, lokalu mieszkalnego);

2. Oznaczenia dotyczgce procedur.

Podatek naliczony (do odliczenia) - oznaczenie procedur w JPK_V7M

Oznaczenie procedury

Opis procedury - uwagi przy wprowadzaniu do czesci
ewidencyjnej JPK




MPP

Transakcja objeta obowiazkiem stosowania mechanizmu
podzielonej ptatnosci (pole opcjonalne).

Podaje sie ..1” w przypadku wystgpienia oznaczenia. W
przeciwnym przypadku - pole pozostaje puste (w JPK -
BRAK).

Oznaczenie MPP nalezy stosowac do faktur o kwocie
brutto wyzszej niz 15 000,00 zt, ktére dokumentuja
dostawe towaréw lub swiadczenie ustug wymienionych w
zataczniku nr 15 do ustawy.




