Zarzadzenie nr 8/2020
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
z dnia 17.01.2020 r.

w sprawie zmiany zarzqdzenia nr 57/2019 z dnia 31.05.2019 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy i Miasta w Wegliicu.

§1

Zmienia si¢ zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 57/2019 Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec z dnia 31.05.2019
r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta w Weglincu w ten spos6b ze :

1. W § 8 po pkt. 1.16 dodaje si¢ pkt. 1.17, ktéry otrzymuje brzmienie:

»W przypadku powolania Zastgpcy Burmistrza i powierzenia obowiazkéw w niepetnym wymiarze
czasu pracy, zakres obowigzkow Zastepey Burmistrza okresla odrebny dokument.

2. §12pkt. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. Wydziat Ustug Wsp6lnych i Rozwoju [UR] w ramach ktérego funkcjonuja:
4.1 Stanowisko pracy ds. kreowania i finansowania rozwoju. [FR]
4.2 Stanowisko pracy ds. o$wiaty i pozyskiwania srodkéw finansowych zewnetrznych, [0S]
4.3 Gléwny Ksiggowy Jednostek Obstugiwanych.[GK]
4.3.1 stanowisko pracy — ksiggowos¢ budzetowa jednostek obstugiwanych,
4.3.2 stanowisko pracy - ksiggowos$¢ placowa jednostek obstugiwanych,.”
3. § 12 pkt. 5 otrzymuje brzmienie:

»9. Wydzial Zamoéwien Publicznych, Inwestycji i Drogownictwa [ZI]
5.1 Stanowisko pracy ds. zaméwien publicznych i przetargow.[ZP]
5.2 Stanowisko pracy ds. inwestycji i remontow. [IR]
5.3 Stanowisko pracy ds. planowania przestrzennego i remontéw.[PP]”

4. § 12 po pkt. 5 dodaje sig pkt. 6 , ktéry otrzymuje brzmienie:

»,0. Wydziat Infrastruktury Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Gospodarki Nieruchomosciami [IK], w
ramach, ktérego funkcjonuja:
6.1 Stanowisko pracy ds. gospodarki lokalami mieszkalnymi i innymi nieruchomosciami
komunalnymi, [GL]
6.2 Stanowisko pracy ds. rolnictwa i ochrony $rodowiska, zieleni, oczyszczania,[ROS]
6.3 Stanowisko pracy ds. infrastruktury komunalnej [IK]
6.4 Stanowisko pracy ds. wymiaru optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.[GO]

5. § 14 pkt. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Do kierowania pracq wydzialow i referatow tworzy sig nastepujgce stanowiska kierownikéw
wydziatow/referatow:

1.1 Kierownik Wydziatu Spoleczno-Administracyjnego;

1.2 Kierownik Wydziatu Ustug Wspélnych i Rozwoju;

1.3 Kierownik Wydziatu Zaméwier: Publicznych, Inwestycji i Drogownictwa

1.4Kierownik Wydziatu Infrastruktury Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Gospodarki

Nieruchomosciami,

1.5 Kierownik Referatu Gospodarki Budzetowej — Gléwny Ksiegowy Urzedu;



1.6 Kierownik Referatu Podatkéw i Oplat;
1.7 Glowna Ksiggowa Jednostek Obstugiwanych;

W § 17 pkt. III skresla si¢ ppkt. 3
W § 17 pkt. IV skre§la sie ppkt. 2
8. W § 17 pkt. IV, ppkt. 4 otrzymuje brzmienie:
»4 Do zadan stanowiska pracy ds. infrastruktury komunalnej, nalezy w szczegélnosci:

4.1. Prowadzenie calosci spraw z zakresu drog:
4.1.1.zaliczaniem drég gminnych do kategorii drog,
4.1.2.0znakowaniem drog,
4.1.3.zajeciem pasa drogowego,
4.1.4.1okalizacji zjazdu,

4.2. Prowadzenie calo$ci spraw zwigzanych z zimowym utrzymaniem drog , chodnikéw , parkingow i
innych terenéw gminnych .

4.3. Wydawanie zgody na korzystanie z przystankéw autobusowych.

4.4, Prowadzenie cato$ci spraw zwiazanych z o$wietleniem ulic i placow na terenie gminy i miasta.

4.5. Prowadzenie calo$ci spraw zwigzanych z utrzymaniem czystosci i porzadku na terenie gminy i miasta.

4.6. Prowadzenie calosci spraw zwiazanych z utrzymaniem zieleni, parkow i innych terenéw zielonych.

4.7. Prowadzenie cato$ci spraw zwigzanych z administrowaniem, utrzymaniem i rozbudows cmentarzy
komunalnych.

4.8. Prowadzeniem calo$ci spraw zwigzanych z utrzymaniem palcéw zabaw oraz budowa nowych placéw
zabaw.

4.9. Prowadzenie caloséci spraw zwigzanych z utrzymaniem targowisk i miejsc do prowadzenie handlu.

4.10. Prowadzenie catosci spraw z zakresu tablic i stupéw ogloszeniowych.

4.11. Programowanie, przygotowanie w zakresie formalnym i technicznym oraz nadzorowanie
procesu inwestycyjnego i remontowego w zakresie przystankéw autobusowych, cmentarzy
komunalnych, placéw zabaw, terenéw zielonych, parkéw, skweréw, targowisk i miejsc do handlu
pomnikéw i miejsc pamieci narodowej, o$wietlenia ulicznego, oznakowania drég.

4.12. Przygotowanie materialéw zwigzanych ze sporzadzeniem dokumentacji przetargowej,
wspdlpraca w zakresie organizacji przetargéw ze stanowiskiem do spraw zaméwien publicznych.

4.13. Opracowanie projektdw planéw inwestycyjnych i remontowych oraz sporzadzanie materiatéw

informacyjnych, sprawozdan i analiz w przedmiotowym zakresie dla Burmistrza i Rady Miejskie;j.

9. W § 17 w pkt. IV oznaczenie z nr 1 w wierszu 13 na stronie 41 zmienia si¢ na nr 5, za$ kolejne numery

zmienia si¢ na 5.1.15.2.

10. W § 17 dodaje si¢ pkt. V ktdry otrzymuje brzmienie:
,»V ZADANIA WYDZIALU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, INWESTYCJI I DROGOWNICTWA

1. Do zadan stanowiska pracy ds. zaméwien publicznych i przetargéw nalezy w szczegélnosci:

1.1 Wykonywanie funkcji kierowniczej w ramach Wydzialu Zaméwien Publicznych, Inwestycji i
Drogownictwa w zakresie organizacji pracy, nadzoru merytorycznego i kontroli.
1.2 Realizacja przepis6w ustawy Prawo zamodwien publicznych, a w szezegdlnosci:

1.2.1 opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

1.2.2 przeprowadzania postgpowan o udzielenia zamoéwienia publicznego,



1.2.3 sporzadzanie rocznego planu zamdwiefi publicznych,
1.2.4 sporzadzanie i przedstawianie wlasciwym organom rocznych sprawozdan z udzielonych
zamowien publicznych,
1.2.5 przygotowywanie niezbgdnych materialéw oraz wykonywanie czynnosci organizacyjnych
zwigzanych z przygotowaniem dokumentacji przetargowych zgodnie z prawem zaméwien
publicznych,
1.2.6 udzial w pracach komisji przetargowych,
1.2.7 przygotowywanie i przeprowadzenie postgpowaii o udzielenie zaméwien publicznych na
wniosek i w porozumieniu z kierownikami jednostek obshugiwanych oraz przedtozenie im do
zatwierdzenia.
1.3. Dokonywanie wstepnej akceptacji dokumentéw ksiggowych pod wzgledem zgodnosci z przepisami
0 zamoOwieniach publicznych.
1.4 Nadzorowanie i kontrolowanie wszystkich jednostek organizacyjnych gminy w zakresie przepiséw
prawa dotyczacych zaméwien publicznych.
1.5 Wspoétpraca z podmiotami finanséw publicznych i innymi w zakresie realizacji zadan publicznych w
sferze:
1.5.1 ochrony i promocji zdrowia;
1.5.2 dziatalno$ci na rzecz osdb niepelnosprawnych;
1.5.3 dzialalnosci na rzecz os6b w wieku emerytalnym;
1.5.4 wspierania i upowszechniania kultury fizycznej;
1.5.5 turystyki i krajoznawstwa,
1.5.6 porzadku i bezpieczenstwa publicznego.
1.6 Realizacja przepiséw ustawy o warunkach wykonywania krajowego drogowego przewozu 0sb w
zakresie zadan powierzonych gminie.
1.7 Realizacja przepis6w ustawy prawo przewozowe w zakresie koordynacja rozkladéw jazdy
przewoznik6w wykonujgcych zarobkowy przewoz oséb pojazdami samochodowymi w regularnym
transporcie zbiorowym.
1.8 Realizacja przepiséw ustawy o ustugach turystycznych oraz przepiséw wykonawczych w zakresie
prowadzenia ewidencji obiektéw hotelarskich na terenie gminy.
1.9 Sprawowanie kontroli w zakresie realizacji wydatkéw Urzedu zgodnie z przepisami prawo
zamoOwien publicznych poprzez:
1.9.1 opisywanie faktur rownowaznych dokumentéw finansowych;
1.9.2 opiniowanie uméw zawieranych przez Gming;
1.9.3 wydawanie poswiadczen i referencji podmiotom realizujacym zamoéwienia zlecane przez
Gming.

2. Do zadan stanowiska pracy ds. planowania przestrzennego nalezy w szczegélnosci:

2.1 Opracowanie projektéw planéw inwestycyjnych i remontowych oraz sporzadzanie materialéw
informacyjnych, sprawozdan i analiz w przedmiotowym zakresie dla Burmistrza i Rady Miejskiej.

2.2 Prowadzenie cafosci spraw zwigzanych z kompleksowym przygotowaniem procesu inwestycyjnego lub
remontowego oraz jego realizacjg - przygotowanie dokumentacji terenowo — prawnej, projektowo-kosztorysowej,
zlozenie wniosku o zabezpieczenie srodkéw finansowych w budzecie gminy, zabezpieczenie wykonawstwa ,
nadzoru i odbioru .

2.3 Nadzér nad przygotowaniem dokumentacji projektowo — kosztorysowej dotyczacej budowy, modernizacji
remontGw oraz jej ocena.

2.4 Prowadzenie calosci spraw zwigzanych ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

2.4 Wydawanie na wniosek wnioskodawcéw oraz dla potrzeb wlasnych Urzedu wypiséw i wyryséw ze studium
1 miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego.

2.6 Prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz
decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

2.7 Prowadzenie calosci spraw zwigzanych z ochrong zabytkéw.

2.8 Prowadzenie catosci spraw zwigzanych z remontem kapitalnym i biezgcym budynkéw administracyjnych -
przygotowanie dokumentacji terenowo — prawnej, projektowo-kosztorysowej, ztozenie wniosku o zabezpieczenie



srodkéw finansowych w budzecie gminy , zabezpieczenie wykonawstwa, nadzoru i odbioru w zakresie
uzgodnionym ze zwierzchnikami.

2.9 Prowadzenie calosci spraw zwigzanych przygotowaniem i nadzorowaniem inwestycji 1 remontéw obiektow
sportowych, kultury, remiz OSP oraz innych zleconych przez zwierzchnikéw.

2.10 Przygotowanie materialow zwigzanych ze sporzadzeniem dokumentacji przetargowej, wspdlpraca w
zakresie organizacji przetargéw ze stanowiskiem do spraw zamdwien publicznych.

3. Do zadan stanowiska prac ds. inwestycji i remontow nalezy w szczegdlnosci:

3.1 Opracowanie projektéw planéw inwestycyjnych i remontowych oraz sporzadzanie Materialow
informacyjnych, sprawozdan i analiz w tym zakresie dla Burmistrza i Rady Miejskiej.

3.2 Prowadzenie i koordynacja dziatan w zakresie kompleksowego przygotowania procesu inwestycyjnego i
remontowego, a w szczegolnosci:

3.2.1 zabezpieczenie dokumentacji terenowo-prawnej i projektowo-kosztorysowe;,

3.2.2 zabezpieczenie nadzoru inwestycyjnego, ogdlny nadzdr nad realizacja inwestycji w tym zawartych umow
na wykonawstwo i nadzoér,

3.2.3 przygotowanie materialdbw zwigzanych ze sporzadzeniem dokumentacji przetargowej, wspdlpraca w
zakresie organizacji przetargow ze stanowiskiem do spraw zaméwien publicznych,

3.2.4 kontrolowanie realizacji inwestycji oraz przedstawianie wnioskéw w sprawie eliminowania niekorzystnych
zjawisk w tym zakresie,

3.2.5 dyscyplinowanie wykonawcéw w kierunku zachowania ustalonych cykli inwestycyjnych i obnizenia
kosztow realizacji inwestycji,

3.2.6 koordynowanie spraw, udzielanie pomocy w inwestycjach realizowanych przez jednostki organizacyjne
gminy i podmioty spoteczne w zakresie okreslonym przez kierownika wydziatu lub/i kierownictwo Urzedu,
3.2.7 udziatl w odbiorach i przegladach prac remontowo-inwestycyjnych.

3.3. Planowanie budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony drég gminnych i zwigzanej z nimi infrastruktury
(chodniki, mosty, przepusty, place, itp. z wylaczeniem oznakowania drogowego) ;

3.4. Zarzadzanie siecig drog miejskich i gminnych, mostéw, przepustéw drogowych, chodnikéw i placéw.

3.5. Przygotowanie i nadzér nad budowa, modernizacja drég miejskich i gminnych, mostéw, przepustow
drogowych, chodnikéw i placow, itp..

3.6 Prowadzenie ewidencji drég gminnych, miejskich i urzadzen na tych drogach, mostow, przepustéw
drogowych.

3.7 Wspolpraca z zarzadami drog powiatowych i wojewoddzkich w zakresie planowania, finansowania, realizacji
odndéw 1 modernizacji tych drég, w tym wydawanie opinii w sprawach przebiegu drog powiatowych;

3.8 Wspolpraca z dyrektorami placowek o$wiatowych w zakresie przygotowania i realizacji inwestycji i
remontow.

3.9 Organizowanie przegladow technicznych obiektéw oswiatowych oraz opracowanie na ich podstawie
projektow planéw inwestycyjnych i remontow,

3.10 Organizowanie i prowadzenie inwestycji i remontéw w placéwkach oswiatowych w uzgodnieniu z
kierownikiem wydziahu lub/i kierownictwem Urzedu.

3.11 Nadzér nad powierzonym w zarzad majgtkiem w uzgodnieniu z kierownikiem wydziatu lub/i kierownictwem
Urzedu.

3.12 Koordynowanie dziatan w zakresie kompleksowego przygotowania procesu inwestycyjnego.

3.13 Zapewnienie nadzér inwestorskiego przy realizacji inwestycji i remontow.

3.14 Nadzér biezacy w trakcie trwania inwestycji i remontu.

3.15 Przygotowanie materialéw zwigzanych ze sporzadzeniem dokumentacji przetargowej, wspdlpraca w
zakresie organizacji przetargow ze stanowiskiem do spraw zamdwien publicznych.

3.16 Opracowywanie sprawozdawczosci w zakresie prowadzonych inwestycji i remontéw.

3.17 Wspdlpraca z ZUK w zakresie prowadzenia stacji uzdatniania wody, odprowadzania $ciekow, w tym
oczyszczalni sciekdow.

3.18 Prowadzenie spraw bedacych w kompetencji Urzedu Gminy i Miasta w zakresie ustalania taryf za zrzut
$ciekow i ustalania cen wody w tym bilansowanie i weryfikacje potrzeb oraz proponowanie rozdziatu naktadéw
i srodkéw finansowych.



3.18 Prowadzenie ewidencji majatku komunalnego stuzacego zaopatrzeniu w wode i odprowadzaniu sciekéw.
3.19 Nadz6r nad prawidtowym zarzadzaniem urzadzeniami wodno-kanalizacyjnymi.

3.20 Prowadzenie spraw zwigzanych z zaspokajaniem potrzeb ludnosci w zakresie zaopatrzenia w wode i
odprowadzanie Sciekéw oraz eksploatacja i uzytkowaniem zbiornikéw i ciekéw wodnych w tym prowadzenie
ewidencji pozwoleri wodno-prawnych.

3.21 Prowadzenie ewidencji istniejacych studni wierconych i innych ujeé wody (podziemnych), zawierajacej
uwagi odnosnie rejestracji pozwolenn wodno-prawnych, kontroli eksploatacji oraz stopnia i mozliwosci
wykorzystania ujgc.

3.22 Przygotowanie i nadzorowanie realizacji inwestycji i remontéw w zakresie gospodarki wodnej oraz
eliminowanie niekorzystnych zjawisk w tym zakresie.

3.23 Zapewnianie na terenie miasta i gminy zasobéw i urzadzefi do gaszenia pozaréw.

3.24 Przygotowanie dokumentacji i nadzor nad realizacjg remontéw kapitalnych i biezacych, konserwacja
budynk6w administracyjnych i przygotowanie dokumentaciji do tych prac, zabezpieczenie srodkéw niezbednych
do wykonania planowanego zakresu prac, zabezpieczenie wykonawstwa, nadzoru i odbioru rob6t w zakresie
uzgodnionym z kierownikiem wydziatu lub/i kierownictwem Utrzedu.

3.25 Wspdbldziatanie z Referatem Finansowym w sprawach zwigzanych z przyjmowaniem, wyplacaniem i
egzekwowaniem naleznosci pienieznych z tytutu gospodarowania nieruchomosciami,

3.26. Wspdlpraca w opracowania studium i miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz
wydawanie wypiséw z planéw zagospodarowania przestrzennego, dotyczaca inwestycji prowadzonych przez
Urzad Gminy i Miasta, przypisanych w niniejszym zakresie czynnosci i prowadzonych przez inwestoréw
zewngtrznych tj. budowy drég, mostéw, szlakéw komunikacyjnych lub wywolujacych skutki dla rozbudowy
komunalnej urzadzen wodno-kanalizacyjnych. ,,

§2
Zmienia sig schemat - Struktura Organizacyjna Urzgdu Gminy i Miasta Wegliniec stanowiacy ztacznik nr 2 do
Regulaminu Organizacyjnego, ktéry otrzymuje brzmienie jak zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i Miasta Wegliniec

§4

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca od 1 marca 2020 r.

W
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