ZARZADZENIE nr 140/2022
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
Z dnia 30.12.2022r.
W sprawie zmian w Zarzadzeniu nr 91/2010 z dnia 31.12.2010r. w sprawie
Polityki rachunkowosci i ustalenia Zakladowego Planu Kont

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z
2021r. poz. 217), szczegdlnych ustaler zawartych w art.40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach  publicznych (tj. Dz.U. z 2022r, poz.1634) oraz przepiséw rozdzialu 2
Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budsetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zakladéw budzetowych, paristwowych
Junduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U. z 2020r. poz.342)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Zakgeznik nr 3¢) do Zarzadzenia nr 91/2010 Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec z dnia
31.12.2010r. w sprawie Polityki rachunkowosci i ustalenia Zakladowego Planu Kont
otrzymuje brzmienie jak zatgcznik do niniej szego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy i Miasta Wegliniec.

&

Sporz J.Zawisza..






Uwaga: wprowadzane aktualizacj

Zalgceznik do Zarzgqdzenia
Nr 140/2022 Burmistrza Gminy i Miasta
Wegliniec z dnia 30.12.2022r.

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych

¢ oprogramowania nie stanowia podstawy do dokonywania

nosnikach danych

zmian w Polityce rachunkowogci.

L.p.

Autor i nazwa
programu

Data rozpocze
Przeznaczenie i opis programu eksploatacji

i

Cl

1. | 2. 1 3. J 4,
Umozliwia prowadzenie operacji
1. SIGID Poznan sp. z ksiegowych i wykonanie réznego rodzaju 1997
0.0. - Obsluga zestawieti kwartalnych. Program
jednostek budzetowych |ymozliwia m.in.:
KB - ksiegowanie operacji na kontach i ich

grupowanie w ukladzie klasyfikacji
budzetowe;j,

- rejestracje dziennikow,

- drukowanie zestawienia obrotéw i sald
kont analitycznych i syntetycznych

- prowadzenie i aktualizacje planu
dochodéw i wydatkéw budzetowych

| o

SIGID Poznan sp. z
0.0.

- Wymiar podatku od
nieruchomosci od oséb
fizycznych

NF

Obejmuje szczegOtowa ewidencje i
rozliczanie zgodnie z przepisami ustawy o
podatkach i oplatach lokalnych .

Program umozliwia m.in.:

- zarejestrowanie karty nieruchomosci
wraz z danymi osobowymi i adresami
nieruchomosci,

- obliczanie indywidualne Iub grupowe
podatku za caty rok z automatycznym
przestaniem zapiséw do rejestru
wymiarowego, 1991
- drukowanie decyzji wymiarowych,
przypisowych, opisowych i
umorzeniowych,

- drukowanie rejestréw wymiarowych
przypiséw i odpiséw,

- automatyczne przekazanie danych do
ksiggowosci podatkowej,

- dokonywanie réznego rodzaju zestawier
dla potrzeb analiz i sprawozdawczosci,

- symulowanie wplywéw z podatku od
nieruchomosci. |




SIGID Poznan sp.z o.0.
- Wymiar podatku
rolnego os.fiz.

RF

Obejmuje szczegdtowa ewidencje i
rozliczanie zgodnie z przepisami ustawy o
podatku rolnym, le§nym i podatkach i
oplatach lokalnych.

Program umozliwia m.in.:

- zarejestrowanie karty gospodarstwa wraz
z danymi osobowymi i adresami
gospodarstwa i nieruchomosci,

- obliczanie indywidualne lub grupowe
podatku za caly rok z automatycznym
przestaniem zapiséw do rejestru
wymiarowego,

- drukowanie decyzji wymiarowych,
przypisowych, opisowych 1
umorzeniowych,

- drukowanie rejestréw wymiarowych ,
przypisow i odpiséw w ukladzie
kwotowym, ilo$ciowym i szczegélowym
- automatyczne przekazanie danych do
ksiggowosci podatkowej,

- wprowadzanie ulg i zwolnief,

- dokonywanie réznego rodzaju zestawien
dla potrzeb analiz i sprawozdawczosci wg
klas i gospodarstw

- symulowanie wielkosci dochodow
gminy zaleznie od wielkosci
przelicznikéw i stawek uzytych do
symulacji dochodow,

- drukowanie zaswiadczen o
dochodowosci gospodarstwa,
-drukowanie zestawien dla KRUS.

1991

SIGID Poznan sp. z
0.0.

- Wymiar podatku od
srodkoéw transportu.
PD

Umozliwia prowadzenie ewidencji
podatnikéw i posiadanych przez nich
srodkéw transportowych, podlegajacych
opodatkowaniu.

Program umozliwia m.in.:

- prowadzenie rejestru podatnikow 1
pojazdéw, archiwum pojazdéw

- utworzenie stawek podatkowych na dany
rok, zgodnie z obowigzujaca ustawa przy
uwzglednieniu parametréw technicznych
pojazdu,

- automatycznie przekazywanie informacji
do ksiegowosci podatkowe;,

- rejestracje zmian w deklaracjach
podatkowych,

- wydawanie decyzji przypisowych,
opisowych i umorzeniowych

- dokonywanie rdznego rodzaju zestawien
dla potrzeb analiz i sprawozdawczosci.

1993




Umozliwia prowadzenie ksiggowosci

5. SIGID Poznai sp. z podatkowej i obstugi kont podatnikéw.
0.0. Program umozliwia m.in.:
Ksiggowosé podatkowa: |- ksiggowanie operacji na kontach i ich
- pod. od nieruchomosci | grupowanie w ukladzie klasyfikacji
os.fiz. NF budzetowej, 1991
- pod. rolny os.fiz. RF - rejestracje dziennik6w, 1991
-pod.od sr.transportu - ksiggowanie dziennikow, 1993
os.fiz. PD - wydruki dotyczace stanu konta
- pod. od nieruchomosci | podatnika, 2007
os.prawne NJ - drukowanie upomniefi w uktadzie jedno-
- pod. rolny i lesny i wielopozycyjnym,
os.prawne RJ - drukowanie tytutéw wykonawczych, 2013
- prowadzenie notatnika dla
poszezeg6lnych podatnikéw,
- Sporzadzanie rejestréw upomnier i
tytuléw wykonawczych,
-rozliczanie udzialéw w podatku rolnym.
Obejmuje szczegbtows ewidencje i
SIGID Poznati sp.z | rozliczanie zgodnie z przepisami ustawy o
0.0. podatkach i oplatach lokalnych .
) Program umozliwia m.in.: 2007
Wymiar pod’. od - aktualizacj¢ stawek podatku
nieruchomosci os. - zarejestrowanie karty nieruchomosci
prawne wraz z danymi osobowymi i adresami
NJ nieruchomosci,
- ewidencjonowanie deklaracji
’ podatkowych oraz ich zmian
| 6. - drukowanie decyzji wymiarowych,
przypisowych, opisowych i
umorzeniowych,
- drukowanie rejestrow wymiarowych
przypiséw i odpisow,
- automatyczne przekazanie danych do
ksiggowosci podatkowej,
- dokonywanie r6znego rodzaju zestawieni
dla potrzeb analiz i sprawozdawczosci,
- symulowanie wplywéw z podatku od
| nieruchomosci.
' Obejmuje szczegdtowa ewidencje i
SIGID Poznan sp. z rozliczanie zgodnie z przepisami ustawy o
0.0. podatkach i optatach lokalnych .
) Program umozliwia m.in.: 2013
Wymiar - aktualizacje stawek podatku
7. pod.rolnego/lesnego os. | zarejestrowanie karty nieruchomogci
prawne wraz z danymi osobowymi i adresami
RJ nieruchomosci,

- ewidencjonowanie deklaracji
| podatkowych oraz ich zmian

| - drukowanie decyzji wymiarowych,




przypisowych, opisowych i
umorzeniowych,

- drukowanie rejestrow wymiarowych
przypisow i odpiséw,

- automatyczne przekazanie danych do
ksiegowosci podatkowej,

- dokonywanie rdznego rodzaju zestawien
dla potrzeb analiz i sprawozdawczosci,

- symulowanie wptywow z podatku od
nieruchomosci.

Program umozliwia:

SIGID Poznan sp. z - ewidencje uméw, dopisanie kartoteki i
0.0. zmian w niej zachodzacych 2007
) ) - przygotowanie pism, WZorcow,
8. Ewidencjaoplatza  |_ zestawienia przypiséw/odpis6w
wieczyste uzytkowanie |_ prognozy przypisow
gruntu - ewidencje ksiggowa
UW wystanie wezwania do zaplaty
Program umozliwia:
SIGID Poznan sp. z - wprowadzenie mandatu na ewidencje
0.0. - naniesienie danych osobowych 1
dodatkowych informacji 2010
Obstuga mandatow - ksiegowanie operacji na koncie
kredytowych | podatnika
| - wydruki dotyczace stanu konta
o MK podatnika,
- drukowanie upomnien
- drukowanie tytutéw wykonawczych,
- prowadzenie notatnika dla
poszczegblnych podatnikow,
- sporzgdzanie rejestrow upomnien i
tytutéw wykonawczych
Umozliwia prowadzenie operacji
SIGID Poznan sp. z ksiggowych i wykonanie réznego rodzaju 1995
0.0. zestawien kwartalnych. Program
- Ksiegowos¢ umozliwia m.in.:
10 budzetowa - ksiggowanie operacji na kontach i ich
' KB grupowanie w ukladzie klasyfikacji
budzetowej,
- rejestracje dziennikow,
- drukowanie zestawienia obrotéw i sald
kont analitycznych i syntetycznych
- prowadzenie i aktualizacje planu
dochodéw i wydatkéw budzetowych
Program umozliwia:
11. | SIGID Poznan sp. z - skomputeryzowanie wickszosci prac 9
0.0. ewidencyjno-sprawozdawczych oraz prac 1999

zwigzanych z wyliczeniem i wyplata
wynagrodzen,




Kadry i Place Urzedu i
Oswiaty
PL

- gromadzenie wszystkich niezbednych
informacji o zatrudnionych i zwolnionych
pracownikach, takich, jak: podstawowe
informacje osobowe o pracowniku,
wspotmatzonku, dzieciach,

- ewidencj¢ wynagrodzen i potracen dla
poszczegblnych pracownikéw,

- tworzenie i automatyczne naliczanie list
plac, drukowanie list ptac w ukladzie
analitycznym i Syntetycznym, w sposéb
zblizony do uktadu na tradycyjnym
dokumencie placowym, automatyczne
rozliczenie z urzedem skarbowym i ZUS-
em, na poziomie poszczegdlnych list plac
i zbiorowo dla catej jednostki, roczne
rozliczenie podatku dochodowego dla
poszczegdlnych pracownikow.

Z programu mozna uzyskaé szereg
wydrukéw zestawien placowych.

12.

Program ,,Platnik”

Umozliwia bezposredni i prawidtowy
przeptyw informacji pomie¢dzy
pracodawcg zatrudniajacym pracownikow
bez wzgledu na forme zatrudnienia a
Zaktadem Ubezpieczeri Spotecznych.
Program umozliwia:

- sporzadzanie i przesyt do ZUS
imiennych i zbiorczych deklaracji
miesi¢cznych,

- sporzadzanie i przesyt sprawozdan
rocznych,

- Sporzadzanie i przesyt zgloszen, Zmian,
korekt i wyrejestrowanie z obowigzku
oplacania skladek

Przekazany przez

ZUS

2001

13.

SIGID Poznan sp. z
0.0.

Ewidencja i drukowanie
faktur FA

Umozliwia skomputeryzowanie
wigkszosci prac zwigzanych z
przygotowaniem i drukowaniem
rachunkéw zwyklych i faktur VAT

1998

14.

SIGID Poznan sp. z
0.0.

Ewidencja i rozliczanie
podatku VAT

EV

Pozwala na kompleksowe prowadzenie
rejestréw sprzedazy i zakupéw. Dane
wprowadzane do systemu, ujmowane sgw
ukladzie miesigcznym, z mozliwoscig
dokonania zestawien za dowolny okres.
Kazda zarejestrowana sprzedaz,
wprowadzona jest w spos6b analityczny, z
doktadnym podziatem na rodzaj
obcigzenia danej pozycji podatkiem VAT,
co umozliwia wydruk informacji
niezbednych do wypelniania drukuVAT-7

1998




15.

SIGID Poznan sp. z
0.0.

Ewidencja i rozliczanie
oplat za gospodarowanie
odpadami

GO

Obejmuje szczegdtows ewidencje i
rozliczanie zgodnie z przepisami ustawy o
utrzymaniu porzadku i czystosci w
gminach.

Program umozliwia m.in.:

- zarejestrowanie bazy podatnikow i
platnikéw

- drukowanie decyzji okreslajacych,
przypisowych, opisowych i
umorzeniowych,

- drukowanie rejestréw wymiarowych
przypiséw i odpiséw,

- automatyczne przekazanie danych do
ksiegowosci podatkowe;j,

- dokonywanie réznego rodzaju zestawien
dla potrzeb analiz i sprawozdawczosci,
- symulacje, raporty

- ksiegowanie operacji na kontach i ich
grupowanie w uktadzie klasyfikacji
budzetowe;,

- rejestracj¢ dziennikow,

- ksiegowanie dziennikow,

- wydruki dotyczgce stanu konta
podatnika,

| - drukowanie upomnien w uktadzie jedno-

i wielopozycyjnym,

- drukowanie tytuléw wykonawczych,
- prowadzenie notatnika dla
poszczeg6lnych podatnikow,

- sporzgdzanie rejestrow upomnien i
tytutéw wykonawczych

2013

16.

SIGID Poznan sp. z
0.0.

Obstuga platnosci
masowych

PM

Program umozliwia polaczenie z
programami podatkowymi, nadanie
indywidualnych rachunkéw bankowych
podatnikom i ptatnikom optat, ktére moga
by¢ umieszczone na decyzjach, pismach,
bankowych dowodach wplaty. Program
obstuguje plik transakcyjny- bank z
wezesniej okreslong czestotliwoscia
przesyta do urzedu plik z danymi o
wplatach na indywidualne konta, ktére SA
automatycznie wezytywane pod kontrola
uzytkownika programu

2013

17.

SIGID Poznan sp. z
0.0.

Ewidencja oplat
dzierzawnych

| Modut: Lokale

Program umozliwia:

- generowanie faktur grupowo,
-ewidencjonowanie dodatkow
mieszkaniowych,

- ewidencje umow, dopisanie kartoteki i

| zmian w niej zachodzacych

- przygotowanie pism, wzorcow,

2021




komunalne

- zestawienia przypiséw/odpis6w
- prognozy przypiséw

- ewidencje ksiggowa

- wystanie wezwania do zaplaty

SIGID Poznan sp. z
0.0.

Ewidencja optat

Program umozliwia:

- generowanie faktur grupowo,

- ewidencj¢ uméw, dopisanie kartoteki ;
zmian w niej zachodzacych

- przygotowanie pism, wzorcéw,

18- |dzer zawnych - zestawienia przypis6w/odpisow 2021
Modut: - prognozy przypiséw
- ewidencje ksiegowg
- wystanie wezwania do zaplaty
Program umozliwia:
SIGID Poznan sp. z - ewidencj¢ decyzji, dopisanie kartoteki i
0.0. zmian w niej zachodzacych
L - przygotowanie pism, wzorcow,
19. Evyldenqa opfat - zestawienia przypiséw/odpis6w 2021
dzierzawnych - prognozy przypiséw
Modut: Ewidencja - ewidencje ksiggows
Decyzji zajecia pasa - wyslanie wezwania do zaplaty
drogi
Program umozliwia: J
SIGID Poznan sp. z -obstuge kartotek srodkéw trwatych,
0.0. - przygotowywanie wydrukow , zestawiefi
. ) W tym sprawozdania SG-01,
20- | Ewidencja Srodkow - inwentaryzacja $rodk6w trwalych, et
trwalych, ewidencja - tworzenie kartotek dokument6w zmian,
Wyposazenia - obliczanie umorzeti i amortyzacji,
Program umozliwia:
SIGID Poznaii sp. z - ewidencj¢ uméw, dopisanie kartoteki i
0.0. zmian w niej zachodzacych
. - przygotowanie pism, wzorcow,
Ewidencja oplat za - zestawienia przypiséw/odpis6w 2019

k

wieczyste uzytkowanie
gruntu- przeksztalcenia

- prognozy przypiséw
- ewidencje ksiegows
- wyslanie wezwania do zaplaty







