

[bookmark: bookmark0]ZARZĄDZENIE nr 140/2022
Burmistrza Gminy i Miasta Węgliniec
z dnia 30.12.2022r.
[bookmark: bookmark2]w sprawie zmian w Zarządzeniu nr 91/2010 z dnia 31.12.2010r. w sprawie
Polityki rachunkowości i ustalenia Zakładowego Planu Kont
Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 217), szczególnych ustaleń zawartych w art.40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2022r., poz. 1634) oraz przepisów rozdziału 2 Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy cełowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 342)
zarządzam, co następuje:
[bookmark: bookmark4]§1
Załącznik nr 3c) do Zarządzenia nr 91/2010 Burmistrza Gminy i Miasta Węgliniec z dnia 31.12.2010r. w sprawie Polityki rachunkowości i ustalenia Zakładowego Planu Kont otrzymuje brzmienie jak załącznik do niniejszego Zarządzenia.
[bookmark: bookmark6]§2
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania.
[bookmark: bookmark8]§3
Wykonanie Zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy i Miasta Węgliniec.
Sporz J. Zawisza..
Załącznik do Zarządzenia Nr 140/2022 Burmistrza Gminy i Miasta Węgliniec z dnia 30.12.2022r.
Wykaz zbiorów danych tworzących księgi rachunkowe na informatycznych nośnikach danych
Uwaga: wprowadzane aktualizacje oprogramowania nie stanowią podstawy do dokonywania zmian w Polityce rachunkowości.
	L.p.
	Autor i nazwa programu
	Przeznaczenie i opis programu
	Data rozpoczęcia eksploatacji

	1.
	2.
	3.
	4.

	1.
	SIGID Poznań sp. z o.o. - Obsługa jednostek budżetowych
KB
	Umożliwia prowadzenie operacji księgowych i wykonanie różnego rodzaju zestawień kwartalnych. Program umożliwia m.in.:
· księgowanie operacji na kontach i ich grupowanie w układzie klasyfikacji budżetowej,
· rejestrację dzienników,
· drukowanie zestawienia obrotów i sald kont analitycznych i syntetycznych
· prowadzenie i aktualizację planu dochodów i wydatków budżetowych
	1997

	2.
	SIGID Poznań sp. z 0.0.
- Wymiar podatku od nieruchomości od osób fizycznych
NF
	Obejmuje szczegółową ewidencję i rozliczanie zgodnie z przepisami ustawy o podatkach i opłatach lokalnych .
Program umożliwia m.in.:
· zarejestrowanie karty nieruchomości wraz z danymi osobowymi i adresami nieruchomości,
· obliczanie indywidualne lub grupowe podatku za cały rok z automatycznym przesłaniem zapisów do rejestru wymiarowego,
· drukowanie decyzji wymiarowych, przypisowych, opisowych i
umorzeniowych,
· drukowanie rejestrów wymiarowych przypisów i odpisów,
· automatyczne przekazanie danych do księgowości podatkowej,
· dokonywanie różnego rodzaju zestawień dla potrzeb analiz i sprawozdawczości,
· symulowanie wpływów z podatku od nieruchomości.
	1991




	3.
	SIGID Poznań sp.z o.o.
- Wymiar podatku rolnego os.fiz.
RF
	Obejmuje szczegółową ewidencję i rozliczanie zgodnie z przepisami ustawy o podatku rolnym, leśnym i podatkach i opłatach lokalnych.
Program umożliwia m.in.:
· zarejestrowanie karty gospodarstwa wraz z danymi osobowymi i adresami gospodarstwa i nieruchomości,
· obliczanie indywidualne lub grupowe podatku za cały rok z automatycznym przesłaniem zapisów do rejestru wymiarowego,
· drukowanie decyzji wymiarowych, przypisowych, opisowych i umorzeniowych,
· drukowanie rejestrów wymiarowych , przypisów i odpisów w układzie kwotowym, ilościowym i szczegółowym - automatyczne przekazanie danych do księgowości podatkowej,
· wprowadzanie ulg i zwolnień,
· dokonywanie różnego rodzaju zestawień dla potrzeb analiz i sprawozdawczości wg klas i gospodarstw
· symulowanie wielkości dochodów gminy zależnie od wielkości przeliczników i stawek użytych do symulacji dochodów,
· drukowanie zaświadczeń o dochodowości gospodarstwa, -drukowanie zestawień dla KRUS.
	1991

	4.
	SIGID Poznań sp. z 0.0.
- Wymiar podatku od środków transportu. PD
	Umożliwia prowadzenie ewidencji podatników i posiadanych przez nich środków transportowych, podlegających opodatkowaniu.
Program umożliwia m.in.:
· prowadzenie rejestru podatników i pojazdów, archiwum pojazdów
· utworzenie stawek podatkowych na dany rok, zgodnie z obowiązująca ustawą przy uwzględnieniu parametrów technicznych pojazdu,
· automatycznie przekazywanie informacji do księgowości podatkowej,
· rejestracje zmian w deklaracjach podatkowych,
· wydawanie decyzji przypisowych, opisowych i umorzeniowych
· dokonywanie różnego rodzaju zestawień dla potrzeb analiz i sprawozdawczości.
	1993




	5.
	SIGID Poznań sp. z 0.0.
Księgowość podatkowa: - pod. od nieruchomości os.fiz. NF
· pod. rolny os.fiz. RF
-pod.od śr.transportu os.fiz. PD
· pod. od nieruchomości os.prawne NJ
· pod. rolny i leśny os.prawne RJ
	Umożliwia prowadzenie księgowości podatkowej i obsługi kont podatników.
Program umożliwia m.in.:
· księgowanie operacji na kontach i ich grupowanie w układzie klasyfikacji budżetowej,
· rejestrację dzienników,
· księgowanie dzienników,
· wydruki dotyczące stanu konta podatnika,
· drukowanie upomnień w układzie jedno- i wielopozycyjnym,
· drukowanie tytułów wykonawczych, - prowadzenie notatnika dla poszczególnych podatników, - sporządzanie rejestrów upomnień i tytułów wykonawczych, -rozliczanie udziałów w podatku rolnym.
	1991
1991
1993
2007
2013

	6.
	SIGID Poznań sp. z 0.0.
Wymiar pod. od nieruchomości os.
prawne
NJ
	Obejmuje szczegółową ewidencję i rozliczanie zgodnie z przepisami ustawy o podatkach i opłatach lokalnych.
Program umożliwia m.in.:
· aktualizację stawek podatku
· zarejestrowanie karty nieruchomości wraz z danymi osobowymi i adresami nieruchomości,
· ewidencjonowanie deklaracji podatkowych oraz ich zmian
· drukowanie decyzji wymiarowych, przypisowych, opisowych i umorzeniowych,
· drukowanie rejestrów wymiarowych przypisów i odpisów,
· automatyczne przekazanie danych do księgowości podatkowej,
· dokonywanie różnego rodzaju zestawień dla potrzeb analiz i sprawozdawczości, - symulowanie wpływów z podatku od nieruchomości.
	2007

	7.
	SIGID Poznań sp. z 0.0.
Wymiar pod.rolnego/leśnego os. jrawne
RJ
	Obejmuje szczegółową ewidencję i rozliczanie zgodnie z przepisami ustawy o podatkach i opłatach lokalnych .
Program umożliwia m.in.:
· aktualizację stawek podatku
· zarejestrowanie karty nieruchomości wraz z danymi osobowymi i adresami nieruchomości,
· ewidencjonowanie deklaracji podatkowych oraz ich zmian - drukowanie decyzji wymiarowych,
	2013




	
	
	przypisowych, opisowych i umorzeniowych,
· drukowanie rejestrów wymiarowych przypisów i odpisów,
· automatyczne przekazanie danych do księgowości podatkowej,
· dokonywanie różnego rodzaju zestawień dla potrzeb analiz i sprawozdawczości,
· symulowanie wpływów z podatku od nieruchomości.
	

	8.
	SIGID Poznań sp. z 0.0.
Ewidencja opłat za wieczyste użytkowanie gruntu
UW
	Program umożliwia:
· ewidencję umów, dopisanie kartoteki i zmian w niej zachodzących
· przygotowanie pism, wzorców,
· zestawienia przypisów/odpisów
· prognozy przypisów
· ewidencje księgową
· wysłanie wezwania do zapłaty
	2007

	9.
	SIGID Poznań sp. z 0.0.
Obsługa mandatów kredytowych
MK
	Program umożliwia:
· wprowadzenie mandatu na ewidencję - naniesienie danych osobowych i dodatkowych informacji
· księgowanie operacji na koncie podatnika
· wydruki dotyczące stanu konta podatnika,
· drukowanie upomnień
· drukowanie tytułów wykonawczych,
· prowadzenie notatnika dla poszczególnych podatników, - sporządzanie rejestrów upomnień i tytułów wykonawczych
	2010

	10.
	SIGID Poznań sp. z 0.0.
- Księgowość budżetowa
KB
	Umożliwia prowadzenie operacji księgowych i wykonanie różnego rodzaju zestawień kwartalnych. Program umożliwia m.in.:
· księgowanie operacji na kontach i ich grupowanie w układzie klasyfikacji budżetowej,
· rejestrację dzienników,
· drukowanie zestawienia obrotów i sald kont analitycznych i syntetycznych
· prowadzenie i aktualizację planu dochodów i wydatków budżetowy ch
	1995

	11.
	SIGID Poznań sp. z 0.0.
	Program umożliwia:
- skomputeryzowanie większości prac ewidencyjno-sprawozdawczych oraz prac związanych z wyliczeniem i wypłata wynagrodzeń,
	1999




	
	Kadry i Płace Urzędu i Oświaty
PL
	- gromadzenie wszystkich niezbędnych informacji o zatrudnionych i zwolnionych pracownikach, takich, jak: podstawowe informacje osobowe o pracowniku, współmałżonku, dzieciach, - ewidencję wynagrodzeń i potrąceń dla poszczególnych pracowników, - tworzenie i automatyczne naliczanie list płac, drukowanie list płac w układzie analitycznym i syntetycznym, w sposób zbliżony do układu na tradycyjnym dokumencie płacowym, automatyczne rozliczenie z urzędem skarbowym i ZUS- em, na poziomie poszczególnych list płac i zbiorowo dla całej jednostki, roczne rozliczenie podatku dochodowego dla poszczególnych pracowników.
Z programu można uzyskać szereg wydruków zestawień płacowych.
	

	12.
	Program „Płatnik”
	Umożliwia bezpośredni i prawidłowy przepływ informacji pomiędzy pracodawcą zatrudniającym pracowników bez względu na formę zatrudnienia a Zakładem Ubezpieczeń Społecznych.
Program umożliwia:
· sporządzanie i przesył do ZUS imiennych i zbiorczych deklaracji miesięcznych,
· sporządzanie i przesył sprawozdań rocznych,
· sporządzanie i przesył zgłoszeń, zmian, korekt i wyrejestrowanie z obowiązku opłacania składek
	Przekazany przez ZUS
2001

	13.
	SIGID Poznań sp. z 0.0.
Ewidencja i drukowanie faktur FA
	Umożliwia skomputeryzowanie większości prac związanych z przygotowaniem i drukowaniem rachunków zwykłych i faktur VAT
	1998

	14.
	SIGID Poznań sp. z 0.0.
ewidencja i rozliczanie podatku VAT EV
	Pozwala na kompleksowe prowadzenie rejestrów sprzedaży i zakupów. Dane wprowadzane do systemu, ujmowane są w układzie miesięcznym, z możliwością dokonania zestawień za dowolny okres. Każda zarejestrowana sprzedaż, wprowadzona jest w sposób analityczny, z dokładnym podziałem na rodzaj obciążenia danej pozycji podatkiem VAT, co umożliwia wydruk informacji niezbędnych do wypełniania drukuVAT-7
	1998




	15.
	SIGID Poznań sp. z 0.0.
Ewidencja i rozliczanie opłat za gospodarowanie odpadami
GO
	Obejmuje szczegółową ewidencję i rozliczanie zgodnie z przepisami ustawy o utrzymaniu porządku i czystości w gminach.
Program umożliwia m.in.:
· zarejestrowanie bazy podatników i płatników
· drukowanie decyzji określających, przypisowych, opisowych i umorzeniowych,
· drukowanie rejestrów wymiarowych przypisów i odpisów,
· automatyczne przekazanie danych do księgowości podatkowej,
· dokonywanie różnego rodzaju zestawień dla potrzeb analiz i sprawozdawczości,
· symulacje, raporty
· księgowanie operacji na kontach i ich grupowanie w układzie klasyfikacji budżetowej,
· rejestrację dzienników,
· księgowanie dzienników,
· wydruki dotyczące stanu konta podatnika,
· drukowanie upomnień w układzie jedno- i wielopozycyjnym,
· drukowanie tytułów wykonawczych,
· prowadzenie notatnika dla poszczególnych podatników, - sporządzanie rejestrów upomnień i tytułów wykonawczych
	2013

	16.
	SIGID Poznań sp. z 0.0.
Obsługa płatności masowych
PM
	Program umożliwia połączenie z programami podatkowymi, nadanie indywidualnych rachunków bankowych podatnikom i płatnikom opłat, które mogą być umieszczone na decyzjach, pismach, bankowych dowodach wpłaty. Program obsługuje plik transakcyjny- bank z wcześniej określoną częstotliwością przesyła do urzędu plik z danymi o wpłatach na indywidualne konta, które SA automatycznie wczytywane pod kontrolą użytkownika programu
	2013

	■17.
	SIGID Poznań sp. z 0.0.
Ewidencja opłat dzierżawnych Moduł: Lokale
	Program umożliwia:
· generowanie faktur grupowo, -ewidencjonowanie dodatków mieszkaniowych,
· ewidencję umów, dopisanie kartoteki i zmian w niej zachodzących
· przygotowanie pism, wzorców,
	2021




	
	komunalne
	· zestawienia przypisów/odpisów
· prognozy przypisów
· ewidencje księgową
· wysłanie wezwania do zapłaty
	

	18.
	SIGID Poznań sp. z 0.0.
Ewidencja opłat dzierżawnych
Moduł:
	Program umożliwia:
· generowanie faktur grupowo,
· ewidencję umów, dopisanie kartoteki i zmian w niej zachodzących
· przygotowanie pism, wzorców,
· zestawienia przypisów/odpisów
· prognozy przypisów
· ewidencje księgową
· wysłanie wezwania do zapłaty
	2021

	19.
	SIGID Poznań sp. z 0.0.
Ewidencja opłat dzierżawnych
Moduł: Ewidencja Decyzji zajęcia pasa drogi
	Program umożliwia:
· ewidencję decyzji, dopisanie kartoteki i zmian w niej zachodzących
· przygotowanie pism, wzorców,
· zestawienia przypisów/odpisów
· prognozy przypisów
· ewidencję księgową
· wysłanie wezwania do zapłaty
	2021

	20.
	SIGID Poznań sp. z 0.0.
Ewidencja środków trwałych, ewidencja wyposażenia
	Program umożliwia:
-obsługę kartotek środków trwałych, - przygotowywanie wydruków, zestawień w tym sprawozdania SG-01, - inwentaryzacja środków trwałych, - tworzenie kartotek dokumentów zmian, - obliczanie umorzeń i amortyzacji,
	2022

	21.
	SIGID Poznań sp. z 0.0.
Ewidencja opłat za wieczyste użytkowanie gruntu- przekształcenia
	Program umożliwia:
· ewidencję umów, dopisanie kartoteki i zmian w niej zachodzących
· przygotowanie pism, wzorców,
· zestawienia przypisów/odpisów
· prognozy przypisów
· ewidencje księgową
· wysłanie wezwania do zapłaty
	2019




