

ZARZĄDZENIE NR 102/2024
Burmistrza Gminy i Miasta Węgliniec
z dnia 24.10.2024 r.
w sprawie zniszczenia pieczątek urzędowych.
Na podstawie art. 33 ustawy o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz.1465) zarządza się, co następuje:
§1
Powołuje się komisję ds. zniszczenia pieczątek urzędowych, w skład której wchodzą:
1. Marcin Papla, Sekretarz - przewodniczący komisji,
2. Justyna Bogdanowicz, Podinspektor ds. kadr i obsługi sekretariatu - członek komisji, 3. Justyna Bieńkowska, Referent ds. obsługi Biura Rady Miejskiej - członek komisji.
§2
Do zadań komisji należy:
1. Likwidacja pieczęci i pieczątek nieaktualnych, zużytych, uszkodzonych, w szczególności: a) Pieczątek personalnych z nazwiskami byłych pracowników.
b) Pieczątek stanowiskowych z nieaktualnymi nazwami funkcji urzędowych, c) Innych pieczątek, które utraciły swoją przydatność do dalszego użytku.
2. Przeprowadzenie fizycznego zniszczenia pieczątek w sposób uniemożliwiający ich dalsze wykorzystanie, poprzez mechaniczne uszkodzenie.
3. Sporządzenie protokołu zniszczenia pieczątek, zawierającego szczegółowy wykaz zniszczonych pieczątek wraz z podpisami członków komisji.
§3 
Protokół zniszczenia pieczątek zostanie przedłożony Burmistrzowi Gminy i Miasta Węgliniec do akceptacji oraz przekazany do archiwum Urzędu.
§4 
Nadzór nad realizacją niniejszego zarządzenia powierza się Przewodniczącemu komisji.
§5
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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