ZARZADZENIE NR .....%.... 12025
BURMISTRZA GMINY I MIASTA WEGLINIEC
z dnia 13 stycznia 2025r,

W sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji i potwierdzenia danych zgromadzonych
w Systemie Informacji Oswiatowej oraz organizacji nadzoru w tym zakresie

Na podstawie art. 50 ust. 3, art. 108 ust. 8 i art. 111 ust.1 , ust. 3 i ust. 6 pkt 2 ustawy
z dnia 15 kwietnia 2011r. o systemie informacji o$wiatowej (Dz. U. z 2024r. poz. 152 ze zm.)
oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2024r. w sprawie
szczegolowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji
o$wiatowej oraz terminéw przekazywania niektérych danych do bazy danych systemu
informacji o$wiatowej (Dz.U. z 2024r., poz. 83) zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Wprowadza si¢ procedure weryfikacji i potwierdzania danych zgromadzonych
w Systemie Informacji O$wiatowej, zwanej dalej ,,SIO”, stanowigcg zalgcznik nr 1 do
zarzadzenia.
2. Ustala si¢ organizacj¢ nadzoru nad poprawnoscia danych wprowadzanych do bazy danych
SIO, okreslong w zataczniku nr 2 do zarzadzenia.

§2

1. Zobowiazuje si¢ dyrektor6w szkol i placéwek oswiatowych do poprawnego, kompletnego
i zgodnego ze stanem faktycznym oraz terminowego wprowadzania danych w SIO.

2. Za rzetelnos¢ danych wprowadzonych do SIO oraz danych przekazywanych do organu
prowadzacego, na podstawie ktérych dokonywane jest potwierdzenie danych SIO,
odpowiada dyrektor szkoly lub placéwki oswiatowej.

3. Zobowigzuje sig dyrektorow szk6t i placéwek oswiatowych do dostosowania
wewnetrznych  procedur  weryfikowania poprawnosci i kompletnogci danych
wprowadzonych do SIO do uregulowari zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§3
Traci moc zarzadzenie nr 6/2024 Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec z dnia 16 stycznia
2024r. w sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji i potwierdzenia danych
zgromadzonych w Systemie Informacji O$wiatowej oraz organizacji nadzoru w tym zakresie.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydziatu Ustug Wsp6lnych i Rozwoju.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025r.

sporz. M. Koziarska
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr %2025
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
z dnia 13.01.2025r.

Procedura weryfikacji i potwierdzenia danych zgromadzonych w Systemie Informacji

L.

Oswiatowej (SIO) przez szkoly i placéwki o§wiatowe

Cel

Wdrozenie procesu weryfikacji i potwierdzenia danych zgromadzonych w SIO przez
szkoly i placéwki oswiatowe prowadzone przez Gming Wegliniec oraz placowki
oswiatowe wpisane do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych gwarantuje
prawidlowos¢ danych statystycznych, stanowigcych podstawe do naliczania potrzeb
oswiatowych w wysokosci naleznej Gminie Wegliniec.

II.

1.

Sposéb pozyskiwania, weryfikacji i potwierdzenia danych SIO
Przekazywanie danych do bazy danych SIO jest réwnoznaczne z potwierdzeniem
przez kierownika podmiotu zobowigzanego do przekazywania danych do bazy danych
SIO zgodnoéci przekazywanych danych ze stanem faktycznym i dokumentacjg szkoty
lub placéwki o§wiatowej.
Szkoly i placéwki oswiatowe zobowiazane sg do przekazywania co miesigc (do 10
dnia kazdego miesigca) nastepujacych dokumentéw wg stanu na ostatni dzien
miesigeca w formie zestawien, stanowigcych zatgezniki nr 1 do 5 do niniejszej
procedury:
a) zestawienie dotyczace liczby uczniéw/wychowankéw;
b) wykaz orzeczen;
¢) zestawienie dotyczgce liczby pracownikow pedagogicznych;
d) zestawienie o liczbie dzieci korzystajgcych z Wezesnego Wspomagania Rozwoju
Dziecka;
e) wykaz uczestnikéw zajeé rewalidacyjno-wychowawczych.
Wraz z danymi o ktérych mowa w pkt. 2 dyrektorzy szkot i placowek oswiatowych
skladajg obowigzkowo oswiadczenie wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 6 do
niniejszej procedury.
Wydziat Ustug Wspélnych i Rozwoju (WUWIR) dokonuje na biezaco sprawdzenia
poprawnosci wprowadzonych danych z danymi przekazanymi przez dyrektoréw szkol
i placéwek o$wiatowych oraz z danymi uzyskanymi w ramach nadzoru sprawowanego
na podstawie odrgbnych przepiséw.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci danych przekazanych do SIO przez
szkoly i placowki o$wiatowe lub powziecia watpliwosci co do zgodnosci danych ze
stanem faktycznym, WUWIR niezwlocznie powiadamia szkole lub placéwke
oswiatowg o stwierdzonych nieprawidtowosciach lub watpliwosciach i wzywa do
wprowadzenia zmian w SIO.
Szkota lub placéwka o$wiatowa, w terminie 7 dni od otrzymania powiadomienia
o ktorym mowa w pkt. 4, potwierdza prawidlowosé wprowadzonych danych lub
wprowadza do systemu poprawne dane.
WUWIR monitoruje weryfikacje danych przez szkolg lub placéwke, uwzgledniajac
raporty danej szkoly lub placéwki o$wiatowej udostepnione w SIO.



IIIl.  Przewidywane efekty wprowadzenia procedury

1. Ujednolicenie sposobu weryfikacji danych wprowadzonych do bazy danych SIO przez
szkoly i placowki oswiatowe.

2. Wyeliminowanie bledéw w bazie danych SIO, majgce wplyw na wysokos$é naliczania
potrzeb o$wiatowych.



Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr .62/2025
Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec
Z dnia 13.01.2025r.

Organizacja nadzoru nad poprawnoS$cia wprowadzanych danych do bazy danych
Systemu Informacji Oswiatowej (SIO)

Okreslenie organizacji nadzoru nad poprawnoscia wprowadzonych danych do bazy danych
SIO przez szkoly i placowki o$wiatowe prowadzone przez Gming Wegliniec oraz placowki
o$wiatowe wpisane do ewidencji szkot i placowek niepublicznych ma na celu weryfikacje
prawidlowosci danych stanowigcych podstawe naliczania przez Ministerstwo Edukacji
Narodowej potrzeb o§wiatowych dla Gminy Wegliniec.

1.

W celu stwierdzenia poprawnosci danych wprowadzonych przez szkoly i placowki
o$wiatowe prowadzone przez Gmine Wegliniec oraz placéwki oswiatowe wpisane do
ewidencji szkot i placowek niepublicznych, Gmina Wegliniec moze zada¢ przedlozenia
przez. dyrektorow szkét i placéwek o$wiatowych informacji i wyjasnien w zakresie
niezbednym do ustalenia stanu faktycznego oraz moze przeprowadzi¢ kontrols.

Cel kontroli:
a) zgodno$é danych wprowadzonych przez szkoty i placowki oswiatowe do bazy
danych SIO z danymi wynikajgcymi z dokumentacji Zrodlowe;;
b) kompletnos¢ i poprawno$é¢ danych wprowadzonych do bazy danych SIO
w odniesieniu do zakresu przedmiotowego ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r.
o systemie informacji o§wiatowe;.

Podmioty podlegajace kontroli:
a) szkoly i placéwki o$wiatowe prowadzone przez Gming Wegliniec;
b) szkoly i placowki oswiatowe wpisane do ewidencji szk6ét i placowek
niepublicznych.

Kontrole przeprowadzaja pracownicy Wydziatu Ustug Wspélnych i Rozwoju (WUWIR)
na podstawie imiennego upowaznienia wydanego przez Burmistrza Gminy i Miasta
Wegliniec.

W celu wykonywania czynnosci kontrolnych pracownicy WUWIR maja prawo do:
a) zadania udzielenia pisemnych lub ustnych wyjasnien;
b) wgladu do wszelkich dokumentéw i danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania uwierzytelnionych kopii, odpiséw
iwyciggéw z dokumentéw oraz zestawien danych niezbgdnych do
przeprowadzenia kontroli.

Zakres kontroli w szkotach i placéwkach o$wiatowych prowadzonych przez Gming
Wegliniec obejmuje dane dotyczace liczby uczniéow i wychowankéw z uwzglednieniem
specjalnych potrzeb edukacyjnych oraz liczby etatéw nauczycieli, niezbgdnych do
naliczenia potrzeb oswiatowych dla Gminy Wegliniec.

W



7.

10.

11.

12.

13.

14.

Zakres kontroli w szkolach i placowkach oswiatowych wpisanych do ewidencji szkot
i placéwek niepublicznych prowadzonej przez Gming Wegliniec obejmuje dane liczby
ucznié6w i wychowankéw z uwzglednieniem specjalnych potrzeb edukacyjnych,
niezbednych do naliczenia potrzeb o§wiatowych dla Gminy Wegliniec.

Jezeli Gmina Wegliniec stwierdzi nieprawidlowo$é danych przekazanych do bazy danych
SIO przez szkolg lub placéwke oswiatows lub powezmie watpliwosé co do prawidtowosci
tych danych, informuje szkote lub placéwke oswiatowa, kiéra przekazala dane do bazy
danych SIO o koniecznosci sprawdzenia przekazanych danych.

Szkota lub placéwka o$wiatowa, ktéra przekazata dane do bazy danych SIO, ktérych
dotyczy powyzsze powiadomienie, potwierdza prawidtowoé¢ danych w bazie danych SIO
oraz informuje o tym Gming Wegliniec lub dokonuje modyfikacji danych i przekazuje
zmodyfikowane dane do bazy danych SIO oraz informuje o tym Gmine Wegliniec.

Z przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest protoké! w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych jeden pozostaje w WUWIR, drugi przekazywany jest do
kontrolowanej placéwki.

Protokot kontroli podpisujg upowaznieni pracownicy WUWIR i dyrektor kontrolowanej
placowki.

Dyrektor kontrolowanej placéwki moze zglosié, przed podpisaniem protokolu kontroli,
pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalefi zawartych w protokole.

W przypadku modyfikacji danych przez szkote lub placéwke, ponownie jest udostepniane
w bazie danych SIO zestawienie, zawicrajace dane dotyczace liczby uczniéw i liczby
etatow nauczycieli, niezbedne do dokonania podzialu czesci o$wiatowej subwencji
ogblnej, w celu potwierdzenia przez Gming Wegliniec prawidlowosci danych.

Gmina Wegliniec po udostepnieniu w bazie danych SIO nowego zestawienia potwierdza
prawidlowo$¢ danych zawartych w zestawieniu.
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Zalgcznik nr 3 do procedury weryfikacji
i potwierdzenia danych gromadzonych
w Systemie Informacji O$wiatowe;j

Zestawienie dotyczace liczby pracownikéw pedagogicznych

na dzien .........
(jednostka)
Na podstawie Liezba Liczba nauczycieli | Liezba nauczycieli Liczba nauczycieli
nauczycieli bez stopnia awansu mianowanych dyplomowanych
ogélem zawodowego
SIO
Arkusz
organizacyjny
Dokumentacja
kadrowa
(miegjscowosé, data) (podpis dyrektora)




Zalacznik nr 4 do procedury weryfikacji
i potwierdzenia danych gromadzonych
w Systemie Informacji O$wiatowej

Liczba dzieci korzystajacych z Wezesnego Wspomagania Rozwoju Dziecka

NA AZIEA .evvveiveererecnrencane

(jednostka)

Liczba dzieci SI10 Arkusz organizacyjny

Dokumentacja uczniéw

Uwagi do zestawienia:

.............................................

(miejscowosé, data)

(podpis dyrektora)
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Zalacznik nr 6 do procedury weryfikacji
i potwierdzenia danych gromadzonych
w Systemie Informacji O$wiatowej

.............................................................

(pieczec szkoly lub placéwki oswiatowej)

OSWIADCZENIE

Uprzedzony/a o odpowiedzialnosci karnej z:
1. art. 82 kodeksu rannego skarbowego!
2. art. 297 kodeksu karnego?
3. art. 100 ustawy o systemie informacji o§wiatowej?

o$wiadczam, ze dane zawarte w bazie danych SIO sg kompletne i zgodne ze stanem faktycznym
oraz z posiadang w szkole lub placéwce oswiatowej dokumentacjg oraz ze ponosze pelng

odpowiedzialnos¢ za prawidlowo$¢ danych zawartych w SIO na dzieh

1 1. Kto naraza finanse publiczne na uszczuplenie poprzez nienalezna wyplate, pobranie lub niezgodne
z przeznaczeniem wykorzystanie dotacji lub subwencji, podlega karze grzywny do 240 stawek dziennych.

§ 2. Jezeli wyplata lub pobranie nienaleznej, nadmiernej lub wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem dotacji
lub subwencji nie przekracza ustawowego progu, sprawca czynu zabronionego okreslonego w § 1 podlega karze
grzywny za wykroczenie skarbowe.

2 § 1. Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzacej
podobng dzialalno$¢ gospodarcza na podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujgcych $rodkami
publicznymi — kredytu, pozyczki pieni¢znej, porgczenia, gwarancji, akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia
przez bank zobowiazania wynikajacego z porgczenia lub z gwarancji lub podobnego §wiadczenia pienicznego na
okreslony cel gospodarczy, instrumentu platniczego lub zaméwienia publicznego, przedklada podrobiony,
przerobiony, po$wiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o§wiadczenie
dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu
platniczego lub zaméwienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.

§ 2. Tej samej karze podlega, kto wbrew cigzacemu obowigzkowi, nie powiadamia wilasciwego podmiotu
0 powstaniu sytuacji mogacej mie¢ wplyw na wstrzymanie albo ograniczenie wysokosci udzielonego wsparcia
finansowego, okreslonego w § 1, lub zamodwienia publicznego albo na mozliwos¢ dalszego korzystania
z instrumentu platniczego.

§ 3. Nie podlega karze, kto przed wszczeciem postgpowania karnego dobrowolnie zapobiegt wykorzystaniu
wsparcia finansowego lub instrumentu platniczego, okre$lonych w § 1, zrezygnowat z dotacji lub zaméwienia
publicznego albo zaspokoit roszczenia pokrzywdzonego.

3 1. Kto wbrew obowiazkowi nie przekazuje danych do bazy danych SIO lub przekazuje dane niezgodne z prawda,
podlega karze grzywny.



