
Zarządzenie Nr 16/2025
Burmistrza Gminy i Miasta Węgliniec
z dnia 21 stycznia 2025 r.
[bookmark: bookmark0]w sprawie: kontroli wykonywania zadań obronnych.
Na podstawie art. 27 ust. 2 pkt 9 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie ojczyzny (t.j. Dz.U, z 2024 r. poz. 248 ze zm.) oraz zgodnie z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dn. 19 stycznia 2023 r. w sprawie kontroli realizacji zadań obronnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 253) zarządzam co następuje:
[bookmark: bookmark2]§1
1. Wprowadza się do użytku służbowego „Roczny plan kontroli problemowej realizacji zadań obronnych” (zwany dalej: Plan) na rok kalendarzowy, w którym prowadzona będzie kontrola.
2. „Roczny plan kontroli problemowej realizacji zadań obronnych” stanowi załącznik nr 1 do zarządzenia.
[bookmark: bookmark4]§2
1. Przeprowadzenie kontroli problemowej realizacji zadań obronnych wymaga zastosowania następujących zasad:
1) Prowadzenia kontroli według opracowanego i zatwierdzonego programu kontroli, który określa:
a) Podmioty kontrolowane;
b) Szczegółowy zakres i termin kontroli
c) Organizację i harmonogram kontroli
2) Określenia składu zespołu kontrolnego w tym jego przewodniczącego spośród upoważnionych pracowników Urzędu Gminy i Miasta w Węglińcu i wydania imiennych upoważnień. Wzór upoważnienia stanowi załącznik nr 2 do zarządzenia.
3) Poinformowania podmiotu kontrolowanego o zakresie i terminie kontroli co najmniej 14 dni przed jej rozpoczęciem. Wzór zawiadomienia o kontroli stanowi załącznik nr 3 do zarządzenia;
4) Członkowie zespołu kontrolnego, po okazaniu dokumentu stwierdzającego tożsamość i upoważnienia do przeprowadzania kontroli, dokonują wpisu w książce kontroli, a następnie przystępują do czynności kontrolnych;
5) Z przeprowadzonych czynności kontrolnych sporządza się wystąpienie pokontrolne. Wzór wystąpienia pokontrolnego stanowi załącznik nr 4 do zarządzenia;
6) Wystąpienie pokontrolne musi zawierać podpis przewodniczącego zespołu kontrolnego oraz wymaga zatwierdzenia przez Burmistrza Gminy i Miasta Węgliniec jako organu zarządzającego kontrolę
7) Wystąpienie pokontrolne sporządza się w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach z czego jeden egzemplarz otrzymuje organ zarządzający kontrolę, a jeden podmiotowi kontrolowany.
8) Podmiot podlegający kontroli może w terminie 14 dni od dnia otrzymania wystąpienia pokontrolnego wnieść umotywowane pisemne zastrzeżenia do ustaleń zawartych w przedmiotowym wystąpieniu pokontrolnym. Zastrzeżenia podlegają rozpatrzeniu, jednakże ich wniesienie nie wstrzymuje realizacji wniosków lub zaleceń pokontrolnych.
9) W przypadku uwzględnienia zgłoszonych zastrzeżeń przewodniczący zespołu prowadzącego kontrolę ponownie przesyła zmienione, stosownie do uznanych zastrzeżeń, i zatwierdzone przez Burmistrza Gminy i Miasta Węgliniec wystąpienie pokontrolne dla podmiotu kontrolowanego.
10) W przypadku nieuwzględnienia zgłoszonych zastrzeżeń przewodniczący zespołu prowadzącego kontrole przekazuje stanowisko w tym zakresie podmiotowi kontrolowanemu.
2. W pozostałych kwestiach dotyczących sposobu i zasad prowadzenia kontroli problemowej realizacji zadań obronnych, które nie zostały określone w niniejszym zarządzeniu, zastosowanie mają regulacje zawarte w rozporządzeniu Rady Ministrów z dn. 19 stycznia 2023 r. w sprawie kontroli realizacji zadań obronnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 253)
§3 
Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy i Miasta Węgliniec.
§4 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

URZĄD GMINY I M I A STA WĘGLI N I E C
ZATWIERDZAM
BURMISTRZ GMINY I MIASTA WĘGLINIEC
Burmistrz 	.Gminy.		 	
Mariusz Wieczorek
Dnia: ...	
PLAN
kontroli problemowej
wykonywania zadań obronnych
na 2025 rok.
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Młodszy ™y\ówoddw osobistych
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1. [bookmark: bookmark14]Podstawa opracowania planu:
Plan kontroli problemowych wykonywania zadań obronnych w Gminie Węgliniec na rok 2025 opracowano na podstawie Rozporządzenia Rady Ministrów z dn. 19 stycznia 2023 r. w sprawie kontroli realizacji zadań obronnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 253) oraz zarządzenia nr 16/2025 Burmistrza Gminy i Miasta Węgliniec z dnia 21 stycznia 2025 r.
2. [bookmark: bookmark16]Cel kontroli
1) Sprawdzenie prawidłowości wykonywania zadań obronnych wynikających z ustaw oraz przepisów wykonawczych wydanych na ich podstawie.
2) Określenie stanu przygotowań obronnych w Gminie Węgliniec.
3. Wykaz planowanych kontroli problemowych:
	Lp.
	ZAKRES PRZEDMIOTOWY KONTROLI
	NAZWA KONTROLOWANEGO PODMIOTU
	TERMIN KONTROLI
	SKŁAD ZESPOŁU PRZEPROWADZAJĄCEGO KONTROLĘ
	UWAGI

	1.
	Kontrola problemowa realizacji zadań obronnych
- organizacja systemu stałego dyżury Burmistrza Gminy i Miasta Węgliniec zorganizowanego w Urzędzie Gminy i Miasta w Węglińcu
	Stanowisko ds. zarządzania kryzysowego i spraw obronnych w Urzędzie Gminy i Miasta w Węglińcu
	czerwiec 2025 r.
	Sekretarz Urzędu Gminy i Miasta Węgliniec
Kierownik Wydziału Społeczno - Administracyjnego Urzędu Gminy i Miasta Węgliniec
	Brak

	2.
	Kontrola problemowa realizacji zadań obronnych
- prawidłowość i aktualność opracowania planu operacyjnego funkcjonowania Gminy Węgliniec w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny
	Stanowisko ds. zarządzania kryzysowego i spraw obronnych w Urzędzie Gminy i Miasta w Węglińcu
	listopad 2024 r.
	Sekretarz Urzędu Gminy i Miasta Węgliniec
Kierownik Wydziału Społeczno - Administracyjnego Urzędu Gminy i Miasta Węgliniec
	Brak



WZÓR UPOWAŻNIENIA DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI PROBLEMOWEJ WYKONYWANIA
ZADAŃ OBRONNYCH
(miejscowość i data)
(nazwa organu zarządzającego kontrolę)
[bookmark: bookmark18]UPOWAŻNIENIE Nr....
Na podstawie § 11 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 19 stycznia 2023 r. w sprawie kontroli
realizacji zadań obronnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 253)
upoważniam
(imię i nazwisko)
[bookmark: bookmark20]do przeprowadzenia kontroli wykonywania zadań obronnych
(zakres kontroli)
W 	
(nazwa podmiotu kontrolowanego)
Upoważnienie ważne jest do	
(pieczęć i podpis wydającego upoważnienie)
(pieczęć organu zarządzającego kontrolę)
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[bookmark: bookmark24]ZAWIADOMIENIE O KONTROLI
Uprzejmie informuję, że zgodnie z rocznym „Planem kontroli problemowej wykonywania zadań obronnych” w dniu	roku, w	 zostanie
przeprowadzona kontrola problemowa wykonywania zadań obronnych.
Przedmiotem kontroli będzie:
1	
2	
3	
Kontrola będzie obejmowała realizację przedmiotowych zadań za okres: od	r.	do	r.
(pieczęć i podpis zarządzającego kontrolę)
(nazwa organu zarządzającego kontrole)
[bookmark: bookmark26]WYSTĄPIENIE POKONTROLNE
z kontroli problemowej wykonywania zadań obronnych
przeprowadzonej w okresie od 	 do		
(daty rozpoczęcia kontroli)	(daty zakończenia kontroli)
W				
(określenie podmiotu kontrolowanego)
przeprowadzonej na podstawie „Planu kontroli problemowej wykonywania zadań obronnych na rok przeprowadzonej przez zespół kontrolny w składzie:
1. Przewodniczący:	 		
2. Członek:	
(imię i nazwisko przewodniczącego i członków zespołu kontrolnego)
1. Zakres kontroli
2. Opis stanu faktycznego realizowanych zadań obronnych wraz z oceną
3. Wskazanie ujawnionych nieprawidłowości
4. Wnioski lub zalecenia pokontrolne
5. Terminy przekazania informacji o stanie realizacji zaleceń
· Podmiot poddany kontroli poinformowano o prawie, sposobie i terminie zgłaszania zastrzeżeń do ustaleń zawartych w niniejszym wystąpieniu pokontrolnym.
· Wystąpienie pokontrolne sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla kontrolowanego i kontrolującego.
C/ytelnęjyopis) osób wchodząc) ch w skład zespołu kontrolne; o:
1 	
Przewodniczący Zespołu Kontrolnego
2 	
Członek Zespołu Kontrolnego
[bookmark: bookmark28]ZATWIERDZAM
(pieczęć i podpis organu zarządzającego kontrole)
Potwierdzam otrzymanie wystąpienia pokontrolnego
(data i czytelny podpis podmiotu kontrolowanego)
