ZARZADZENIE NR 17/2026
BURMISTRZA GMINY I MIASTA WEGLINIEC

z dnia 30 stycznia 2026 1.

W sprawie procedury przejmowania i zagospodarowania spadkéw nabytych przez Gming Wegliniec

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2025r.
poz. 1153) w zwigzku z art. 935, art. 1023 i art. 1051 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U.

z 20259r. poz. 10715), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ procedur¢ przejmowania izagospodarowania spadkéw nabytych przez Gmine
Wegliniec, zwang dalej ,,Procedurg”.
L. Zasady ogéine

§ 2. Procedura okresla zasady, tryb isposob przejmowania, zabezpieczania, ewidencjonowania oraz
zagospodarowania spadkéw nabytych przez Gming Wegliniec zwang dalej gmina.

§ 3. 1. Koordynacje, nadzér oraz funkcje kontrolng nad catoscia dziatan zwiazanych z przejmowaniem
i zagospodarowaniem spadkéw sprawuje Referat Podatkéw i Optat, zwany dalej ,,KP”,

2. W celu realizacji Procedury powoluje sie Zespét ds. spadkéw nabytych przez Gmine Wegliniec.
3. W sktad Zespohu wchodzg przedstawiciele:
a. Referatu Podatkéw i Oplat - (KP) - Ilona Bodzek
b.Wydzialu Infrastruktury Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Gospodarki Nieruchomosciami - Beata
Bogacz
c. Referatu Gospodarki Budzetowej - Agnieszka Taszarek
d. Wydziatu Ustug Wspélnych i Rozwoju - Agata Adamczyk
e. Wydzialu Spoteczno-Administracyjnego - Tomasz Ferens
f. Wydziatu Zaméwien Publicznych, Inwestycji i Drogownictwa- Barbara Czapiewska

g. Radca Prawny Urzedu (RPR)

4. Zespét moze wnosi¢ o powolanie do swojego sktadu innych pracownikéw samorzadowych Urzedu
Gminy iMiasta w Weglificu, zatrudnienie konsultantéw, ekspertéw, oraz innych os6b do realizacji

przypisanych zespolowi zadan.

5. Pracami Zespotu kieruje KP, ktry wyznacza zadania dla cztonkéw zespohu wg komeptencji.
§ 4. W szczegélnosci do zadan Radca Prawny Urzedu (RPR) nalezy:

1) inicjowanie, prowadzenie i koordynowanie postepowar sadowych o stwierdzenie nabycia spadku przez
gming;

2) reprezentowanie gming we wszystkich postepowaniach sadowych, administracyjnych iegzekucyjnych
zwigzanych ze spadkami;

3) wystepowanie do sadu o sporzadzenie spisu inwentarza;

4) analiza ryzyk prawnych zwigzanych z nabyciem spadku oraz wydawanie rekomendacji co do zasadnosci
dalszego prowadzenia postepowania;

5) prowadzenie postgpowan dotyczacych zniesienia wspétwlasnodci, dzialu spadku oraz dochodzenia Ilub
obrony roszczef;

6) opiniowanie projektéw decyzji, umow i pism dotyczacych masy spadkowe;;

7) udziat w czynnosciach kontrolnych prowadzonych przez KP;

8) biezace doradztwo prawne Zespolowi oraz komérkom organizacyjnym Urzedu.
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§ 5. Do zadan Referatu Ksiggowosci Podatkowej (KP) nalezy w szczegdInosci:
1) koordynowanie, nadzorowanie i kontrolowanie realizacji Procedury, z wylagczeniem § 4 pk.tl
2) prowadzenie ewidencji spraw spadkowych;
3) ewidencjonowanie i rozliczanie skladnikéw majatkowych oraz srodkéw finansowych pochodzacych ze
spadkow;
4) kontrola wydatkéw zwigzanych z obstuga masy spadkowej;
5) wspdlpraca z radcg prawnym w zakresie oceny zasadnosci prawnej i ekonomicznej prowadzonych dziatan;
6) przygotowywanie informacji i sprawozdan dla Burmistrza Gminy i Miasta Wegliniec.
§ 6. 1. Wszelkie dokumenty lub informacje dotyczace spadkéw nalezy bezwlocznie przedstawié RPR.
2. RPR niezwlocznie po otrzymaniu odpisu prawomocnego postanowienia o stwierdzeniu nabycia spadku:
1) przekazuje do KP prawomocne postanowienie o stwierdzeniu nabyciu spadku;
2) wystepuje o sporzadzenie spisu inwentarza do wlasciwego sadu, komornika..
3. Po ofrzymaniu spisu inwentarza RPR niezwlocznie przekazuje go do KP.
4. KP na kazdym etapie postgpowania podejmuje niezwlocznie wspélprace z wlasciwym merytorycznie
referatem organizacyjnym urzedu w celu przejecia nabytego skladnika majatku.
5. Kierownicy wydzialéw ireferatéw Urzedu sa zobowigzani do S$cistej wspélpracy zKP .w celu
wiasciwego zagospodarowania nabytych sktadnikéw spadku.

§ 7. Srodki na ewentualne nieprzewidziane wydatkizwigzane Z przejeciem
nabytego spadku zabezpiecza si¢ w ramach utworzonej w budzecie rezerwy ogéinej.

i zagospodarowaniem

II. Zasady przejmowania nieruchomosei i lokali

§ 8. 1. Jezeli w wyniku nabycia spadku zostanie stwierdzone, ze wsklad masy spadkowej wchodza
nieruchomosci, czynnoS$ci zwigzane zewidencjonowaniem, biezacym utrzymaniem i zabezpieczeniem
podejmuje stanowisko ds. gospodarki nieruchomo$ciami w Wydziale Infrastruktury Komunalnej, Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Nieruchomosciami

2. KP niezwiocznie zlozy wniosek o ujawnienie prawa wiasnosci nieruchomosci w ksigdze wieczystej.

3. Nieruchomosci moga by¢é przedmiotem sprzedazy, dzierzawy, najmu, wlaczenia do zasobu
mieszkaniowego gminy lub innej formy zagospodarowania zgodnie z ustawa o gospodarce nieruchomosciami
i uchwala Rady Miejskiej w sprawie zasad gospodarowania nieruchomos$ciami stanowigcymi wlasnosé gminy
Wegliniec.

4. Wydatki zwigzane z biezacym utrzymaniem, zabezpieczeniem irozdysponowaniem nieruchomosci,
bedacych skiadnikami masy spadkowej, zabezpiecza w budzecie Wydzial Finansowy, uwzgledniajac § 8.

Hl. Zasady przejmowania ruchomosci

§ 9. Jezeli wsklad masy spadkowej wchodza ruchomosci, KP przekazuje wydzialom urzedu lub
Jjednostkom organizacyjnym gminy wykaz ruchomosci w celu ich zabezpieczenia, zaewidencjonowania oraz
pozniejszego ich rozdysponowania zgodnie z decyzja podjeta przez Burmistrza GiM Wegliniec,
IV. Przejmowanie Srodk6éw pienigznych, papieréw warto$ciowych i innych praw majatkowych

§ 10.I. Jezeli wskiad masy spadkowej ujgtej w spisie inwentarza wchodza $rodki pieniezne, KP
niezwlocznie wystapi do podmiotu, w ktérego posiadaniu sg $rodki pienigzne, o ich przekazanie na wskazany
rachunek bankowy gminy.

2. W przypadku gdy wsklad spadku wchodzg papiery wartosciowe iinne prawa majgtkowe, KP
niezwlocznie podejmuje czynnosci majace na celu przejecie papieréw wartosciowych, innych praw
majagtkowych, ich zabezpieczenie i zaewidencjonowanie oraz zachowanie tego prawa.

V. Zasady postepowania w zwiazku z zawiadomieniami z bankéw
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§ 11. 1. Podstawg do podjgcia czynnosci jest zawiadomienie zbanku dotyczace rozwigzania lub
wygasnigcia umowy rachunku bankowego oséb zmarlych, dla ktérych gmina Wegliniec byla ostatnim
‘miejscem zamieszkania i zwigzana z tym mozliwoscia nabycia przez nig spadkéw po zmartych posiadaczach
rachunkéw bankowych.

2.. W zwiazku zkoniecznoscia ustalenia praw gminy do spadku, KP podejmuje czynnosci, w celu
ustalenia czy gmina jest spadkobiercg osoby, ktéra posiadala srodki na rachunku bankowym.

3. Po ustaleniu wlasciwosci gminy do dziedziczenia ustawowego, KP wystepuje do RPR wcelu
skierowania do sadu wniosku o stwierdzenie nabycia spadku na rzecz gminy po zmartym posiadaczu rachunku
bankowego, z uwzglednieniem postanowien §11 ust. 41 5.

4. KP we wspolpracy zRPR przed podjeciem czynnoéci zwigzanych z postepowaniem spadkowym
dotyczgcym Srodkéw pienigznych na rachunku ‘bankowym osoby zmarlej, bada zasadno$¢ takiego
postepowania pod katem efektéw ekonomicznych, tj. dokonuje poréwnania- potencjalnych jego kosztéw do
wartos$ci Srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunku bankowym osoby zmartej.

5. W przypadku, gdy wydatki przekrocza potencjalne korzysci finansowe (dochody) z tytulu wartodci
Srodkéw pieni¢znych zgromadzonych na rachunku bankowym osoby zmarlej, postepowania spadkowego
nie wszczyna sig. Stosowne uzasadnienie odnotowuje si¢ na zawiadomieniu dorgczonym z banku.

VI. Zasady postepowania w sprawach dlugéw spadkowych

§ 12. 1. Weryfikacj¢ zasadnosci iwysokosci roszczenn stanowigcych diugi spadkowe ujawnionych
w postgpowaniu w sprawie o sporzadzenie spisu inwentarza prowadzonym przed wlasciwym komornikiem

dokonuje KP we wspélpracy z RPR oraz merytorycznymi komérkami urzedu.
2. Splata ujawnionych dtugéw spadkowych odbywa si¢ do wysoko$ci warto$ci czynnej masy spadkowej.
3. W przypadku, gdy dlugi spadkowe przewyzszaja warto$é stanu czynnego spadku, splata diugéw
nastgpuje w trybie przepiséw regulujacych podzial sumy uzyskanej z egzekucji, zgodnie z art. 1025 Kodeksu

postgpowania cywilnego. W przypadku wystgpowania wierzycieli nalezacych do tej samej kategorii
zaspokajania, splata dlugéw nastgpuje w sposéb proporcjonalny, wg wierzycieli ujetych w spisie inwentarza

sporzadzonego przez komornika.
4. W przypadku okreslonym wust.3, KP informuje wierzycieli o sposobie iwysokosci podziatu

§rodkow.
5. W przypadku, gdy spis inwentarza ujawnil jedynie pasywa spadkowe, KP we wspélpracy z RPR
bezzwlocznie informuje wierzycieli, Zze gmina jako spadkobierca nie ponosi odpowiedzialno$ci za dhugi

spadkowe.
6. Wydzial Finansowy zabezpiecza wswoim budzecie $rodki finansowe na realizacje zobowigzan

opisanych w ust. 21 3.
VII. Przepisy przejsciowe
§ 13. Do spadkéw objetych przed wejsciem w zycie niniejszego zarzadzenia zasady w nim opisane stosuje
si¢ odpowiednio.
VIII. Przepisy konicowe
§ 14. Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz Sekretarzowi Gminy.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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