
ZARZĄDZENIE NR 44/2026
Burmistrza Gminy i Miasta Węgliniec
z dnia 30 kwietnia 2026 r.
w sprawie określenia wysokości kosztów korespondencji za wysyłanie wezwań do zapłaty
dotyczących najmu i dzierżaw
Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3, art. 31, art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 2025 poz. 1153 z późn. zm.) zarządzam, co następuje:
[bookmark: bookmark2]§1
Ustala się, że koszt sporządzenia i wysyłki wezwania do zapłaty wynikający ze stosunków cywilnoprawnych, w szczególności z tytułu umów najmu oraz dzierżaw przez Urząd Gminy i Miasta Węgliniec, wynosi 12,00 zł (słownie: dwanaście złotych 00/100).
[bookmark: bookmark4]§2
Na ustalenie wysokości opłaty, o której mowa w § 1 składa się:
1. koperta, papier, wydruk - 0,20 zł
2. list polecony za potwierdzeniem odbioru - 11,80 zł - koszt przesyłki pocztowej wg cennika Usług Pocztowych Poczta Polska S.A
[bookmark: bookmark6]§3
Kalkulację kosztów korespondencji wskazanych w §2 stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Zarządzenia.
§4
Koszty wezwania do zapłaty obciążają zobowiązanego i są pobierane na rzecz wierzyciela tj. Gminy i Miasta Węgliniec.
[bookmark: bookmark8]§5
Traci moc zarządzenie nr 140/2021 Burmistrza Gminy i Miasta Węgliniec z dnia 31 grudnia 2021 r.
[bookmark: bookmark10]§6
Wykonanie Zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy i Miasta Węgliniec.
[bookmark: bookmark12]§7
Zarządzenie wchodzi z dniem podpisania z mocą obowiązującą od dnia 01.05.2026 roku.


Sporządziła:
Joanna Grzegorczyk


załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 44/2026 z dnia 30 kwietnia 2026r.
KALKULACJA KOSZTÓW KORESPONDENCJI ZA WYSŁANIE WEZWANIA DO
ZAPŁATY DOTYCZĄCEGO NAJMU I DZIERŻAWY
	L.p.
	Wyszczególnienie kosztów
	Kwota w zł
	Kalkulacja

	I
	KOSZTY DORĘCZENIA PRZESYŁKI
	11,80 zł
	

	
	Przesyłka polecona
	7,80 zł
	wg. Załącznika do umowy z Pocztą Polską S.A.

	
	Opłata pocztowa za zwrotne potwierdzenie odbioru
	4,00 zł
	

	n
	KOSZTY MATERIAŁÓW
	0,20 zł
	

	i.
	Papier do drukarki
	0,04 zł
	Ryza papieru ( 500 szt.) - ok. 20,00 zł 1 kartka - ok. 0,04 zł (przy założeniu wydruku obustronnego)

	2.
	Koperta
	0,08 zł
	Cena za opakowanie 1000 szt. - ok. 80,00 zł 1 koperta - ok. 0,08 zł

	3.
	Wydruk
	0,08 zł
	Koszt zakupu czarnego tuszu - ok 15,00 zł Wydajność ok 400 str. - 15,00 : 3 50 - 0,04 zł
+ Amortyzacja drukarki 0,04 zł




