BURMISTRZ
Gminy 1 Miasta
Wegliniec

BURMISTRZ GMINY I MIASTA WEGLIN IEC
oglasza nabér na stanowisko pracownika ds. wymiaru podatkéw i oplat -1l
1) Wymagania niezbedne:

Wymagania niezbedne Wymagane dokumenty

a) obywatelstwo polskie oswiadczenie*

b) korzystanie z pelni praw publicznych o$wiadczenie

¢) wyksztalcenie min. Srednie kserokopia §wiadectwa**

d) nienaganna opinia o$wiadczenie

e) brak przeciwwskazan zdrowotnych o$wiadczenie

f) niekaralnosé sadowa o$wiadczenie,

g) prawo jazdy kat. B kserokopia

2) Wymagania dodatkowe:

Wymagania dodatkowe Forma potwierdzenia spehiania
wymaganh preferowanych

a) wiedza z zakresu: ordynacja podatkowa, ustawy o podatkach i test

oplatach lokalnych, ustawy o podatku rolnym i ustawy o podatku

lesnym,

b) dokladno$é, sumienno$é, odpowiedzialnosé, dyspozycyjnosé, rozmowa kwalifikacyjna

zdolnosci analityczne .

3) Wymagania preferowane:
a) dosw1adczen1e zawodowe przy wykonywaniu podobnych czynnosc1
| b

4) Zakres glowme wykonywanych zadan:

plenlgznego od 0s6b ﬁzycznych

1. Coroczny wymiar podatku . od - nieruchomosci, rolnego, 1es’nego§ i lacznego zobowigzania

2.. Prowadzenie ew1denc_]1 ‘wieczystego uzytkowania - gruntéw oraz: - ewidencji przeksztalcenia

uzytkoWama w1eczystego W prawo wiasnosci .

3. Wykonywanle czynnosci sprawdzajacych deklaracji podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i
lesnego : 0s6b prawnych sprawdzanie terminowo$ci skladama deklarac_]l 1. ich poprawnej

formalnosci z dostepnymi dokumentami i ewidencjami.

4. Prowadzenie postc;powan w stosunku do oséb prawnych i ﬁzycznych \4 sprawach zakresow

podatkéw.

5. PrzygotowyWame decyz_]l okreslajqcych wysokosc zobowm}zama poda‘tkowego dla 0s6b prawnych

5

6. Zalatwianie odwolan, zazalen.

7. Wydawame zaswiadezefi o posiadaniu gospodarstwa rolnego i posiadaniu nieruchomosci.
8

_ Przygotowywame decyz_]l dotycza,cych zwolmen ustawowych. od podatkéw od nieruchomosci,

. rolnego, i lesnego oraz detyzji o ulgach splacie w zakresie 0s6b prawnych.

; postanow1qn, uméw dzierzawy i mforrnacjl zlozonej przez podatnika.

9, Aktuahzac_]a karty nieruchomosci na: podstawie danych z ewidencji gruntow aktéw notarlalnych

10; Sporzqdzame informacji ' do ‘sprawozdan zakresie skutkow zwolmen oraz ulg ustawowych w

zakres1e prowadzonych spraw.
11. Sporzqdzame prOJektow uchwal i zarzqdzen w zakresie prowadzonych spraw.

12. Przygotowywame postepowar dotyczqcych wyrazenia opinii odnosnie umorzenia, roztozenia na

raty zaleglosci w podatku od spadk6w i darowizn.

13. Sporzadzanie planow kontroh ‘oraz kontrolowanle praw1diowosc1 informacji podatkowych a w
przypadku stwierdzenia mepraw1d10w0501 zbieranie dowodéw, ktére stanowié bedg podstawe do
wydania praw1dlowej decijl oraz sporzqdzema wnlosku o ukaranie na podstaw1e ustawy karnej

skarbowej.

14. W ramach czynn0501 kontrolnych prowadzonych na podstaw1e imiennych upowaznieft
przeprowadzenle mlqdzy mnyml oglqdzm gruntow budynkow lokah i innych pomieszczen oraz
przedm10tow zw1qzanych z wykon wang dzmlalnosmq zarobkowq, przegladanie wszelkiego
rodzajuakt dokumentow1k51qg dotyczqcych teJ dzmlalnosm sporzadzemezmch notatek, odpiséw

lub wyclqgow



15. Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania w celu wymiaru podatku od nieruchomosci na
podstawie uméw dzierzawy gruntéw na cele rekreacyjne i uméw najmu pomieszczen

goSpodacmth oraz garaZy za i lata 2022 — 2025.

5) Wymagane dokumenty

a)
b)
©)

d)

€)

podanie ' -
kwestionariusz osobowy, ‘

dokumenty potw1erdzajqce spelmame wymagan mezbe;dnych o ktorych mowa w pkt.1
ogloszenia,

inne’ dokumenty o posmdanych kwallfikac_]ach um1e_]qtnos01ach i spehnamu wymagati
preferowanych o ktérych mowa w pkt.2 ogloszenia, **

o$widdczénie o tresci: ,, Wyrazam zgodé na przetwarzame m01ch danych osobowych zawartych
w ofercie’ pracy 'dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z
dnia 10.05 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r., poz.1781) oraz ustawg z
dma 22 03 1990 r. o pracownlkach samorzadowych (Dz.U. z 2024r., poz. 1135)*.

i ;

6) Termin, mlejsce i sposéb skladania dokumentow apllkachnych

a)
b)

termin: 26.05.2026 r. do godz.14%

spos6b skiadania dokumentow apllkacyjnych osob1s01e w zamkm@tej koperc1e oznaczone_]
napisem: ,,Nabér na stanowisko pracownika ds. wymiaru: podatkéw i oplat -II miejsce: Biuro
Obshugi Interesantow Urzedu Gmmy i Miasta w Weglificu przy ul. Sikorskiego 3, pok. 2,

parter.

7) Dodatkowe mformacje.

a)
b)

c)

d)

€)

Y

2
h)

wyloniony kandydat uzyska zatrudnienie w peinym Wymlarze na okres 3 miesiecy

po okresie okreslonym w ppkt. a i sprawdzeniu umiejetnosci wykonywania zadan okre$lonych
w pkt.3 ogloszenia o naborze, przewiduje si¢ zatrudnienie na czas nieokreslony.

lista kandydatow, ktorzy spehili wymagania formalne, okre$lone w pkt.1, i zakwalifikowali
si¢ do postgpowania sprawdzajacego zostanie ogloszona w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Gminy i Miasta Wegliniec (www.wegliniec.bip.pbox.pl/public/),

kandydaci spelniajagcy wymogi formalne zostang telefonicznie poinformowani o terminie
postgpowania sprawdzajacego,

kryteria oceny kandydatéw zakwalifikowanych do drugiego etapu naboru:

1. spelnianie wymagan dodatkowych i preferowanych o ktérych mowa w pkt. 3 ,,a”

ogloszenia o naborze 20 pkt.,

2. test kwalifikacyjny zawierajacy pytania ze znajomosci przepiséw, o ktérych mowa w pkt.

2 ,,b” ogloszenia o naborze, —50 pkt.

3. rozmowa kwalifikacyjna - maksymalnie 30 pkt.

informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona na tablicy informacyjnej w Urzg¢dzie Gminy i
Miasta w Weglinicu przy ul. Sikorskiego 3 oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy i Miasta Wegliniec (www.wegliniec.bip.pbox.pl/public/),

dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktérzy nie zakwalifikowali si¢ do postepowania
sprawdzajacego zostang odestane poczta.

RODO - Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych kandydatéw do
zatrudnienia w Urzgdzie Gminy i Miasta Wegliniec dostgpna jest na stronie internetowej
Urzgdu Gminy i Miasta Wegliniec pod adresem -
http://www.wegliniec.pl/index.php/pl/rodo/rodo-2.

Wegliniec, 14-05-2026 r.

(%

* dowdd osobisty nalezy przedtozy¢ do wglgdu w przypadku zakwalifikowania do drugiego etapu naboru
** kserckopie dokumentéw wymaganych do naboru mo2na wykonaé w tut. Urzedzie nieodplatnie przed zfozeniem dokumentow

aplikacyjnych.



