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Prezes

Regionalnej Izby Obrachunkowej
we Wroclawiu

W odpowiedzi na pismo nr WK.60/135/K-64/07 z dnia 07.01.2008r., przedkladam
informacjg o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych po kontroli kompleksowej gospodarki
finansowej Urzedu Gminy i Miasta, przeprowadzonej w okresie od 10 wrzeénia do 26
listopada 2007r. '

1. W celu pelnej realizacji obowiazku przeprowadzania kontroli podlegtych jednostek
organizacyjnych w zakresie kontroli przestrzegania ustalonych procedur kontroli
wydatkéw budzetowych podjalem dzialania zmierzajace do zatrudnienia osoby na
stanowisko przewidziane w strukturze organizacyjnej Urzedu Gminy i Miasta. Jednym
z pierwszych zadan zatrudnionej osoby bedzie opracowanie harmonogramu kontroli w
podlegtych jednostkach w 2008r z uwzglednieniem uzupelnienia brakujacych kontroli
za rok poprzedni.

2. Zobowigzano pracownikéw prowadzacych ksiegi rachunkowe budzetu gminy do
przestrzegania zasad wynikajacych z art. 20, ust. 1 oraz art. 21 ustawy o
rachunkowosci. W celu umozliwienia umieszczania na dowodach Zrédtowych, jakimi
sg deklaracje podatkowe wszystkich elementéw wymienionych w art. 21 ustawy
zwrécono si¢ do autora programu komputerowego o wprowadzenie zmian w
programie polegajacych na generowaniu numeru pozycji ksiggowej przy
automatycznym ksiggowaniu w ksiggach organu podatkowego zarejestrowanych
deklaracji. Od chwili kontroli wprowadzono obowigzek stosowania na ksiggowanych
deklaracjach adnotacji: ,,zaksiggowano-data — podpis”.

3. W zakresie przestrzegania przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
27.08.2006r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;:

a) poczawszy od miesigca pazdziernika 2007r. w jednostkowych sprawozdaniach
z wykonania planu dochodéw budzetowych Urzedu Gminy jako jednostki
budzetowej wykazywany jest pelny zakres informacji, zgodnie z § 3 pkt 2
Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych zawartej w rozporzadzeniu

b) zobowiazano pracownikow Referatu podatkéw i oplat do rzetelnego
przedstawiania danych sprawozdawczych z uwzglednieniem skutkéw
obnizenia gérnych stawek podatku od $rodkéw transportowych. Sporzadzono
korekte sprawozdania Rb-PDP za okres od poczatku roku do 31.12.2006r., z
uwzglednieniem skutkéw obnizenia gérnych stawek podatku od $rodkéw
transportowych w kwocie 66.677,00zt.

4. W ksiggach rachunkowych 2007r. dokonano korekty ksiegowan:
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a) obrotéw i sald konta 137, przenoszac je na konto 133 , dokonujac jednoczesnie
analitycznego podziatu konta 133 celem wyodrebnienia operacji zwiazanych z
funduszami pomocowymi

b) naleznosci zahipotekowanych — z uwzglednieniem zasad funkcjonowania kont
221, 226, 750 i 840.

Zasady powyzsze przyjeto do biezacej realizacji.

5. Zobowigzano pracownika do przestrzegania obowiazku comiesigcznego dokonywania
przypisw i odpiséw z tytuhu podatkéw i oplat w ewidencji syntetycznej na kontach
2211750.

6. W celu prawidtowego ewidencjonowania odsetek od sum obcych zgromadzonych na
rachunku sum depozytowych na dzien 01.01.2008r. dokonano obliczenia naleznego
oprocentowania indywidualnie dla kazdego kontrahenta i dokonano stosownych
ksiggowan w ewidencji analitycznej. Zobowiazano pracownika do wlasciwego
prowadzenia ewidencji analitycznej sum depozytowych, w tym ujmowania odsetek
dopisanych do rachunku sum depozytowych przez bank prowadzacy w dniu 31.12.
kazdego roku.

7. Zobowigzano pracownikéw Referatu podatk6éw i optat do terminowego wystawiania
upomnienn na zaleglosci podatkowe. Jednoczesnie podjeto  dziatania celem
uregulowania w formie wewnetrznego aktu prawnego zasad egzekwowania kwot
zaleglosci podatkowych, okreslonych w art.67d § 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. Ordynacja podatkowa.

8. Zobowigzano pracownikéw Referatu podatkéw i optat do $cistego przestrzegania
przepiséw art. 53a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa w zakresie
okreslania decyzja organu podatkowego wysokosci odsetek za zwloke w przypadku
stwierdzenia braku zlozenia deklaracji lub niezlozenia w terminie zeznania (informacji
podatkowe;j).

9. Zobowiazano pracownika odpowiedzialnego za sprawy kadrowe Urzgdu Gminy i
miasta do przestrzegania przepisow § 3 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z
2 sierpnia 2005r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych w  urzedach gmin, starostwach powiatowych i urzedach
marszatkowskich

10. Zobowigzano gtéwna ksiegows Urzedu Gminy i Miasta do $cistego przestrzegania
zasad rozliczen kosztow krajowych podrézy stuzbowych.

11. Zobowigzano gtéwna ksiegowa Urzedu Gminy i Miasta do $cistego przestrzegania
zasad rozliczen kosztéw podrézy shuzbowych radnych gminy.

12. Odstapiono od dokonywania zakupu upominkéw dla oséb odchodzacych na
emeryture.

13. Zobowiazano gléwna ksiegowa Urzedu Gminy i Miasta do $cistego przestrzegania
zasad klasyfikowania wydatkéw budzetowych.

14. Zobowiazano pracownika odpowiedzialnego za zaméwienia publiczne do Scistego
przestrzegania terminéw wnoszenia przez wykonawcow zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy oraz pracownika Wydziatu Finansowego, odpowiedzialnego za
prawidtowos¢ rozliczania sum obcych na koncie depozytowym, do bezwzglednego
przestrzegania terminu zwrotu kwot nalezytego zabezpieczenia robot okreslonego w
art. 151 ust.] ustawy Prawo zamoéwien publicznych, przy S$cistej wspétpracy z
wydziatem nadzorujacym od strony merytoryczne]j prawidlowos¢ wykonanych uméw.

15. Uzupetniono wewnetrzne regulacije dotyczace ewidencji analitycznej zakupionego
opatu. Zapisy te zobowigzuja do ujmowania w ewidencji analitycznej, tj. na
kartotekach ilosciowo-warto$ciowych zuzycia zakupionego opalu na podstawie
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16.
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19.

komisyjnego protokotu zuzycia, sporzadzonego 2 razy w ciagu roku budzetowego, tj.
31.05.131.12.

Zobowiazano - pracownika Wydziatu Infrastruktury Komunalnej i Ochrony
Srodowiska do prowadzenia kompletnych i jednoznacznych wpiséw dotyczacych
realizacji inwestycji szczegdlnie w zakresie inwestycji podlegajacych ze wzgledow
technologicznych lub finansowych etapowaniu. Jednoczesnie pouczono pracownika o
koniecznosci prowadzenia harmonograméw realizacyjnych rob6t w przypadku
inwestycji podlegajacych etapowaniu. Natomiast na najblizszej sesji Rady Miejskiej
zaproponuj¢ ujecie planowanych zadan inwestycyjnych na drogach gminnych w
rozbiciu na poszczegélne obiekty inwestycyjne, co z kolei ulatwi wilasciwe
przyporzadkowanie kosztow kazdej inwestycji i pozwoli unikna¢ btedow
ewidencyjnych na koncie analitycznym 080.

Od dnia wejscia w zycie znowelizowanych przepiséw ustawy o gospodarce
nieruchomosciami, tj. od 21.10.2007r. przy sprzedazy lokali mieszkalnych na rzecz
najemcow stosowana jest bonifikata réwniez do sprzedazy ulamkowej czesci gruntu
badz oddawania go w uzytkowanie wieczyste.

Przygotowany zostal aneks do protokotu sprzedazy lokalu uzytkowego nr 1
potozonego w Starym Weglincu przy ul. Stawowej 1, w ktorym skorygowano cene
nieruchomosci gruntowej oraz skorygowano wysokos¢ oplat z tytutu uzytkowania
wieczystego gruntu.

Inwentaryzacja srodkéw trwatych wedtug stanu na 31.07.2007r. zostata rozliczona i
ujeta w ksiggach roku 2007. W ewidencji analitycznej do kont 011 i 013 uzupetniono
numery inwentarzowe poszczeglnych $rodkéw trwatych oraz wskazano 0soby
odpowiedzialne za poszczegélne sktadniki majatkowe.



